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INTRODUCCION: CONCEPTOS TEORICOS DE CONTABILIDAD

1. MARCO CONCEPTUAL DE LA CONTABILIDAD

1.1.- Conceptos y fines de la contabilidad

La contabilidad es una ciencia de cardcter econédmico que persigue mostrar la imagen
fiel del patrimonio y de los resultados de una empresa.

La contabilidad va a representar el patrimonio en su aspecto econémico, es decir, los
elementos que forman ese patrimonio debidamente descritos y valorados al comenzar
el ejercicio econémico.

Después registrara las variaciones producidas en el patrimonio (compras, ventas,
cobros, pagos...) procediendo al final del ejercicio a ordenar la informacién para
obtener el resultado obtenido por la empresa (beneficio o pérdida); informando
finalmente sobre el patrimonio final.

La informacién asi obtenida se resume en las cuentas anuales (se realizan una vez al
final del ejercicio econdmico, normalmente cada 12 meses, aunque no tiene por qué
coincidir con el afio natural) que comprenden el balance de situacidén, la cuenta de
pérdidas y ganancias y la memoria.

El balance representa la situacién econdmico-financiera el dia de su formulacidn. Tiene
caracter estatico.

La cuenta de pérdidas y ganancias informa de cual es el resultado de la empresa y de
las causas del mismo. Se obtiene por la diferencia entre los ingresos y gastos
generados durante el ejercicio.

La memoria facilita datos complementarios y aclaraciones a las informaciones
contenidas en la cuenta de pérdidas y ganancias y el balance.

Toda esta informacion suministrada por la contabilidad debe ser objetiva y neutra
recogiendo la verdadera situacion de la empresa a fin de poder servir de base para la
toma de decisiones, no sélo por parte de la empresa, sino también por aquellas
personas y entes relacionadas con la misma (clientes, proveedores, empleados,
inversores potenciales, Hacienda, analistas...)

Para que dicha informacidon sea fiable y vélida para todos estos grupos debe
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formularse de forma homogénea para todas las empresas pudiendo asi establecer
comparaciones. Para lograrlo se aplicaran los Principios de Contabilidad generalmente
aceptados (P.C.G.A) y normas de valoracidn, cuya correcta aplicacion y comprobacién
se logra con la auditoria de las cuentas anuales.

Dichos principios contables son los siguientes:

Principio de prudencia: los beneficios e ingresos Unicamente se contabilizaran cuando
hayan sido efectivamente realizados a fecha de cierre del ejercicio. Sin embargo, las
pérdidas y gastos se contabilizardn en cuanto sean conocidas aun siendo previsibles y
no realizadas.

Principio de empresa en funcionamiento: Considerar que la empresa tiene una vida
ilimitada en el tiempo. La consecuencia fundamental de este principio es evitar que la
empresa quede valorada a precio de liquidacion.

Principio de devengo: la imputacidon de gastos e ingresos a un ejercicio se hara en
funcién de que se hayan devengado (hayan tenido lugar) en el mismo, y no tomando
en consideracion si los ingresos han sido cobrados o los gastos pagados.

Es decir, se tiene en cuenta la corriente real ingresos-gastos y no la corriente
monetaria cobros-pagos.

Principio de no compensacién: en ningun caso se podran compensar partidas de
activo y pasivo del balance, ni las de gastos con ingresos en la cuenta de pérdidas y
ganancias.

Principio de uniformidad: adoptado un criterio en la aplicaciéon de los principios
contables, deberd mantenerse en el tiempo salvo que existan razones motivadas en la
mejor obtencidon de la imagen fiel que motiven el cambio.

Principio de importancia relativa: podra admitirse la no aplicacién estricta de alguno
de los principios contables, siempre y cuando la importancia relativa en términos
cuantitativos de la variacidn sea poco significativa, y no altere mds que minimamente
el contenido de las cuentas anuales como expresion de la imagen fiel.

Cuando la aplicacidn de algun principio contable sea incompatible con la imagen fiel,
se considerarda improcedente su aplicacion, mencionandolo en la memoria y
explicando su omisién e influencia sobre las cuentas anuales.
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1.2.- Cuentas anuales. Imagen fiel

Las cuentas anuales de una empresa comprenden el balance, la cuenta de pérdidas y
ganancias, el estado de cambios en el patrimonio neto, el estado de flujos de efectivo y
la memoria. Estos documentos forman una unidad. No obstante, el estado de flujos de
efectivo no sera obligatorio para las empresas que puedan formular balance, estado de
cambios en el patrimonio neto y memoria abreviados.

Las cuentas anuales deben redactarse con claridad, de forma que la informacidn
suministrada sea comprensible y util para los usuarios al tomar sus decisiones
econdmicas, debiendo mostrar la imagen fiel del patrimonio, de la situacion financiera
y de los resultados de la empresa, de conformidad con las disposiciones legales.

La aplicacién sistematica y regular de los requisitos, principios y criterios contables
incluidos en los apartados siguientes deberd conducir a que las cuentas anuales
muestren la imagen fiel del patrimonio, de la situacién financiera y de los resultados de
la empresa. A tal efecto, en la contabilizacién de las operaciones se atenderd a su
realidad econémica y no sélo a su forma juridica.

Cuando se considere que el cumplimiento de los requisitos, principios y criterios
contables incluidos en este Plan General de Contabilidad no sea suficiente para
mostrar la mencionada imagen fiel, se suministraran en la memoria las informaciones
complementarias precisas para alcanzar este objetivo. En aquellos casos excepcionales
en los que dicho cumplimiento fuera incompatible con la imagen fiel que deben
proporcionar las cuentas anuales, se considerard improcedente dicha aplicacidén. En
tales casos, en la memoria se motivara suficientemente esta circunstancia y se
explicard su influencia sobre el patrimonio, la situacion financiera y los resultados de la
empresa.

El sujeto contable que informa como persona juridica individual, en el marco de este
Plan General de Contabilidad, lo hara con independencia del grupo de empresas al que
pueda pertenecer, sin perjuicio de las normas particulares recogidas en la segunda
parte de este Plan y de los desgloses informativos que deban incorporarse en las
cuentas anuales.

2. PLAN GENERAL CONTABLE. DEFINICION Y ESTRUCTURA

El Plan General de Contabilidad ha sido elaborado por el Instituto de Contabilidad y
Auditoria de Cuentas en virtud a la autorizacion al Gobierno para que mediante Real
Decreto apruebe el Plan General de Contabilidad, adaptandolo a la legislacion
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mercantil, imponiendo la subdivisién de las partidas previstas en los esquemas de
balance y cuentas de pérdidas y ganancias, respetando la estructura de los esquemas
previstos en la Ley, y afladiendo nuevas partidas, en la medida que su contenido no
esté comprendido en ninguna de las previstas en dichos esquemas.

Los objetivos basicos que han guiado la elaboracion del Plan se pueden sintetizar en
los siguientes: Desarrollar, completar y aclarar el contenido contable de la legislacidon
mercantil; Dotar a la empresa espafiola de un instrumento que le facilite el
cumplimiento de sus obligaciones legales de indole contable; normalizar la
informacién contable que la empresa ofrece a una pluralidad de agentes econdmicos y
sociales interesados en la situacion presente y futura de la misma, con el objeto de que
sea comparable con la ofrecida por otras empresas. Resolver los problemas
transitorios de adaptacion a este nuevo marco informativo caracterizado por la
transparencia y fiabilidad de la informacion.

El resultado final de este proceso de elaboracidon se concreta en el Plan General de
Contabilidad que se estructura en una introduccidn y cinco partes:

Introduccion. Comienza con una referencia a las caracteristicas y evolucion de
la normalizacion contable en Espaia, haciendo hincapié en la necesaria
adaptacién a las disposiciones de la Comunidad Econémica Europea sobre la
materia.

Primera parte: Dedicada a los "Principios Contables".

Segunda Parte: Comprende un "Cuadro de Cuentas" que sigue la clasificacion
decimal. El cuadro de cuentas contiene siete grupos de cuentas. Los cinco
primeros incluyen cuentas del balance, mientras que los dos ultimos recogen
las cuentas de ingresos y gastos. Los grupos se desarrollan en subgrupos y éstos
se dividen a su vez en cuentas precedidas de tres cifras. Dichas cuentas pueden
desglosarse en cuentas de cuatro o mas cifras.

Tercera Parte: Se dedica a las "Definiciones y relaciones contables".

Cuarta Parte: Se dedica a las "Cuentas Anuales", dentro de ellas se incluyen,
por un lado, las normas de elaboracién de las cuentas anuales y, por otro lado,
los modelos de dichas cuentas, tanto normales como abreviadas.

Quinta parte: Comprende las "Normas de Valoracion".
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3. LA CONTABILIDAD EN ESPANA
El Cédigo de Comercio espaiiol regula la contabilidad de los empresarios.
OBLIGACION CONTABLE DE LOS EMPRESARIOS

Todo empresario debera llevar una contabilidad ordenada, adecuada a la actividad de
su empresa que permita un seguimiento cronolégico de todas sus operaciones, asi
como la elaboracién periédica de balances e inventarios. Llevara necesariamente un
libro de inventarios y cuentas anuales y otro libro diario.

Las Sociedades Mercantiles llevaran ademds un Libro de Actas, en el que constardn
todos los acuerdos tomados por las juntas generales ordinarias y extraordinarias y los
demas dérganos colegiados de la sociedad.

PERSONAS QUE PUEDEN LLEVAR LA CONTABILIDAD

La contabilidad sera llevada directamente por los empresarios o por otras personas
debidamente autorizadas.

LEGALIZACION DE LOS LIBROS DE LOS EMPRESARIOS

Los empresarios necesitan legalizar los libros que obligatoriamente deben llevar en el
Registro Mercantil del lugar donde tuvieran el domicilio, para que antes de su
utilizacidn, se ponga diligencia en el primer folio de cada uno de los que tuviera el
libro, y en todas las hojas de cada libro el sello del registro.

Serd vélida la anotacion de asientos y anotaciones por cualquier procedimiento idéneo
sobre hojas que después habran de ser encuadernadas correlativamente para formar
los libros obligatorios los cuales seran legalizados antes de que transcurran los cuatro
meses siguientes a la fecha de cierre del ejercicio.

LIBRO DE INVENTARIO Y CUENTAS ANUALES

El libro de inventario y cuentas anuales se abrird con el balance inicial detallado de la
empresa. Al menos trimestralmente se transcribirdn con sumas y saldos los balances
de comprobacién. Se transcribird también el inventario de cierre del ejercicio y las
cuentas anuales.
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LIBRO DIARIO

En el libro diario se registran dia a dia todas las operaciones relativas a la actividad de
la empresa. Serd valida, sin embargo, la anotacién conjunta de las operaciones por
periodos no superiores a un mes, a condicion de que su detalle aparezca en otros
libros o registros.

LLEVANZA DE LOS LIBROS

Todos los libros y documentos contables deberan ser llevados, cualquiera que sea el
procedimiento utilizado, con claridad, por orden de fechas, sin espacios en blanco,
interpolaciones, tachaduras ni raspaduras. Deberdn subsanarse a continuacion,
inmediatamente que se adviertan los errores u omisiones padecidos en las
anotaciones contables. No podran utilizarse abreviaturas y simbolos cuyo significado
no sea preciso con arreglo a la ley.

Las anotaciones contables deberan ser hechas expresando los valores en
pesetas/euros.

CONSERVACION DE LOS LIBROS

Los empresarios conservaran los libros, correspondencia, documentacion y
justificantes concernientes a su negocio, debidamente ordenados, durante seis afios a
partir del dltimo asiento realizado en los libros, salvo lo que se establezca por
disposiciones generales o especiales.

El cese del empresario en el ejercicio de sus actividades no le exime del deber a que se
refiere el parrafo anterior y, en caso de fallecimiento, esta obligacién recaerd sobre sus
herederos.

En caso de disolucién de sociedades, seran sus liquidadores los encargados de cumplir
lo contenido en el parrafo anterior.

4. EL PATRIMONIO DE LA EMPRESA

El patrimonio estd formado por el conjunto de bienes, derechos y obligaciones,
pertenecientes a una empresa y que constituyen los medios econdmicos y financieros
a través de los cuales la empresa lleva a cabo sus actividades.
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La contabilidad va a distinguir en el patrimonio un doble aspecto:
a) Aspecto econdmico: bienes y derechos propiedad de la empresa (activo).

b) Aspecto financiero: fuentes de financiacidn propias y ajenas de las que proceden
los recursos que han permitido la adquisicidn de los activos.

4.1.- Bienes, derechos y obligaciones

EL NETO PATRIMONIAL

BIENES: elementos patrimoniales de caracter tangible propiedad de la empresa.
Ejemplos: edificios, maquinaria, mercancias, dinero en efectivo...ACTIVO.

DERECHOS: elementos patrimoniales de caracter intangible, susceptibles de valoracion
econdmica. Son fundamentalmente derechos de cobro sobre clientes, otros deudores,
Hacienda...ACTIVO.

OBLIGACIONES: de pago por deudas contraidas por la empresa con proveedores, otros
acreedores, el personal... para adquirir o producir los bienes a financiar con los
derechos hasta que se produzca su pago. PASIVO EXIGIBLE.

De la diferencia entre bienes, derechos y obligaciones obtenemos el valor real de la
empresa en un momento determinado. Es lo que se denomina valor del patrimonio
neto o neto patrimonial.

NETO PATRIMONIAL: fondos aportados a la empresa por el propio empresario o por
los accionistas, asi como los beneficios generados por la empresa que no son
distribuidos, sino que permanecen en la misma para mantener o aumentar su
capacidad de financiacion.

Al neto se le conoce también como fuentes de financiacién propias, porque
representan recursos propios de la empresa. También se le conoce como pasivo no
exigible, pues estas fuentes de financiacion no son reintegrables.

NETO PATRIMONIAL = ACTIVO — PASIVO EXIGIBLE

NETO PATRIMONIAL = BIENES + DERECHOS — OBLIGACIONES
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De donde se deduce:

BIENES + DERECHOS = OBLIGACIONES + NETO
ACTIVO = PASIVO EXIGIBLE + PASIVO NO EXIGIBLE
ACTIVO = PASIVO

4.2.- Balance de Situacién: Masas patrimoniales

El balance de situacién recoge el inventario de los bienes, derechos y obligaciones, y
por diferencia el valor del patrimonio neto.

El inventario puede ser de varios tipos, dependiendo del momento en que se realice:

a) Inventario inicial: realizado al mismo momento en que nace la empresa, o cuando
ya esta en marcha pero no se ha contabilizado nada.

b) Inventario de ejercicio o gestidn: se formula periédicamente con ocasiéon del cierre
del ejercicio, o en cualquier momento del afo.

c) Inventario terminal: se realiza con motivo de la liquidacidn o cesacién de la
empresa (balance de liquidacion).

d) Inventario de intervencion: se efectla con motivo de situaciones anormales en la
empresa (quiebra, suspension de pagos...)

MASAS PATRIMONIALES
Una masa patrimonial es una agrupacién de elementos patrimoniales con la misma
funcionalidad econdmica o financiera, es decir, un grupo de elementos homogéneos.

Puede considerarse que hay 3 grandes masas patrimoniales:
ACTIVO: bienes y derechos propiedad de la empresa que son utilizados en el proceso
productivo de la misma. Representan las aplicaciones de los fondos financieros

recogidos en el pasivo exigible y neto patrimonial.

PASIVO EXIGIBLE: deudas contraidas por la empresa para financiar los elementos del
activo. Representa origenes de fondos.
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NETO PATRIMONIAL: aportaciones del empresario o de los propios accionistas.
También representa, junto con el pasivo exigible, el origen de los fondos con que se ha
financiado el activo.

MASAS PATRIMONIALES DE ACTIVO

Son fundamentalmente dos:
Inmovilizado o activo fijo y activo circulante.

INMOVILIZADO O ACTIVO FlJO: estd formado por elementos patrimoniales destinados
a asegurar la vida de la empresa y cuyo objetivo no es, en principio, la venta, sino
colaborar durante varios ejercicios en la produccion de ingresos en la empresa.

Esta es su principal caracteristica: van a permanecer en la empresa mas de un ejercicio
econdmico, mas de un afio.

El coste de estos elementos se recupera paulatinamente durante los afios que
permanezcan en la empresa por medio de un sistema de amortizacién; y, en ultima
instancia, con su venta.

CLASIFICACION DEL INMOVILIZADO

1. Inmovilizado ficticio; activo fijo no realizable: gastos que se consideran necesarios
para el funcionamiento de la empresa, que no tienen ningun valor de realizacion en
el mercado.

2. Inmovilizado inmaterial: elementos patrimoniales intangibles, formados por
derechos susceptibles de valoracion econdmica, tales como concesiones
administrativas, propiedad industrial...

3. Inmovilizado material: elementos patrimoniales tangibles, muebles e inmuebles,
propiedad de la empresa, como terrenos, edificios, maquinaria....

4. Inmovilizado material en curso: activos fijos en adaptacidn, construccién o
montaje al cierre del ejercicio, por ejemplo construcciones en curso.

5. Inmovilizado financiero: inversiones permanentes en acciones, obligaciones y
bonos, y créditos a largo plazo.

ACTIVO CIRCULANTE: formado por elementos patrimoniales no vinculados
permanentemente a la empresa, y que van a permanecer en la empresa por un
periodo no superior al ejercicio econdmico, es decir, menos de un afio.
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La recuperaciéon del coste de estos elementos se realiza mediante su venta y cobro,
produciéndose este proceso varias veces a lo largo del ejercicio; de ahi su nombre de
circulante.

El activo circulante es el que conforma el beneficio de la explotacion o de la actividad
principal de la empresa. Cuanto mayor y mas rdpido sea el movimiento del activo
circulante, mayores serdn los beneficios de la empresa.

CLASIFICACION DEL ACTIVO CIRCULANTE
Vamos a realizarla en funcidn del grado de disponibilidad:

1. Existencias (realizable): elementos cuya recuperacién de la liquidez esta
condicionada a su venta. Se le conoce también como realizable condicionado.

2. Deudores (exigible): elementos patrimoniales que incluyen derechos de cobro de
la empresa (a clientes, deudores...) y que ésta puede lograr su conversién en
disponibilidades liquidas, respetando los plazos de pago concedidos o sin esperar a
estos, mediante la negociacion o descuento bancario en caso de que estos
derechos estén documentados por letras de cambio.

3. Inversiones financieras temporales: (I.F.T.): elementos de liquidez practicamente
inmediata. Formado por inversiones en capital (acciones), créditos concedidos a
corto plazo y valores de renta fija (obligaciones y bonos).

4. Disponible (tesoreria): elemento de liquidez instantanea, es decir, el dinero.

La proporcionalidad que debe existir en cada tipo de empresa entre el activo fijo (AF) y
el activo circulante (AC) es muy dificil de establecer, dependiendo del tipo de
actividades que realice la empresa. Asi, por ejemplo, una empresa con actividad
industrial tendrd mayor proporcién de inmovilizado que una empresa comercial, que
contard con mayor proporcién de AC.

MASAS PATRIMONIALES DE PASIVO

Las masas patrimoniales de pasivo vienen determinadas segun recojan fuentes de
financiacion cuyos fondos hayan sido aportados a la empresa por los duefios de la
misma, o procedan de terceros ajenos a la misma. Seran el neto patrimonial y el pasivo
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exigible.

NETO PATRIMONIAL: formado por recursos propios procedentes de aportaciones del
empresario o los accionistas, o por los beneficios generados por la empresa y no
distribuidos (reservas), es decir, la autofinanciacion.

Forma el pasivo no exigible.

PASIVO EXIGIBLE: representa las fuentes de financiacién ajenas y por tanto son
exigibles por las personas ajenas que han proporcionado dichos fondos. Es decir, son
deudas y cabe distinguir entre las deudas a largo plazo (concedidas a mds de un afio) y
las deudas a corto plazo (a menos de un afio).

Deudas a largo plazo: llamadas también exigible a largo plazo, cuyos fondos son
destinados, por lo general, a la inversidon en activo fijo. Son, por tanto, créditos de
financiacion concedidos a la empresa.

Deudas a corto plazo: llamadas también exigible a corto plazo, cuyos fondos son
destinados a la adquisicidon de elementos de AC cuyo plazo corto de recuperacion de la
inversion permitird devolver la deuda en el corto plazo. Son, por tanto, créditos de
funcionamiento concedidos a la empresa para atender las necesidades inmediatas de
explotacién del ciclo econémico.

ORDEN DE LOS ELEMENTOS PATRIMONIALES

Los elementos que conforman el patrimonio se ordenaran en el balance de situacion
de la siguiente forma:

ACTIVO: de menor a mayor disponibilidad, entendiendo por disponibilidad el tiempo
gue tarda un elemento en convertirse en dinero. Asi, lo primero sera el inmovilizado,
seguido de las existencias, deudores, inversiones financieras temporales y la tesoreria.

PASIVO: de menor a mayor exigibilidad, entendiendo por exigibilidad el plazo de
tiempo en que haya que devolver o pagar las deudas. Asi, lo primero serd el neto
patrimonial (no exigible), seguido de las deudas a largo plazo y las deudas a corto
plazo.

Presentamos en las pdaginas siguientes y, a modo de ejemplo, un esquema — resumen
del balance de situacion:
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BALANCE DE SITUACION

ACTIVO

PASIVO

INMOVILIZADO

(20..) Inmovilizaciones intangibles
(200) Investigacion
(201) Desarrollo

(21..) Inmovilizado Material
(211) Construcciones
(212) Instalaciones técnicas
(215) Otras instalaciones

(22..) Inversiones Inmobiliarias
(220) Inversiones en terrenos y bienes naturales
(221) Inversiones en construcciones

(23..) Inmovilizado Material en Curso
(230) Adaptacidén de terrenos y bienes naturales
(231) Construcciones en curso
(233) Maquinaria en montaje

(24..) (25..) (26..) Inmovilizado Financiero
(240) Participaciones a L/P en partes vinculadas
(250) I.F.a L/P. en instrumentos de patrimonio
(251) Valores representativos de deuda a L/P
(252) Créditos a largo plazo
(260) Fianzas constituidas a largo plazo

CIRCULANTE

(3..) Existencias
(300) Mercaderias
(310) Materias primas

(4..) Deudores
(430) Clientes
(431) Clientes, efectos comerciales a cobrar
(440) Deudores
(460) Anticipos de remuneraciones
(470) HP Deudora por diversos conceptos

(5..) Inversiones Financieras Temporales
(540) I.F. a C/P en instrumentos de patrimonio
(541) Valores representativos de deuda a C/P
(542) Créditos a corto plazo
(57) Disponible (tesoreria)
(570) Caja, euros
(572) Bancos e instituciones de crédito c/c vista, euros

FONDOS PROPIOS
(10..) Capital
(100) Capital Social
(101) Fondo Social
(102) Capital

(11..) Reservas
(110) Prima de emisién o asuncion
(112) Reserva legal
(1141) Reserva estatutaria
(113) Reserva voluntaria

(12..) Resultados pendientes de aplicacién
(120) Remanente
(121) Resultados negativos de ejercicios anteriores
(129) Resultado del ejercicio

ACREEDORES A LARGO PLAZO

(150) Acciones o participaciones a largo plazo consideradas
como pasivos financieros

(170) Deudas a L/P con entidades de crédito

(171) Deudas a largo plazo

(173) Proveedores de inmovilizado a L/P

ACREEDORES A CORTO PLAZO

Deudas Financieras
(520) Deudas a C/P con entidades de crédito
(521) Deudas a corto plazo
(523) Proveedores de inmovilizado a corto plazo

Acreedores Comerciales
(400) Proveedores
(401) Proveedores, efectos comerciales a pagar
(410) Acreedores por prestaciones de servicios

Otras deudas no comerciales
(465) Remuneraciones pendientes de pago
(475) HP Acreedora por conceptos fiscales
(476) Organismos de la Seg. Social acreedores
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4.3.- Valoracion de los elementos patrimoniales

SALDOS DEPOSITADOS EN CAJA Y BANCOS:
Se valoran por el valor legal del mismo.

El dinero en caja se refiere a la disposicion de medios de liquidez existente en la
misma.

Con respecto a los saldos depositados en bancos e instituciones de crédito, al cierre de
cuentas habra que computar los constituidos a favor de la empresa, en cuentas
corrientes, a la vista y de ahorro de disponibilidad inmediata.

CREDITOS SOBRE CLIENTES Y DEUDORES POR OPERACIONES DE TRAFICO:
Figuran en el balance por su valor nominal.

EXISTENCIAS:

Las adquiridas por la empresa deben valorarse por el precio de adquisicién que
comprendera el consignado en facturas mds todos los gastos adicionales que se
produzcan hasta que los bienes se hallen en almacén, tales como transportes,
aduanas, seguros... o por el coste de produccién de los productos fabricados, en curso
o semiterminados por la propia empresa.

VALORES NEGOCIABLES:

Los valores, sean de renta fija (obligaciones, titulos del Estado) o variable (acciones) se
valorardn por su precio de adquisicién a la suscripcion o compra, constituido por el
importe total satisfecho o que deba pagarse por la adquisicién, incluyendo los gastos
inherentes a la operacién (corretaje, impuestos...).

Ejemplo:

La empresa A adquiere en bolsa una accién de GAS S.A. a C/P, cuyo valor nominal es de
6 euros al cambio del 200%. Los gastos inherentes a la compra han ascendido a 1 euro.

Solucion:

Precio de adquisicién =200% s/6 =12

SAGE Soluciones de Gestion Empresarial

Documento propiedad de SAGE
Queda prohibida su utilizacién, divulgacién y/o copia, sin la correspondiente autorizacién



5@ Contabilidad Basica

Gastos de la operacion =1
Precio de adquisicion =13 euros

INMOVILIZADO
Se valorardn por el precio de adquisicién o coste de produccién si hubiesen sido
fabricados por la propia empresa.

El precio de adquisicion se forma por el importe facturado por el vendedor mas todos
los gastos que se produzcan hasta su puesta en funcionamiento como: gastos de
explotacién y derribo, transporte, aduana, seguros, instalacion, montajes y otros
similares.

El coste de produccion de los bienes fabricados o construidos por la propia empresa se
obtiene afadiendo al precio de adquisicién de las materias primas, los costes directos
mas los costes indirectos que razonablemente pueden imputarse a dichos bienes.

Ejemplo

Se ha comprado un equipo industrial en 50.000 u.m., habiéndose elevado los gastos de
transporte, aduanas y seguros a 2.000 u.m. y los de adaptacion para que el equipo
quede instalado y en condiciones de funcionamiento a 3.000 u.m.

Solucion:

Precio de adquisicidn de la cuenta (213) Maquinaria

Precio compra equipo 50.000
Gastos de transporte, aduanas y seguro 2.000
Gastos de adaptacion e instalacién 3.000
Precio de adquisicion 55.000

Se permite la inclusién en el precio de adquisicién o produccién de los gastos
financieros, siempre que se devenguen antes de la puesta en condiciones de
funcionamiento, y hayan sido facturados por el proveedor o correspondan a
préstamos u otro tipo de financiacién ajena, destinada a financiar la adquisicion.

En los bienes adquiridos a titulo gratuito se considera como precio de adquisicién el
valor venal (precio que estara dispuesto a pagar un adquirente teniendo en cuenta el
estado y lugar en que se encuentra dicho bien).
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PROVEEDORES Y ACREEDORES POR OPERACIONES DE TRAFICO:

Figuraran en el balance por su valor nominal, asi si a los proveedores se les adeuda por
operaciones de trafico 100.000 u.m. la deuda aparecerd por este valor que es su
importe nominal.

DEUDAS NO COMERCIALES:

Figurardn en el balance por el valor de reembolso; asi, si una empresa recibe un
préstamo correspondiente a una operacién no comercial por 9.000 u.m. y se
compromete a devolver 10.000 u.m., figurara una deuda en el pasivo por valor de
10.000 u.m. que es su valor de reembolso.

Este método de valoracidn de deudas, en la practica, suele utilizarse Unicamente en el
caso de deudas por emision de obligaciones, bonos y deudas no comerciales a largo
plazo, contabilizando las deudas no comerciales a corto plazo por su valor nominal.

VALORACION DEL NETO:
El valor de los capitales propios estard constituido por el importe de las
correspondientes aportaciones y por las retenciones de los beneficios practicadas.

Ejemplo:

Aportacion de los socios a titulo capitalista................ 100.000
Beneficios no distribuidos.........ccoovvvieeiiiiiiiiiiiii, 50.000
Valor del patrimonio neto.......cccccoeieevecciiiiieeeeeee, 150.000

5. EJERCICIOS PRACTICOS

EJERCICIO 1
Representar contablemente cada situacion.

= Se constituye una empresa con una primera aportacion de 60.000 euros que las
deposita en una c/c bancaria a la vista a nombre de la empresa.

= En la empresa anterior se decide comprar un local para instalar un negocio.
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Compra el local que le cuesta 18.000 y los paga con cheque bancario (con dinero
de la c/c).

= El empresario compra una furgoneta para el negocio por el valor de 15.000 que lo
va a pagar de la siguiente forma: 6.000 euros con cheque bancario y el resto dentro
de 3 meses.

= El empresario anterior compra mobiliario para el negocio por el valor de 4.500
euros que lo paga con cheque bancario.

= El empresario compra mercaderias para el negocio por el valor de 6.000 a crédito.
(Se lo debe a los proveedores).

En este caso, indicar cual es la financiacidon propia y la ajena y qué parte del activo
financia cada una.

EJERCICIO 2
Representar el patrimonio de cada situacion:

= Un empresario individual comienza su actividad empresarial aportando 120.000
euros que los deposita: 3.000 euros en caja y el resto en una c/c bancaria a nombre
de la empresa.

* La empresa anterior compra una maquina para el negocio por valor de 18.000
pagando el 50% con cheque bancario y el resto lo hard dentro de 6 meses
(proveedores inmovilizados a corto plazo).

= La empresa anterior compra mobiliario para la oficina por un valor de 4.500 euros
a pagar dentro de 3 meses.

= La empresa adquiere mercaderias para su negocio por valor de 12.000 euros que
paga con cheque bancario.
EJERCICIO 3

Presente debidamente ordenado el balance de situacion de una empresa que
proporciona la siguiente informacion:

Anticipos de remuneraciones....... 100 Patentes....cceeeeeiiiiecee e 300
Productos en curso.......cccceeeeenneenn. 75 Préstamos recibidos (a 1 afio) ... 1.000
Efectos comerciales a cobrar..... 2.500 Capital cveeeeeeeeeecirieeeeee e, 30.000
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Anticipos de clientes.......cccccvveeeeee.. 50 Mercaderias......cccooevveveveeeeceesennns 400
Acciones (con fines politicos) ....... 240 Productos terminados..................... 2.100
Préstamos recibidos (a 3 afios).. 7.000 Deudores diversos........ccuecveevennenn. 350
Préstamos recibidos (a 6 afios).. 2.500 Derechos de traspaso.........cceceeueuneee 450
Elementos de transporte........... 2.000 TerrenOS..cceeeveeieeeee e 7.500
CAJA e 10 ClienteS. i 7.500Res
Remuneraciones pendientes de pago ©IVAS . uuuuuvurerrrrrrenrnrnrnenrrererererrrrr 7.070
...................................................... 160 Mobiliario......cccccccveeeeeiecnnneeee...... 1.600
Equipos informaticos.................... 900 Proveedores.....cccccceevecieeeeencnveennnn 4.800
Préstamos concedidos (a 7 afios)2.300 Envases y embalajes.......ccceeeunennee. 190
Organismos de la S.S Acreedora... 175 Construcciones.......ccceeeevveeeeennen. 15.000
Maquinaria ....cccceeeeeeeeeeeeeeeeeennnns 6.500 Efectos comerciales impagados....... 400
Anticipos a proveedores.................. 20 Materias primas.......cccccccceeeeeenenns 1.200
Efectos comerciales a Préstamos concedidos (a 7 meses) .500
pagar............. 1.800 Acciones (con fines especulativos)..250
HP Acreedora por IVA.......................430 Bancos C/C.uuvevreveieeiieeieeieeeeeen, 2.600

6. LA CUENTA COMO INSTRUMENTO DE REPRESENTACION Y MEDIDA

La cuenta es un instrumento de representacion y medida de los elementos
patrimoniales y las operaciones de una empresa que capta la situacién inicial y las
variaciones que se vayan produciendo.

La cuenta se divide en dos partes: debe y haber y graficamente se representa por una

IITII

DEBE “TITULO DE LA CUENTA” HABER

La cuenta podria considerarse como un ente auténomo capaz de dar y recibir (Teoria
personalista de las cuentas), de esta manera, se recogera en la parte izquierda de la
“T” (Debe o Cargo) la cuenta que como ente recibe o aumenta, representando en
definitiva, una incorporacién al patrimonio empresarial; esta mecanica permite decir
gue tales cuentas son deudoras, frente a aquellas que entregan o disminuyen.
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En la parte derecha (Haber o Abono) quedara anotada, por el contrario, la cuenta que
entrega o disminuye, reflejando la consecuente salida patrimonial; diremos por tanto
gue estas cuentas son acreedoras frente aquellas que reciben o aumentan.

DEBE “CAJA” HABER
10.000 caja

10.000 Cliente

Este ejemplo significa que la cuenta de caja ha recibido la cantidad de 10.000 € de la
cuenta de un cliente.

Es decir, contablemente lo que refleja este apunte contable es que nuestro cliente nos
ha pagado en efectivo el importe de una determinada mercancia que nosotros le
habiamos vendido, la cuenta que aumenta (en este caso la de caja ya que el dinero que
tenia en ella se ha incrementado en este momento en 10.000 €) va en el Debe
mientras que la cuenta que disminuye (la cuenta del cliente ya que la deuda que este
cliente tenia con nosotros ha disminuido en 10.000 € puesto que nos los acaba de
pagar) va al Haber.

A modo de resumen podriamos indicar que las cuentas irdn al Debe o al Haber
dependiendo de la naturaleza de la misma tal y como muestra el esquema siguiente:

DEBE “CUENTA X” HABER
Aumentos de ACTIVO Disminuciones de ACTIVO
Disminuciones de PASIVO Aumentos de PASIVO
Gastos Ingresos
Compras Ventas

A continuacién pasaremos a ver qué entendemos en contabilidad por ACTIVO vy
PASIVO y qué cuentas pertenecen a cada uno de estos 2 apartados.

La cuenta es un instrumento de representacion y medida de los elementos
patrimoniales y las operaciones de una empresa que capta la situacién inicial y las
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variaciones que se vayan produciendo.

La cuenta se divide en dos partes: debe y haber y graficamente se representa por una
IITII'

DEBE “TITULO DE LA CUENTA” HABER

6.1.- Tecnicismos de las cuentas

CARGAR, ADEUDAR O DEBITAR: realizar una anotacion en el debe de la cuenta, es
decir, la parte izquierda.

ABONAR, ACREDITAR O DESCARGAR: realizar una anotacion en el haber, es decir, la
parte derecha.

SALDO: es la diferencia entre las sumas del debe y el haber en un momento
determinado.

Si Debe > Haber D —H =Saldo Deudor (SD)
Si Debe < Haber H—D =Saldo Acreedor (SA)
Si Debe = Haber D —H = Saldo Cero o Nulo (S0)

LIQUIDAR: ligquidar una cuenta es calcular su saldo para proceder posteriormente a
saldar la cuenta.

SALDAR: saldar una cuenta es cobrar el saldo en el lado que menos suma para
equilibrar la cuenta.

CERRAR: cerrar la cuenta es sumar debe y haber tras haber saldado la misma.
REAPERTURA: se realiza colocando el saldo en el lado contrario al que se inscribid para
cerrarla.

Ejemplo:

Utilizaremos la cuenta del Banco y las siguientes operaciones:
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Apertura de la cuenta con 6.000 euros

Salida de 600 euros para realizar pagos
Entrada de 1.800 euros por un cobro

Entrada de 60 euros por intereses de la cuenta

PwnNnpE

DEBE BANCOS C/C HABER DEBE  BANCOS C/C HABER

6.000 600 7.260
1.800
60 7.260 SD saldo reapertura
7.860 7.860 cierre

7. EL ASIENTO CONTABLE

Es la representacién contable de los hechos econdmicos relacionados con la actividad
de una empresa.

El asiento contable se representa de la forma siguiente:

N N
Cantidad (A) Nombre de la cuenta a Nombre de la cuenta (A)  Cantidad

N = numero de asiento. Los asientos se numeran correlativamente en cada ejercicio
comenzando por el n2 1 (Asiento de apertura)

A = numero de cuenta o mayor

1. TIPOS DE ASIENTOS

A) Segun el nUmero de cuentas que intervengan:

Asientos simples: sélo presentan una cuenta en el debe y otra en el haber.
Asientos compuestos: presentan varias cuentas, bien en el debe o en el haber.

B) Segun el efecto que produzcan sobre el patrimonio:

Asientos permutativos: sélo intervienen cuentas de activo y/o pasivo, no modificando
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el patrimonio de la empresa, aunque si su composicion.

Asientos modificativos: intervienen cuentas de gastos y/o ingresos que son las que
ofrecen el resultado del ejercicio (beneficio o pérdida) y por tanto se modificard el
patrimonio de la empresa.

También son asientos modificativos aquellos en los que intervienen cuentas de neto
patrimonial bien en el debe o en el haber.

Asientos mixtos: auinan las caracteristicas de los dos tipos anteriores.

7.1.- Ejemplos de Contabilizacién

Ejemplo 1

Se libra cheque contra una de las cuentas corrientes bancarias de la empresa por
importe de 600 euros que se ingresan en caja.

Solucidn:

Interpretacion: la empresa retira 600 euros de su c¢/c y los ingresa en la caja de la
empresa.

Representacidon: cuentas que van a intervenir:

(570) Caja (ACTIVO)
(572) Bancos (ACTIVO)

Analisis:
El activo caja aumenta CAJA al Debe
El activo bancos disminuye BANCOS al Haber

CAJA
600 ‘
BANCOS C/C

‘ 600

Es un asiento permutativo simple.

600 (570) Caja a (572) Bancos c/c 600
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Ejemplo 2

Compra mercaderias por 2.400 euros. De ellos paga 1.200 euros con un cheque, acepta
una letra por 600 euros y 600 euros los deja a deber.

Solucién:
Interpretacion: ha comprado mercaderias a un proveedor pagando una parte,
aceptando una letra y dejando el resto a crédito.

Representacion: cuentas que intervienen.
(600) Compras de mercaderias GASTO
(por el gasto de la compra)

(572) Bancos c/c ACTIVO (por el pago)

(401) Proveedores, ef. com. a pagar  PASIVO (por la letra)

(400) Proveedores PASIVO (por el resto dejado a deber)
Andlisis:

Compra de mercaderias es un gasto: COMPRA AL DEBE

Bancos es un activo que disminuye: BANCOS AL HABER

Proveedores, E.C.P. es un pasivo que aumenta: PROV E.C.P AL HABER
Proveedores es un pasivo que aumenta: PROVEEDORES AL HABER

(600) Compra de Mercaderias (572) Bancos C/C
2.400 1.200
(401) Prov. Ef. com. a pagar (400) Proveedores
600 600
2.400 (600) Compras de mercaderias a (572) Bancos 1.200
(401) Prov. E.C.P 600
(400) Proveedores 600

Es un asiento modificativo compuesto.

NOTA: en el caso de comprar o vender el pago al contado se entenderd realizado por
caja; mientras que si queda pendiente de cobro o pago se entendera respaldada la
deuda/crédito por un instrumento no formal de pago o cobro (factura, albaran)
utilizdndose las cuentas de proveedores o clientes segun se trate de compra o venta.
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En el caso de haberse girado o aceptado letras u otros instrumentos formales de pago
o cobro se afiadira la coletilla efectos comerciales a pagar o cobrar segln corresponda
(Proveedores Efectos Comerciales a Pagar, Clientes Efectos Comerciales a Cobrar)

Ejemplo 3

Venta de mercaderias por 2.400 euros cobrando la mitad por la caja de la empresa,
girando letras por 600 euros y quedando el resto pendiente de cobro.

Solucién:

Representacion y analisis:

(700) Venta de mercaderias es un ingreso: HABER

(570) Caja (por el cobro al contado) es un activo que aumenta: DEBE

(431) Clientes, ef. comerciales a cobrar (por la letra), activo que aumenta: DEBE
(430) Clientes (por la parte pendiente de cobro) es un activo que aumenta: DEBE

(700) Venta de mercaderias (431) Clientes, ef. com. a cobrar
2.400 600
(570) Caja (430) Clientes
1.200 600

1.200 (570) Caja
600 (431) Clientes, ef. com. a cobrar
600 (430) Clientes a (700) Venta de mercaderias 2.400

Es un asiento modificativo compuesto.
Ejemplo 4

Lo adeudado por los clientes anteriores, tanto en letras como en facturas es abonado
por los mismos mediante talén bancario.
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Solucion:

Representacion
(431) Clientes efectos com. a cobrar es un activo que disminuye: HABER
(430) Clientes es un activo que disminuye: HABER
(572) Bancos c/c es un activo que aumenta: DEBE

Clientes E.C.C. (430) Clientes (572) Bancos c/c
600 600 1.200
1.200 (572) Bancos c/c a (431) Clientes E.C.C 600
(430) Clientes 600

Es un asiento permutativo compuesto.
Ejemplo 5

Compra un ordenador por 1.800 euros pagando la mitad al contado y dejando el resto
a deber a 6 meses.
Solucidn:
Representacion:
(217) Equipos para procesos de informacion es un activo que aumenta: DEBE
(570) Caja (por el pago al contado) es un activo que disminuye: HABER
(523) Proveedores de inmovilizado a C/P (parte pendiente de pago) es un pasivo
que aumenta: HABER

(217) Equipos para procesos (570) Caja (523) Proveedores de
informacion inm C/Pde
1.800 900 900
1.800 (227) Equipos para proc.informacion a
(570) Caja 900

(523) Proveed. Inmov. C/P 900

Asiento permutativo compuesto.
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NOTA: en el caso de compra o venta de elementos patrimoniales distintos de las
existencias (mercaderias, materias primas, productos terminados, etc.) no se utilizan
cuentas de compra o venta de dichos elementos sino que se cargan o abonan
directamente las cuentas representativas de dichos elementos.

Ejemplo 6

Una maquina adquirida por 12.000 euros se vende por 15.000 euros cobrando 12.000
euros mediante transferencia bancaria, quedando el resto pendiente de cobro a 9
meses.

Solucion:
Representacion y analisis:
(213) Maquinaria es un activo que disminuye: HABER
(572) Bancos es un activo que aumenta: DEBE
(543) Créditos C/P por enajenacién de inmov. Es un activo que aumenta: DEBE
(771) Beneficio procedentes del inmov. Material es un ingreso: HABER

3.000 (543) Créditos C/P por enajenacién de inmov.
12.000 (572) Bancos a
(223) Maquinaria 12.000
(771) B2 proc del inmov. mat. 3.000

Asiento mixto compuesto.

8. EL PROCESO CONTABLE

Hasta ahora hemos visto, y veremos posteriormente, las Cuentas Anuales, que son la
culminacién del proceso contable en cada ejercicio. Hasta llegar a ellas, este proceso
tiene los siguientes pasos:

1.ASIENTO DE APERTURA: se procede con él a abrir las cuentas (sdélo las de activo y
pasivo) colocando el saldo en el debe o haber seguin su naturaleza.

“Cuentas de Activo” a “Cuentas de Pasivo”
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2.CONTABILIZACION de los hechos econdmicos que tengan lugar durante el
ejercicio.

3.LIQUIDACION DEL IVA: al final de cada trimestre natural (o de cada mes segun el
tipo de empresa de que se trate) se procedera a la liquidacién del IVA
contabilizado en cada uno, quedando una cantidad a ingresar o a compensar -
devolver por Hacienda.

4.REGULARIZACION: proceso por el cual se obtendra el resultado del ejercicio. Para
ello previamente habra que periodificar la informacidén contable y realizar las
correspondientes provisiones y amortizaciones.

Podemos encontrar dos procesos de regularizacion:

Regularizacidn de los elementos patrimoniales:

Supone hacer coincidir los saldos contables con los realmente existentes en la
empresa.

Cabe destacar en este sentido la regularizacion de existencias

Regularizacion de gastos e ingresos:
Supone llevar los gastos al debe y los ingresos al haber de la cuenta de Pérdidas y
Ganancias.

5.BALANCE DE COMPROBACION DE SUMAS Y SALDOS
6.CUENTA DE PERDIDAS Y GANANCIAS Y BALANCE DE SITUACION

7.CIERRE DE LA CONTABILIDAD: se procede asi a cerrar las cuentas de activo y
pasivo (las de gastos e ingresos quedan cerradas con la regularizaciéon), con lo
cual la contabilidad del ejercicio queda cerrada.

“Cuentas de Pasivo” a “Cuentas de Activo”

8.1.- Procesos de regularizacion

REGULARIZACION DE EXISTENCIAS
Se recoge mediante las cuentas de “Variacidn de existencias”

(610) Variacion de existencias de Mercaderias.......ccoovveeeeeeeeiieiiiiveeeeeeeeeeeeninnns (300)
(611) Variacion de existencias de Materias Primas......ccceeeeeeeieecvrveeeeeeeeeeiininnns (310)
(612) Variacion de existencias de Otros Aprovisionamientos............cccceveeeennes (320)
(710) Variacion de existencias de Productos €N CUISO........cccevveeivveeereeeeeriininnns (330)
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(711) Variacion de existencias de Productos Semiterminados ........ccccecceeeennnne (340)
(712) Variacién de existencias de Productos Terminados ........cccceeevveevveeennnnn. (350)
(713) Variacién de existencias de Subproductos, Residuos y Materiales

R Tol T o 1T = Lo (o LR (360)

Las cuentas de variacién de existencias anteriores recogen al cierre del ejercicio las
diferencias entre las existencias iniciales y finales.

El saldo que resulte en dichas cuentas se cargara o abonard segun los casos en la
cuenta de Pérdidas y Ganancias cuando se realice la regularizacion de gastos e
ingresos.

(61) 6 (71) Variacion de existencias a (3) Existencias

Por las existencias iniciales

(3) Existencias a (61) 6 (71) Variacidn de existencias

Por las existencias finales

REGULARIZACION DE GASTOS E INGRESOS

Supone trasladar los gastos y pérdidas del ejercicio al debe y los ingresos y beneficios
al haber de la cuenta de Pérdidas y Ganancias, cuyo saldo serd el resultado del
ejercicio.

(129) Pérdidas y Ganancias a “Cuentas de gastos y pérdidas”

Grupo 6 excepto 608 y 609 mas 708 y 709

“Cuentas de ingresos y beneficios” a (129) Pérdidas y Ganancias

Grupo 7 excepto 708 y 709 mas 608 y 609

(608) Devoluciones de compras y operaciones similares
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(609) Rappels por compras
(708) Devoluciones de ventas y operaciones similares
(709) Rappels sobre ventas

Los procesos de regularizacion se realizaran en el orden establecido, es decir, primero
la regularizacién de existencias y posteriormente la regularizacion de los gastos e
ingresos.

Ejemplo:
Realizar la regularizacion con los siguientes datos:

Existencias Iniciales Finales
Mercaderias 1.200 1.800
Productos terminados 3.600 3.300
(628) SUMINISTIOS..cuvvvrieeiieeie ittt ee e 480

(640) Sueldos ¥ Salarios .......ccccecueeeeiecieee e 720

(752) Ingresos por arrendamientos.........ccccveeeeecveeeeseiiveeeennns 540

(600) Compras de mercaderias ......cccccveeeeecveeeeeecveeeeeennenn. 4.800

(701) Venta de productos terminados .........cccceevveeeecnnnennn. 10.800

(663) Pérdidas por valoracién de inst. fin. por su valor razonable360
(769) Otros ingresos fiNanCieros ........ccceeeecceeeeeeciieeeeeciiee e 600

(678) Gastos excepCionales ......ccueeeeecvieeeeeiiieee e 660

(771) B2 procedentes del inmovilizado material.................. 1.800
Solucion:

Primero se realiza la regularizacidén de existencias.

1.200 (610) Variacidn de existencias de mercaderias
3.600 (712) Variacion de existencias de productos terminados
a (300) Mercaderias 1.200
(350) Productos terminados3.600

1.800 (300) Mercaderias
3.300 (350) Productos terminados
a (610) Variacion exist. Mercaderias
1.800
(712) Productos terminados3.300
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(610) Var. Exist mercad (712) Var. Exist prod term.
1.200 1.800 3.600 3.300

600 SA 300 SD
(300) Mercaderias (350) Productos Terminados
1.200 1.200 3.600 3.600
1.800 3.300

Posteriormente se realiza la regularizacion de gastos e ingresos.

7.320 (129) Pérdidas y Ganancias
a (628) Suministros 480
(640) Sueldos y salarios 720
(600) Compra de mercaderias4.800
(712) Variac. Exist, prod term.300
(663) Intereses deudas a C/P 360
(678) Gastos excepcionales 660

540  (752) Ingresos por arrendamientos

10.800 (701) Venta de productos terminados

600 (610) Variacion de exist de mercaderias

600  (769) Otros ingresos financieros

1.800 (771) B2 procedente de inmov material a (129) Pérdidas y Ganancias 14.340

(129) Pérdidas y Ganancias Pérdidas y Ganancias
7.320 14.340 Saldo Acreedor: Ganancias
SA 7.020 Saldo Deudor: Pérdidas
(Beneficio)
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9. LOS RESULTADOS DE LA EMPRESA
9.1.- La cuenta de Pérdidas y ganancias

Junto con el Balance de Situacién y la Memoria, la cuenta de Pérdidas y Ganancias
compone las Cuentas Anuales obligatorias contablemente para una empresa.

La cuenta de Pérdidas y Ganancias es la representacion de los resultados (Beneficios o
Pérdidas) que obtiene una empresa; llevada a cabo separando los diferentes tipos de
resultados que pueden generar durante un periodo econdmico, presentdndose
debidamente ordenados.

RESULTADOS DE EXPLOTACION

Derivados de la actividad propia de cada empresa (compras, ventas, suministros,
arrendamientos, sueldos, impuestos...)

RESULTADOS FINANCIEROS

Derivados de actividades financieras (intereses, dividendos, resultados por ventas de
Inversiones Financieras Temporales...)

RESULTADOS DE LAS ACTIVIDADES ORDINARIAS

Resume los resultados de las actividades de explotacion y financieras.

RESULTADOS EXTRAORDINARIOS

Procedentes de las ventas de Inmovilizado Material, Inmaterial y financiero, asi como
gastos e ingresos extraordinarios.

Presentamos a continuacién un modelo de presentacion resumido a modo de ejemplo
de la Cuenta de Pérdidas y Ganancias.
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CUENTA DE PERDIDAS Y GANANCIAS

DEBE
GASTOS
Aprovisionamiento
(60) Compras de mercancias
(608) Devoluciones de compras
(609) Rappels por compras
(61) Variaciones de existencias (+
0-)
(Mercaderias, materias primas, otros
aprov)

(64) Gastos de Personal
(68) Dotaciones para amortizaciones
(69) Pérdidas por deterioro y otras
dotaciones
(62) Servicios exteriores
(621) Arrendamientos y canones
(625) Primas de seguros
(628) Suministros
(63) Tributos

Suma =A
BENEFICIOS DE EXPLOTACION (Si A<B)

(66) Gastos financieros

Suma=C

Resultados financieros positivos (Si
C<D)

Beneficios de las actividades ordinarias

(Si A+C<B+D)

(67) Pérdidas procedentes de activos
no corrientes y gastos excepcionales

Suma=E

Resultados extraordinarios positivos
(Si E<F)

SAGE Soluciones de Gestion Empresarial

Documento propiedad de SAGE
Queda prohibida su utilizacién, divulgacién y/o copia, sin la correspondiente autorizacién



5@ Contabilidad Basica

HABER (76) Ingresos financieros
INGRESOS
Importe neto de la Cifra de Negocios Suma=D
(70) Ventas de mercancias Resultados financieros negativos (Si
(708) Devoluciones de ventas C>D)
(709) Rappels sobre ventas
(71) Variaciones de existencias (+ 0 -) Pérdidas de las actividades ordinarias
(Productos terminados, en curso...) (Si A+C>B+D)
(75) Otros ingresos de gestidn (77) Beneficios procedentes de activos
(752) Ingresos por no corrientes e ingresos excepcionales
arrendamientos
(755) Ingresos por servicios al Suma=F
personal
Resultados extraordinarios negativos
(Si E>F)
Suma=B
PERDIDAS DE EXPLOTACION (Si A>B)

10. EL BALANCE DE SUMAS Y SALDOS

Es la representacion resumida y agrupada de las cuentas que posee una empresa
mostrando la suma de importes del debe, del haber, y por diferencia, el saldo que
posee cada una en la fecha de formulacién del mismo.

El Plan General de Contabilidad establece que se formulara al menos trimestralmente,
aungue no es una de las cuentas anuales obligatorias. La razén de la emision de este
balance se debe a la necesidad de detectar posibles errores de descuadre en las
operaciones contables cuando se lleva manualmente.

Este problema no existe en la contabilidad informatizada dado que los programas
obligan a cuadrar cada asiento realizado (aunque esté mal hecho) antes de continuar.

Ofrecemos a continuacién un resumen a modo de ejemplo del Balance de
Comprobacion de Sumas y Saldos:
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BALANCE DE COMPROBACION DE SUMAS Y SALDOS
SUMAS SALDOS
NUMERO| DESCRIPCION DEBE HABER DEUDOR ACREEDOR

100000 | Capital social 18.000 18.000
113000 | Reserva 2.000 2.000

voluntaria
171000 | Deudas L/P 500 1.500 1.000
200000 | Investigacién 150 150
210000 | Terrenos y 11.000 11.000

bienes naturales
211000 | Construcciones 9.000 9.000
213000 | Maquinaria 4.000 800 3.200

DEBE = HABER DEUDOR * ACREEDOR

* Otra forma de presentar el saldo es con suma igual a cero. Esto se debe a que los
programas informaticos de contabilidad acostumbran a tratar los saldos acreedores
con signo negativo, y por tanto: saldo debe — saldo haber =0

11. CONTABILIZACION DEL IVA

El IVA se configura como un impuesto neutro, de naturaleza real, de caracter indirecto,
cuyo objeto reside en las operaciones empresariales de entrega de bienes, prestacidon
de servicios e importaciones.

El impuesto sobre el valor afiadido (IVA) no es un coste ni gasto para las empresas. El
IVA es un impuesto que grava el consumo y que por ello paga el consumidor.

El IVA que soportan las empresas lo repercuten o trasladan a los clientes
(consumidores) liquidando la diferencia positiva o negativa a la Hacienda Publica.

Ejemplo:

La firma comercial ALFA compra mercaderias a BETA en 600 euros que vende
posteriormente a un cliente en 900 euros. Tipo impositivo 16%.
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Solucion:

ALFA:

IVA soportado de los proveedores 0,16 x 600 = 96

IVA repercutido a los clientes 0,16 x 900 = 144

IVA a ingresar en la Hacienda Publica por ALFA =48 (144 —96 = 48)

Por tanto, en operaciones normales, el IVA es soportado por la empresa y repercutido
al consumidor y por tanto no grava a la empresa.

11.1.- Hecho imponible

El hecho imponible esta constituido por el importe total de las entregas de bienes y
prestaciones de servicios, realizadas en el desarrollo de una actividad empresarial o
profesional, y en las importaciones, tanto si estas se realizan por empresarios,
profesionales, o particulares.

11.2.- Devengo del impuesto

El impuesto se devengard en el momento en que se realicen las prestaciones sujetas a
gravamen (a la fecha de factura).

En caso de pagos anticipados a cuenta de cada futura prestacion, se adelantara el
devengo al momento del cobro por las cantidades efectivamente percibidas.

11.3.- Sujeto pasivo

En las operaciones anteriores estan obligados al pago del impuesto los empresarios y
profesionales que realicen las entregas de bienes y prestaciones de servicios sujetas al
mismo.

No obstante, al ser el IVA un tributo establecido sobre el consumo, la repercusion de
las cuotas obligatorias traslada la carga impositiva a las fases posteriores del proceso
de produccién o distribucién de bienes y servicios hasta alcanzar al consumidor final.

11.4.- Tipo impositivo
Recargo de equivalencia
Tipo general 16% 4%
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Tipo reducido 7% 1%
Tipo superreducido 4% 0,5%
Tipo cero

11.5.- Contabilizacion del IVA
Cuentas relacionadas:

(472)  Hacienda Publica, IVA soportado

(477)  Hacienda Publica, IVA repercutido

(4700) Hacienda Publica, Deudor por IVA (cuenta de activo)
(4750) Hacienda Publica, Acreedor por IVA (cuenta de pasivo)

Las anteriores cuentas pueden desglosarse en subcuentas de acuerdo con las
necesidades de gestién. Por ejemplo:

(472016) HP IVA soportado al 16%
(472007) HP IVA soportado al 7%
(472) Hacienda Publica, IVA soportado

Representa el IVA devengado con motivo de la adquisicion de bienes y servicios y de
otras operaciones, que tengan caracter deducible.

(477) Hacienda Publica, IVA repercutido

Representa el IVA devengado con motivo de la entrega de bienes o de la prestacion de
servicios y de otras operaciones comprendidas en el texto legal.

(4700) Hacienda Publica, deudora por IVA (Activo)

Se destina a contabilizar el exceso de IVA soportado deducible sobre el IVA
repercutido. Por lo tanto, serd IVA a compensar o a devolver por la Hacienda Publica.

(4750) Hacienda Publica, acreedora por IVA (Pasivo)

Figurard el mayor valor del IVA repercutido sobre el IVA soportado deducible y que
deberd ser ingresado en el Tesoro Publico en los plazos legales establecidos.
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IVA A INGRESAR

Cuando en el periodo comprendido a una declaracion-liquidacién el importe del IVA
repercutido por la empresa es superior al IVA soportado, la diferencia deberd
ingresarse en la Hacienda Publica.

La deuda con la Hacienda Publica se contabilizara al terminar el periodo a que
corresponde la declaracién-liquidacién del Impuesto (un trimestre).

Ejemplo:

(472) IVA SOPORTADO (477) IVA REPERCUTIDO

1.000 1.600

Solucion:

1.600 (477) HP IVA repercutido a (472) HP IVA soportado 1.000

(4750) HP Acreedora por IVA 600

Cuando se libera la deuda con Hacienda Publica

600 (4750) HP Acreedora por IVA a (570) Caja 600

11.6.- IVA a compensar o a devolver

La Hacienda Publica serd Deudora por IVA cuando el IVA soportado que tenga la
condicién de deducible sea superior al IVA repercutido en el periodo impositivo
correspondiente a una declaracién-liquidacién.

El exceso de IVA soportado podrd deducirse en las declaraciones-liquidaciones
inmediatas posteriores hasta un plazo de 5 aflos. También se prevé la devolucidn del
exceso cuando concurran determinadas circunstancias (sélo al final del periodo
impositivo).
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Ejemplo:

(472) IVA SOPORTADO (477) IVA REPERCUTIDO

10.000 8.000
8.000 (477) HP IVA repercutido a (472) HP IVA soportado 10.000

2.000 (4700) HP deudora por IVA

En la posterior declaracién-liquidacidn la situacion es:

(472) IVA SOPORTADO (477) IVA REPERCUTIDO
9.000 15.000
15.000(477) HP IVA repercutido a (472) HP IVA soportado 9.000

(4700) HP Deudora por IVA 2.000
(4750) HP Acreedora por IVA  4.000

Liquidacion y compensacién de IVA

Ejemplo:

1.- Compra de mercaderias por 3.600 + 16% de IVA a crédito.

3.600 (600) Compra de mercaderias a (400) Proveedores 4.176
576 (472) HP IVA soportado

Sélo va a ser un gasto la compra de mercaderias (600) (cuenta de gasto) ya que las 576
las recuperamos de Hacienda.
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2.- Compra al contado de mercaderias por 480 euros + 16% de IVA

480 (600) Compra de mercaderias a (570) Caja
76,8 (472) HP IVA soportado

556,8

3.- Vendemos a crédito mercancias por 3.000 + 16% de IVA

3.480 (430) Clientes a (700) Venta mercaderias
(477) HP IVA repercutido

3.000
480

4.- Venta al contado de mercaderias por 900 + 16% de IVA

1044 (570) Caja a (700) Venta mercaderias
(477) HP IVA repercutido

900
144

LIQUIDACION DEL IVA

(472) IVA SOPORTADO (477) IVA REPERCUTIDO
576 652,8 SD SA 624 480
76,8 144
652,8 652,8 624 624

Como el IVA soportado es mayor que el IVA repercutido, Hacienda le
empresa.

debe dinero a la
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624  (477) HP IVA repercutido a (472) HP IVA soportado 652,8
28,8 (4700) HP deudora por IVA

El devengo del IVA es independiente del momento del pago y del cobro. El devengo es
el momento en el que se realiza la operacion (el IVA se devenga a fecha de factura).
EJERCICIO 4

= Compramos mercaderias por un importe de 6.000 euros + IVA, de las que pagamos
la mitad por el banco y el resto a crédito.

= Vendemos un producto terminado por 3.000 euros + IVA a crédito.

= Vendemos mercaderias por 3.600 euros, IVA incluido que nos pagaran dentro de 2
meses.

= Se compra material de oficina por 1.800 euros + IVA a crédito.

Se pide: Realizar los asientos contables y la liquidacién del IVA.

EJERCICIO 5

= Compra de mercaderias a crédito por 3.000 euros + IVA.

= Compra de una maquina de escribir por 750 euros + IVA pagando con cheque.
= Venta de mercaderias a crédito por 1.200 euros + IVA.

=  Pagamos a través del banco los recibos de la luz y el agua por un importe de 348
euros (IVA incluido).

= Pago el efectivo de una factura de la libreria por 50 euros + IVA por caja.
=  Compra a crédito estanterias por 520 euros + IVA a pagar dentro de 6 meses.

=  Compra de mercaderias al contado por 4.176 euros (IVA incluido).

= Venta de mercaderias por un total de factura de 23.200 euros (IVA incluido),
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cobrando la mitad con cheque y el resto girando letras que aceptan los clientes.

Se pide: Realizar los asientos contables y la liquidacidon del IVA.

12. LA PERIODIFICACION CONTABLE
12.1.- Introduccion

La informacion contable se refiere siempre a un periodo de tiempo determinado; a un
periodo contable que se extiende normalmente a lo largo del afio natural.

Para determinar el resultado del ejercicio hay que tener en cuenta todos los gastos e
ingresos producidos (devengados) en el periodo.

Ahora bien, puede suceder que no todos los gastos e ingresos contabilizados
correspondan al ejercicio que se cierra, o por el contrario, que no todos los gastos e
ingresos correspondientes al periodo que se cierra hayan sido registrados
contablemente.

En ambos casos habrd que realizar los ajustes contables correspondientes y dar de
baja, en su caso, aquellos hechos que contablemente hayan sido registrados en un
ejercicio y correspondan al ejercicio o ejercicios siguientes; periodificando de esta
forma la informacién contable.

Los ajustes por periodificacién se basan fundamentalmente en dos principios
contables:

1. Principio del devengo: |la imputacién de ingresos y gastos a un ejercicio se hara
cuando se produzcan o devenguen, con independencia de cuando se produzca el cobro
o el pago.

Ingresos — gastos Sl corriente real
Cobros —pagos  NO corriente monetaria

2. Principio de correlacion de ingresos y gastos: el resultado de un ejercicio se
determinara por diferencia entre los ingresos imputables al mismo y los gastos
incurridos durante el periodo para obtener dichos ingresos.
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Por tanto, la periodificacién contable consiste en delimitar los gastos e ingresos entre
dos ejercicios consecutivos.

Abordaremos en este tema ajustes contables por operaciones del trafico normal de Ia
empresa, asi como ajustes por operaciones financieras.

12.2.- Ajustes por operaciones de trafico

1. SUBGRUPO 48: AJUSTES POR PERIODIFICACION
(480) GASTOS ANTICIPADOS

Recoge gastos corrientes contabilizados en el ejercicio que se cierra (con
independencia de que hayan sido pagados o no) y que corresponden al siguiente/s.
Figurara en el activo del balance.

Ejemplo:

En noviembre de X1 concertamos con una agencia de publicidad una campana en
prensa durante el periodo noviembre X1- abril X2. El importe facturado por la agencia
en noviembre asciende a 14.400 euros + IVA.

Solucion:

14.400 (627) Publicidad, propaganda y Relaciones Publicas
2.304 (472) H.P. IVA soportado
a (57) Tesoreria
(410) Acreedores por prestacién servicios
16.704
Por la factura recibida

Cuando finalice el afio habra que periodificar el gasto contabilizado, pues de los 6
meses a los que corresponde, 4 meses son del ejercicio siguiente y por tanto han sido
contabilizados de forma anticipada.
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NOV _ DIC ENE FEB MAR ABR

2 meses 4 meses

14.400/6 = 2.400 euros/mes x 4 meses = 9.600

9.600 (480) Gastos anticipados
a (627) Publicidad, propaganda y Relaciones
Publicas 9.600

De esta forma al regularizar la cuenta (627) aparecera:

(627) Publicidad y propaganda

14.400 9.600

4.800 SD (gasto correspondiente a X1)
Otra forma de contabilizar esta operacion seria realizar el siguiente asiento en
noviembre; registrando en ese momento el gasto anticipado.

4.800 (627) Publicidad, propaganda y Relaciones Publicas
9.600 (480) Gastos anticipados
2.304 (472) HP IVA soportado a (57) Tesoreria
(410) Acreedores prestacion de servicios
16.704

En el aflo X2, después de realizar la apertura de la contabilidad, contabilizaremos el
gasto de publicidad correspondiente a los meses de enero — abril facturado en
noviembre de X1.

9.600 (627) Publicidad, propaganda y Relaciones Publicas
a (480) Gastos anticipados 9.600

De esta forma la cuenta (480) queda saldada y ya reflejamos el gasto en el periodo que
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corresponde.

(485) INGRESOS ANTICIPADOS

Recoge ingresos contabilizados en el ejercicio que se cierra correspondientes al
ejercicio/s siguiente/s. Figurara en el pasivo del balance.

Ejemplo:

El 1 de septiembre de X1 se alquila un local comercial propiedad de la empresa por 600
euros/mes + IVA. En el momento de la firma del contrato se contabilizaron las 6
primeras mensualidades.

Solucion:

4.176 (57) Tesoreria 6 (440) Deudores varios
a (752) Ingresos por arrendamientos 3.600
a (477) H.P. IVA Repercutido 576

Cuando se cobran las mensualidades
Al finalizar el ejercicio habra que periodificar los ingresos, pues parte (los de enero y
febrero) son del ejercicio siguiente.

SEP  OCT NOV_DIC  ENE FEB

4 meses 2 meses

3600 / 6 = 600 euros/mes x 2 meses = 1.200

1.200 (752) Ingresos por arrendamientos
a (485) Ingresos anticipados 1.200

Al regularizar la cuenta (752) quedara el saldo correspondiente al ingreso del afio que
se cierra.

(752) Ingresos por arrendamientos

1.200 3.600
SA 2.400 ’ Ingreso real del afio X1
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Otra forma de contabilizar esta operacion seria realizar el siguiente asiento en
septiembre; registrando en ese momento el ingreso anticipado.

4.176  (57) Tesoreria o (440) Deudores varios

a (752) Ingresos por arrendamientos  2.400
a (485) Ingresos anticipados 1.200
a (477) HP IVA repercutido 576

Al principio del afio X2, registraremos el ingreso de este periodo cobrado el anterior.

1.200 (485) Ingresos anticipados
a (752) Ingresos por arrendamientos  1.200

12.3.- Gastos e ingresos no contabilizados

Es el caso de gastos e ingresos devengados durante el ejercicio que se cierra, pero que
hasta dicha fecha no han sido contabilizados al no haberse recibido notificacion o
factura de los mismos.

Es por esta razén por lo que al contabilizarlos no recogeremos el IVA soportado o
repercutido, el cual registraremos cuando se reciba la factura.

En estos casos, las cantidades pendientes no se recogeran en cuentas de ajuste sino en
cuentas de gastos o ingresos especificas, (publicidad, arrendamientos, etc.),
reconociendo una deuda en el caso de un gasto pendiente de pago o un crédito en
caso de un ingreso pendiente de cobro en las cuentas.

(410) Acreedores por prestacion de servicios
(440) Deudores varios
Ejemplo:
El 1 de febrero de X2 el banco carga en cuenta el importe del teléfono correspondiente

a los meses de diciembre X1 y enero X2 por 300 euros + IVA (180 y 120 euros
respectivamente).
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Solucion:

Aunque hasta febrero no paguemos la factura, una parte de los gastos se han
producido en diciembre y por tanto debemos recogerlos en el periodo X1 aunque se
paguen en el periodo X2.

180 (629) Otros servicios
a (410) Acreedores por prestacion de
servicios 180

Cuando el banco cargue en cuenta los recibos:

180 (410) Acreedores por prestacion de servicios

120 (629) Otros servicios

48 (472) HP IVA soportado a (572) Bancos c/c 348
Ejemplo:

La empresa tiene alquilado un local cobrando por trimestres vencidos 1.800 euros +
IVA. El préximo cobro lo realizara el 28/02/X2.

Solucién:

Aunque hasta febrero no cobremos el arrendamiento, al finalizar el aflo X1 se ha
devengado un ingreso que hay que contabilizar aunque no se haya cobrado aun:

1.800 / 3 = 600 euros/mes x 1 mes (dic) = 600 euros.

600 (440) Deudores varios

a (752) Ingresos por arrendamientos 600
Cuando se cobre el alquiler:
2.088 (572) Bancos c/c
(440) Deudores varios 600
(752) Ingresos por arrendamientos  1.200
(477) HP IVA repercutido 288
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EJERCICIO 6

= |la empresa “Laminako S.A.” pagd a la empresa de mantenimiento de sus
instalaciones los importes del semestre comprendido entre noviembre X4 y abril X5
(incluidos) por un importe total de 9.015 + IVA.

Realizar los asientos correspondientes a X4 y X5 relacionados con la operacién.

= La empresa “SM Catering” cobré a principios de octubre del presente afio 180.000
euros + IVA del gobierno autdnomo por la realizacién de 30 servicios en

convenciones y actos publicos.

= Al finalizar el afio sélo se habian ofrecido 20, de modo que el resto se prestaran el
afno que viene.

= Contabilizar el cobro, el ajuste al finalizar el afio y el asiento del afio siguiente.
» La compaiiia eléctrica remite el recibo bimensualmente. El 31 de diciembre de X1
se estima que el gasto correspondiente por este concepto a diciembre asciende a

150 euros.

= Contabilizar dicha operacion y el pago el 10 de febrero de X2 si el recibo a pagar
por los meses de diciembre y enero ascienden a 240 euros + IVA.

= La empresa tiene alquilado un local cobrando por trimestres vencidos 1.800 euros
+ IVA. El Ultimo cobro se recibio el 30 de noviembre.

= Contabilizar el ajuste al final del afio y el cobro posterior el 28 de febrero.

12.4.- Ajustes por operaciones financieras

1 SUBGRUPO 56: FIANZAS Y DEPOSITOS RECIBIDOS Y CONSTITUIDOS A CORTO PLAZO
Y AJUSTES POR PERIODIFICACION
(567) INTERESES PAGADOS POR ANTICIPADO

Incluye intereses contabilizados en el ejercicio que se cierra y que corresponden al
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ejercicio/s siguiente/s.
Figurara en el activo del balance.

Ejemplo:

Una empresa ha pagado el 1 de octubre 480 euros al banco por los intereses de un
préstamo a L/P correspondientes a los 4 meses siguientes.

Solucidn:

El 1 de octubre se contabiliza el pago de los intereses.

480 (662) Intereses de deudas
a (572) Bancos c/c 480

Cuando finalice el afio habrd que periodificar el gasto contabilizado pues de los 4
meses a los que corresponde, 1 mes es del ejercicio siguiente y por tanto ha sido
contabilizado de forma anticipada.

OoCT NOV DIC ENE

3 meses 1 mes

480/4 = 120 euros/mes x 1 mes = 120

Los 120 euros del afio siguiente han sido contabilizados de forma anticipada; por tanto
habra que ajustar el gasto.

120 (567) Intereses pagados por anticipado
a (662) Intereses de deudas 120
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La cuenta (662) queda:

(662) Intereses de deudas

480 120
360 SD gasto real

Otra forma de contabilizar esta operacion seria realizar el siguiente asiento en
noviembre, registrando en ese momento los intereses pagados por anticipado:

360 (662) Intereses de deudas L/P
120 (567) Intereses pagados anticipado a (572) Bancos480

Al siguiente afo, tras la apertura contabilizaremos el gasto correspondiente a dicho
afio, quedando asi la cuenta (580) saldada.

120 (662) Intereses de deudas L/P a (567) Intereses  pagados  por
anticipado
120

(568) INTERESES COBRADOS POR ANTICIPADO

Incluye intereses contabilizados en el ejercicio que se cierra, pero que corresponden al
ejercicio/s siguientes.

Figurard en el pasivo del balance.

Ejemplo:

Una empresa contabiliza el 1 de noviembre 900 euros por los intereses trimestrales de
un crédito a corto plazo de los meses por noviembre, diciembre y enero.

El pagador de los intereses realiza una retencién a cuenta de impuestos que ingresara
posteriormente en Hacienda por cuenta de la empresa (25%).
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Solucion:

675 (572) Bancos c/c
225 (475) HP ret y pagos a cuenta a (7621) Ingresos de créditos c/p 900

Se han contabilizado los intereses de los tres meses, pero un mes corresponde al
ejercicio siguiente; por tanto habra que realizar un ajuste al final del ejercicio.

NOV DIC  ENE

2 meses 1 mes 900/3 = 300 euros/mes x 1 mes = 300 euros

300 (7621) Ingresos de créditos a C/P
a (568) Intereses cobrados por
anticipado
300

Otra forma de contabilizar esta operacidon seria realizar el siguiente asiento en
noviembre, registrando en ese momento los intereses cobrados por anticipado.

900 (572) Bancos c/c a (7621) Ingresos de créditos C/P 600
(568) Intereses cobrados por

anticipado
300

Al inicio del ejercicio siguiente se realizara el contra asiento reflejando el ingreso en el
periodo que le corresponde.

300 (568) Intereses cobrados por anticipado a (7621) Ingresos de créditos a C/P300
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12.5.- Intereses cobrados o pagados por vencido
Es el caso de que al cierre del ejercicio haya que contabilizar gastos o ingresos por
intereses devengados en el ejercicio que se cierre pero no contabilizados aln por no
haberse producido en el momento del pago o cobro.
Ejemplo 1:
Una empresa obtiene un préstamo a 3 afios por 18.000 euros al 12% de interés anual

pagadero por vencido. Contabilizar las operaciones relacionadas con el préstamo,
teniendo en cuenta que fue concedido el 1 de agosto.

Solucion:

18.000 (572) Bancos
a (170) Deudas L/P con entidades
crédito
18.000
Concesion del préstamo

Los intereses no se pagardn hasta el 1 de agosto del afio siguiente; sin embargo, al
31/12 se habran devengado los intereses de agosto a diciembre y habrda que
contabilizarlos.

12% s/18.000 = 2.160 euros/afio
Agosto — Diciembre (5 meses) =2.160 / 12 x 5 = 900

900 (662) Intereses de deudas a (528) Intereses a C/P de deudas 900

(528) Intereses a corto plazo de deudas: recoge la deuda que tiene la empresa por
unos intereses de deudas devengados y no pagados al cierre del ejercicio, pero
gue se pagaran a corto plazo.

El 1 de agosto del afio siguiente se pagaran los intereses correspondientes a los 12
meses anteriores. 5 meses estan recogidos en la cuenta (526) y los otros 7 se
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recogeran en la cuenta (662), con lo que se imputa el gasto de intereses de este
periodo al mismo.

900 (528) Intereses a C/P de deudas
1.260(662) Intereses de deudas a (572) Bancos 2.160

Ejemplo 2:
Una empresa concede un préstamo a 3 anos por 18.000 euros al 12% de interés anual

pagadero por vencido. Contabilizar las operaciones relacionadas con el préstamo,
teniendo en cuenta que fue concedido el 1 de agosto.

Solucion:

18.000 (252) Créditosa L/P a (572) Bancos 18.000

Los intereses no se cobrardn hasta el 1 de agosto del afio siguiente, sin embargo, al
31/12 se habran devengado los intereses de agosto a diciembre y habrd que
contabilizarlos.

12% s/ 18.000 = 2.160 euros/afio

Agosto — Diciembre (5 meses) = 2.160/ 12 x 5 =900

900 (547) Intereses a C/P de créditos a (762) Ingresos de créditos 900

(547) Intereses a corto plazo de créditos: Recoge el derecho de cobro a favor de la
empresa por intereses a cobrar devengados y no cobrados a la fecha de cierre
del ejercicio, procedentes de créditos concedidos por la empresa.

(546) Intereses a corto plazo de valores representativos de deuda: Recoge el derecho
de cobro a favor de la empresa por intereses a cobrar devengados y no cobrados
al cierre del ejercicio, procedentes de valores de renta fija (obligaciones, bonos,
pagarés...)
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El 1 de agosto del afio siguiente se cobrardn los intereses correspondientes a los 12
meses anteriores. 5 meses estan recogidos en la cuenta (547) y los otros 7 se
recogeran en la cuenta (7620), con lo que se imputa el ingreso de intereses de este
periodo al mismo.

Al realizar el cobro, el pagador de los intereses realizard una retencién a cuenta de
impuestos que ingresard posteriormente en Hacienda por cuenta de la empresa (25%).

1620 (572) Bancos c/c
540 (473) HP Retenciones y pagos a cuenta
a (547) Intereses a C/P de créditos 900
(7620) Ingresos de créditos L/P  1.260

EJERCICIO 6

Contabilizar las siguientes operaciones:

=  Estimamos que los intereses a favor del banco por un descubierto incurrido en
diciembre son de 78 euros, pero aun no se ha recibido notificacion de cargo al final

del ejercicio.

» Falta por contabilizar una factura por reparacion de una maquina por un importe
de 72 euros + IVA.

= Se estima que el gasto de electricidad incurrido durante el mes de diciembre a
pagar en enero es de 360 euros.

= En enero se paga el recibo por un importe de 570 euros + IVA.

= Los intereses trimestrales de un crédito a C/P concedido por la empresa ascienden
a 360 euros que se cobraron en el momento de la concesién el 1 de diciembre.

= E|l primer dia de octubre se pagd la prima de seguro de incendio por 1.800 euros,
que cubre el riesgo de este siniestro hasta el 1 de octubre del afio siguiente.

= Al inicio del ejercicio figura en el balance la cuenta (480) Gastos Anticipados por un
saldo de 720 euros que recoge el importe pagado anticipadamente por una
campafia publicitaria el afio pasado y que se prolongara durante el presente ano.
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» Los intereses trimestrales de un préstamo bancario concedido a la empresa a 3
afios ascienden a 2.160 euros y vencen el dia 28 de febrero del préximo afio.

= |Los intereses devengados por las cuentas corrientes de la empresa y no abonados
aun por el banco a la fecha de cierre ascienden a 168 euros. El dia 8 del mes de
enero el banco abona los intereses realizando una retencién del 25%.

= Los intereses anuales de un crédito concedido por la empresa a 3 afios el 1 de
septiembre, se cobraron en dicha fecha por 3.425 euros.

= |Los intereses semestrales de las obligaciones que posee la empresa ascienden a
540 euros. Dicho importe se cobrard el 1 de marzo descontando la retencién a
cuenta del impuesto.

= La empresa concedid el 1 de octubre un crédito a L/P por 18.000 euros al 12% de
interés anual pagadero por semestres vencidos.

= El 7 de febrero se reciben las facturas de Telefénica y el Consorcio de Aguas por
348 y 214 euros IVA incluido del 16% y 7% respectivamente. De dichos importes
200y 100 euros (sin IVA) corresponden al mes de diciembre.

= La empresa es contratada en octubre para realizar 40 servicios de transporte
escolar en excursiones por lo que percibird 24.000 euros al cumplimiento de todos
los servicios. Al finalizar el afio s6lo ha realizado 32 excursiones, realizando las
restantes al afo siguiente.

13. LAS INVERSIONES FINANCIERAS

13.1.- Introduccidén
Las inversiones financieras representan inversiones de fondos que la empresa tiene
materializados fuera del propio dambito de la explotaciéon o actividad principal de la

empresa.

Tales inversiones pueden hacerse por un periodo superior al de un ejercicio econémico
o por un tiempo inferior.

INVERSIONES FINANCIERAS PERMANENTES (IFP).
INVERSIONES FINANCIERAS TEMPORALES (IFT).
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En el primer caso se contabilizaran en el INMOVILIZADO FINANCIERO en los subgrupos
24 6 25. En el segundo caso se contabilizaran en el ACTIVO CIRCULANTE en los
subgrupos 53 6 54.

24. INVERSIONES FINANCIERAS A L/P EN PARTES VINCULADAS.
53. INVERSIONES FINANCIERAS A C/P EN PARTES VINCULADAS.
25. OTRAS INVERSIONES FINANCIERAS A LARGO PLAZO
54. OTRAS INVERSIONES FINANCIERAS A CORTO PLAZO

A efectos de contabilizacion ambos tipos de inversiones tienen los mismos criterios de
cargo y abono, por lo que centraremos el estudio en las inversiones financieras
temporales y concretamente en el caso general de OTRAS INVERSIONES FINANCIERAS
A CORTO PLAZO, ya que para las inversiones financieras en empresas del grupo o
asociadas las cuentas son similares, pero afiadiendo la coletilla del tipo de empresa de
que se trate. Por ejemplo:

(5314) Valores representativos de deuda a corto plazo de empresas
asociadas
(541) Valores representativos de deuda a corto plazo

13.2.- Tipos de inversiones financieras
(540) OTRAS INVERSIONES FINANCIERAS A CORTO PLAZO

5400 IFT en acciones con cotizacién oficial

5401 IFT en acciones sin cotizacion oficial

5409 Otras IFT en capital

Representan inversiones en el capital de una empresa materializadas en acciones u
otros derechos sobre el mismo.

(541) VALORES REPRESENTATIVOS DE DEUDA A CORTO PLAZO

Recoge inversiones en obligaciones, bonos u otros valores de renta fija, incluidos
aquellos que fijan su rendimiento en funcién de indices y otros sistemas analogos. Ej:
pagarés, letras del Tesoro etc.
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(542) CREDITOS A CORTO PLAZO

Préstamos y otros créditos no comerciales concedidos a terceros, incluidos los
formalizados en efectos de giro.

(543) CREDITOS A CORTO PLAZO POR ENAJENACION DE INMOVILIZADO

Recoge el importe pendiente de cobro (crédito concedido) originado en operaciones
de venta o traspaso de inmovilizado.

(544) CREDITOS A CORTO PLAZO AL PERSONAL

Créditos concedidos al personal de la empresa. En caso de ser concedidos a los
administradores deberan figurar en subcuentas de cuatro cifras.

(545) DIVIDENDO A COBRAR

Recoge el importe del dividendo concedido por otra empresa, bien sea definitivo o a
cuenta, y que aun no ha sido cobrado.

(546) INTERESES A CORTO PLAZO DE VALORES REPRESENTATIVOS DE DEUDA

(547) INTERESES A CORTO PLAZO DE CREDITOS

Ambas cuentas recogen los intereses de valores de renta fija o créditos devengados y
no cobrados y que se cobrardn en un periodo no superior a 1 ano.

(548) IMPOSICIONES A CORTO PLAZO

Recoge saldos favorables a la empresa en bancos e instituciones de crédito

formalizados en “cuentas a plazo”.
Todas las cuentas anteriores figuraran en el activo del balance.
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(549) DESEMBOLSOS PENDIENTES SOBRE PARTICIPACIONES EN EL PATRIMONIO
NETO A CORTO PLAZO

Recoge la parte del precio de compra de acciones pendiente de desembolso y no
exigido aun.

Cuando se produzca la exigencia del desembolso, se trasladara a la cuenta (556)
Desembolsos exigidos sobre participaciones en el patrimonio neto

Esta cuenta, como el resto, figurara en el activo del balance, pero con signo negativo
minorando el saldo de la cuenta (540) Inversiones Financieras a corto plazo en
instrumentos de patrimonio.

13.3.- Inversiones financieras en Capital

Recoge inversiones en acciones de una empresa distinta a las del grupo, multigrupo o
asociadas (en cuyo caso no reciben el nombre de inversiones financieras en capital,
sino Participaciones en empresas del grupo o asociadas).

A. Conceptos previos

VALOR NOMINAL (VN): Valor expresado en los titulos.
También recibe el nombre “valor a la par” o “valor a la vista”.

VALOR DE EMISION O SUSCRIPCION (VE): Valor por el que los titulos salen al mercado
en el momento de emitirse. Este valor puede ser igual o mayor que la par (con prima
de emisidn) pero nunca menor.

VALOR DE COTIZACION (VC): Valor de mercado de los titulos en un momento
determinado. Este valor puede ser mayor, menor o igual a la par.

B. Contabilizacion

ADQUISICION

El coste de adquisicién estara formado por el importe satisfecho o a satisfacer Wen la
compra mas los gastos inherentes a la misma (corretajes, comisiones, etc.), excluyendo
los dividendos devengados y no cobrados @),
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@ g precio a satisfacer serd el valor de emisién si son acciones nuevas emitidas o el

valor de cotizacidon en cualquier otro caso.

Sefialar que en caso de suscripcion (compra de acciones cuando se emiten) la
legislacion establece la obligatoriedad de desembolsar al menos el 25% del valor
nominal y el 100% de la prima de emisidn.

@) Dichos dividendos supondran un derecho de cobro que mantendra el comprador
con la sociedad pagadora de los mismos, contabilizdndose en la cuenta (545)
Dividendo a cobrar separadamente del coste de adquisicion.

El importe total de la inversidon se abonard en cuentas del subgrupo (57) Tesoreria en
caso de pagarse, o0 en caso de que no se pague todo el precio de compra, a cuentas de
pasivo exigible de forma distinta segiin como se adquieran las acciones:

(549) Desembolsos pendientes sobre participaciones en el patrimonio neto a corto
plazo en caso de suscripcidon (compra de las acciones en el momento de su emision), o
tras la misma cuando aun existan desembolsos pendientes.

(521) Deudas a C/P en caso de compra en un momento distinto a la emisién cuando ya
no existan desembolsos pendientes.

Ejemplo:

Se suscribe como IFT un paquete de 500 acciones de 6 euros de valor nominal, cuyo
valor de emision es del 120 %, los gastos de la operacion ascienden a 400 euros.

Del importe total se paga mediante talon bancario la prima de emisién y el 25% del
valor nominal ademas de los gastos. El resto queda pendiente de desembolso.

Solucion:
Precio de compra (VE) =500 x 6 x 120% =3.600
Gastos =400

TOTAL 4.000
El 20% por encima del 100% es la prima de emision.

A pagar:
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Prima de emision: 3.000 x 20% = 600 Pendiente de desembolso:
75% s/ VN = 3.000x 75% = 2.250

25% s/ VN: 3.000 x 25% =750
Gastos 400
TOTAL 1.750

4.000(540) Inversiones Financieras a C/P
en instrumentos de patrimonio
a (572) Bancos c/c 1.750
(549) Desembolsos pendientes sobre
participaciones en el patrimonio neto

C/P 2.250

DESEMBOLSO PENDIENTE EXIGIDO

Cuando se exige el desembolso pendiente se traslada el saldo exigido, de la cuenta
(549) Desembolsos pendientes sobre participaciones en el patrimonio neto a C/P a la
cuenta (556) Desembolsos exigidos sobre participaciones en el patrimonio neto (En
caso de ser desembolsos pendientes de acciones a L/P también se utiliza la cuenta
(556).

En el momento en que se satisfaga el desembolso exigido, se abonara éste con cargo a
cuentas de Tesoreria.

Ejemplo:

Siguiendo con el ejemplo anterior, se exige ahora el desembolso de un 25% del valor
nominal. Después se paga mediante transferencia bancaria.

Solucion:

Desembolso exigido: 500 acc x 6 x 25% = 750

750 (549) Desembolsos pendientes sobre participaciones en el patrimonio neto a C/P

a (556) Desembolsos exigidos sobre
participaciones en el patrimonio neto
aC/P 750
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750 (556) Desembolsos exigidos sobre
participaciones en el patrimonio neto
aC/P

a (572) Bancos c/c 750

VENTA DE ACCIONES

Al vender las acciones se dard de baja en el inventario la cuenta (540) IFT en capital por
el importe correspondiente al numero de acciones vendidas; que se calcula
multiplicando las acciones vendidas por el coste unitario de las mismas.

Dicho coste se calcula aplicando la siguiente formula:

Coste unitario = Coste Historico
N2 de acciones

De la misma forma se cargara la parte del desembolso pendiente exigido a ambos
(segun el caso) que corresponda al nimero de acciones vendidas.

El importe de la venta, formado por el precio de venta menos los gastos necesarios
para la misma se cargardn en cuentas de tesoreria o de créditos a C/P o L/P:

La diferencia entre el precio de compra menos desembolsos pendientes de pago
(exigidos o no exigidos) y el importe de la venta serd el beneficio o pérdida de la
operacion, contabilizdndose en las cuentas:

(666) Pérdidas en participaciones y valores representativos de deuda

(766) Beneficios en participaciones y valores representativos de deuda

Ejemplo:

Siguiendo con el ejemplo anterior, aun queda un desembolso pendiente del 50% del

valor nominal (VN = 6 euros/acc). Se venden 200 acciones al 90% con unos gastos de
150 euros cobrandose el importe en el banco.
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Solucion:

Coste unitario por accion = _Coste Histdrico = 4.000= 8 euros/acc
Ne de acciones 500

Coste de las acciones vendidas: 200 acc x 8= 1.600 euros

Desembolso pendiente correspondiente a las acciones vendidas:
200 acc x 50% s/ 6 = 600

Importe de la venta: 200 acc.x6 x90% =  1.080
Gastos : - 150
TOTAL 930

Beneficio o Pérdida =930 — (1.600 — 600) = 70 Pérdida

600 (549) Desembolsos pendientes sobre participaciones en el patrimonio neto
aC/P
930 (572) Bancos C/C
70 (666) Pérdidas en participaciones y valores representativos de deuda
a (540) I.F. a C/P en instrumentos de
patrimonio
1.600

RENDIMIENTO DE LA INVERSION

Los rendimientos obtenidos de las acciones se denominan dividendos. El ingreso por
dividendos viene recogido en la cuenta (760) INGRESOS DE PARTICIPACIONES EN
CAPITAL.

Ejemplo:
Una empresa posee 300 acciones como IFP de 6 euros (VN). La empresa emisora de las

mismas anuncia la concesion de un dividendo por accién del 5% que posteriormente
paga mediante transferencia bancaria.
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Solucion:

Dividendo concedido: 5% s/ VN = 5% s/6 0,3 euros/acc
0,3 euros /acc x 300 acciones = 90 euros

Cuando la empresa emisora de las acciones anuncia la concesiéon del dividendo, bien
sea definitivo o a cuenta, la empresa poseedora de las acciones contabilizara:

90 (545) Dividendos a cobrar
a (760) Ingresos de participaciones en
instrumentos de capital 90

En el momento del pago la sociedad pagadora hace una retencién a cuenta de
impuestos del 25% percibiendo la empresa poseedora de las acciones el liquido en el
banco, mientras que la cuenta de ingreso de participaciones en capital recoge el
importe integro del dividendo. Asi:

67,5 (572) Bancos c/c
22,5 (473) HP retenciones y pagos a cuenta
a (545) Dividendo a cobrar 90

13.4.- Inversiones en valores de Renta fija
Estas inversiones estan constituidas por obligaciones, bonos u otros valores de renta
fija.
A. Conceptos previos

VALOR NOMINAL (VN): Valor expresado en los titulos.
También recibe el nombre de “valor a la par”.

VALOR DE SUSCRIPCION O DE EMISION (VE): Valor por el que salen los titulos al
mercado en el momento de emitirse. Este valor puede ser mayor, igual o menor la par
(con prima de emisién). Este ultimo caso es el mds frecuente para hacer mas atractiva
la emisidn.
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VALOR DE COTIZACION (VC): Valor de los titulos en el mercado en un momento
determinado. Este valor puede ser mayor, menor o igual a la par.

VALOR DE REEMBOLSO (VR): Valor que la empresa emisora de los titulos abonara al
inversor en el momento de la cancelacion de la inversidn. Este valor es normalmente
superior al nominal (prima de reembolso) para hacer mas atractiva la inversion.

Casos mas comunes:

VN>VEyVR=VN Prima de emisidn
VN=VEyVR>VN Prima de reembolso

VN >VEyVR>VN Prima de emisién y reembolso

B. Contabilizacion
ADQUISICION

El coste de adquisicidn o coste histdrico estara formado por el importe satisfecho en la
compra W més los gastos inherentes en la misma, excluyendo los intereses devengados

y no cobrados (@)

@ gl precio de compra sera el valor de emisién si son titulos comprados en la emisidn
(suscripcidén) o el valor de cotizacidn en caso contrario.

@) Los intereses devengados y no cobrados que formen parte del precio de adquisicion
se contabilizardn en la cuenta (546) Intereses a corto plazo de valores de renta fija.

El importe de la inversién se cargard en la cuenta (541) Valores de renta fija
abondndose las cuentas de tesoreria o de deudas a corto o a largo plazo segun se
pague o no.

Ejemplo:

Una empresa suscribe como IFT un paquete de 500 Obligaciones de VN 6 euros
emitidas al 98% pagando ademas unos gastos de 150 euros.

Solucion:

Coste de la compra 500 oblig x 6 x 98% = 2.940

Gastos 150
TOTAL 3.090
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3.090(541) Valores representativos de deuda a C/P
a (572) Bancos C/C 3.090

El coste unitario es = Coste histdrico = 3.090= 6,18 euros/oblig.
Ne Titulos 500

RENDIMIENTO DE LA INVERSION

Los rendimientos de las inversiones de renta fija se denominan intereses y pueden ser
de dos tipos:

Intereses implicitos: vienen definidos por la diferencia entre el valor de reembolso vy el
valor de emision. Corresponden por tanto a las primas de emisidén y reembolso,
poniéndose de manifiesto cuando se reembolsen los titulos.

Intereses explicitos: es el pactado en el momento de la emisién y normalmente viene
expresado en porcentaje sobre el valor nominal. También reciben el nombre de
“cupones”.

Los intereses se recogen en la cuenta (761) INGRESOS DE VALORES DE RENTA FIJA.
Ejemplo:

Las obligaciones del ejemplo anterior tienen un rendimiento del 10,5% anual.
Intereses: 10,5 % s/ 6 = 0,63 euros / oblig x 500 = 315

La entidad pagadora de los intereses hace una retencién del 25% a cuenta del importe
a pagar por los impuestos.

236,25 (572) Bancos C/C
78,75 (473) HP Retenciones y pagos a cuenta

a (761) Ingresos de valores representativos
de
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deuda 315

En caso de no cobrarse los intereses, el importe integro de los mismos se cargara en la
cuenta (546) Intereses a C/P de Valores representativos de deuda.
Reembolso de los titulos

Los titulos se amortizan cuando se reembolsan. La diferencia entre el valor de
reembolso y el pagado por ellos cuando se emitieron o compraron serdn intereses
implicitos y sobre esos intereses se realiza la retencidn para impuestos.

Ejemplo:

Una empresa posee 100 Obligaciones compradas en emision al 98% (VN — 6 euros) que
se amortizan en este momento al 103%.

Solucion:

Valor de reembolso = (100 oblig x 6 x 103%) = 618
Intereses implicitos = 100 oblig x 6 x (103% - 98%) = 30
Retencion de HP = 25% s/ 30 =7,5

Cobro por el banco = 618-25% s/ 30 = 610,5

610,5(572) Bancos C/C
7,5 (473) HP retenciones y pagos a cuenta
a (541) Valores representativos de deuda a
c/P
588
(761) Ingresos de valores de renta fija 30

VENTA DE LOS TITULOS

Es una operacion similar a la amortizacién dado que la empresa que ha invertido en los
titulos dejara de tenerlos.

El beneficio o pérdida obtenida en la venta serd: Coste Histdrico — (Precio de venta —
Gastos de ventas) contabilizdndose en las cuentas:
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(666) Pérdidas en participaciones y valores representativos de deuda
(766) Beneficios en participaciones y valores representativos de deuda

Y en este caso no hay retencién a cuenta de impuestos, puesto que no se cobran
intereses.

Ejemplo:
Una empresa vende al 102% 300 obligaciones que adquirié en bolsa al 100% (VN = 6

euros) con unos gastos de 90 euros. Los gastos originados por la venta corren a cargo
del vendedor y ascienden a 120 euros. El importe lo cobré por el banco.

Solucion:

Precio compra: Precio de venta:
300 oblig x 6 x 100% = 1.800 300 obligx 6 x102% = 1.836
+ Gastos: 90 - Gastos: 120

1.890 1.716

Beneficio o pérdida =1.716 — 1.890 = 174 pérdida.

1.716(572) Bancos C/C
174 (666) Pérdidas en valores negociables
a (541) Valores de renta fija 1.890

EJERCICIO 7

= Una empresa adquiere a través del banco 500 acciones de la sociedad “RM S.A.” de
9 euros nominales como IFT. En el momento de la compra la cotizacion de los
titulos era del 230 % ascendiendo los gastos de adquisicién a 154 euros.

Dias después le comunican la concesion de un dividendo de 0,5 euros por accién
gue sera pagado préoximamente.

Se cobra el dividendo anterior practicando el pagador una retencién del 25%.
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Se venden 300 acciones al 250% con unos gastos de 120 euros cobrando el importe
mediante cheque.

= El 1 de abril se compran 2.000 obligaciones como IFT por un importe de 31.460
euros. Este importe incluye 210 euros de gastos y 1.250 de intereses explicitos
devengados hasta la fecha, a cobrar dentro de 15 meses.

El pago de la compra se hace mediante transferencia bancaria.

Al cierre del ejercicio, los intereses devengados desde la adquisicion hasta el 31/12,
a cobrar junto con los anteriores ascienden a 900 euros.

El 1 de julio procedemos a cobrar por banco los intereses anteriores junto con los
devengados durante los 6 primeros meses. Total: 3.600 euros con retencion del
25%.

Cobrados los intereses se venden las obligaciones por 32.400 euros con unos gastos
de 240 euros.

=  Compramos como IFP en 12 emisidn (suscripcion) 25.000 acciones del banco Delta
de 6 euros nominales emitidas al 105% pagando el 25% del valor nominal y el 100%
de la prima de emisién. Los gastos de la operacidn ascienden a 2.100 euros que se
pagan por banco.

Se exige el pago del 50% del nominal pendiente. Dias después se satisface el pago
mediante el banco.

Debido a necesidades repentinas de financiacion, la empresa decide vender 10.000

acciones a un precio del 102%, ocasionando unos gastos de 900 euros, la mitad a
cargo del comprador y la otra mitad a cargo de la empresa vendedora.

14. NUEVO PLAN GENERAL CONTABLE
14.1.- Ley 16/2007

Ley 16/2007, de 4 de Julio, de reforma y adaptacion de la legislacién mercantil en
materia contable para su armonizacion internacional con base en la normativa de la
Unidn Europea.
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El proceso de armonizacion de las normas contables en la Unidn Europea, se inserta
dentro de la armonizacién del derecho de sociedades. En particular, sobre la base del
marco delimitado por la Cuarta Directiva 78/660/CEE del Consejo, de 25 de julio de
1978, relativa a las cuentas anuales de determinadas formas de sociedad y la Séptima
Directiva 83/349/CEE del Consejo, de 13 de junio de 1983, relativa a las cuentas
consolidadas. Al amparo de la Ley 19/1989, de 25 de julio, de reforma parcial y
adaptacion de la legislacion mercantil a las Directivas de la Comunidad Econdmica
Europea en materia de sociedades, se inicié este proceso en nuestro pais que implicé
la modificacién del Coédigo de Comercio, aplicable a todos los empresarios,
introduciendo en él reglas mucho mas precisas que las existentes con anterioridad en
la contabilidad empresarial.

Este proceso de normalizacién contable que continué con la aprobacién del Texto
Refundido de la Ley de Sociedades Andnimas (en adelante, TRLSA), mediante Real
Decreto Legislativo 1564/1989, de 22 de diciembre, concluyé en una primera fase con
la aprobacion del Plan General de Contabilidad, a través del Real Decreto 1643/1990,
de 20 de diciembre y de las Normas para la Formulacién de las Cuentas Anuales
Consolidadas, aprobadas por Real Decreto 1815/1991, de 20 de diciembre.

A partir de ese momento, se ha ido configurando un auténtico Derecho Contable en
Espaia, incardinado en el Derecho Mercantil, y caracterizado por la existencia de unos
principios generales reconocidos en dichas normas legales, que a su vez han dotado a
este Derecho de una sustantividad propia. Este bloque normativo, ha sido
complementado mediante las sucesivas adaptaciones sectoriales del Plan General de
Contabilidad, en funcién de las particularidades que se iban poniendo de manifiesto
en la naturaleza econdmica de las operaciones realizadas por las empresas
pertenecientes a distintos sectores de actividad, asi como por las Resoluciones del
Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas.

La consecuencia de este proceso de implantacién ha sido un conjunto normativo de
amplia aceptacidn y aplicacidn, en armonia con las citadas Directivas, asi como con
otros emisores de pronunciamientos contables, nacionales e internacionales, y que ha
contribuido a dotar a las empresas espafiolas de unas normas técnicamente
preparadas para suministrar la informacion requerida por sus distintos usuarios.
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En la actualidad, dentro de la estrategia de aproximacién a las normas internacionales
de contabilidad fijada por las instituciones comunitarias, el camino recorrido en la
Unién Europea en relacion con la busqueda de una mayor armonizacién contable ha
traido consigo la modificacién de las Directivas contables, asi como la aprobacién de
un nuevo marco normativo.

Sin duda alguna, el Reglamento (CE) N.2 1606/2002 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 19 de julio de 2002, relativo a la aplicacién de las Normas Internacionales
de Contabilidad (que incluyen las «Normas Internacionales de Contabilidad» en
sentido estricto (NIC), las actuales «Normas Internacionales de Informacion
Financiera» (NIIF), asi como las interpretaciones de unas y otras), ha supuesto la
principal novedad dentro de todo este proceso.

En virtud de lo previsto en el articulo 4 de dicho Reglamento, las sociedades que
elaboren cuentas consolidadas en los ejercicios que comiencen a partir del 1 de enero
de 2005, deberdn aplicar las normas contables adoptadas por la Comisién mediante el
procedimiento descrito en su articulo 6, siempre que a la fecha de cierre de su balance
sus valores hayan sido admitidos a cotizaciéon en un mercado regulado de cualquier
Estado miembro, en el sentido del articulo4 de la Directiva 2004/39/CE del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 21 de abril de 2004, relativa a los mercados de
instrumentos financieros.

Asimismo, al amparo de lo previsto en el articulo 5 del mismo Reglamento, los Estados
miembros pueden permitir o requerir a las sociedades distintas de las mencionadas en
su articulo 4, que elaboren sus cuentas anuales individuales o consolidadas de
conformidad con las normas internacionales de contabilidad adoptadas conforme al
citado procedimiento.

Al objeto de analizar las consecuencias que la nueva estrategia de la Unidn Europea
pudiera tener en nuestro Derecho Mercantil Contable, se constituyé por Orden
comunicada del Ministerio de Economia de 16 de marzo de 2001, la Comisidon de
Expertos para la elaboracidén de un informe sobre la situacidén actual de la contabilidad
en Espafia y lineas basicas para abordar su reforma (Libro Blanco de la Contabilidad).

La principal recomendacion de los expertos fue la de considerar conveniente que los
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principios y criterios contables que las empresas espafolas deben aplicar en la
elaboraciéon de las cuentas anuales individuales han de ser los recogidos en la
normativa nacional, si bien se entiende que para lograr la adecuada homogeneidad de
la informacién contable suministrada por los distintos sujetos, nuestra normativa debe
estar en sintonia con lo regulado en las Normas Internacionales de Informacién
Financiera adoptadas por la Unién Europea.

Sin embargo, en relacidn con las cuentas consolidadas se considerd adecuado que las
sociedades que no tuvieran valores admitidos a cotizacién pudieran aplicar
voluntariamente las mencionadas normas a partir de 1 de enero de 2005.

En este sentido, la disposicion final undécima de la Ley 62/2003, de 30 de diciembre,
de Medidas fiscales, administrativas y del orden social, incorporé en nuestro Derecho
Mercantil Contable las citadas Normas Internacionales de Informacion Financiera,
adoptadas por la Unidon Europea, a los exclusivos efectos de las cuentas anuales
consolidadas. En concreto, para los ejercicios que comiencen a partir del 1 de enero
de 2005, la decisidn consistié en obligar a formular sus cuentas anuales consolidadas
de acuerdo con estas normas, si, a la fecha de cierre del ejercicio alguna de las
sociedades del grupo ha emitido valores admitidos a cotizacion en un mercado
regulado de cualquier Estado miembro de la Unién Europea, y en permitir a las
restantes sociedades su aplicacién voluntaria.

En este contexto y atendiendo a las razones expuestas, es donde debe situarse la
presente reforma de la Legislacién mercantil en materia contable incluida en el Cédigo
de Comercio y TRLSA. Sobre la base del marco juridico establecido por las Directivas
contables, la filosofia que ha presidido la elaboracion de la Ley y que debe guiar su
posterior desarrollo reglamentario, ha sido la de ajustarse a los criterios incluidos en
los Reglamentos de la Unidon Europea por los que se adoptan las Normas
Internacionales de Informacién Financiera, en aquellos aspectos sustanciales que
dichos Reglamentos regulen con caracter obligatorio.

Con esta finalidad, se ha incorporado en el Cédigo de Comercio en sintonia con los
citados Reglamentos europeos, las notas de seguridad y estabilidad necesarias para
inspirar y servir de punto de referencia a las normas concretas de valoracion vy
presentacion de la informacion financiera, que permitan fundamentar la normativa
contable «ad futurum», haciendo posible su adaptacién a la coyuntura econdmica y
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social de cada momento.

En concreto, se mantienen y, en ocasiones, se hacen explicitos en las normas legales,
los fundamentos, principios y conceptos basicos, con los que se elaboran las cuentas
anuales, cediéndose al dambito reglamentario el desarrollo de aspectos de mayor
contenido de técnica contable, asi como de aquellos otros en los que se considera
suficiente que la norma legal fije los limites de actuacion de la habilitacién
reglamentaria, estableciéndose como referente, en todo caso, el marco de las
Directivas Comunitarias y los Reglamentos de la Unién Europea.

Para alcanzar este objetivo, el apartado uno del articulo primero de la Ley da nueva
redaccién a la seccidon segunda, «De las cuentas anuales», del titulo Ill, del libro
primero del Cédigo de Comercio, articulos 34 a 41, en los que se ha delimitado la
estructura basica del modelo contable, recogiendo los nuevos documentos que junto
al balance, la cuenta de pérdidas y ganancias, y la memoria, componen un conjunto
completo de estados financieros de acuerdo con los pronunciamientos
internacionales. Se ha incorporado la definicién de los elementos patrimoniales
incluidos en las cuentas anuales. Se ha matizado el contenido de alguno de los
principios contables, incorporado la moneda funcional, e incluido con caracter
general, con efectos tanto en las cuentas anuales individuales como en las
consolidadas, el criterio del valor razonable para determinados elementos
patrimoniales.

En particular, los nuevos documentos que componen las cuentas anuales son un
estado que recoja los cambios en el patrimonio neto (ECPN), y un estado de flujos de
efectivo (EFE), que a diferencia de aquél solamente deberd formularse por las
empresas que no puedan formular balance, ECPN y memoria abreviados. El nuevo
articulo 175 del TRLSA recoge tal dispensa.

Por lo demas, el nuevo articulo 35 del Cédigo de Comercio mantiene el criterio de
adscripcidn de las partidas previsto hasta la fecha en el actual articulo 184 del TRLSA
(que queda sin contenido) y coincidente con la clasificacion corriente-no corriente.

La cuenta de pérdidas y ganancias continla siendo el documento que, con caracter
general, recoge los ingresos y gastos del ejercicio. No obstante, la principal novedad
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viene dada por el hecho de que, en el nuevo modelo contable, el ECPN recogera el
registro de ciertos ingresos ocasionados por variaciones de valor derivadas de la
aplicacion del criterio del valor razonable que, cuando se cumplan las circunstancias
previstas para ello, revertiran a la cuenta de pérdidas y ganancias.

En este sentido, el ECPN estara formado por dos partes. La primera comprendera el
resultado del ejercicio (saldo de la cuenta de pérdidas y ganancias), y los ingresos y
gastos que deban imputarse directamente al patrimonio neto. La segunda recogera las
variaciones en el patrimonio neto de la empresa, incluidas las originadas por las
transacciones con los socios o propietarios de la misma cuando actien como tales. Se
informara igualmente de los cambios en criterios contables y de las correcciones de
errores.

Cabe destacar también la modificacion introducida en relaciéon con la informacion
comparativa del ejercicio anterior a incorporar en las cuentas anuales. En concreto, se
exige la inclusién en la memoria de las cuentas anuales de informacion de caracter
cualitativo, cuando sea significativa para ofrecer la imagen fiel de la empresa.

Un aspecto sustancial de la presente reforma es la incorporacidon al Cdédigo de
Comercio de las definiciones de los elementos integrantes de las cuentas anuales:
activos, pasivos, patrimonio neto, ingresos y gastos.

En concreto, por lo que se refiere a determinados elementos de balance debe
resaltarse que la convergencia del Derecho Mercantil Contable interno (Cddigo de
Comercio y sus disposiciones de desarrollo) con las normas internacionales, originara
un cambio fundamental en la calificacion econdmico-contable de algunos
instrumentos financieros utilizados por las empresas espanolas para obtener los
recursos necesarios para el desempefio de su actividad. En particular, determinadas
acciones rescatables y acciones o participaciones sin voto.

De acuerdo con estas definiciones, puede comprobarse que el nuevo modelo contable
exigira una delimitacion mas precisa de las partidas incluidas en el patrimonio neto, a
partir de la definicion de los pasivos. Este analisis debera atender no sélo a la forma
juridica, sino especialmente a la realidad econdmica de las operaciones, habiéndose
incluido este aspecto de manera explicita en el articulo 34, apartado 2, del Cédigo de
Comercio. Es decir, se exige en ultima instancia una calificacién de los hechos
econdmicos atendiendo a su fondo, tanto juridico como propiamente econdmico, al
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margen de los instrumentos que se utilicen para su formalizacién.

No obstante, en aras de mantener la deseable neutralidad de la reforma contable
sobre la regulacién mercantil, el nuevo parrafo segundo del apartado 1, letra c) del
articulo 36 tiene como finalidad ajustar el concepto de patrimonio neto desarrollado a
nivel contable, con la regulacidon que en la Ley de Sociedades Andnimas y en la de
Sociedades de Responsabilidad Limitada se realiza a partir de dicha magnitud.

Por lo que atafie a los criterios de valoracidn, el articulo 38, partiendo de la actual
redaccion del Codigo de Comercio, complementa su contenido matizando el alcance
del principio de prudencia, desarrollando la regla valorativa del precio de adquisicion o
coste histérico para los pasivos, y recogiendo de forma expresa la obligacion de
emplear en cualquier caso la moneda o monedas funcionales en que opere la
empresa. Todo ello, con la finalidad de establecer los principios y criterios
fundamentales para contabilizar los elementos integrantes de las cuentas anuales.

A tal efecto, en sintonia con los pronunciamientos internacionales se considera
conveniente suprimir el caracter preferente con que el principio de prudencia se
enuncia en el articulo 38 del Cédigo de Comercio, sin perjuicio de mantener la
necesaria proteccién patrimonial que nuestro ordenamiento juridico busca con este
mandato. Se sustituye la referencia a los «riesgos previsibles» y «pérdidas
eventuales», por la de «riesgos», permitiendo con esta nueva redaccién del principio
de prudencia, alcanzar y hacer compatibles los dos objetivos descritos en los parrafos
anteriores: mantenimiento de la proteccidn patrimonial y acercamiento a las normas
internacionales. Adicionalmente, se requiere prudencia en las estimaciones a realizar
en condiciones de incertidumbre. Por tanto, ante las mismas notas de relevancia y
fiabilidad en la informacién suministrada, la medicidn siempre debera corresponderse
con la estimacién mas conservadora.

En la nueva letra h) del articulo 38 se impone la obligacidn de valorar los elementos de
las cuentas anuales en su moneda funcional, que es la moneda del entorno econémico
en el que opera la empresa. Sin embargo, la formulacién y depdsito de las cuentas
anuales debera seguir realizdndose en euros.

Al margen de la nueva redaccién de los principios contables, uno de los aspectos
fundamentales de la reforma consiste en incorporar en el Cédigo de Comercio con
caracter general, y junto a la regla valorativa del precio de adquisicion, el otro criterio
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de valoraciéon que contemplan las normas internacionales adoptadas. El criterio del
valor razonable. No obstante, es preciso tener en cuenta que la regulacion que ahora
se incorpora en el Cdédigo de Comercio con un alcance general, cuentas anuales
individuales y consolidadas, ya estaba vigente en relacion a estas ultimas, en virtud del
articulo 46, regla 9.2

En cualquier caso, con la finalidad de hacer uso en todo momento de las opciones mas
conservadoras incluidas en las normas internacionales adoptadas, el empleo del valor
razonable se ha limitado a determinados instrumentos financieros. Sin embargo, la
utilizacién de este criterio valorativo en otros elementos patrimoniales y las mas que
probables reformas que en un futuro puedan realizarse a nivel comunitario, hacen
aconsejable incluir en el apartado 5 del articulo 38.bis una remisiéon reglamentaria
para poder extender en nuestro Derecho Mercantil Contable este criterio de
valoracion a nuevos elementos patrimoniales, siempre que dichos elementos se
valoren con caracter Unico de acuerdo con este criterio en los Reglamentos de la
Unién Europea por los que se adoptan las citadas normas internacionales.

La regla general es imputar las variaciones de valor derivadas del criterio del valor
razonable al resultado del ejercicio. Sin embargo, también se prevé la imputacion
directa al patrimonio neto para determinadas transacciones y elementos
patrimoniales. Las variaciones de valor incluidas en esta partida de ajuste por valor
razonable deberan llevarse a la cuenta de pérdidas y ganancias cuando se produzca la
baja, deterioro, transmisién o cancelacion de los correspondientes elementos.

Para concluir con las modificaciones fundamentales incorporadas en los actuales
principios y normas de valoracién, requiere una mencion especial el nuevo
tratamiento contable previsto para el fondo de comercio. La NIIF 3 Combinaciones de
negocios, adoptada por el Reglamento (CE) N.2 2236/2004, de la Comisién de 29 de
diciembre de 2004, indica que el fondo de comercio no se amortiza, contabilizandose
al cierre de cada ejercicio al coste menos cualquier pérdida por deterioro del valor
acumulada.

De acuerdo con el objetivo establecido para la reforma, «fijar la base legal compatible
con las normas internacionales», este nuevo tratamiento contable incorporado en la
NIIF 3 condiciona indudablemente el criterio que en Espafia debe incluirse en el
Cédigo de Comercio. En el articulo 39, apartado 4, se incorpora un tratamiento del
fondo de comercio de acuerdo con el criterio incluido en el Reglamento europeo, en

SAGE Soluciones de Gestion Empresarial

Documento propiedad de SAGE
Queda prohibida su utilizacién, divulgacién y/o copia, sin la correspondiente autorizacién



5@ Contabilidad Basica

sustitucion del actualmente previsto de forma expresa, y en sentido contrario, en el
articulo 194 del TRLSA.

Adicionalmente, el apartado nueve del articulo segundo y la disposicién derogatoria
dejan sin contenido el articulo 194 del TRLSA. Por tanto, desaparece la limitacién
incluida en este articulo respecto a la prohibicion de repartir beneficios o reservas en
tanto el fondo de comercio no estuviera amortizado, a menos que se contara con
reservas disponibles por igual importe. Sin embargo, en el apartado doce del
articulo segundo de la Ley se incorpora una restriccion al reparto de beneficios
relacionada con el fondo de comercio, estableciendo la obligacién de dotar
sistemdticamente una reserva indisponible por la cuantia de la potencial amortizacién
que se habria practicado por este activo.

v

El apartado dos del articulo primero da nueva redaccién a la seccién tercera del titulo
[Il del Cédigo de Comercio, articulos 42 a 49, con la finalidad de regular a nivel legal los
aspectos fundamentales relativos a la consolidacion de cuentas anuales que
posteriormente serdn objeto de desarrollo reglamentario.

Debe resaltarse la modificaciéon arbitrada en el articulo 42 del Cédigo de Comercio
respecto a la redaccién incorporada en el articulo 106.Dos de la Ley 62/2003, de 30 de
diciembre. En la nueva redaccidn del articulo 42 del Cédigo de Comercio ya no se hace
referencia al concepto de unidad de decision como determinante de la obligacién de
consolidar.

Queda, pues, configurado el grupo a efectos de la obligacién de formular cuentas
anuales e informe de gestién consolidado como aquellas situaciones en las que una
sociedad ostente o pueda ostentar, directa o indirectamente, el control sobre las
demads. Adicionalmente, de conformidad con la nueva redaccion del articulo 200 de la
Ley de Sociedades Andnimas, se solicita en la memoria de las cuentas anuales
individuales de la sociedad de mayor activo, cierta informacién sobre las magnitudes
del conjunto de sociedades espafiolas sometidas a una misma unidad de decision.

Una vez definida la obligacién de consolidar y las sociedades dispensadas de formular
cuentas anuales consolidadas, atendiendo a la competencia que sobre esta materia
corresponde a cada Estado miembro, en el articulo 43.bis se reproduce el ambito de
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aplicacion de las normas internacionales de contabilidad adoptadas por la Unién
Europea, de conformidad con la decisidn adoptada en la disposicion final undécima de
la Ley 62/2003, de 30 de diciembre, de Medidas fiscales, administrativas y del orden
social.

En cualquier caso, es preciso recordar en este punto que todas las sociedades que
elaboren cuentas consolidadas en Espafia, deberdn aplicar la definicion de grupo
incluida en el articulo 42 del Cédigo de Comercio, y las dispensas a la obligacién de
consolidar recogidas en su articulo 43. Asimismo, todas aquellas sociedades que
apliquen obligatoria o voluntariamente las citadas normas internacionales deberan
incluir en la memoria las indicaciones 1.2 a 9.2 del articulo 48, en tanto son
informaciones exigidas por la Séptima Directiva que sin embargo no estdn previstas en
las normas internacionales.

La principal novedad incorporada en la regla 1.2 del articulo 46 del Cédigo de
Comercio en relacion con los aspectos valorativos inherentes a la consolidacién, y en
consecuencia a la combinaciéon de empresas es la valoracidn por su valor razonable, de
los activos adquiridos, los pasivos asumidos y, en su caso, de las provisiones en los
términos que reglamentariamente se determinen. En su redaccidon actual dicha
valoracidon se realizaba sobre la base de su valor contable, si bien la posterior
imputacion de la diferencia de consolidacion que pudiera existir llevaria, con caracter
general, a una solucidn equivalente a la contemplada en la nueva redaccion.

La diferencia positiva que subsista después de la compensacidn debera contabilizarse
de acuerdo con lo dispuesto para el fondo de comercio en el articulo 39, apartado 4,
del Cédigo Comercio. Es decir, no deberd amortizarse sin perjuicio de evaluar, al
menos, al cierre del ejercicio el deterioro de su valor.

En el articulo 47, apartado 3, se definen las sociedades asociadas en los términos
previstos en el articulo 33 de la Séptima Directiva, estableciéndose la presuncion
general, salvo prueba en contrario, de que existe influencia significativa sobre otra
sociedad, que se calificard como asociada, cuando se posea una participacién de, al
menos, el 20 por ciento de sus derechos de voto, en sintonia con el criterio incluido en
las normas internacionales.
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Vv

El articulo segundo de la Ley modifica el Texto Refundido de la Ley de Sociedades
Andénimas, manteniendo con pequefios cambios la actual redaccion de los
articulos 171, 172, 173, 174, 181 (nuevo articulo 175), 190 (nuevo articulo 176), 199,
200, 201 y 202 de las secciones primera a séptima del capitulo VII del TRLSA. Sin
embargo, el apartado nueve del articulo segundo deja sin contenido el resto del
articulado que hasta la fecha desarrollaba aspectos ya regulados en el Cddigo de
Comercio o descendian a un nivel de detalle que se considera debe trasladarse al
ambito reglamentario (en concreto, la estructura de los documentos y determinados
criterios de valoracion de los elementos que integran las cuentas anuales).

Asi, en el nuevo texto de Cédigo de Comercio queda recogida la regulacién contable
relativa a la elaboracion de las cuentas anuales, mientras que las obligaciones relativas
a la formulacién, auditoria, aprobacidn, depdsito y publicacién quedan recogidas en la
legislacidon especifica de cada forma juridica societaria, sin perjuicio de la regulacion
contenida en los articulos 37 y 41 del Cédigo de Comercio.

En relacién con los modelos de cuentas anuales cabe indicar que se produce una
actualizacion de los limites para la formulacion de balance y cuenta de pérdidas y
ganancias abreviada, respecto a la ultima actualizacidn que se efectud por el articulo 1
del Real Decreto 572/1997, de 18 de abril.

Vi

Por otra parte, de la redaccion propuesta para los articulos 35 y 38.bis del Codigo de
Comercio se desprende la posibilidad de no imputar a la cuenta de pérdidas vy
ganancias, ingresos y gastos que hasta la fecha si contribuian a la formacién del
resultado del ejercicio, asi como la de imputar directamente al patrimonio neto gastos
gue hasta la fecha se imputaban a la cuenta de resultados y plusvalias latentes que
hoy en dia no tenian reflejo contable. Circunstancia que motiva la necesidad de
adecuar los articulos del TRLSA que incluyen la referencia a estos conceptos. A tal
efecto, los apartados cinco, seis, siete, doce, trece y catorce del citado
articulo segundo de la Ley dan nueva redaccién a los articulos 163, 164, 167, 213, 260
y 262 del TRLSA, y los apartados dos a cinco del articulo tercero a los articulos 79, 82,
104 y 142 de la Ley de Sociedades de Responsabilidad Limitada. Todo ello, con la
finalidad de que el importe del resultado del ejercicio y del patrimonio, se sigan
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utilizando como magnitudes de referencia en el ordenamiento juridico mercantil.

Por otra parte, en aras de mantener la neutralidad mercantil de la reforma contable,
los ajustes negativos contabilizados directamente en el patrimonio neto deberan
calificarse como pérdidas a los efectos regulados en el TRLSA y en la Ley de Sociedades
de Responsabilidad Limitada, en la medida en que la vigente regulacién ya exige su
registro en la cuenta de pérdidas y ganancias.

Asimismo, y teniendo en cuenta la definicion de pasivo incorporada en el articulo 36
del Cédigo de Comercio, se han modificado los articulos 75, 79, 81 y 84 del TRLSA y el
articulo 40 bis de la Ley de Sociedades de Responsabilidad Limitada, para referenciar
correctamente la ubicacién en el balance de determinadas reservas.

Vi

En la disposicién adicional primera de la Ley se establece la obligacidon de depdsito en
el registro mercantil de las cuentas anuales consolidadas de las sociedades que
apliguen las normas internacionales, ajustandose a los modelos aprobados
reglamentariamente. Esta exigencia trae causa de la necesidad de homogeneizar la
informacién financiera recogida en las cuentas anuales que se elaboren de acuerdo
con los Reglamentos de la Unién Europea, dado que en los mismos no se recogen
modelos obligatorios de cuentas anuales.

La disposicion adicional segunda de la Ley tiene por finalidad establecer la excepcion
de incluir la informacidn solicitada en la indicaciéon decimocuarta del articulo 200 del
TRLSA a las sociedades mercantiles estatales, autondmicas y locales, asi como ordenar
la continuacién de la formulacidn de las cuentas anuales consolidadas de las entidades
publicas empresariales y otras entidades del sector publico estatal, con arreglo a los
criterios establecidos por las normas que regulan la elaboracion de la Cuenta General
del Estado, sin que sea de aplicaciéon a éstas ultimas, la obligacién de consolidar
establecida en el Cdodigo de Comercio, con la excepcion de las sociedades mercantiles
dominantes, a las que resulta de aplicacidn la obligacion de consolidar contenida en la
regulacidon mercantil en materia contable.

Las disposiciones adicionales quinta y sexta tienen como objetivo la reduccién de
costes notariales, registrales y de otra indole que se producen en la actualidad
derivados de la obligaciéon de contratar anualmente a los auditores una vez concluido
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el periodo inicial de contratacién, sustituyéndola por la posibilidad de contratar por
periodos de un maximo de tres afios.

La disposicion adicional octava de la Ley regula las modificaciones del Texto Refundido
de la Ley del Impuesto sobre Sociedades, aprobado por el Real Decreto Legislativo
4/2004, de 5 de marzo, que son necesarias realizar como consecuencia de la reforma
contable. Ello es consecuencia de que este Impuesto parte del resultado contable para
determinar la base imponible sometida a tributaciéon, por lo que cualquier
modificacion de dicho resultado afecta a la determinacién de esa base impositiva
siendo, por tanto, necesaria su adaptacion al nuevo marco contable.

Las modificaciones en dicho Impuesto se han realizado persiguiendo que afecten lo
menos posible a la cuantia de la base imponible que se deriva de las mismas, en
comparacion con la regulacion anterior, es decir, se pretende que el Impuesto sobre
Sociedades tenga una posicidon neutral en la reforma contable. Una muestra de lo
anterior es el nuevo tratamiento fiscal del fondo de comercio, el cual se seguira
depreciando a efectos fiscales aun cuando a efectos contables no se amortice y, por
tanto, no se registre ningun gasto por este concepto.

Asimismo se da nueva redaccion al régimen de las deducciones por reinversién al
objeto de permitir que las desinversiones e inversiones en valores representativos de
entidades que tienen un marcado caracter empresarial puedan aplicar este incentivo y
no se vean discriminadas por el tipo de actividad que desarrolla la entidad de cuyo
capital son representativos esos valores, lo cual permite aumentar la neutralidad en su
aplicacidon y, por otro lado, se consigue aumentar el nivel de inversiones en actividades
productivas, fin Ultimo de este incentivo fiscal.

Al margen de las modificaciones basadas en la reforma contable, se introduce en el
Impuesto un nuevo régimen fiscal sobre los ingresos derivados de la cesién de
patentes y otros activos intangibles que hayan sido creados por la empresa en el
marco de una actividad innovadora, en particular, se establece una exencién parcial
de los citados ingresos, siempre que tengan un caracter eminentemente tecnoldgico
gue permitird estimular a las empresas para que desarrollen este tipo de actividades,
favoreciendo la internacionalizacién de las empresas innovadoras y, al mismo tiempo,
se reduce la dependencia tecnoldgica del exterior de nuestras empresas, enlazandose
este régimen con los incentivos fiscales a las actividades de investigacion, desarrollo e
innovacion tecnoldgica, dado que los incentivos fiscales contindan aplicandose sobre

SAGE Soluciones de Gestion Empresarial

Documento propiedad de SAGE
Queda prohibida su utilizacién, divulgacién y/o copia, sin la correspondiente autorizacién



5@ Contabilidad Basica

los resultados positivos de estas actividades cuando se exploten mediante la cesién a
terceros de los derechos creados y, por tanto, no se agotan con la creacion de estos
activos intangibles.

Asimismo, se introduce una modificacion del régimen fiscal de las comunidades
titulares de montes vecinales en mano comun, al objeto de adecuarlo a la realidad
econdmica de la actividad desarrollada por estos montes, permitiendo aumentar el
plazo de que disponen para reinvertir los beneficios que obtengan, lo cual se traducira
en la mejora de su conservacion y explotacién, favoreciendo el desarrollo
medioambiental de los mismos.

Por otra parte, en aras de una mayor seguridad juridica y con el fin de facilitar la
gestidn recaudatoria del Impuesto sobre Bienes Inmuebles, se modifica la regulacién
del sujeto pasivo de dicho impuesto en los supuestos en que recaiga sobre inmuebles
de caracteristicas especiales. Igualmente, se dota de mayor precisiéon a la
determinacién de los elementos materiales que forman parte de estos inmuebles y
que, en consecuencia, deben tenerse en cuenta en su valoracion, al tiempo que se
introduce un elemento de moderacidon fiscal mediante el establecimiento de una
reduccion en el citado tributo local.

La disposicion transitoria de la Ley recoge la regla general a seguir en la primera
aplicacion de los nuevos criterios contenidos en el Codigo de Comercio y TRLSA, sin
perjuicio del desarrollo reglamentario mas pormenorizado que se realizara en el Plan
General de Contabilidad.

Por Ultimo, se considera conveniente derogar el régimen simplificado de Ia
contabilidad regulado en el articulo 141 y la disposicion adicional duodécima vy
decimocuarta de la Ley 2/1995 de Sociedades de Responsabilidad Limitada, dada la
escasa utilizacion que se esta realizando del mismo. En consecuencia, quedaria
igualmente derogado su actual desarrollo reglamentario aprobado por Real Decreto
296/2004, de 20 de febrero. El objetivo que se perseguia con el régimen simplificado
era la aplicacién gradual de un modelo contable general, de tal forma que para ciertas
operaciones que se realicen de forma generalizada, se fijo una simplificacién de los
criterios de registro y valoracién, y para las restantes, con caracter general, se redujo
la informacidon a facilitar en la memoria. Una vez superada una determinada
dimension econdmica las empresas deberian incorporarse al modelo contable general.
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Sin embargo, en la practica la aplicacion del citado régimen no ha sido lo
suficientemente relevante como para justificar su mantenimiento, y se ha considerado
de mayor utilidad que nuestras pequefias y medianas empresas cuenten con una
herramienta adaptada a sus operaciones habituales, facilitdndoles de esta manera el
cumplimiento de sus obligaciones contables, por lo que la disposicién final primera de
la Ley recoge una habilitacion especifica para que el Gobierno apruebe un Plan
General de Contabilidad de la Pequeiia y Mediana Empresa, que dentro del marco del
Plan General de Contabilidad, reducira sus contenidos, asi como podra incluso
simplificar algunos criterios valorativos teniendo en consideracion la normativa que la
Unién Europea pueda, en su caso, haber aprobado al respecto.

La reforma que ahora se acomete debe lograr no sélo la armonizacién del Derecho
Mercantil Contable espafiol con el europeo, sino también de las propias normas
contables sectoriales aprobadas en nuestro pais con los criterios generales incluidos
en el Codigo de Comercio y sus disposiciones de desarrollo de caracter general, en
aras de garantizar que la informacién suministrada a los usuarios de las cuentas
anuales ha sido elaborada sobre la base de criterios contables uniformes vy
homogéneos.

En Enero de 2008 entra en vigor el nuevo plan general contable, de adaptacién a las
NIC (a partir de ahora NPGC), para TODAS las empresas espanolas. Esto obliga a las
empresas a modificar su plan contable a partir del 1 de Enero de 2008, o a partir del
primer dia del nuevo ejercicio si su empresa no trabaja con ejercicio natural.

14.2.- Reforma Contable

¢Hay una fecha prevista para la entrada en vigor del nuevo Plan Contable?
El nuevo PGC adaptado a las NIC/NIIF entrard en vigor a partir de Enero de 2008.

é¢Qué informacion hay acerca del nuevo Plan Contable?

e Publicacién l1er Borrador Plan General de Contabilidad 19 febrero de 2007
e Publicacién 22 Borrador Plan General de Contabilidad 4 de julio de 2007

Publicacion ler Borrador Plan General de Contabilidad de Pymes 27 de julio de 2007

¢Qué novedades incluyen el Borrador Plan General de Contabilidad y e Borrador
Plan General de Contabilidad de Pymes?
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14.3.- Principios contables

PGC 90 (NPGC)

| PGC 2008

Prudencia Empresa en funcionamiento
Empresa en funcionamiento Devengo

Registro Uniformidad

Precio adquisicién Prudencia

Devengo No compensacion
Correlacion de ingresos y gastos Importancia relativa

No compensacion

Uniformidad

Importancia relativa

14.4.- Criterios de Valoracion (cambios y novedades)

Eliminacién principio precio adquisicién. Se incluyen diferentes criterios de
valoracion:

e Coste histérico.

¢ Valor razonable

e Valor en uso y valor actual
e Coste amortizado

o Valor contable o en libros
¢ Valor residual
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14.5.- Cuentas anuales

PGC 90 ‘ PGC 2008 ‘ PGC 2008 PYMES

Balance Balance Balance

Cuenta de pérdidas y Cuenta de pérdidas y Cuenta de pérdidas y
ganancias ganancias (Desaparece el |ganancias (Desaparece el

resultado extraordinario) |resultado extraordinario)

Memoria Estado de flujos de efectivo |Estado de cambios en el
patrimonio neto
simplificado (No existe la
parte del grupo 8 y 9)

Estado de cambios en el Memoria
patrimonio neto

Memoria

Se establecen nuevos limites para la presentacién de cuentas abreviadas (idem
Nuevo Plan General de Contabilidad de Pymes).

e Balance, ECPN y Memoria si se cumplen 2 criterios de:
1. Total Activo < 2.850.000 Euros
2. Importe neto cifra anual negocios < 5.700.000
3. Numero medio trabajadores < 50

e Cuenta Pérdidas y Ganancias si se cumplen 2 criterios de:
1. Total Activo < 11.400.000 Euros
2. Importe neto cifra anual negocios < 22.800.000
3. Numero medio trabajadores < 250

Nuevas notas en la memoria, por ejemplo, presentacién de informacion
segmentada. Ademds, en las cuentas se establecen las referencias
correspondientes a las notas de la Memoria.
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14.6.- ¢Qué son las Normas NIC/NIIF?

El proceso de globalizacién de la economia ha impuesto a las empresas, entre otras
necesidades, la de lograr un alto grado de comparabilidad de la informacién
financiera en el ambito internacional. La armonizacidon en esta materia, junto con
mayores niveles de transparencia, constituye un instrumento imprescindible para
lograr una mayor calidad en la informacion financiera disponible para los distintos
usuarios y grupos interesados, y para una toma de decisiones mds fundamentada
por parte de los inversores, en beneficio de un funcionamiento mas eficiente de los
mercados.

Las NIIF 6 Normas Internacionales de Informacidn Financiera son elaboradas desde
1973 por el IASC (Comité de Normas Internacionales de Contabilidad) posterior IASB
desde 2001 (Consejo de Normas Internacionales de Contabilidad) en aras a
desarrollar normativa clara y de fécil aplicacidon en lo referente a las normas de
valoracion aplicables a cuentas anuales y consolidadas de determinadas formas
sociales, bancos y otras entidades financieras.

Las Normas Internacionales de Contabilidad, son en definitiva un conjunto de
normas que establecen la informacién que debe presentarse y como ha de
presentarse en los estados financieros y contables.

e (Qué objetivo tienen las Normas NIC/NIIF?
Los objetivos de las Normas Internacionales de Contabilidad son:
- Reflejar la esencia econdmica de las operaciones de un negocio

- Presentar una imagen fiel de la situacién financiera de un negocio
- Unificar la normativa contable de los paises miembros de la Unién Europea.

e (A quién afectay cuando?

Las NIC/NIIF son obligatorias Unicamente para las sociedades cotizadas (y en sus
cuentas consolidadas), pero varios paises, entre ellos Espafia, ya han iniciado
reformas para garantizar una convergencia contable en torno a las NIC/NIIF en las
cuentas de las sociedades no cotizadas europeas.

Obligacién legal en Espafiia:

e Las Sociedades cotizadas en mercados europeos

o Cuentas Consolidadas: Se aplica NIC/NIIF desde 2005
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o Cuentas Individuales: Se aplica Normativa espafiola
e Las Sociedades con bonos cotizados en mercados europeos

o Cuentas Consolidadas: Se aplica NIC/NIIF desde 2005
o Cuentas Individuales: Se aplica Normativa espafiola

e Bancos y Entidades de Crédito

o Tanto en Cuentas Consolidadas como individuales deben aplicar la
Circular 4/2004 desde 2005.

* Resto de Sociedades
o En las Cuentas Consolidadas pueden aplicar las NIC/NIIF desde 2005.

En las Cuentas anuales individuales se aplica la Normativa espafiola.
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INTRODUCCION DE LA INFORMACION INICIAL DE LA EMPRESA

1. ALTA Y DEFINICION DE DATOS GENERALES DE UNA EMPRESA

El primer paso para poder empezar a trabajar con la aplicacién seria dar de alta la
empresa con la cual pretendamos trabajar desde el menu Inicio de Sage Murano.

Mantenimienta de empresas - 9985 Empresa SAGE MURANO

aena

Empresas Edicion Procesos
LR LD KAPP &l QTS @ =
Céd. empresa 9,999 C.LFDNL ES 10000008 C.LF. espafiol =

Nombre empresa  Empresa SAGE MURAND empresa Activa Empresas
Anagrama Sociedad mercantil | S7 Empresa estimaciones N

? d i 8 Acciones principales
Nombre persona ter. apelido 2 o Corflumacién

Letras etiqueta Clase empresa Juridica Tipo sociedad  Sociedad andnima .
Datos basicos
Tipo empresa 3 Mediana empresa Territario o Territorio comin Ficha sociedades

.
Domicilios  Caracteristicas  Datos registrales *  Actividades
& Cargos v socios
.
.
.

Modelos
Bancos

Domicilios empresa

Tipo  Categoria domiclio Sigla  Wia poblica No1. M2, Esc. Piso Pu... Letra C.postal Cod. munic..” Municipio Datos laboral

FI FIS RE Catalufia 21 E 1 3 0g0s0 08019 BARCELONA

S0C  S0C RE Catalufia 21 E 1 3 08030 08019 BARCELOMA Informes
= *  Ficha de empress.
- *  Ficha de actividades
= *  Relacién de cargos
“ *  Informe laboral
-
x
*
&

[ ]

En esta primera pantalla del mantenimiento de empresa informaremos el cédigo de la
empresa, el CIF/DNI europeo de la empresa asi como el nombre de dicha empresa,
clase de empresa que es, etc.

Nuevos indicadores en la configuracién de empresas para la nueva operativa Entrada
rapida de movimientos:

- Indicador Obligatorio actividad. La entrada rapida solicitara una actividad de
manera que se presentaran los movimientos relacionados con ésta. Este
indicador se asigna automaticamente a las empresas con el indicador de
Estimaciones a Si.

- Indicador Mas de un canal por actividad. Se permitird asignar canales a una
actividad, de manera que la entrada rapida, solicitara canal y presentara la
relacion de canales asociados a la actividad. Si no una actividad quedara
asociada a un Unico canal.

Nuevo proceso del mantenimiento de empresa que permite cambiar el indicador de
Estimaciones de No a Si, en una empresa que ya tiene informacién introducida.
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Consiste en un asistente que facilita la revision de la informacion necesaria de canales
y actividades y, en el caso de que la empresa no tenga esté convertida a NPGC, realiza
la conversion de la empresa.

NOTA: El indicador de Estimaciones se utiliza para informar que la empresa esta sujeta
al régimen de Estimaciones en cualquiera de sus modalidades y/o sus socios deben
realizar la liquidacidn de los pagos fraccionados de los rendimientos de actividades a
través de los modelos 130 6 131.

La parte inferior de la pantalla aparece dividida en tres pestafias en las que nos pide
diversa informacion relativa a la empresa.

La primera pestafa es la de “Domicilios”, aqui informaremos los distintos domicilios
(Fiscal, Social, etc.) que pueda tener la empresa.

La forma de dar de alta los distintos domicilios consiste en situar el puntero del ratén
en la columna de la izquierda, en ese momento el icono del puntero se trasformara en
un icono de “visto bueno” y pulsando el botén derecho del ratdn nos aparecera un
menu contextual y pulsaremos la opciéon de “insertar” y podremos informar el
domicilio de la empresa.

La segunda pestaiia es la de “Caracteristicas”, aqui lo mas importante es la parte de la
derecha llamada “aplicaciones empresa” en la cual deberemos asociar todas y cada
una de las aplicaciones con las que pretendamos trabajar con esta empresa ya que de
lo contrario las opciones de dichas aplicaciones no aparecerian en el menu de la
aplicacion.

mantenimienio de empresas - 99938 Empresa SAGE MURANO

858
Empresas Edicion Procesos
LR 2O KM4dbP &0 AF S @ &
Cad. empresa 9,999 C.LF DML ES A10000006G C.LF. espafiol 410000008 = |
Nombre smpresa  Empresa SAGE MURANO empresa Activa Empresas
Anagrama Soriedad mercantil | Si Empresa estimaciones
3 ! " = Acciones principales
Nombre persona ler, apellido 20 »  Corfiguracién
Letras etiqueta Clase empresa Juridica Tipo sociedad  Sodiedad andnima .
Tipo empresa 3 Mediana empresa Tetritario a Territorio comdn »  Ficha sociedades
Domicilios ~ Caractetisticas  Datos registrales *  Actividades
*  Cargosy socios
Moneda base EUR Euro Aplicaciones empresa *  Modelos
Moneda anterior &l Euro . ) * Bancos
Ejercicia inicio euros Mo aplicar allaaiecon Asesor *  Datos lsboral
Trabaja con divisas 5 ENT Entorno i} o
ormes

Ejerdicio inicio NPGC 2003 ENO i e 000 *  Ficha de empresa
Datos comvertidos 5 EME Entorno empresa 000 — *  Ficha de actividades

CON  Contabilidad 000 - *  Relacién de camos
Referencia EDI -
Fecha do alt SFA SFA 000 *  |nforme Isborsl

echa de alta -09- -
15052002 MOM Mdmina Qoo

Fecha de baja -

106 Impresos Gipuzkoa 000 —
Frarrata Mo hay 108 Impresos Bizkaia 000 -
% Prorrata general 0,00 108 Impresos Araba 000 =

EXP Gestidn de expedientes oo B

=

Es en esta pestafia Caracteristicas, donde nos aparecera si la empresa esta convertida
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0 no, y en qué ejercicio se ha hecho la conversion.
Si damos de alta la empresa en el ejercicio 2008, ya nos vendra convertida.

Por ultimo la tercera pestaiia llamadas “Datos Registrales” nos permitird informar de
los datos que son necesarios para llevar los libros al registro.

Mantenimiento de empresas - 9998 Empresa SAGE MURANO

Empresas Edicion Procesas
LR YO HAdPP &N QFE @ &
Cad, empresa 9,999 CLF/DMILES A10000008 C.LF, espafiol 410000003 ;I
Mombre empresa Empresa SAGE MURANG empresa Activa Empresas
Anagrama Sociedad mercantil i Empresa estimaciones i
a i pr o Acciones principales
Nombre persona ler, apelida & +  Configuracién
Letras etiqueta Clase empresa Juridica Tipa sociedad  Sociedad andnima
Tipo empresa 3 Mediana empresa Territorio 1] Territorio comin s Ficha sociedades
Domiclios  Caracteristicas ~ Datos registrales *  Acfividades
*  Cargos y socios
*  Modelos
Tipo de registra mercantil * Bancos
*  Datos laboral
&) Mercantl () Otros Mercantil
Informes
: q s Ficha de empresa
Cddiga registro Barcelona Seccion 1200 *  fichade emoresa
*  Ficha de actividades
Toma 33 Falio 365 *  Relacién de cargos
Libro 56 Hoja 2 *  Informe zborel

MM, inscripeién 45

2. ASISTENTE DE CONFIGURACION

Una vez dada de alta la empresa a través de la pantalla de mantenimiento el siguiente
paso seria acceder al asistente de configuracion de la misma a través del menu
“procesos / Asistente de configuracién”.

A través de esta opcidon tendremos la posibilidad de configurar las diferentes
caracteristicas de funcionamiento de la empresa asi como diversos pardmetros de
personalizacién de la aplicacién.
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Mantenimiento de empresas - 9999 Empresa SAGE MURANO | Asistente de configuracian de la emprasa

It a... Procesos

4P Pl B
E"E% Entarng genérico “ Gestidn de cuentas Gestidn de departamentos
Tipa Alf anumerico Gestion de departamentos Si
----- w Captura de mensaje: Longitud PGC 90 9 Longitud [3
..... ' Contenidos | | i il A
w0 Conkenidos legales Longitud MPGC 9 Tipo Alfanumérico
""" @ Enlace SPA Gestion de divisas Si
[-E) Contabilidad
_____ & Controles de asisnta Gestidn de canales Gestion de seccones
..... w0 Definicion de cuenta: Gestisn de canales Mo Gestidn de secciones Mo
..... w0 Cierre de ejercicio Longitud 6 Longitud ]
..... w0 Cierre contable Tipa Al anumérico Tipo Alfanumérico
..... w0 Apertura contable
..... w0 Prefijos de cuentas
..... w Periodas contables Gestion de delegaciones Gestion de proyectos
..... w0 Entrada rapida Gestién de delegaciones 5 Gestidn de proyectos Mo
..... w ICR Longitud 6 Longitud ]
R —— ] = ) o
=] @ naltica Tipo Alfanumérico Tipo Alfanumérico

Configuracion

Periodos analitica

- Activos fijos
© L Configuracion

E% Compras v Yentas =
4| | v

Formato Nombre v Apelidos  apelidol Apslido?, Mombre

| Gusrdar

El asistente de configuracion de Contabilidad esta dividido en ocho pantallas diferentes
gue a continuacidn pasaremos a ver.

2.1.- Tamaio de campos

Este apartado no pertenece propiamente al asistente de configuracion de Contabilidad
sino al del entorno genérico y desde esta opcién se puede parametrizar el posterior
tratamiento de los campos de control de la informacién. La mitad izquierda de la
pantalla hace referencia a los campos de la Contabilidad general mientras que la mitad
derecha se refiere a la Contabilidad Analitica.

A destacar que podemos tener dos longitudes distintas (para el plan 90 y para el
NPGC).
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Mantenimiento de empresas - 9999 Empresa SAGE MURANO | Asistente de configuracian de la emprasa

It a... Procesos

ddPP &%

2.2.- Controles de asientos

El"Eﬂ Entarng genérico “ Gestidn de cuentas Gestidn de departamentos

..... - Tipo Alfanumérico Gestion de departamentos Si

----- w Captura de mensaje: Longitud PGEC 90 9 Longitud 3

..... w Cantenidas legal i ) -

ontenidos legales Longitud MPGC 9 Tipo Alfanumérico

""" 0 Enlace SPA Gestion de divisas Si
[-E) Contabilidad

_____ w Contrales de asiento Gestidn de canales Gestion de seccones

..... w Definicidn de cuenta: Gection de canales Mo Gestidn de secciones Mo

..... w0 Cierre de ejercicio Longitud 6 Longitud ]

""" 0 Cierre contable Tipo Alfanumérico Tipo Alfanumérico

----- w0 Apertura contable

Prefijos de cuentas
Periodos contables Gestion de delegaciones Gestion de provectos

----- w Entrada rapida Gestisn de delegaciones 5 Gestidn de provectos Mo

..... w ICR Langitud 6 Longitud &
=[5 Analiti ) . s o
=5 Analitica . Tipo Alfanumérico Tipo Alfanumerico

w Configuracian
W Periodos analitica

- Activos fijos Farmato Mombre v Apelidos  Apellidol Apellidoz, Mombre

- Configuracian

|  Guardar

E| B Compras v Yentas = J
4| | >

A través de esta pantalla podremos configurar los controles sobre los movimientos
contables asi como el funcionamiento de los contadores de asientos y facturas.
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antenimiento de empresas - 9999 Empresa SAGE MURAMNO | Asistente de configuracion de la empresa

Ira... Procesos

K4dpP Pl &%

4 Tamafio de campos d Contador de Facturas Euros
4 Captura de mensaje: Automatico Emitidas v recibidas Ejercicio inicial moneda base 1.900
. Contenidos legales Por cada seris =
.t Enlace SPA - - Moneda base EUR | Euro
Werificar n® factura i
=-{£5) Contahilidad )
Contador por Ejercicio Decimales moneda base 2 Moneda base
Definicion de cuenta: Canales Moneda anterior
w0 Cierre de ejercicio .
Mumeracion por canal Ma ) )
o Cierre contable o ) Decimales moneda anterior 1}
Permitir diferente canal por asiento Mo
w0 Aperkura contable
« Prefijos de cuentas Delegariones Asientos
%0 Petiodos contables . .
.4 Entrada répida Murneracion por delegacicn Mo Permitir descuadres Avisa
Permitir dif. delegacion por asiento Si .
ot ICR & P Mueva al cuadrar Pregunta con defecto Si
- Analitica q
= % . B Inkegridad Permitir importes negativas Si
: Configuracion
Periodos analitica Permitir modificar asientos de Gestion v Carkera 5 Avisar enimportes superiores a 0,00

- o | Todos los usuarios . .
E‘@ Activos fijos Awiso grabacidn aubomética Mensaje defecto Si
i Configuracion

E{% Compras v Yentas

- General - g
i . | ’rl

«

En el apartado de “contador de facturas” podremos indicar si queremos que la
aplicaciéon nos asigne automaticamente el n? de factura, si queremos que dicho
contador actle para cada serie de facturas con las que trabajemos, tendremos la
posibilidad de que la aplicacion nos verifique el n? de factura para evitar duplicidades y
por ultimo podremos indicarle si queremos que el contador de facturas sea Unico o
bien si queremos que se reinicie al finalizar el ejercicio contable o bien el afio natural.

A través de los bloques “Canales” y “Delegaciones” podremos definir si queremos
diferente numeracion por cada uno de esos campos asi como si queremos tener la
posibilidad de informar distintos valores a dichos campos para cada uno de los
movimientos del asiento.

Para los casos en los que la empresa opere con los indicadores Obligatorio Actividad y
Mas de un canal por actividad, se ha afadido la opcidn Asociar Actividad en el
mantenimiento de canales.

En el apartado de “Integridad” podremos indicar si queremos tener la posibilidad de
modificar asientos de Gestidon y Cartera y en caso afirmativo, qué usuarios podran
realizar dichas modificaciones.

Por ultimo en el bloque “Asientos” podremos indicar si queremos que la aplicacidon nos
permita entrar asientos descuadrados o no, si podemos introducir importes en
negativo, como se tiene que comportar la aplicacion cada vez que cuadre un asiento
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contable y si queremos que nos muestre un mensaje de aviso cada vez que superemos
un determinado importe en un asiento contable.

2.3.- Definicion de cuentas

Este apartado nos permite definir las cuentas (que se generan automaticamente en la
entrada de asientos) correspondientes al IVA, retenciones, gastos por IVA no
deducible, etc.

En esta pantalla podemos separar las cuentas de IVA de ambos planes (plan 90 y nuevo
plan general contable).

Mantenimiento de empresas - 3999 Empresa SAGE MURANG | Asistente de configuracion de la empresa

Ira... Procesos
CRECHEY

----- w0 Tamafio de campos A|

Plan de cuentas

----- w0 Captura de mensaje: OPaCe0 @& NPaC

..... w0 Contenidos legales
----- w Enlace S5PA

=-{E5 Contabilidad Repercutida 477000000 Mo deducible 631000000
..... w0 Controles de asiento

Cuentas de Iva

Soportado 472000000 Recargo 477000000

----- g C=finicicn de cuenta

----- w Cierre de ejercicio B )
. Cuentas de retencidn Cuentas riesgo
----- W Cierre contable

..... w Apertura contable Efectos comerciales descontados  4311efghi

Acreedora 475100000
..... w0 Prefijos de cuentas Deudas efectos descontados 5208efghi
----- % Periodos contables Deudora 473000000
,,,,, « Entrada rapida Cuentas por diferencias de cambio
""" @ IR Cuentas diferencias en & redondeo del Eurn Posithva 765100000
-5 Analiica Negativa 665100000
% Configuracion Ingresos 769000000
W Periodos analitica
fGastos 655000000

=-E5) Activos fijos Serie aukofacturas ISP
© L Configuracion

E% Compras v Yentas

- G concor | |
| _>l_I

IMPORTANTE: Si pretendemos trabajar con distintas cuentas de IVA en funcién del
porcentaje con el que trabajemos (Por ejemplo tener cuentas distintas para el IVA
repercutido o soportado al 7% o al 16%) deberemos dejar en blanco las casillas que
hacen referencia a las cuentas de IVA repercutido y soportado ya que en estos casos
las cuentas de IVA deberiamos informarlas en el “Mantenimiento de Tipos de IVA” que
trataremos mas adelante.
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2.4.- Cierre de Ejercicio

En este apartado definiremos los parametros que queremos que utilice la aplicacion
para realizar el asiento de cierre de ejercicio, tales como la fecha que queremos que
aparezca en dicho asiento, el comentario, los grupos de cuentas que se han de tomar

en consideracion, etc.

Mantenimiento de empresas - 9999 Empresa SAGE MURANGD | Asistente de configuracion de la empresa

Ira..

Procesos

M4bb BB

E-ES Contabilidad

..... w0 Tamafio de campos ;I
----- W Captura de mensaje:

..... W Contenidos legales

----- w0 Enlace SPA

..... w0 Controles de asiento

..... g Cierre
----- w0 Cierre contable
..... % Apertura contable
----- w Prefijos de cuentas
----- % Perindos contables
..... % Entrada rapida

- Analitica

-5 Activos fijos

E| £ Compras v Ventas

w Configuracion

W Perindos analitica

fow i Configuracion

W General =
| ;I_I

Esta pantalla también

Configuracion Cierre de Ejercicio

Fecha de Cierre 31-12-2010

Comentario de Cierre  Cierre ejerdicio
Mdm, Diatio 0 Sin Infarmar

Desde Cuenta & Hasta Cuenta 727777z

Cuenta Resultados por detalle

; Cod. Cuenta Resultados
Cierre por canal

. o 129000000
Cierre por delegacion

Configuracidn Cierre de Patrimonio
Fecha de Cierre 31-12-2010
Comentatio de Cierre  Cierre patrimanio
M, Diario 0 Sin Infarmar

VEZTITEEE

gancelor | INETEENN

Desde Cusnta & Hasta Cuenta

nos permite configurar el Cierre de Patrimonio, informar las

cuentas que conforman el Patrimonio e informarle el comentario para dicho cierre.

2.5.- Cierre Contable

En este apartado definiremos los pardmetros que queremos que utilice la aplicacién
para realizar el asiento de cierre de Contabilidad, tales como la fecha que queremos
gue aparezca en dicho asiento, el comentario, los grupos de cuentas que se han de
tomar en consideracion, etc.
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hiantenimiento de empresas - 9999 Empresa SAGE MURAMO | Asistente de configuracidn de 1a empresa

Ira... Procesos
I44b b &%

----- % Tamario de campos ;I

----- w0 Captura de mensaje:
..... w0 Conkenidos legales
..... % Erlace 5P&

=7 Contabilidad

..... w0 Controles de asiento
----- w0 Definicidn de cuenta:

..... w0 Prefijos de cuentas
..... % Periodos contables
..... % Entrada rapida

=5 Analtica
e Configuracion

i Periodos analitica

=5 Activos fijas
©Lews Corfiguracian

E@ Compras v Yentas

i e General
= ud
4| | _"l_l

Configuracidn Cierre de contabilidad

Fecha de Cierre 31-12-2010
Comentario de Cierre  Cierre contabilidad
Muim, Diario 0 Sin Informar
Desde Cuenta 1

Hasta Cuenta SZZZZFzee

gancelar |  [CTEEET

2.6.- Apertura Contable

En este apartado definiremos los pardmetros que queremos que utilice la aplicacidon
para realizar el asiento de apertura de ejercicio de Contabilidad, tales como la fecha
gue queremos que aparezca en dicho asiento, el comentario, los grupos de cuentas
gue se han de tomar en consideracion, etc.
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Mantenimiento de empresas - 9989 Empresa SAGE MURANG | Asistente de configuracidn de la empresa

Ira... Procesos
d4pbpl =%

----- W Tamafio de campas ﬂ Configuracian Apertura de ejercicio
----- w0 Captura de mensaje:
----- w0 Contenidos legales

..... w0 Enlace P Fecha Apertura 01-01-2011
E1-ES) Contabilidad

----- w0 Controles de asiento

----- w0 Definicién de cuenta: NOm. Diario 0 Sin Informar

----- w Cierre de ejercicio

Comentario Apertura  Apertura

Desde Cusnta 1

----- w Cierre conkable

Haska Cuenta 577777777
----- w0 Prefijos de cuentas
----- w0 Periodos contables
..... w0 Entrada rapida

[1-ES) Analitica
L Configuracian
w0 Periodos analtica

2-E5) Activos fijos
¢ i.w Configuracion el | m

E@ Compras v Yentas

W General
-
| _>I_I

2.7.- Prefijos de cuentas

Desde esta opcion se permite parametrizar los prefijos de cuentas que usara la entrada
de asientos para detectar las cuentas que pueden llevar IVA repercutido o soportado,
asi como las cuentas sobre las que debe realizarse un control de saldos vivos.

También podemos diferenciar las cuentas de IVA repercutido y soportado, o las de
saldos vivos para los distintos planes.
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Mantenimiento de empresas - 9999 Empresa SAGE MURANG | Asistente de configuracidn de la empresa

Ita... Procesos
4P Pl 8%

..... @ Tamafio de campos = |

----- w Captura de mensaje:

..... w0 Contenidos legales

----- 0 Enlace SPA

=-{=5) Contahilidad

..... w0 Controles de asienta

----- w Definicidn de cuenta:

..... W Cierre de ejercicio b
----- w0 Cierre conkable
..... W Apertura conkable

Prefi & cuentas

----- w Periodos contables
..... W Entrada rapida
..... w ICR

w Configuracion

W Periodos analitica
E-ES) Activos fijos

e w Configuracion
E% Compras v Ventas

General
-
I ;IJ

Plan de cusntas

CIPECO0 @
Prefijos de cuentas con LY. A, repercutido Prefijos o cuentas de saldos wivos
Incluir prefijosfcuentas  Excluir prefijos/cuentas
| @ o prefijos/ prefijos/
1. 43
2 & 2. 40
3. 41
= b,
&
18
. o,
Prefijos de cuentas con 1YW, A, sopartado 2
1. 400 4. 8.
9.
2, 410 Bin 10,
3. . Fecha inicial de traspaso 01-01-1900°7

Cancelar Guardar

2.8.- Periodos contables

En esta pantalla definiremos el numero, la descripcién y la fecha de inicio de los
distintos periodos contables de la empresa y si dichos periodos estan cerrados o no.

En la parte derecha de la pantalla daremos de alta aquellos ejercicios contables con los
gue pretendamos trabajar.
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Asistente de configuracidn de la empresa

Ira... Procesos

db Pkl &%

-t Tamario de campos ﬂ —
. ErCicios
... Captura de mensaje: Perindos contables l
% Contenidos legales Periodo Descripcisn Fecha Cerrado
. Enlace 5PA Aplicacidn  Contabilidad
g Eﬂ Contabiidad Apertura Apertura 01-01-2010 Mo
=] ontabilida
Cantroles de asienta Petioda 1 Enera 01-01-2010 Mo
 Defiticitn do st Petiodo 2 Febrero 01-02-2010  Ho EisiEisig
.4 Cisrre de sjercico e Petioda 3 Marzo 01-03-2010 Mo 2,004
e Cierre contable Petiodo 4 &bl 01-04-2010 Mo 2,005 =
%% Apertura contable Petioda 5 Mayn 01-05-2010 Mo 2,006
w0 Prefijos de cuentas Petiodo & Junia 01-06-2010  No 2,007
- Petioda 7 Julia 01-07-2010 Mo 2008
- Periodo & Agoska 01-05-2010 Mo 2009 &
e ICR Periodo 9 Septiembre 01-09-2010 Mo Z.010 =
- Analitica Periodo 10 Ockubre 01-10-2010 Mo = B
g ) " a
i . Canfiguracion Periodo 11 Moviernbre 01-11-2010 Mo
- Perindas analitica Periodn 12 Diciembre 01-12-2010 Mo = Ejercicio 2010
) " -
-5 Activos fijos Regul-Ajustes =
P ) . =
Configuracién Cierre Ejer,  Cierre Ejer, 31-12-2010 Mo -
=HED Compras y Yertas Cierre Conta  Clerre Conta 31122010 Mo -
[ General = | Guardar
- I_'l_I

2.9.- Entrada rapida

Si en la configuracidon de empresas se informa que la empresa es de contabilidad, se
podrd especificar desde la configuracion si es necesario o no trabajar con la actividad,
a fin de poder entrar facturas sin tener que informar la actividad.

NOTA. Si queremos generar movimientos periddicos, tendremos que marcar el check
“Obligatorio actividad”.
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antenimiento de empresas - 9999 Empresa SAGE MURAMNO | Asistente de configuracion de la empresa

Ira... Procesos

4P Pl &%

..... w0 Tamafio de campos ;I Entrada rapida
----- w Captura de mensaje:

. Facturas emitidas Cuentas
----- w Contenidos legales
----- W Enlace SPa Retencidn en facturas Mo Cancelacion Iva auto factura  S55000001
- Contabilidad Provisiones v suplidos Mo Suplidas 551000000
----- % Controles de asiento ) ) -
Tratamiento de series  No Provisiones 435000000

..... w Definicidn de cuenta:
----- W Cierre de ejercicio ST LR
----- w0 Cierre contable
..... W Apertura contable Facturas recibidas
""" 0 Prefijos de cuentas Tratamiento de series o
..... % Periodos contables

z Sefi defect
----- w0 Entrada rapida (S (AF LEEE

E-E5 Analtica Actividades

Configuracian [] Més de un canal por actividad Actividades
Periodos analitica

B-{E5) Activos fijos

i s Configuracicn

=Ye Yent.

E| B ompras y Yentas %
P iews General

- H‘
4| |

Este check activa un asistente de adaptacion, que realiza los siguientes procesos:
- Actualiza actividades
- Actualiza los canales
- Actualiza la relacion entre actividades y canales
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Adaptacidn de empresas [x]

Adaptacion de empresas
Procesos a realizar

Adaptacidn
de empresas
Mantenirnients El asistente realizara Ins siguientes procesos @
de las
Actividades - Actualizacion de actividades
= - Actualizacion de canales
Relacidn
Canal-activids - Actualizacion de relaciones entre actividades v canales
< ftrés Siguiente = Finalizar %
Adaptacidn de empresas B8

Mantenimiento de las Actividades
Alta de Actividades

Crear el canal con el mismo cadigo que la actividad

C.Ack,  T.epigrafe Cod.Epigrafe Subepigrafe  Epigrafe Clave actividad

_ Adaptacion de IEI

ermpresas
Mantenimient:

de las
Actividades

__ Relacidn
Canal-activids

Bl % 4 4 4 » 1 M

< fAkrés Siguiente = Finalizar Cancelar

Este asistente, nos permite crear el canal con el mismo cddigo que la actividad. Es
necesario definir la relacién entre los canales y la actividad (todos los canales deben
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tener asignada una actividad).

Adaptacion de empresas an |

Relacidon Canal-Actividad
Defina los canales v su relacion con la actividad

Céd.Canal Cdd.Act. Defecto Canal Epigrafe
A sin Informar Servicios financieros y contables,
a A ] nkernn Servicios financieros v contables,
Adaptacion e B
de ermpresas 1 A [ Externo Servicios financieros v contables.
10 A 7] alta automéatica Servicios financieros v contables,
Mantenimiento 100 A [C]  zona Catalufia Servicios financieros v contables,
de !ag 2 a ] Franquicias Servicios financieros v contables,
Actividades 20 A [ a&lta automética Servicios financieros v contables.
» 3 A [T Wercads Americano Servicios financieros y contables,
E:f:chtivida 300 A [C]  zona Centro Servicios financieros v contables,
4 & [ Mercado Japones Servicios financieros v contables,
onn A ] a&lta automatica Servicios financieros v contables.
400 A 7] alta automéatica Servicios financieros v contables,
oo3 A ] alta automética Servicios financieros v contables, =
803 a ] alta automética Servicios financieros v contables, a
001 A [ a&lta automética Servicios financieros v contables, "
804 A [T Servicios juridicos, Servicios financieros v contables, -
A A | Servicios financieros v contables, L
x
*
=

< Akrds Siguiente = Finalizar | Cancelar

Una vez definido el check de “Obligatorio actividad”; también se activa la opcion de
marcar “mas de un canal por actividad”.

Después de guardar los cambios, es necesario volver a iniciar la aplicacién.

2.10.- ICR

Desde esta opcidn se configura el iEscan, escaneo y digitalizacidén de facturas.
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Asistente de configuracidn de la empresa

Ira... Procesos

K4bPl &%

----- W Tamafio de campos = Configuracidn ICR

----- w Captura de mensaje;

----- & Contenidos legales Directorio base

..... W Enlace SPA |crPROYECTO KOFAX =]
E1-{=) Contabilidad

..... W Controles de asiento Almacenar en Gestidn Documental

----- - D.Eﬁ”id"" d-e UT'E_”E’ Carpeta recbidas DocuCompras'Facturas |
""" w0 Cierre de ejerdido Carpeta emitidas  DocuVentas\Albaranes e
----- w0 Cierre contable
""" L Apegmrz cantable Codigo cuenta ingreso defecto 700000000 Ventas de mercaderias
..... W Prefijos de cuentas .
. _J B Codigo cuenta gasto defecto 600000000 Compras de mercaderias
----- W Periodos contables
----- ' Entrada rapida Cddigo tipo documento ICR
55 Analitica Serie facturas recbidas

Configuracidn -
= g Validar facturas automaticamente

% Periodos analitica
-5 Activos fijos
| L. Configuraddn

E@ Compras y Ventas Cancelar Guardar

----- w General

En esta pantalla vemos el Directorio base donde se guardaran todas las facturas
escaneadas.

Ademas, tendremos la posibilidad de archivar las facturas recibidas y emitidas en la
Gestion documental (siempre que tengamos el mddulo contratado).

También podremos indicar si las facturas importadas se validardan automaticamente en
la entrada rapida de contabilidad.

Al aceptar la configuracidn, ademds de grabar la informacién en IsysIni, se generara en

el directorio Base indicado un subdirectorio por cada empresa de la aplicacidn, y
dentro de este dos subdirectorios, uno para “Recibidas” y otro para “Emitidas”.

3. ACTIVIDADES DE EMPRESAS

En esta pantalla podremos dar de alta las distintas actividades a las que se dedique la
empresa.
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Mantenimiento de actvidades H B8

actividades Edicion Procesos

LR D HdAdPp Pl & QFE =

Cadigo actividad A Tipo epigrafe  |E - Empresarial =]
Codigo epigrafe G842 Epigrafe Servicios Financieros v contahles.
Clave actividad 1, Comercios/Servicios Crden impresian 1]
Grupo CMAE Sufijo CHAE CMAE epigrafe
Alta IAE 01-01-2002 7 Baja IAE
IvA deducible Mo Activ, principal 5
Cod. territorio 0 Territorio comin SubEpigrafe ]
Domicilio A
Baja ackividad Mo Fecha baja actividad
Afios de la actividad BE

Afios de la actividad Edicidn  Procesos

LR v Hddbbl &l T

Afio %:Prorrata  Sistemna IvA Réqgimen estimaciones  Coef. gastos  REq. pago fraccionado
2003 0,00 General Directa {normal) 0 Mo informada
0,00 General Directa {normal) 0 Moinformado
=
-
-
-
¥
x
*
=

En la parte superior de la pantalla informaremos el codigo de la actividad, el tipo y
cddigo de epigrafe de la actividad, la fecha de alta y baja del .LA.E., asi como si la
actividad es la principal o no y si el IVA es deducible.

En la parte inferior de la pantalla informaremos el afo de la actividad y si dicha
actividad estd sujeta a porcentaje de prorrata de IVA.

Si la empresa estd sujeta a Estimaciones, se puede informar tanto el régimen de IVA
como el de Estimaciones.

Ademas, podemos asociar un domicilio a la actividad.
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4. EMPRESAS

Esta opcidon nos permite visualizar y gestionar todas las empresas creadas en la
aplicacion, con un tutorial que permite acceder a las opciones mas habituales de
operativa, asi como abrir una nueva sesion con la empresa seleccionada en la lista.

* Empresas y datos generales+ |

* Empresas

=] Mantenimiento de empre

@ Asistente nueva empres.
@ Actividades de la empres
G Yisor de cargos
|i_| Informes de empresas
b Datos generales instalacion
b Administrador de la aplicacion
F Datos maesktros por empress
[7] Cuadro de mando

Si accedemos dentro de Empresas, podemos visualizar la identificacién de la empresa,

Sociedad Mercantil, Tipo de Sociedad que se informan por defecto en funcion del NIF
de la empresa.

En el caso de tratarse de una Sociedad No mercantil, se podra indicar si se trata de una
empresa sujeta a régimen de Estimaciones, ya sea en régimen de estimacién directa u
objetiva. Este indicador permitird en futuras versiones el tratamiento en la aplicacién

de las opciones del mddulo de Estimaciones y los modelos oficiales 130, 131, 310 (311)
y 370 (371).

También podemos modificar el NIF de la empresa, realizando las modificaciones
oportunas en toda la aplicacidn, ya sea por error de usuario o por cambio de tipo de
sociedad o por reasignacion de letra del NIF.
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Mantenimiento de empresas - 9993 Empresa SAGE MURANO

Empresas Edicidn Procesas

LR D KAdpk &@H QOFS @ &

Cod. empresa 9.999

Nombre empresa  Empresa SAGE MURANG

Anagrama
Mombre persona

Letras etiqueta

Tipo empresa 3 Mediana empresa

Domicilios  Caracteristicas

Domicilios empresa
Tipo  Categorfa domicilio
FI5 FIS
S0C S0

5. VISOR DE CARGOS

Sociedad mercantil |57

C.LF. espafiol (410000008
Empress Ackiva
Empresa estimaciones  No
20
Tipo sociedad  Sociedad andnima

Territoria 1] Tertitorio comiin

MOl.  M®2,  Esc. Piso Pu... Letra C.postal Céd. munic..) Municipia

21 E 1 3 08030 08019 BARCELOMA
z1 E 1 3 0z030 08019 BARCELONA

# M A 4 r FH

2]

BEQB

Empresas

Acciones principales
& Configuracién
Datos basicos

Ficha sociedades
Actividades

Cargos v socios
Modelos

Bancos

Datos lsboral

Informes

Ficha de empresa
Ficha de actividades
®  Relacion de caros
Informe Iaboral

Desde esta opcion del programa podremos visualizar y gestionar los distintos cargos y
representantes de la entidad, asi como sus socios, presentando los vigentes a una
fecha concreta (por defecto la fecha de trabajo).
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Visor de cargos fiscales - 9999 Empresa SAGE MURANO B8

Cargos Procesos

ERLAdPPauBb=

Seleccionar fecha  [] 24-01-2011 Empresa 99939 Empresa SAGE MURANO A10000003

Cargos v firmas | Socios Participadas

CIF fDNI Mombre o razdn social Fin Cargo Socio Gnico | Admi. Repre. Rep. EP Secre. Notaria Firma impre
33488277R  Marin Gémez, Esteban Administrador Mo 1 1 Nao 0 Delgado, SA [}
38923847G  Jimenez Ruiz, Carmen Administrador Mo 2 2 No 0 Delgado, SA [}
89327327E  Reija Gonzalez, Josefa Administrador Mo 2 1 Mo 1 Gonzélez, SA =
987636722... Gomez Peralta, Jose Consejero Mo 1 180 0 Pablo Ruiz ]
=
-
-
-
=

Consta de dos pestaias, en la primera, mantenimiento de cargos y firmas, permite el
mantenimiento de los Administradores, los representantes de la entidad y las personas
de contacto de los modelos oficiales que lo soliciten. Es un formato tipo histérico por
persona, que permite definir diferentes periodos y funciones en cada uno de ellos,
para una misma empresa.

La otra pestafia es el mantenimiento de Socios, que permite informar para cada socio,
los diferentes porcentajes de participacion que haya podido tener en la entidad.

Este mantenimiento nos permitira informar y dar de alta los cargos y socios de la
empresa.

Dentro de este visor, tenemos la opcién de Seleccionar fecha, si marcamos dicho check
se nos habilita el campo para informar la fecha de aquellos cargos que queremos
visualizar.

Por ejemplo; si hemos dado de alta un cargo con fecha 01-01-2008 y en seleccionar
fecha informamos: 23-09-2008, sélo nos mostraria aquellos cargos que contengan la
fecha 23-09-08 o posterior, nunca fechas anteriores a la informada. En este caso,
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aunque el cargo exista desde principios de afio, no lo visualizaremos. Eso no significa
gue se nos elimine el cargo, simplemente que no lo veremos en pantalla.

Para ver siempre todos los cargos (independientemente de la fecha que informemos)
es preferible dejar la opcidn de Seleccionar fecha deshabilitada.

Selecdonar fecha [ 24-01-2011

Para dar de alta un cargo, deberemos marcar el check Insertar 1 .

Aparecerd una lista de referencia para seleccionar el CIF/DNI de la persona
correspondiente, si esta persona ya existia en el mantenimiento de personas y
entidades (que es el mismo que hay en Inicio y en Impresos oficiales).

Seleccidn de cargo fiscal B8

1 E

Seleccionar CIF f DMI ES &

Fecha 24-01-2011°

Aceptar Cancelar

5.1.- Mantenimiento de personas

Si la persona no esta dada de alta en dicho mantenimiento, tendremos que acceder al
“Mantenimiento de personas” para darla de alta y asi poderla asignar como socio.
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Visor de cargos fiscales - 9999 Empresa SAGE MURANO B8

Cargos Procesos

BRI 4P MEHIBDS
Seleccionar &Jmantﬂimie”m Elpersonas Empresa 9988 Empresa SAGE MURANO 10000008

Cargos v firmas | Socios Participadas

CIF / DNI Mombre o razén social Fin Cargo Socio Unico  Admi. Repre, Rep, EP Secre. Motaria Firma impre
33488277R  Marin Gomez, Esteban Administrador Mo 1 1 No 0 Delgado, 54 [}
38923847G  Jimenez Ruiz, Carmen Administradar Mo 2 2 No 0 Delgado, SA ]
39327327E  Reija Gonzalez, Josefa Administrador Mo 2 1 No 1 Gonzélez, SA =
937636722... Gomez Peralta, Jose Consejero Mo 1 1(5i 0 Pablo Ruiz [
- - S T
Mantenimiento de personas fisicas vy juridicas B8

Personas Edicion Relaciones Procesos

LR PO IdPPl @®H QFE 2 &

Tipo con CIF CIFMNIF 5 | 33488277 NIF espafiol NIF europen [ E533438277R
F.f3. Fizica Tipo documento  |MIF

Cortesia ler Apelido |Marin

Fecha nacimienta 2% Apelido  Gomez

Letras etiqgueta Mombre Esteban

Mombre o razdn social Marin Gémez, Esteban

E-Mail 1 E-Mail 2

Agrupacion 1]

Mo residente Mo Menor Mo Representante Establecimiento permanente Mo

Domicilios (] % nﬁ' 0 @ @

Tipo Cat. Dom  Sigla  Via pdblica M. 1 M. 2 Esc. Piso Pta. Letra C.postal Munidpio Prov
FIS FIS cl Alexandra 123 03203 SABADELL BARE

Ik M

3

L]

Al

[T 1] L]

Desde este mantenimiento de personas fisicas y juridicas informaré todos los datos de
dicha persona, y en caso de que sea necesario, desde el menu Procesos, también
podré afadir un domicilio nuevo, modificarlo, asignar esta persona como persona de
contacto para los modelos, sustituir el NIF si no lo he informado correctamente,
asignar los modelos que va a hacer, etc.

Una vez tenga la persona informada (ya sea porque le he dado a insertar y ya aparecia
en el mantenimiento de personas, o porque la he dado de alta de nuevo), entraré con
un doble click dentro del nombre para visualizar la pantalla de cargos. También puedo
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Ill

acceder por el “mantenimiento de historico” del menu Procesos o por el siguiente

icono .
5.2.- Mantenimiento del historico de cargos y firmas
Este mantenimiento muestra el histérico de los cargos que la persona ejerce o ha

ejercido en la empresa, los documentos oficiales que firma y si estd o no representada
por otra persona. La gestion del mantenimiento la realizamos con la barra de botones:

LR B2 YV BE 4Pk &

Insertar, Eliminar, Modificar fechas, modificar datos, Aceptar datos, deshacer datos,
Cargo anterior, cargo siguiente, etc.
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Mantenimiento del histdrico de cargos vy firmas B8
Cargos Edicidn

R DBV BB d4ppl &

Empresa 9,999 Empresa SAGE MURAMO
Cargo 3348827MR Marin Gdmez, Esteban
Inicio Fin Cargo Socio Unico  Admi. Repre. Rep. EP Secre. Inicio poder  Fin poder Motaria
01-01-2008 Administrador M 1 1 [ 0 Delgado, 54

LI |

-
L
b4
=

Administrador Némina
Cargo  |Administrador @ Sodo dnico Mo
Firma 55 Mo Cargo
COrden impresidn Firma cuentas anuales Si
Firma contratos  |No Cargo
Administrader 1 Certifica cuentas anuales  |Si
. = Firma IRPF Mo Cargo
Secretario i} Presentador ctas. anuales |Si
Certifica sociedades No
Representante entidad o empresa Representants contribuyents
F. inicio poder Firma impresos oficiales Mo Tiene representants Mo CIF /DNl  ES
F. fin poder Firma sociedades No
COrden impresidn | Contacto telematico Mo
B Menor edad sin CIF Mo Residents
Motaria Delgado, SA Establec, permanente Mo ©

{0y No residente Sin MIF Mo

La informacidn del histérico estd organizada en dos secciones, en la superior nos
muestra los distintos periodos de tiempo en los que la persona ha ostentado uno o
varios cargos.

Inicio — Fin.

Periodo de vigencia: se define como plazo de tiempo en el que la persona desempefia
uno o varios cargos. Cualquier modificacién en el ejercicio del cargo o cargos que se
ejerzan, como por ejemplo, finalizacién de poder, cese o nombramiento adicional al
gue ya se ejercia, implica la finalizacién de un periodo de vigencia y el comienzo de
uno nuevo en el que se refleje la nueva situacion.

Periodos de vigencia no consecutivos: cuando se produce un plazo de tiempo en el que
no se ostenta ningun cargo, es necesario reflejarlo vacio para poder dar de alta el
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nuevo periodo de vigencia.

Al seleccionar un periodo en la parte inferior de la pantalla aparece el detalle del
cargo:

A la izquierda el cargo o cargos que desempeiia durante ese periodo, asi como los
documentos oficiales que en el ejercicio de dicho cargo firma o certifica.

Para definir el cargo que ejerce una persona solo ha de activar el check que
corresponda con sus funciones.

Se ha de tener en cuenta que:

- El campo Cargo contiene una lista desplegable con una pequeia relaciéon de
cargos, dicho campo es editable, puede informar lo que desee.

- Cuando dos personas que ejercen el mismo cargo tengan informado el mismo
ndmero en “Orden impresion”, ésta se hara por orden de CIF/DNI, en primer
lugar los que empiecen por niumero, en orden creciente y posteriormente los
que empiecen por letra en orden alfabético.

- Al contacto telematico no le afecta el orden de impresidn, si hay varias
informadas por defecto asignard la primera que encuentra.

Firma cuentas anuales: aparecera el cargo en la memoria y al hacer el soporte
magnético en depdsito de cuentas.

Certifica cuentas anuales: aparecera la persona en el certificado de acuerdo del
depdsito de cuentas.

Certifica sociedades: aparecera el cargo al hacer el impuesto sobre sociedades.
F. inicio y fin poder: fecha de poder de dicho socio o representante.

Orden impresion: en qué lugar o orden queremos que se imprima si tenemos varios
representantes para dicha entidad.

Notaria: Notaria donde se ha firmado la creacidn de la sociedad.

Firma impresos oficiales: si estd marcado significa que la firma saldrd en el
representante de Impresos oficiales.
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Firma sociedades: dicho representante aparecera en el médulo de sociedades.

Contacto telematico: persona de contacto que aparece en el mddulo de impresos
oficiales dentro del modelo.

Establecimiento permanente: afecta a la aplicacion de sociedades.

A la derecha de la pantalla, si la persona ha estado representada, en dicho periodo ya
sea:

Representacidn voluntaria originada por algun motivo circunstancial que impide el
ejercicio de su cargo en la junta de accionistas.

Representacion legal que viene fijada por ley de forma obligatoria cuando la persona
informada es menor o en determinados casos no residente, y a los representantes de
cargos personas juridicas.

Una vez tengamos informada la pantalla, aceptaremos los cambios.

Mantenimiento del histdrico de cargos v firmas 88

Cargos Edician

R D B¢ B 4P P &
Empresa mpresa SAGE MURANO

Cargo 3348827 Marin Gémez, Esteban
Inicio Fin Cargo Socio dnico | Admi. Repre. Rep. EP Secre. Inicio poder  Fin poder Motaria
01-01-2008 Administrador [ 1 1 O 0 Delgado, SA

Si la pantalla estuviera en gris (deshabilitada) es porque ya hemos informado datos o al
menos, entrado una vez a la pantalla del mantenimiento del histdrico de cargosy

socios; lo que tendremos que hacer es marcar el icono de modificar datos Eg.

5.3.- Dar de alta un socio

lgual que hemos hecho para dar de alta el cargo, para informar del socio y el
porcentaje de participacion en la sociedad, tendremos que darle al icono de Insertar

3.
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En este caso, la empresa con la que trabajamos tiene dos socios, cada uno de ellos
tiene el 50% de la empresa. Asi, deberemos darlos de alta a los dos, e informar del

porcentaje correspondiente.

Informar fecha (2l x|

*

CIF [ DNI = 23540255 Y

sanchez Grang, Isabel

Fecha inicio 24-01-2011°
Farzar
% Participacion 000¢
Capital accionista 0,00
Aceptar | Cancelar

Podemos forzar el porcentaje de participacién de cada socio.

Si lo hemos informado todo correctamente, la pantalla de los socios serd parecida a

esta:

Visor de cargos fiscales - 9999 Empresa SAGE MURANO 88
Cargos Procesos
LRI 4P Pl i D
Seleccionar fecha  [7] 24-01-2011 Empresa  599% Empresa SAGE MURANO A10000003

Cargos y firmas | 50005 | Participadas
CIF /DML Mombre o razén social Total acciones %% Participacion Capital % Derecho voto | % Capital patr. | % Imputacion
23546256 Y Sénchez Grané, Isabel 0,00 0,00 0,00 50,0000 50,0000 50,0000
33882736X Gomez Gutierrez, Juan 0,00 50,00 0,00 0,0000 0,0000 0,0000

Para modificar el porcentaje del socio o afadir una observacién, la operativa es la
misma que con los cargos y firmas; accediendo al menu Procesos / Mantenimiento de

histérico o bien con el icono <! podremos entrar a ver el detalle de dicho socio.
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Acciones socio - 9999 Empresa SAGE MURANO B8

Accones Edicdn

AR B YO HAdPP &

Nombre del soco

Facha desds

Total actiones

[F) Foraas parvpacsn |
Acoones derecho a voto
[F] Forzar derecha & vot
[F] Forzar capital

[F] Ferzar imputacidn
Comentario

Gomez Gutierrez, Juan

04-03-2010 Facha hasta
L
% Particpaciin 0,00 Capital accionista 0.00
o
26 Deredho voto 10,0000 Capital derecho a voto 0,00
% Capital patrimonial | 10,0000 Capital patrimonial 0,00
% Imputadidn 0,0000

Desde este historico de socios, entrando a modificar datos se nos quedaran los campos
activos para poder modificar fechas, datos, rectificar el porcentaje de participacion en
caso de que se hubiera afiadido un socio mds, cambiar el motivo como muestra la
imagen siguiente, etc.
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INFORMACION COMUN A TODAS LAS EMPRESAS

En este apartado encontraremos aquellos mantenimientos que no son Unicos por
empresa sino que son comunes a todas las empresas como pueden ser por ejemplo:
los tipos de IVA, tipos de retencidn, condiciones de pago, etc.

1. TIPOS DE IVA

En esta pantalla podremos llevar el mantenimiento completo de los distintos tipos de
IVA que se aplican. Esta tabla se entrega ya con una serie de registros creados con los
tipos vigentes, que se recomienda no eliminar.

Mantenimiento de tipos de IVA/IGIC BEmME8
Tipos Edicidn

LR D d4PPl @l QTFY @ =

Cod. LV.A. 18 [LV.A. 18%

Territorio 0 Territorio comdn

% Base correctora 0,00 LV.A. soportado 472000000

%o LV.A. 18,00 I.V. A, repercutido 477000000

% Recargo equiv, 0,00 Recargo repercutide 477000000
Mo dedudble 631000000

IMPORTANTE: En el caso de que el usuario pretenda trabajar con distintas cuentas de
IVA en funcidn del porcentaje deberia informar dichas cuentas en el apartado de IVA
soportado e IVA repercutido tal y como se muestra en la imagen y debera haber
dejado en blanco estas 2 casillas en el apartado de “Definicidn de cuentas” dentro del
asistente de configuracidn de Contabilidad Sage Murano.
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2. TIPOS DE RETENCION

En esta pantalla se guardan los distintos tipos de retencidn que se aplican y que se
informan en la entrada de datos de proveedores. Esta tabla se entrega con una serie
de registros ya creados con los tipos vigentes, que se recomienda no eliminar.

Es importante informar la Clave IRPF para que el programa nos lleve correctamente los
movimientos a los modelos correspondientes.

Mantenimiento de tipos de retenciones

Tipos Edicidn
LR v KIdbb all ATFSE &
Cédigo * Retencién %Retenc. Cuentacargo Cuentaabono  Clave IRPF Descripcon dave Tipo rendimiento
| 0| Alta desde la importacidn 0,00
1 Alta desde la importacién 1,00
2 ACTIVIDADES AGRICOLAS O GAMADERAS 2,00 473000000 475100000
9 ACTIVIDADES PROFESIOMALES 2 PRIMER... 9,00 473000000 475100000
15 ARRENDAMIENTO Y SUBARRENDAMIENTO 15,00 473000000 475100000 8 Arrendamientos dinerarios  Dinerario
18 ACTIVIDADES PROFESIOMALES 18,00 473000000 475100000

3. TRATAMIENTO DE DIVISAS: DIVISAS Y CAMBIOS

3.1.- Mantenimiento de Divisas

A través de esta pantalla podemos realizar el mantenimiento completo de las divisas
utilizadas por la aplicacidn. Esta tabla se entrega con los registros ya creados por lo que
se recomienda no eliminarlos.
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Mantenimiento de divisas BEREB
Divisas Edicion Procesos

LR D Hd4dPpl &@E OFS v E

Cadigo Divisa Decimales  Multiplica Cambio
Moneda base 0 ]

ALID Dalar australiano 2 ]

BGM Lev bilgaro 2 0

CAD Délar canadiense 4 ]

CHF Franco suizo 2 |:|

CNY Yuan renminbi chino 7 ]

CYP Libra chipriota 2 ]

CZK Corona checa 2 ]

DKE Corona danesa 2 ] =

EEK Corona estona 2 |:| =

ELR Euro 2 0 -

GBP Libra esterlina 2 ] -

HKD Délar de hong-kaong 2 M ~

HRE Kuna croata 7 ] =

HLF Forint hungaro 2 ] a3

e 0 nia indnnecia v, "1 =

3.2.- Mantenimiento de cambio de divisas

Esta pantalla nos permite realizar el mantenimiento completo de los cambios de las
divisas utilizadas por la aplicacion. Esta tabla se entrega con registros ya creados,
correspondientes a cambios de las divisas respecto al euro en diversas fechas de los
anos 1999, 2000, 2001 y 2002.
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Mto. de cambios de divisas BER
Cambios Edicién Procesos

LR 0D d4dbpbl @l QFV 530

Moneda ~ Divisa  Descripcidn Fecha diviea * Importe cambio

EUR ALID Dalar australiano 01-01-1999 1,633930
ELIR CAD Dalar canadiense 01-01-1999 1,326199
ELR. CHF Franco suizo 01-01-1999 1,528899
ELR. CYP Libra chipriota 01-01-1999 0,579900
EUR. CZK Corona checa 01-01-1999 34,657990
ELR DEK Corona danesa 01-01-1999 74499900
ELR. GBP Libra esterlina 01-01-1999 0,595699 -
ELIR. HUF Forint hungaro 01-01-1999 263,208990 a
ELR. 15K Corona islandesa 01-01-1999 73,659900 &
EUR. IRy Yen japonés 01-01-1999 93,639900 -
ELIR KRW Waon surcoreano 01-01-1999 931,539900
ELR. MTL Lira maltesa 01-01-1999 0,3959499 X
EUR. MOk Corona noruega 01-01-1999 7,938599 *
ELIR MZD Délar neozelandes 01-01-1999 2,160599 &

3.3.- Trabajar con divisas

Primeramente, para empezar a trabajar con el mdédulo de divisas, deberemos informar,
dentro de la Entrada de cambios diaria, en base a nuestra moneda base (euro) el
cambio de la divisa con el que queremos trabajar.

Le daremos a la opcion Preparar lista e informaremos de la fecha del dia en que
hagamos la entrada (es recomendable que esta opcién se mantenga actualizada para
gue cuando hagamos el asiento contable, el programa nos coja el cambio de la divisa
mas actual para que la informacién entrada sea lo mds fiable posible).

La informacidn se pone en base al cambio de la fecha concreta sobre el valor de 1
euro.

Una vez informado, desde Contabilidad deberemos escoger un disefio de entrada de
asientos para Divisas, ya que necesitamos distintos campos;

Divisa, Importe Cambio, Factor Cambio, Importe Divisa, Importe (el campo Importe,
gue es en euros siempre, puede ir el primero o el ultimo).

En caso de que no exista un disefio configurado previamente con estos campos,
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deberemos de crearlo.

Informando la divisa con la que vamos a introducir el asiento y el importe divisa, el
programa nos rellenard el campo de Importe Cambio (nos cogera el que hayamos
informado anteriormente en el mantenimiento de Entrada de divisas) y en factor
cambio nos pondrd un 1.

Es importante recordar que el asiento SIEMPRE estard en euros, en caso de necesitar
algun listado sobre la divisa en cuestion, el programa permite pedir los siguientes: el
diario general y auxiliar, las fichas de mayor por pantalla, etc.

SAGE Soluciones de Gestion Empresarial

Documento propiedad de SAGE
Queda prohibida su utilizacién, divulgacién y/o copia, sin la correspondiente autorizacién



5@ Contabilidad Basica

IMPORTACION / EXPORTACION DATOS CONTABLES

1. CONVERSION LWG PROFESIONAL

Se trata de un nuevo proceso asistido que permite realizar un traspaso de datos de
Logic Win a SAGE MURANO, para una instalacidon tipo despacho profesional o
asesoria, de forma selectiva en lo que a aplicaciones, empresas (asesores) y ejercicios

se refiere.

El proceso realiza el traspaso de las siguientes aplicaciones:

©)

(@]

(@]

(@]

(@]

(@]

Contabilidad y Analitica

Inmovilizados (Activos Fijos)

Impresos Oficiales (a partir del 2008)

Estimaciones (se traspasa el ejercicio en curso, a partir de 2008)
Cargos, Socios

Gestidn profesional

Para completar el traspaso de la aplicacion de Gestion profesional, se incluye en esta
versién un asistente de generacion masiva de contratos a partir de los conceptos
definidos por cliente.

El proceso de conversion LWG Profesional o Importacién de datos, se encuentra
dentro del apartado de Inicio / Empresas y datos generales / Administrador de la
aplicacion / Importacion de datos / Logic Win Global Profesional.
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lnicio

Empresas y datos generales

¥ Empresas
b Datos generales instalacion
= Administrador de la aplicacion
% Asistente de configuracian
= Importacion de datos
b Logic Win Global
= Logic Win Global Profesior

G Importacion
G Impartacidn modelo 1
@ Revision
@ Enlace de empresas
F Sage SP
b Sage L100
b Gestor de importacones

NOTAS
o El proceso de conversion de la Némina no se incluye en éste.

o Se traspasan los cargos y firmas de las aplicaciones de Logic Win
Global. No se traspasan las acciones de la empresa, accionistas ni
participadas. Estas se incluirdn cuando lo traten las aplicaciones de
Class.

Las premisas generales de este proceso, son las siguientes:
o Se permite traspasar informacién mediante la selecciéon previa de:
=  Empresa(s)
= Aplicacion(es)
= Ejercicios

o Existe la posibilidad de realizar un borrado de datos previamente a
una conversién, para posibilitar la repeticiéon de traspasos.

0JO, el borrado previo elimina la informacién de toda la empresa
destino.
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o El concepto de Asesor de LWG se pierde en SAGE MURANO. Por
tanto la informacién de LWG correspondiente a cada dupla Asesor +
Empresa se traspasa a una empresa distinta de SAGE MURANO.

o La informacién correspondiente a un cédigo de asesor de cualquier
aplicacion se debe de traspasar a la misma empresa de SAGE
MURANO.

o Este proceso genera las empresas en el destino.

o Se generan trazas de cualquier elemento que se traspase y ademas
complementarlo con cuadre de registros y de informacién, en la
parte Contable.

o En SAGE MURANO no pueden coexistir en una misma empresa la
Contabilidad y las Estimaciones.

o Cuando se seleccionan empresas de contabilidad se afiade la
columna de ejercicio inicio. Estd indicara a partir de qué ejercicio se
traspasaran los datos contables. Los ejercicios anteriores se pasaran
por el proceso estandar de Importar/exportar a través del
Contabil.mdb o bien repitiendo el traspaso y marcar el borrado
previo de los datos.

1.1.- Importacién datos de Logic Win Global

Si hay seleccionadas empresas de Contabilidad, se traspasaran los registros de
Modelos Empresa a Modelos a Presentar, las cuentas bancarias para los modelos a
Cuentas bancarias de SAGE MURANO, asignando la cuenta por defecto de LWG como
cuenta por defecto de cada modelo en modelos a presentar; se traspasan también las
liquidaciones 115, 300, 320, 330, 332, 349 de la empresa traspasada como
liquidaciones manuales en SAGE MURANO.

Para que aquellos clientes que hayan realizado el traspaso del ejercicio 2008 en
Contabilidad en una versién anterior no tengan que repetirlo, se ha habilitado Ia
posibilidad de realizar exclusivamente el traspaso de Impresos Oficiales. La aplicacion
actua de esta manera:

Si
- Hay seleccionadas empresas de contabilidad ya traspasadas a Class
- No se ha indicado borrado de datos previo,

La aplicacién lanza el siguiente mensaje, permitiendo si la respuesta es positiva el
traspaso exclusivo de la informacién de Impresos Oficiales.
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NOTA: Las liquidaciones del modelo 115 realizadas en la aplicacion de Némina LWG
no se traspasaran a SAGE MURANO. Sélo las realizadas con el programa de Impresos
Oficiales LWG.

2. GESTOR DE IMPORTACIONES

El Gestor de Importaciones es una herramienta Unica para importar datos a la
aplicacion desde varios origenes, facilitando asi las importaciones iniciales de datos, las
importaciones periddicas, las migraciones de la coleccion Win a Class y la integracién

en tiempo real con otras aplicaciones.

Este proceso permite configurar complejos procesos de importacion de datos con

validacion y correccién en origen y/o en destino.

FUNCIONALIDADES Y CARACTERISTICAS

El gestor de importaciones permite importar datos desde ASCIl de longitud fija, ASCII

de longitud variable (con separador de campos y registros), MS-EXCEL o MS -ACCESS.

Las principales funcionalidades son las siguientes:

- Permitir generar guias configurables por el usuario para importar ficheros ASCII,
base de datos MDB y ficheros de Excel.

- Laaplicacién incorpora por defecto guias estandar.

- Permite mostrar los datos a importar en la aplicacién antes de importarlos
definitivamente, de modo que se pueden modificar.

- Muestra los registros que han tenido incidencias o avisos al finalizar la

importacion, permitiendo solventarlos y volverlos a procesar.

El proceso de importacién leerd el fichero en funcién de los pardmetros indicados a
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través de las guias de importacion, que se cargaran en las tablas temporales de Sage
Murano.

Una vez finalizados la importacién de todos los ficheros, si se ha marcado el proceso
estdndar, se lanzara el proceso para convertirlos en datos definitivos de Sage Murano.

En el menu de la aplicacion se visualiza un nuevo “Nodo” llamado Gestor de
importaciones con las siguientes opciones:

Inicio

Empresas y datos generales

F Empresas
b Datos generales instalacion
= Administrador de la aplicaddon

% Asistente de configuracian

= Importacion de datos

b Logic Win Global

Logic Win Global Profesion
Sage 5P
Sage L100
Gestor de importaciones

i - W W

|E=]| Guias de impertacidn

|E2]| Procesos de importacic

| ¥ Importar

G Registro importacones:
Impor. fexpor. datos contables
Datos para contabilizaciones
Opciones auxiliares

v v W W

Captura de mensajes de caorre

2.1.- Guias de importacion

El primer paso para iniciar el proceso de importacién, es definir las guias.
Al acceder a esta pantalla visualizaremos todas las guias dadas de alta en la aplicaciéon
(mantenimiento general para todas las empresas).

NOTA: Se entrega una lista de Guias estandar para Némina y Contabilidad.
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Mantenimiento de guias de importacidn

Guias Procesos

BEB8EG8

RHIdPPI T all O=2E @

Mombre guia

COM_SageRetail
COM_SaldoAnual
COM_SaldoDebeHaberAnual
COM_SaldoDebeHaberMen_0
COM_SaldoDebeHaberMen_1
COM_SaldoDebeHaberMen_10
COM_SaldoDebeHaberMen_11
COM_SaldoDebeHaberMen_12
COM_SaldoDebeHaberMen_2
COM_SaldoDebeHaberMen_3
COM_SaldoDebeHaberMen_4
COM_SaldoDebeHaberMen_5
COM_SaldoDebeHaberMen_&
COM_SaldoDebeHaberMen_7
COM_SaldoDebeHaberMen_3
COM_SaldoDebeHaberMen_9

Origen datos

Fichero texto con separ...

Libro Excel
Libro Excel
Libro Excel
Libro Excel
Libro Excel
Libro Excel
Libro Excel
Libro Excel
Libro Excel
Libro Excel
Libro Excel
Libro Excel
Libro Excel
Libro Excel
Libro Excel

4]

Mombre archivo

C:\LOGICERPYTEMP\ExpRe tail. txt
C:\LOGICERP\COMTABILIDAD \Warios'Saldo. xds
C\LOGICERPACOMTABILIDAD Warios'\Debe_Habe
C:\LOGICERPACOMTABILIDAD WariosMeses. xs
C\LOGICERPACOMTABILIDAD WariosMeses, xls
C:\LOGICERPACOMTABILIDAD WariosMeses. xs
C\LOGICERPACOMTABILIDAD WariosMeses, xls
C:\LOGICERP\COMTABILIDAD WariosMeses. xls
C\LOGICERPACOMTABILIDAD WariosMeses, xls
C:\LOGICERP\COMTABILIDAD WariosMeses. xls
C:\LOGICERPACOMTABILIDAD Warios Meses. xls
C:\LOGICERP\COMTABILIDAD WariosMeses. xls
C\LOGICERPACOMT ABILIDAD WariosMeses, xls
C:\LOGICERPACOMTABILIDAD Warios\Meses, xls
C:\LOGICERPYCOMTABILIDAD\Varios\Meses, wls
C:\LOGICERPACOMTABILIDADVarios Meses. wls

L]

LI |

1

Ml

#

Para dar de alta una nueva guia, le daremos al icono Insertar 1 para poder acceder

a la opcidn que muestra un asistente con las siguientes pantallas.

Si se desea partir de alguna de las guias estandar se seleccionara la opcién Copiar Guia.

2.1.1.- Datos generales de la guia

Nombre de la guia: el nombre de la guia es un campo libre y obligatorio.

Origen de los datos: obligatorio, los posibles valores seran:

= Fichero texto con longitud fija.

=  Fichero texto con separador de campos.

= Base de datos Access.
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= Libro Excel.

Guias de importacién B8

Datos generales de la guia

Datos
generales de

la guia Nombre de la guia

Formato de
los datos Origen de datos Fichero texto con longitud fija [ (Caracter separador

origen i i

Nombre del archive Fichero texto con separador de campos
Base de datos Access
i Ca_mpos Libro Excel

origen ASCII Descripdidn eScanDoc "

_ Campos
origen Access

__ Campos
origen Excel

Relacion
entre los

campos

orinen....

< Afras Siguiente > Finalizar Cancelar

Caracter separador: este campo solo estara disponible si el origen es “fichero con
“w.n

separador de campos” y por defecto contendra el caracter “;”.

Nombre del archivo: indicar ruta del fichero.

Descripcidn: campo opcional.

2.1.2.- Formato de los datos origen

En esta pantalla se solicita informacién respecto al formato de los datos a tener en
cuenta en el proceso de importacién, tal y como se muestra en la siguiente pantalla:
Esta pantalla serd exactamente igual, independientemente del tipo de fichero a

importar.
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5@ Contabilidad Basica

Guias de importacién B8

Formato de los datos origen
CON_SaldoAnual

Datos
generales i Formato de los datos
la guia
Formato de Mimero decmales E Simbalo decimal
Ius_; datos
origen Formato fecha DMA Delimitador fecha  f
Campos _
L Formato hora HM Delimitador hora
origen ASCIT
Simbolo de miles Simbolo negative -
__ Campos
Al 0 AT Delimitador de texto 1%linea de datos 2
__ Campos Afio de 4 difras
origen Excel
Relacion
__ entre los
campos

orinen___

< Ards Siguiente = Finalizar Cancelar

Numero decimales: si el simbolo decimal se deja en blanco y en el campo nimero

decimales informamos de un valor (por ejemplo, un 2), se interpretard que en los

campos numéricos los dos ultimos digitos son los decimales.

Formato fecha: por defecto, DMA (dia, mes, afio)

Delimitador fecha: valor con el que separamos la fecha.

Formato hora: por defecto, HM (horas, minuto).

Delimitador hora: valor con el que separamos las horas de los minutos.

Simbolo de miles: para indicar que en el fichero origen los nimeros vienen con este
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digito, separando los millares (por defecto, el campo estara vacio).

Delimitador de texto: sirve para indicar que los campos texto del fichero origen vienen

delimitados por este caracter, normalmente (‘) y que debera eliminarse al realizar la

importacion. Por ejemplo; "TEXTO" en la importacién se eliminara el caracter (" ”)

guedando TEXTO.

12 linea de datos: Indica a partir de qué linea ha de empezar a leer datos del fichero

origen. En fichero tipo texto o Excel por defecto es 1.

2.1.3.- Campos origen

En esta pantalla se debera indicar la posicidn de los datos contenidos en el fichero a

importar.

Guias de importacién 88
Campos origen ASCIT
CON_SaldoAnual
Hoja |Hojal [~] Rango de las celdas de datos
Datos
- genarales de LRYDE®Q Iees
la guia Campo Crigen  Tipo campo Valor defecto Descripcdn campo
Formato de Codiga Fisico  Cadena
los datos Descripcion Fisico  Cadena
origen Saldo Apertura Fisico  Mumero Subir
Saldo Fisico  Numero —
Campos .
L Asiento Fisico  Numero 1 ;
origen ASCII R AD .. Bajar
AsientoFin Fisico  Numero 2
FechaApertura Fisico  Fecha FecIniEje({ApliEjerdicio},. .. Ver fichero
L TS FechaFin Fisico  Fecha FecFinEje({AplEjerdcia}...
origen Access o ", e
Ejercicio Fisico  Mumero {ApliEjercicio} =
D Fisico  Cadena D o
L Campos H Fisico  Cadena H N
origen Excel =
PerAp Fisico Mumero 1] -
Relacion PerFin Fisico  Mumero PerFinEje({ApliEjerdicia},... =
entre los SaldoAp Virtual  Mumero 0-[Saldo Apertura] >
campos
— SaldoM Virtual  Mumero 0-[5alda] *
=

< Atrds % Finalizar Cancelar
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5@ Contabilidad Basica

Antes de indicar campos tenemos la posibilidad de Ver fichero, para visualizar las
posiciones exactas de los datos del fichero.

Donde visualizaremos los siguientes campos:

Hoja: Dependiendo de los datos que se quieran importar se seleccionard la hoja Excel
correspondiente. (Al seleccionar una hoja también se propondran automdticamente
todas las columnas de la hoja informadas, proponiendo como nombre el de la primera

fila, aunque se podra cambiar).

Rango de celdas de datos: Rango de celdas que se corresponde con los datos a
importar

Campo: nombre de campo a importar y obligatorio. Ademds, muestra una relacion de
los campos existentes en la hoja seleccionada.

Permite insertar campos inexistentes (virtual) para definir datos fijos, Varaplis etc.

Origen: fisico o virtual.

Tipo campo: podra ser de tipo numero, cadena, fecha u hora.

Valor defecto: libre introduccidn, permitira informar un valor por defecto si el campo
estd vacio o si no existe en el fichero (posicién inicial y final = 0 y obligatorio si el
campo origen es virtual).
Este campo permite:
- Cualquier cadena o numero.
- Valores entre “llaves”: Indica que son VarAplis de la aplicacion
({CodigoUsuario}).

- Valores entre “corchetes”: Indica que son sustituciones de campos ya
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definidos.
- Concatenar otros campos entre si (por si queremos crear un campo indice,
por ejemplo, asiento + cuenta).

Descripcidn: descripcion del campo a importar (libre introduccién).

2.1.4.- Relacion entre campos

Es la dltima pantalla de asistente, por eso estd activo el botdn Finalizar.

En esta pantalla deberemos relacionar cada uno de los campos del fichero origen, que
son los campos que queremos importar, con el campo destino que tendran en Sage
Murano.

Guias de importacién B8

Relacion entre los campos origen y destino
CON_SaldoAnual

d%@@@@@ Buscar:

mEn Campo origen Tabla destino Reg. destino Campo destino Neenlace  Filtro Conversidn
atos
generales de Codigo |P|anCuEmasPGC 1 CodigoCuenta [v]
la guia Descripdon PlanCuentasPGC 1 Cuenta [1}
Formato de Codigo Movimientos 2 CodigoCuenta 1]
los datos Saldo Apertura Movimientos 2 ImporteAsiento 0 =0
origen D Movimientos 2 CargoAbono 0
AsientoAp Movimientos 2 Asiento o Subir
., Campos FechaApertura Movimientos 2 FechaAsiento 0 =
origen ASCIT — o i
Ejerddo Movimientos 2 Ejerdcio a Bajar
PerAp Movimientos 2 MumeroPeriodo 0
- Ca_mpos.; Descripcion Movimientos 2 Comentario 0
origen Access AsientoAp Mavimientos 2 IdAsientoExterno 0 =
-
Codigo Movimientos 3 CodigoCuenta 1] —
-
., Campos Saldo Movimientos 3 ImporteAsiento 0 =0
i -
Gngeniexcel D Movimientos 3 CargoAbono 0 —
L4
Relacian AsientoFin Movimientos 3 Asiento 0 -
., entre los FechaFin Movimientos 3 FechaAsiento 0 %
ca.mpos Ejerdcio Maovimientos 3 Ejerdcio a =
arinen___ E m

< Ards Siguiente = -‘T—Ei Cancelar

Campo origen: relacidn con los campos origen definidos anteriormente.
Tabla destino: relacion que mostrara todas las tablas de la aplicacion que empiecen

por “TmpIME” (tablas temporales importaciones externas).

SAGE Soluciones de Gestion Empresarial

Documento propiedad de SAGE
Queda prohibida su utilizacién, divulgacién y/o copia, sin la correspondiente autorizacién



5@ Contabilidad Basica

Registro destino: campo numérico, por defecto 1. Permite traspasar los datos de un
registro origen a distintos registros destino, ya sean de la misma tabla o de tablas
distintas.

Ejemplo 1: de un fichero origen con los datos de empleados, se podrian traspasar
simultdneamente a las tablas Empleado y a Personas. En este caso la asignacién a
campos a la tabla personas, en registro destino se informaria valor 2.

Ejemplo 2: de un fichero origen con los datos de clientes se generan los registros en la

tabla de ClientesConta (Registro destino = 1) y en PlanCuentas (Registro destino = 2).

Campo destino: campo propio de la aplicacion que se corresponde con el campo

origen.

Numero de enlace: sélo disponible si el campo destino es de tipo guid y permite
enlazar guids generados entre varios registros u origenes.

Por ejemplo: Si quisiéramos enlazar un movimiento contable con un efecto,
indicariamos que queremos crear un nuevo guid cuyo numero de enlace es 1. Donde el
asiento contable sera un Guid con numero de enlace 1.

Si quisiéramos asocial el efecto a este asiento, indicariamos tipo de campo nuevo guid,
y nimero de enlace 1. De tal forma que al finalizar el proceso nos habria creado un
nuevo guid, con el asiento y el efecto enlazados (por el nimero de enlace)

Es necesario que las guias de los movimientos contables y de los efectos estén en el

mismo proceso.

Filtro: permite indicar un filtro en el campo en formato “SQL”, de modo que si algln
filtro de algun campo del registro (tabla + nimero registro) no se cumple, no se

importara.
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Conversion: permite traducir valores origen en otros destino, “Si, -1; No, 0”. En este

caso, cuando el fichero se lea un “Si” se grabard un -1, y cuando se lea un “No” un 0.

2.2.- Procesos de importacion

Se contempla la posibilidad de que un mismo proceso de importacion esté compuesto
por varios ficheros. De tal forma, si se han definido varias guias para hacer la
importacion de los datos, ésta opcidn nos permitird englobar todas las guias en Unico
proceso.

Al acceder a esta opcidn se muestra un listado con el nombre del proceso y
descripcién.

NOTA: Por defecto, el médulo presenta varios procesos estandar.

Mantenimiento de procesos de importacion BEREE0

Procesos Qpcones

RIdIdPPl QFE & G=2E 8

Mombre proceso Descripcion

COM_SageRetail Importacion contable Sage Retail

ContalW Datos contabilidad Logic Win

e5canDoc Importacdn de eScanDoc

GesDoc_¥LS Ejemplo de importadcn tabla de la gestion documental

Gestion_XLS Importaddn de gestion desde archivos XLS

IMPORTACION COMCIERTO CAT Importadon Conderto Catalunya

MOM_Importes de Profesionales Proceso ejemplo de importacién de importes de Profesionales

MOM1-F1 Importacion genérica de datos para Momina - Paso 1 (Convenio y Empresa)

MOM1-F2 Importacidn genérica de datos para Momina - Paso 2 (Empleados)

MOM1 - F2 COPTA Importacidn genérica de datos para Momina - Paso 2 (Empleado v datos hi...

PDA_Pedidos Importacidn de pedidos de FDA _

Produccion_¥LS Ejemplo Importacion de tablas de producdon :

SaldoAnual :

SaldoDebeHaberAnual Importacion de Saldos Anuales -

SaldoDebeHaberPeriodo Importacidn de Saldos Anuales -
>
=
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5@ Contabilidad Basica

La pantalla tiene las siguientes opciones:

Nuevo proceso: Crear un nuevo proceso.

Eliminar proceso: Seleccionar el proceso y eliminar desde el icono x o la opcién
Procesos/Eliminar (Ctrl+S).

Modificar proceso: Seleccionar el proceso y se modifica desde el icono = ola opcién
de menu Procesos/Modificar proceso (Ctrl+M).

Copiar proceso: Seleccionar el proceso y copiar desde el icono Eola opcién de menu
Procesos/Copiar proceso (Ctrl+0).

Ver datos: Seleccionar el proceso y podemos ver datos desde el icono X3 o la opcién
de menu Procesos/Ver datos (Ctrl+D).

NOTA: Tener en cuenta que se puede partir de los procesos estandar, pero éstos no
son modificables, por lo tanto, se debera copiar el proceso.

2.2.1.- Crear un nuevo proceso de importacion

Procesos de importacidn B8

Crear procesos de importacion

Crear

w procesos de
importacidn

Ficheros a Nombre del proceso | GUIAS WIN

importar
Descripdin Todas i
Procesos
estandar )
__ Procesos Mostrar datos
personalizado Mantener datos

< Atras guiente Finalizar Cancelar

Nombre del proceso: nombre Unico para el proceso. Campo obligatorio.
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Descripcidon: campo opcional.

Mostrar datos: Casilla de tipo Si/No. Si se deja activado se visualizaran los status de los
registros traspasados a las tablas temporales, antes de efectuar la importacion
definitiva. Util para depurar errores.

Mantener datos: Casilla de tipo Si / No. Si se deja activada esta casilla, mantiene los
datos traspasados en las tablas temporales al finalizar la importacién, si no se deja
marcado se eliminaran los datos en las tablas temporales al finalizar la importacién y

Unicamente se visualizard los registros traspasados con errores y avisos.

2.2.2.- Ficheros a importar

En esta pantalla se debe especificar el nombre de la guia y seleccionar la ruta y los
ficheros para determinar los ficheros a importar.

Procesos de importacidn B8
Ficheros a importar
GUIAS WIN
ERLOBPRE  Busen
5 Mombre de la guia * Ruta del fichero Mombre del fichero  Borrar fichero ori... Ruta de la copia
rear
=
procesos de ]
importacion
__ Ficheros a
importar
Subir
__ Procesos -
estandar =
_ Procesos —
personalizado =
-
-
-
¥
x
*
=
[« []

< Afras Siguiente = Finalizar Cancelar

Nombre de la guia: Nombre de la guia/s definidas previamente.
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Ruta del fichero: Ruta donde se encuentra ubicado el fichero origen. Campo de
caracter obligatorio.

Nombre del fichero: Nombre del fichero a importar. Campo de caracter obligatorio.
Borrar fichero origen: Si/ No. Por defecto No.
Ruta de la copia: Campo donde grabar la ruta destino de los ficheros importados.

Obligatorio si borrar = Si.

2.2.3.- Procesos estandar

En esta pantalla se ejecutara el proceso de importacién.

Al marcar la casilla de verificacion "Ejecutar proceso estandar" se activaran los
procesos disponibles. Si no se marca la casilla se deberda definir un proceso
personalizado en la siguiente pantalla.

Procesos de importacion B8

Procesos estandar
GUIAS WIN

Crear

procesos de

importacién g
Ejecutar proceso estandar
__ Ficheros a b
importar roeeses
Contabilidad
Procesos Gestidn
esténdar -
Némina
Procesos Braducad
personalizado Gestidn documental

< Atrds @ Finalizar Cancelar
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2.2.4.- Procesos personalizados

Esta ultima pantalla muestra un grid que permite introducir en la primera columna

operaciones de BBDD y en una segunda los parametros a enviar a la operacidn.

Procesos de importacion 88
Procesos personalizados
GUIAS WIN
LRVPOAPAE B
Operacion Ejecutar Pardmetros
Crear o
procesos de COM_IMPORTACIOMASC al final TablaPrincipal: =AcumuladosConta
importacidn
__ Ficheros a
importar
Subir
__ Procesos
estandar Bajar

Procesos
personalizado

Bl % 4 4 4 ¢ b M

< Afras Siguiente > m Cancelar

2.3.- Importar

Una vez finalizado el proceso de importacion, accederemos a la opcion de Importar
donde se ejecutara el proceso definitivo de importacién de datos.

Al acceder a la opcidn se presenta un asistente donde se visualizaran los procesos a

importar que previamente se hayan definido en la opcidn procesos de importacion.

En esta primera pantalla se mostrara el nombre y la descripcidn del proceso tal y como

se muestra en la siguiente pantalla:
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Importar [x]
Procesos de importacion
Mombre proceso Descripcidn
CON_SageRetail Importacion contable Sage Retail
Procesos de Contal W Datos contabilidad Logic Win
importacidn eScanDoc Importacidn de eScanDoc
GesDoc_¥LS Ejemplo de importacién tabla de la gestidn documental
Ficheros a Gestion_XLS Importacidn de gestion desde archivos XLS
importar IMPORTACION CONCIERTO CAT  Importacidn Conderto Catalunya
MOM_Importes de Profesionales Proceso ejemplo de importacidn de importes de Profesionales
Ejecucién del NOM1-F1 Importacidn genérica de datos para Némina - Paso 1 (Convenio y Empresa)
Li proceso NOM1-F2 Importacién genérica de datos para Mémina - Paso 2 (Empleados)
NOM1 - F2 COPIA Importacion genérica de datos para Ndmina - Paso 2 (Empleado v datos histdrico)
PDA_Pedidos Importacion de pedidos de PDA
Producdon_XLS Ejemplo Importacién de tablas de produccion
Importacion de Saldos Anuales
SaldoDebeHaber Anual Importacion de Saldos Anuales =
SaldoDebeHaberPeriodo Importacién de Saldos Anuales -
-
-
¥
b4
=

< Afras % Finalizar Cancelar

En esta segunda pantalla se mostraran los detalles del proceso seleccionado, es decir,

se mostrardn las diferentes guias que conformen el proceso, segun se haya definido en

la opcién “Proceso de importacion”.

En esta pantalla se permite modificar tanto la ruta como el nombre de los ficheros

origen y copia.

Importar

Ficheros a importar

SaldoAnual

[? (]

__ Procesos de
importacidn

Ficheros a

importar

Mombre de la guia * Ruta del fichero

Nombre del fichero  Barrar fichero ori... Ruta de la copia

CON_SaldoAnual | C:\LOGICERP\CONTABILIDADWA. .. Saldo. s

O

Nombre de la guia: Muestra el nombre de las guias definidas en “Proceso de

importacion”.

Ruta del fichero: Muestra un explorador para seleccionar la ruta del archivo a
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importar.

Nombre del fichero: Muestra un explorador para seleccionar el archivo ubicado en la
ruta indicada.

Ruta de la copia: Muestra un explorador para seleccionar la ruta donde se grabara la

copia del fichero.

Importante:

- Es posible modificar tanto la ruta como el nombre del fichero origen.

- Si la aplicacién permite procesos BATCH, se muestra la pantalla de configuraciéon
pulsando “Siguiente”, sino pulsar botén “Finalizar” donde la aplicacién mostrard la

pantalla de Datos a importar.

Fichero: Se muestra el nombre con la ruta de los ficheros tratados en el proceso

Si se trata de una importacion de base de datos se afiade al final de la ruta el nombre
de la tabla.

Si se trata de una importacion de Excel, se afiade al final de la ruta el nombre de la
hoja.

Avisos: Numero de registros con avisos.

Registros: NUmero de registros leidos.

NOTA: Si Unicamente se desean visualizar las incidencias del proceso pincharemos el
botdn INCIDENCIAS.
En esta pantalla se podra afiadir modificar y/ o eliminar los datos que se consideren

necesarios, sin que el fichero origen se vea afectado.

De la misa forma se podrd exportar a Excel la informacién contenida en el visor de
datos.

Si pulsamos Aceptar, se inicia el proceso de importacion de los datos mostrados en
pantalla.
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2.4.- Registro de importaciones

Al acceder a esta opcion se muestra un registro de las importaciones realizadas con el
nombre del proceso.

La pantalla tiene los siguientes campos:

Descripcidn: Aparece el nombre del proceso

Cadigo usuario y Nombre: Indica el usuario que ha ejecutado el proceso

Inicio: Fecha de inicio del proceso.

Fin: Fecha fin del proceso.

Opciones

Ver Inddencias Borrar Proceso Ver Datos Procesar Salir

Ver incidencias: Muestra las incidencias del proceso

Borrar proceso: Borra la informacion del proceso seleccionado.

Ver datos: Nos muestra los datos de la importacion con el mismo formato que la
pantalla de Datos a Importar de la opcidn de Menu Importar.

Aceptar: Salir del registro de importaciones.

3. FORMATO MDB

3.1.- Importar formato MDB
La opcidn que vamos a ver a continuacidén nos va a permitir importar datos contables
de la aplicacién de Contabilidad Logic Win Global a Contabilidad Class.

Accederemos a la opcidén desde “Empresas y datos generales / Administrador de la
aplicacion / Impor./Expor. datos contables / Importar formato MDB”.
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Importacién de formato MDB B8

Limites de proceso
Defina la seleccidn de datos a procesar

—— Limites de
“E=T proceso
Si utiliza la Comparticion de tablas en alguna de las empresas que va a traspasar, y traspasa
datos maestros, le recomendamos desactivarla previamente v volverla a activar una vez
mem=m Seleccin de finalizado ste.
empresas
Fichero Qrigen
Seleccidn de Particidn
ficheros a C:\SAGE DATA\SAGE MURANOY,
importar Fichero Compatibilidad
. " CONTAB32.MDE LogicWin 16 bits Examinar ...
| Ejecucidn del
['—I proceso [7] seleccionar ficheros a importar Convertir canal 0 a canal sin informar

[] Borrar datos al finalizar la importacidn [] Forzar plan ctas. NPGC si no informado

< Atras % Finalizar Cancelar

En esta pantalla deberemos informar la particion donde se encuentra la base de datos
gue queremos importar, a continuacién informaremos el nombre del fichero o base de
datos que queremos importar y tendremos la posibilidad de seleccionar los ficheros o
tablas a importar si marcamos el check correspondiente. Si queremos que cuando
finalice la importacién se borren todos los datos que se hayan importado, también
marcaremos el check de “Borrar datos al finalizar la importacion”. Por ultimo le
podremos indicar si queremos que convierta el canal 0 en canal sin informar.

A continuacidn pulsariamos “siguiente” y apareceria la pantalla de Importacion de
formatos MDB.

Muestra los datos de la empresa origen y deja escoger qué empresa quieres como
destino. Si en la primera pantalla se marcd la opcion de seleccionar ficheros a
importar, aparecera la pantalla de seleccidn de ficheros a importar.

Esta pantalla muestra todas las tablas que se pueden escoger para importar.

Por dltimo si pulsamos el botdn “finalizar” se realizaria la importacién de datos.
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3.2.- Exportar a Logic Win Global

A través de esta opcidn podremos realizar 2 tipos de acciones;
Exportar datos de movimientos contables en formato MDB a la aplicaciéon de
Contabilidad Logic Win Global o bien exportar datos de acumulados contables en
formato ASCII a la aplicacidén de Sociedades Logic Win Global.

Para realizar el traspaso de los Acumulados Class a Sociedades, en primer lugar
deberemos generar los ficheros ASCII a traspasar a la aplicacion.

Para ello, nos situaremos en Sage Murano en la opcién de Inicio / Empresas y datos
generales / Administrador de la aplicacion / Impor. Expor. Datos contables / Exportar a
Logic Win Global.

NOTA: La opcidn que genera la exportacion masiva para Sociedades LWG32 se activa
en la versién 04.85 de SAGE MURANO.

Exportar a Logic Win Global B8

Seleccién tipo de exportacién
Formato MDB - Para exportar datos a Contabilidad Logic Win Global Formato ASCII - Para exportar datos a Sociedades Logic Win Global

= Seleccidn tipo
de

= exportacion

Seleccidn del
l-E' fichero de

= exporta...
P {7 Exportar en formato MDB (movimientos)
== Seleccion de @) Exportar en formato ASCII (acumulados)
E===8 ficheros a
exportar

[ Seleccidn maltple de empresas
F= seleccidn de

- Induir empresas procesadas
= limites

F= Seleccidn de
= limites

Conversidn
|_@ de canales y
series

< Atrds @ Finalizar Cancelar

Marcaremos la opcién Exportar en formato ASCIlI (acumulados) ya que los datos que
nos interesa exportar a Sociedades son los acumulados.
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En la siguiente pantalla, escogeremos la particion donde guardaremos los ASCII y
haremos siguiente.

Exportar a Logic Win Global B8

Seleccion del fichero de exportacion
Indique la ruta y nombre del fichero destino de la exportacion

= Seleccidn tipo

de
= exportacion
> Fichero desting
I Seleccidn del
fichero de Particién
exporta... |-\ OGICERPTEMPY |
Seleccidn de )
E==28 ficheros a Fichero
[==sy exportar ACUM. TXT Examinar ...
F= seleccidn de )
Enviar por correo
= limites 0 =

"] Comprimir el fichero
F= seleccidn de
= limites
Conversidn

|_@ de canales y

series

< Atrds Finalizar Cancelar

Una vez hemos seleccionado la opcidn, podremos escoger qué empresas queremos
traspasar.

Esta opcidn es multiempresa, es decir, podremos traspasar los acumulados de varias
empresas a la vez a la aplicacién de Sociedades Logic Win Global.

También deberemos indicar al programa a qué canal de Logic Win debe llevar los
datos:
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Exportar a Logic Win Global B8

Conversion de canales y series
Informe la equivalenda de canales y series, para ajustar los tamafios de ambos campos a las caracteristicas de Logic Win Global

= Seleccidn tipo

de

Reformateo de canales Reformateo de series

= exportacidn
I seleccién del Canal Class Canal LWG  Canal Serie Class  Serie LWG
—, fichero de 0 Sin Informar
exporta... 0 0 Interno ECTAPOS EC
Seleccidn de 1 1 Externo
[F===2 ficheros a 10 10 Alta automtica = =
Exporiay 100 100 Zona Cataluiia = e
s ranguicas
k= seleccion de . - - -
| Iimites 20 20 Alta automatica < -
3 3 Mercado Americano
> -
s 300 300 Z Centr
I'El Seleccién de i ) "ona Ien_ ° = =3
= limites
Conversidn
|_é de canales y

series

< Afras Siguiente > -.'m Cancelar

En el caso de operar con Canales, dado que en SAGE MURANO, la configuracién es
libre mientras que en LWG son numéricos de 3, se realiza una correspondencia de
Canales LC-LWG.

Una vez hemos finalizado el traspaso, nos situaremos de nuevo en Sociedades Logic
Win para realizar la importacién al programa.

4. FORMATO XML

Esta opcidon se divide en 2 partes; una de exportacidn que nos permitird exportar la
informacién contable de la aplicacién de Contabilidad Class y otra de importacion que
nos servird para importar informacion contable de la aplicacion de Contabilidad Class.

4.1.- Exportar formato XML

Para realizar una exportacion accederemos a la opcion de “Empresas y datos
generales. Administrador de la aplicacidon / Impor./Expor. datos contables / Exportar
formato XML” y nos aparecera la siguiente pantalla:
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Exportar a formato XML B8

Opciones de configuracion

|| Guardar configuracién importacién al finalizar

Opciones de Selecdonar configuracidn importacion

configuracién

Configuracion

== Limites de

roceso
P Eliminar

Seleccidn de
E==ER ompresas y/o
ejerci...

Guardar como

l'El Seleccién de
datos a
= traspasar

L]

= Seleccidn de
datos a
= traspasar

(LI I I

=== Limites datos
T maestros

o

< Atrds @ Finalizar Cancelar

En esta primera pantalla deberemos indicar si deseamos guardar la configuracion de la
exportacion al finalizar, si es asi en el campo de texto de la derecha le daremos un
nombre a dicha configuracién para poder utilizarla en sucesivas ocasiones.

A través de la opcién de seleccionar configuracion importacién podremos escoger
cualquiera de las configuraciones de exportacion que tengamos guardadas.

Si pulsamos el botdn “siguiente” nos aparecera la segunda pantalla del asistente:
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Exportar a formato XML

Limites de proceso

__ Opciones de
configuracién

= Limites de
== proceso

Seleccidn de
E==ER ompresas y/o
ejerci...

l'El Seleccién de
datos a
= traspasar

= Seleccidn de
datos a
= traspasar

=== Limites datos
T maestros

Seleccidn

[ Ordenar por empresas
[ 2] Ordenar por ejercicios

Fichero Destino

Particién |C:\LOGICERP\CONTABILIDAD

< Ards Finalizar Cancelar

Esta es la pantalla de peticién de limites de proceso, en ella deberemos indicar si la
seleccion de datos la queremos ordenada por empresa o bien por ejercicios, y el
nombre de la particién donde se va a guardar el fichero que contendrd la informacién.

Pulsamos “siguiente” y pasaremos a la siguiente pantalla que consta de las siguientes

opciones:
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Exportar a formato XML B8

Seleccion de empresas y/o ejercicios

]D@ 7101 ~
.- [][=5 9000
.- [][=5) 9800

! D@ 9990 Empresa demo Gestor Importaciones
1[5 9991 *INDUSTRIAS LOPEZ, 5.A, pe
+--[][=5) 9992 EMPRESA REGIMEN ESPECIAL AGRARIO

[
[
[
Opciones de e
[
[
Limites de &[] 9993 EMPRESA LABORAL BASICA
[
[
[
[
[
=

configuracién

proceso - [][E5) 9994 CONTEN, 5.A.
- [][55) 9995 *CONSTRUCCIONES LOPEZ, 5.A.
_ Seleccidn de +--[][=5) 9996 COMERCIAL ELECTRONICA, 5.L.
E==ER ompresas y/o

- [][F5) 9997 AUTOMOVILES SANJUAN, 5.L.
]D@ 9998 Despacho Demostracidn Profesional Class, 5.4,
= [V][E) 9999 Empresa SAGE MURANO

ejerci...

m

l'El Seleccién de

datos a —[]w 2003

= traspasar ~[]w 2004
= Seleccidn de -] 2005
datos a --[] & 2008

= traspasar [ 2007

-[#] @ 2008
w 2009

=== Limites datos
T maestros

] @ 2011
- I1ES 10000 -

< Afras Siguiente = Finalizar Cancelar

En esta pantalla indicaremos qué empresa y qué ejercicios son los que queremos
incluir en el fichero de exportacion.

Pulsamos “siguiente” y aparece la pantalla de seleccidn de datos a traspasar:
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Exportar a formato XML 88
Seleccion de datos a traspasar
__ Opciones de
configuracién
Datos maestros Disefios
T ] [7] Guizs informes
== Limites de " ) )
"==F proceso [] Disefios de entrada y asientos predefinidos
= [] Canales [] Diarios Presupusstos
o Seleccién de [7] Delegadones [F] Proyectos [F] Contabilidad
E===22 empresas y/o [F] Analitica 1
ejerci... [] Plan de cuentas [] Departamentos
leccion d Configuracidn
|-El S:tz;c:n = [] Clientes/proveedores || Secciones [] Datos empresas
= traspasar a RS [] Configuracién contabilidad
(] Grupos [E] Refacidn [7] Datos NPGC
= Seleccion de
datos a
= traspasar
=== Limites datos
T maestros
< Afras @ Finalizar Cancelar

Esta pantalla cuenta con las siguientes opciones:

Datos maestros:

Si se marca cualquiera de las siguientes opciones, se activard la pantalla de seleccion

de datos maestros.

Todos: Marca todas las opciones de datos maestros.

Canales: Si se marca esta opcion, se permitira exportar los canales.

Delegaciones: Si se marca esta opcion, se permitira exportar las delegaciones.

Plan de cuentas: Si se marca esta opcion, se permitira exportar el plan de cuentas.

Clientes / Proveedores: Si se marca esta opcion, se permitird exportar los clientes y

proveedores.

Grupos: Si se marca esta opcidn, se permitird exportar los grupos.
Diarios: Si se marca esta opcidn, se permitird exportar los diarios.
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Proyectos: Si se marca esta opcion, se permitird exportar los proyectos.
Departamentos: Si se marca esta opcidn, se permitird exportar los departamentos.
Secciones: Si se marca esta opcion, se permitira exportar las secciones.

Disefios:

Si se marca cualquiera de las dos opciones, se activard la pantalla de seleccion de
disefios.

Guias informes: Si se marca esta opcion, se permitird exportar las guias de informes
(balance situacion, pérdidas y ganancias, etc.).

Disefios de entrada y asientos predefinidos: Si se marca esta opcién, se permitird
exportar los disefios de entrada y los asientos predefinidos relacionados.

Presupuestos:

Si se marca cualquiera de las dos opciones, se activara la pantalla de limites de
presupuestos.

Contabilidad: Si se marca esta opcidn, se permitira exportar los datos de presupuestos.
Analitica: Si se marca esta opcidn, se permitira exportar los datos de presupuestos de
analitica.

Configuracion:

Datos empresas: Si se marca esta opcidn, se exportardn los datos fiscales de la
empresa.

Configuracidon contabilidad: Si se marca esta opcién, se exportaran los datos de la
empresa correspondiente a la contabilidad (longitudes de cuenta, canal, etc...).

Al pulsar “siguiente” nos aparecera la pantalla de datos relacionados con los
movimientos:
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Exportar a formato XML B8

Seleccion de datos a traspasar

__ Opciones de
configuracion Control traspasados [7] Exportacién individual de registros
Datos relacionados Datos individuales
== Limites de
== proceso B
Mov. Facturas / IVA Movimientos
Seleccidn de "
E===3 empresas y/o Pinanentazanalica Movimientos facturas e LV.A.
ejerci... Cartera Efectos X
B Movimientos analitica
l'El Seleccién de Saldos vivos
datos a . Mov. adaptaddn a NPGC
= traspasar [] Mov. adaptacién a NPGC
I Seleccidn de [C] Movimientos Analitica sin mov. Cartera Efectos
datos a )
= traspasar [] Cartera Efectos sin mov. Saldos vivas

o [7] saldos vivos sin mov.
=== Limites datos

maestros

< Atras @ Finalizar Cancelar

Datos relacionados con movimientos:

Si se marca cualquiera de las siguientes opciones (excepto control traspasados), se
activard la pantalla de limites de datos de contabilidad.

Movimientos: Si se marca esta opcién, se permitird exportar los movimientos
contables.

Mov. Facturas/I.V.A.: Si se marca esta opcidn, se permitird exportar los movimientos
de facturas y los de I.V.A. relacionados.

Movimientos analitica: Si se marca esta opcidn, se permitird exportar los movimientos
de analitica.

Cartera efectos: Si se marca esta opcidn, se permitira exportar la cartera de efectos.
Saldos vivos: Si se marca esta opcidn, se permitira exportar los saldos vivos.

Control traspasados: Si se marca esta opcidn, se traspasaran los registros que no hayan
sido traspasados ninguna vez.
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Una vez informados los datos que deseemos extraer pulsariamos el botén “siguiente”
y nos irian apareciendo pantallas de peticion de limites en funcion de lo que
hubiéramos marcado, es decir, nos pediria limites de delegaciones, canales, cuentas,
presupuestos, etc.

Por ultimo pulsariamos el botdn “finalizar” y la aplicacién nos generaria la exportacion
de los datos contables seleccionados.

4.2.- Importar formato XML

La otra opcidn relacionada con archivos en formato XML es la opciéon de importacion
que nos va a permitir importar la informacidn contable del programa de Contabilidad
Class.

Al entrar en la opcion de importacidon nos aparecerad la siguiente pantalla:

Importacién en XML B8

Seleccion de archivos

F= seleccidn de

= archivos
Si utiliza la Comparticion de tablas en alguna de las empresas que va a traspasar, y traspasa datos maestros, le

. recomendamos desactivarla previamente y volverla a activar una vez finalizado éste.
Seleccion de

E=228 empresas a
traspasar

l'El Seleccidn de e —
ficheros a chere Lestna

= traspasar Particidn C:\LOGICERP\CONTAEILIDAD

. Examinar
Ficheros

desconectado [] Seleccionar ficheros a traspasar Renumerar codigo diente fproveedor
[] Modificar los registros existentes
Ejecucidn del [F] Mantener nimero de asiento [] Forzar plan ctas. NPGC si no informado

{3 proceso

< Atrds @ Finalizar Cancelar

En esta pantalla deberemos informar el directorio donde se encuentran los ficheros a
importar y si marcamos la opciéon de “seleccionar ficheros a traspasar” podremos
indicar qué ficheros son los que realmente nos interesa importar.

Por ultimo le podremos indicar si queremos que la aplicacién modifique los registros
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existentes y si queremos que mantenga el nimero de asiento de los movimientos.

Pulsamos “siguiente” y nos aparecerd la segunda pantalla del asistente:

En esta pantalla deberemos informar la empresa origen y destino de los datos.
Pulsamos “siguiente” y nos aparecerd la pantalla de seleccién de ficheros a traspasar:

Importacién en XML B8

Seleccion de empresas a traspasar

Empresa origen  Empresa destine  Fecha del proceso Registros desconectados  Tipo plan

F= seleccidn de
= archivos

Seleccién de
E=EE2 empresas a
traspasar
I Seleccidn de

ficheros a
= traspasar

Ficheros
desconectado

Ejecucidn del
1 proceso

(LI [ I L |

]

[«] []

Selecdonar una empresa para procesar datos ...

< Atrds @ Finalizar Cancelar

Por ultimo pulsaremos “finalizar” y la aplicacion procederd a efectuar la importacién
de datos.
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CONTABILIDAD

1. DATOS MAESTROS
1.1.- Plan de cuentas

Al seleccionar esta opcion se permite informar los datos necesarios para confeccionar
el Plan de Cuentas. Con este nombre se designa el conjunto de todas las cuentas que
forma la contabilidad. Los cddigos se definen a nivel de detalle, correspondiendo a
este nivel todas aquellas cuentas que son operativas desde la entrada de movimientos
contables (Entrada de asientos). Se aconseja que la codificacion de las cuentas se
realice siguiendo el Nuevo Plan General Contable.

Mantenimiento Plan de Cuentas - Nuevo Plan de Cuentas BEREEA

Cuentas Edicion Procesos

LR O HdIdPbP &0 QF & & E

Cuenta 430001006 |MANUFACTUP.AS PLASTICAS, S5.A.

Cuenta PGC30 430001006 MAMUFACTURAS PLASTICAS, S.A.

Divisas ClientefProveedor  Cliente
Cierre patrimonio Mo Cuenta patrimonio

Datos fiscales  varios  Analitica
CIF europeo ES A10000065 Codigo Cliente/Proveedor 1006
Direccidn
Razdn sodial  MANUFACTURAS PLASTICAS, S.A.
CIF espafiol  A10000085 Representante  No
Codigo sigla  'CL Via piblica  Calaharra
Momero 1 45 Momero 2 Escalera Pisa Puerta Letra

Codigo postal 26039

Munidipic 26089 LOGRORO Cola Municipio
Provinda 26 LA RICJA Nacidn 108 ESPARA
Teléfono 1 656234564 Teléfono 2 Teléfono 3
Fax

Correo electrdnico 1 MPlasticas @correo. es

Correo electrénico 2
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En la cabecera de esta pantalla informaremos el cddigo de la cuenta contable, la
descripcién de la cuenta, en el caso de que la empresa trabaje con gestidon de divisas
aparecerd el campo “divisa” que nos permitird informar el cédigo de la divisa con la
que trabaja dicha cuenta. Si la cuenta pertenece a un cliente, proveedor o comisionista
habra que informar dicha circunstancia en la casilla “cliente/proveedor”.

Por ultimo, también apareceria informada la cuenta a la que hacia referencia en el plan
contable 90 (en caso de que la empresa se hubiera convertido saldria ya informada).
En este caso aparece en blanco porque hemos dado de alta la empresa en el 2008 (ya
convertida al NPGC).

Dicha pantalla también puede visualizarse en formato lista de forma que lo que
veriamos seria la relacion de todas las cuentas tal y como se muestra a continuacion:

Plan de cuentas

Opciones Procesos

B2 VS @ (=

Mostrar  <Todos: Mo max, filas 500

@ {i'/a (:l) Buscar:

Cadd.Cuenta Descripcdn Clien. fProv. Sigla C.LF./D.N.I Cod.Divisa  Ind.Prorrata
430000010 Manufacturas Flasticas, 5.A. |
430000011 Cliente espedal ndmero Once ]
430000012 Cliente Nimero doce ]
430001001 SUMINISTROS TAIWAN 5.1, Cliente ES  A10000016 |:|
430001002 M.A.P.L.A.C.A.5.A. Cliente ES  A10000024 |:|
430001003 TRANSFORMACIONES ESPECIALES, 5... Cliente ES  A10000032 D
430001004 SUMINISTROS VALLES 5.L. Cliente ES A10000040 |:|
430001005 BEGOMA IGLESIAS MENDOZA Cliente ES A10000057 |:|
430001008 MAMUFACTURAS PLASTICAS, 5.A. Cliente ES A10000085 |:|
430001007 HOTEL SAN PECRO Clients ES A10000073 D
430001008 COLEGIO MAYOR. INTERMACIOMNAL Cliente ES A10000081 D
430001009 ILUMIMACION MATURAL, 5.A, Clients E5  A10000099 D
430001010 FERRETERIAS ASQCIADAS DEL MEDL... Cliente E5  A10000107 D
430001011 INSTALACIOMES INSA Clients E5 A10000115 D
430001012 Elena Diaz Gardia - 5.A.T. BARSA Clients ES A10010130 D
430001013 Servicio de Suministros, 5.4, Cliente ES  A10010130 |
430001014 Hipermercado del bricolage Cliente |

Dentro de una cuenta, en el menu procesos tenemos la opcion de importar cuentas de
otra empresa o bien de importar el plan de cuentas master para de este modo no
tener que crear las cuentas una por una. En este ultimo caso el programa nos ofrece
dos planes para poder importar: el de empresa o de PYME.
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NOTA: El plan de cuentas de las PYME no incluyen las cuentas del grupo 8 y 9.

Importacion plan de cuentas estandar BB

Seleccidn de plan
Flan |Empresa hd

Limites qPyme
Cooperativa

Inferior
Superior  7FIFITIEI
Cuentas existentes

i%) Modificar y altas
i Solo altas

Arceptar Cancelar

Plan Cuentas de Cooperativas

Se ha incluido el plan de cuentas para Cooperativas adaptado al NPGC, segun una
propuesta de expertos contables en este sector. También se entrega la relacién de
conversion de cuentas del plan 90, y las nuevas guias de balance de Situacidn y de
Pérdidas y Ganancias.

e Desde el visor de relaciones, se incorpora las relaciones de cuentas del Plan
90 con el NPGC Yy el fichero de grupos del NPGC.

1.1.1.- Clientes / Proveedores

Para dar de alta los distintos clientes y proveedores con los que vayamos a trabajar
entraremos por la opcién de “Datos contables / Plan de cuentas” en formato ficha,
pulsaremos el icono de agregar e informaremos la cuenta del cliente / proveedor que
vayamos a dar de alta, su descripcion y en la casilla “cliente / proveedor”
informaremos de qué tipo de cuenta se trata.
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Mantenimiento Plan de Cuentas - Nuevo Plan de Cuentas BEA

Cuentas Edicion Procesos

LR 2D d4dpbl @l QF W & F

Cuenta 430001006 |MANUFACTUP.AS PLASTICAS, S.A.

Cuenta PGCS0 430001006 MAMUFACTURAS PLASTICAS, S.A.

Divisas ClientefProveedor  Cliente
Cierre patrimonio Mo Cuenta patrimonio

Datos fiscales  varios  Analitica

CIF europeo ES A10000065 Codigo Cliente/Proveedor 1006

Direccidn

Razdn social  MANUFACTURAS PLASTICAS, 5.A.

CIF espafiol  A10000085 Representante  No

Cddigo sicla  CL Via plblica  Calaharra

Mamero 1 45 Mamero 2 Escalera Piso Puerta Letra

Codigo postal 26089

Munidpio 260839 LOGROROD Cola Munidipio
Provinda 26 LA RICIA Nacion 108 ESPARA
Teléfono 1 655234564 Teléfono 2 Teléfono 3
Fax

Correo electrdnico 1 MPlasticas @correo. es

Correo electrénico 2

Una vez informados estos datos generales, se nos activaran las 3 pestafias que forman
parte de la ficha de cliente / proveedor y podremos informar el resto de los datos.

En la primera pestafia informaremos los datos relativos al domicilio del cliente /
proveedor.

En la segunda pestafia llamada “Varios” podremos informar las condiciones de pago
con las que trabajara dicho cliente / proveedor y otros datos tales como el porcentaje
de IVA con el que trabajard, tipo de transaccion, si el IVA es deducible o no, si dicho
cliente / proveedor esta excluido del modelo 347, etc.
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Mantenimiento Plan de Cuentas - Nuevo Plan de Cuentas BEA

Cuentas Edicion Procesos

BR O M4PP ol QF @ & &

Cuenta 430001006 MAMUFACTURAS PLASTICAS, S.A.

Cuenta PGCS0 430001008 MAMUFACTURAS PLASTICAS, 5.A.

Divisas Cliente/Proveedor  Cliente
Cierre patrimonio Mo Cuenta patrimonio

Datos fiscales = Varios  Analitica

Condiciones Pago

Codigo condician A

Dia Mes
Mamero plazos A Dias ler plazo 30 Dias entre plazos 30 Inicio no pago ] ]
Dias fijos: 1 0 2 i 3 0 Dias retroceso 9 Fin no pago ] ]
Tipo efecto 3 Letras Controlar festivos i Mezes Comerciales Mo

Otros Datos

Territorio 0 Territorio comun Tipo IVA 0 Mediadén Mo Exclusién 347 No
Tipo transaccion 0 Deducible si
Cadigo retendion 0  Retencon en cobros [ pagos Mo Asesor Nomina LW Empresa Momina
Cuenta remesa 572000001 BANCO SABADELL

Contrapartida automatica
Cuenta efecto riesgo 431101006

Cuenta de impagado 431501006

NOTA. También podemos indicar la contrapartida automatica. (La contrapartida con la
gue suele cancelarse la cuenta del cliente, de esta forma, al entrar el apunte en la
entrada de asientos o en la entrada rapida de facturas, el programa rellenard de forma
automatica dicho campo).

La tercera y ultima pestaiia llamada “Analitica” guarda informacidn relativa al enlace
entre las cuentas que utiliza la empresa en contabilidad y las que utiliza en Analitica. Si
el usuario no trabaja con la aplicacién de Analitica no sera necesario informar los datos
de esta ultima pantalla.
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Mantenimiento Plan de Cuentas - Nuevo Plan de Cuentas BEREA

Cuentas Edicidn Procesos

DR 0D K4bP &N QF @ & E

Cuenta 430001008 MAMUFACTURAS PLASTICAS, S.A.

Cuenta PGCS0 430001006 MAMUFACTURAS PLASTICAS, S.A.

Divisas Cliente/Proveedor  Cliente
Cierre patrimonio Mo Cuenta patrimonic

Datos fiscales  Varios ~ Analitica
Forzar analitica Activar ventana desalose
Cuenta analitica
Delegadiones
{® Mo necesario informar {7 Valor fijo Delegacién

{7y Necesario informar

Canales

{® Mo necesario informar {7 Valor fijo canal

{7y Necesario informar

Departamentos

{® Mo necesario informar {7 Valor fijo Departamenta
{7y Necesario informar

Secciones

{® Mo necesario informar {7 Valor fijo Secddn

{7y Necesario informar

Proyectos

) Mo necesario informar 7 Valor fijo Proyecto
7y Necesario informar
1.2.- Grupos
Permite gestionar (dar de alta, eliminar, consultar, modificar, ver por pantalla y/o
imprimir) la informacién de los grupos. Guardan toda la informacién contable de los

distintos niveles.

Los grupos nos serviran para pedir balances desglosados en distintos niveles (digitos).
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Mantenimiento de grupos BEe
Grupos Edicidn
58 <& —
Cadigo grupo warupu PlanCuenta
1 Finandacddn basica MPGC
10 Capital MPGC
100 Capital sodial MPGC
1000 Capital ordinario MPGC
1001 Capital privilegiado MPGC
1002 Capital sin derecho a voto MPGC
1003 Capital con derechos restringidos MPGC =
101 Fondo sodial MPGC -
102 Capital MPGC -
1030 Socios por desembolsos no exigidos, capital sodial MPGC A
1034 Socios por desembolsos no exigidos, capital pdte.in MPGC i
104 Socios por aportaciones no dinerarias pendientes MPGC =
1040 Socios por aportadones no diner.pdtes, capital soc MPGC é
=

1Nna4a Carine mnr anartacicnae nn dinar ndtae incerineian KIDZ™

Podemos realizar la importacién de los grupos de la empresa master (grupos
genéricos).

Seleccionar Grupos ]
Grupos existentes
Grupos

MPGC empresas
MPGC PYME
MPGC cooperativas

Borrar datos antes de procesar

-.Eﬂj Cancelar

La aplicacion nos permite importar los grupos del NPGC de empresas, Pymes o
cooperativas.
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Grupos Cooperativas: Desde el mantenimiento de grupos del Plan 90, se incorpora la
posibilidad de importar los grupos de cuentas de cooperativas del Plan 90. Si el fichero
de grupos no estd creado, al entrar en el visor da de alta los grupos a nivel tres con la
descripcién alta desde el conversor. Si esto ocurre, importar los grupos del Plan 90
desde dicho mantenimiento.

O bien podemos realizar la importacion de grupos de otra empresa (donde ya los
tengamos definidos, por ejemplo).

Importacidn de grupos B8
Impartar de
Empresa u]

Reqgistros existentes

i&) Modificar y altas
i7) Solo altas

W canceler

En este caso, Unicamente es necesario indicar de qué empresa queremos realizar dicha
importacion.

1.3.- Cuentas bancarias

Esta pantalla nos permitira llevar a cabo el mantenimiento completo de los bancos con
los que trabaja la empresa. Estos bancos seran utilizados para la entrega de remesas
de efectos de clientes y el pago de talones a los proveedores.
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Mantenimiento de cuentas bancarias BBEERB

Cuentas Edicién Procesos

LR D Hd4dPPl @l QFY @ &

Id. cuenta 1 TipoCuenta  [Bancos [~]

Céd, cuenta 572000001 Caja

Banco 0021 ° BANCO SABADEL Sin cod, de cta, contable

Oficina o001 CEMTRAL DC. 11
C.C.C. 0123455739 IEAM ES1800810001110123456789
Sufijo o1 I.M.E. 0

Cficina Remesa Intereses Gastos/Comis. Datos LY. A, Condliacion  Instrumer 4| |

Cad. sigla Pz Via pdblica  Mayor

Mimero1 1 Mimero2 Escalera Piza Puerta Letra
Cod. postal 03208

Cod. municipio 08187 SABADELL

Cola municipio

Cdd. provinda pg BARCELOMA
Céd. nadén 108 ESPANA
Telefona 937150000 Fax 937150001

En la cabecera de esta pantalla informaremos los datos identificativos de las cuentas
contables que mantenemos en entidades bancarias.

En el apartado TipoCuenta podemos escoger entre informar una cuenta contable de
caja (570), de banco (572) o bien informar una cuenta bancaria sin cuenta contable
informada.

El resto de los datos relativos a las cuentas bancarias de la empresa los informaremos
a través de las pestaias de “remesa”, “Oficina”, “Intereses”, Gastos/comis.” Y “Datos
IVA”.

1.4.- Diarios

Permite la definicidn de los diferentes tipos de diarios a los que se pueden dirigir los
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apuntes contables.

En la entrada de cualquier tipo de asiento se solicita la entrada del cédigo de diario, si
no se informa asume por defecto el cédigo de diario 0, por lo que se recomienda que
este codigo corresponda al del diario general. El resto de cddigos de los cuales se haga
referencia en la entrada de los asientos, deben haberse dado de alta en este mdodulo.

Si en el momento de entrar un asiento se hace referencia a un cédigo de diario no
autorizado se podrd dar de alta. Los campos a informar son los siguientes:
Cad. Diario. El cddigo del diario tiene que ser un niumero con un maximo de tres
digitos.

Diario. Esta descripcion puede tener 50 digitos alfanuméricos como maximo.

Mantenimiento de diarios BEEB
Diarios Edicidn Procesos

LR D 4Pl &N QTS =

Cadigo diarin  Diario Tipo diario

0 5in Informar Mormal
1 Diario de Apertura Mormal
2| Diario Cierre de Ejerddo Mormal
3 Diario Cierre de Contabilidad Marmal
10 Diario de gastos Mormal
11 Intereses Mormal

21 Reinteqgros Mormal =

F

"

-

¥

x

*

[

4] ]

1.5.- Conceptos

Los conceptos o textos tipificados intervienen en la introduccién de los apuntes
contables, ya que con el solo hecho de teclear el cddigo del concepto al inicio del
campo comentario (en la entrada del movimiento) se edita su descripcién
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correspondiente.

Estas definiciones pueden ser consultadas y actualizadas en el mismo momento de la
introduccion de los apuntes contables.

Mantenimiento de conceptos BERER
Conceptos Edicion Procesos

LR D H4dbPl @l QFY v

Cadigo concepto Concepto Esimpago  En metdlico

0 Sin Informar

1 Cobro fra, <SER»-<FAC>
2 Pago fra. <SER>-<FAC>

3 Talén n, <TDO>-<DOC=

4 Ingreso

5 MNfFactura n. <SER>=-<FAC>
6 S5fFactura n, <SER =-<FAC>
7 NfGiro <TDO>-<D0OC>

8 5/Giro <TDO=-<DOC>

9 MfAbono <SER=-<FAC:
10 5/Abono <SER=-<FAC>
11 M/Remesa
12 Transferenda n.
13 Momina
14 Retencidn I.R.P.F.

O O

I M

3

L

(T T
] 1 o

FH # W 4

NOTA. Se ha incluido el campo en metalico. Al informar un concepto en la entrada de
asientos se graba el valor del campo en metdlico.
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ASIENTOS CONTABLES

e Al contabilizar efectos desde la pantalla de entrada de asientos se incorpora
el campo ClaseEfecto que permite informar los cobros que se realizan en
metalico.

e Se asocia el campo Fecha 347 a la fecha de expedicién. A todos los efectos
la fecha de expedicién sera el valor entrado en dicho campo. Se ha
modificado el rétulo de pantalla de “Fecha 347" por “F. Expedicién”.

e Seincorpora el campo Metalico 347, para informar los cobros realizados en
metalico.

e Se afiade el campo “ClaveOperacién” de factura para informar este nuevo
concepto, en funcién del valor introducido se activan ¢é desactivan el resto
de campos afadidos relacionados con este nuevo concepto.

e Se incorporan los campos “SerieAgrupacién”, “Numerolnicial” vy
“NumeroFinal”, para las operaciones con clave de operaciéon “A” o “B”. En
caso de no informarlos la aplicacion emitira un mensaje de aviso. Los
documentos que se agrupan en las facturas con estas claves deberdn de
identificarse con una serie especifica.

e Si la clave de operacién es tipo “D” o “K”, se verifica que se hayan
informado los campos de “SerieOrigen”, “FacturaOriginal” vy el
“EjercicioOriginal”. En caso de no informarse la aplicacidon emite un mensaje
de aviso.

e Se amplia el campo de SuFactura a 40 posiciones.

1. ENTRADA DE ASIENTOS

1.1.- Entrada de asientos y comandos de entrada

La Contabilidad utiliza la misma pantalla para las altas y modificaciones de asientos,
puesto que la operativa de trabajo es la misma.
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Entrada de asientos [Asientos Generales con L.V.A] [Altas]

8288

Opciones Editar Entrada Predefinidos Ver
Y LEH R =R fTheedw B8 BE 94PP
Asientos generales con LV.A
Fecha Periodo Canal  Deleg. Asiento Diario
19-07-2011  Julio 38 0
Datos Asientos.
Cta.Cargo  Cta. Abono  Céd.C  Comentario Importe ERA  Se.  FrajReg. SuFra.N° T.Doc. Docu. F.Vto. Pr.  Im. Intra. Dpto. Céd.P Sec. Doc Conc Div.
0 0,00 o El N

F# W44 »w

1 L]

Datos de Facturas
Client.fProv. Sigla  Cif Nombre Importe A CR  BaseRetenddn %Ret. Retencion RetInf. Ter. Efer.Fac.
oo [0 0 0,00 0,00 o0 [ 0 0
Datos de LV.A
N Iva %B.Co. BaseImponble  %Iva Cuctalva %Rec. CuotaRecargo T.T  Ded  Ex
0

Saldos 0,00 T.Debe 0,00 Descuadre 0,00
2011 0,00 T.Haber 0,00 Estade  Alta En procesa

A continuacion del titulo de la ventana (Entrada Movimientos) seguido del nombre de
la plantilla utilizada, siempre aparecera el modo activo ([Modificaciones] o [Altas]).

El modo Modificacion, se activarda cuando el cursor esté situado encima de un
movimiento ya entrado. Para modificar los datos del movimiento, bastara con situarse
encima del campo que se desee modificar, e introducir los nuevos datos.

El modo Altas, se activara cuando el cursor esté situado encima de la primera linea de
entrada de movimientos en blanco.

De ello se desprende que en cualquier momento se podrdn corregir datos de un
movimiento anterior del asiento que se esté introduciendo. Bastard con pulsar la tecla
de Flecha arriba tantas veces como sea necesario hasta situarse en el movimiento
deseado, quedando la ventana en modalidad de modificaciéon. Para volver a la
modalidad de altas se pulsara la tecla Flecha abajo tantas veces como sea necesario
hasta situarse en la primera linea de entrada en blanco.

A continuacidn se detallan un conjunto de operaciones que se pueden realizar desde el
modulo de altas de asientos.

Menu opciones:

Seleccidon diseiio entrada [ctrl+h]:
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La introduccion de los asientos puede efectuarse a través de un conjunto de disefios de
pantallas de los que se puede seleccionar el que interese de acuerdo con las
necesidades y caracteristicas de los apuntes a introducir. Se abre una ventana en la que
se relacionan todos los disefios de pantalla disponibles.

Seleccion asiento predefinido [ctrl+k]:

Se accede a los asientos predefinidos que tenga el disefio de entrada actual.
Alta/modificacion disefio entrada [ctrl+m]:

Se accede al asistente para la creacién o modificacion de disefios de pantalla.
Creacion automatica asiento predefinido:

Se graba el asiento actual como un asiento predefinido.

Mantenimiento cartera saldos (modificaciones) =

Se accede al mantenimiento de cartera de saldos vivos de la cuenta en la que esté
situado

Punteo manual saldos (modificaciones) ==

Se accede al cuadre manual de saldos vivos de la cuenta en la que esté situado.

Despuntear movimiento manual (modificaciones) [

Si el movimiento en el que se esta situado estd punteado en saldos vivos se accede al
cuadre manual de saldos filtrando por la agrupacion de cuadre (niumero de punteo)
para despuntear los registros.

Despuntear asiento automatico (modificaciones) &1

Despuntea, sin acceder a la pantalla de cuadre manual de saldos, por agrupacion de
cuadre (numero de punteo) todos los registros que estén punteados en el asiento. No
es necesario situarse en el movimiento que esta punteado.

Ir a cabecera en asiento nuevo (altas)

Marcada, cada vez que se concluya un asiento y se genere otro, el cursor se situara en
el primer campo del bloque de cabecera.

Desmarcada, cada vez que se concluya un asiento y se genere otro, el cursor se situard
en el primer campo del bloque de movimientos.
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Menu entrada:

Nuevo asiento [ctrl+n] [

Permite entrar nuevos apuntes o movimientos contables.

Grabar asiento [ctrl+g]

Una vez entrados los apuntes contables, estos no estaran en la base de datos hasta que
se procese esta opcidn.

Borrar asiento [f4]

Elimina todos los movimientos del asiento en el que esté situado.

Borrar movimiento [ctri+s] A

Elimina el movimiento en el que esté situado.

Borrar iva &

Elimina el bloque de IVA del movimiento en el que esté situado.
&

Realiza una nueva lectura de datos para refrescar todos los cambios realizados hasta el
momento.

Refrescar datos

Capturar descuadre [ctri+d]

Recoge en el campo importe el valor del descuadre que tenga el asiento hasta ese
momento.

Repetir campo [ctri+r]

Situado sobre un campo en la plantilla de entrada repite la informacién de ese mismo
campo de la linea anterior.

Terminar asiento [ctri+t]

Permitird dar por terminado un asiento después de haber informado los datos
elementales del mismo, sin necesidad de llegar al ultimo campo y sin necesidad de
informar el importe. Automaticamente, se repetird el comentario del movimiento
anterior y capturara el descuadre actual.

Cambiar cargo por abono [ctrl+o]

Cambia el sentido de las cuentas del movimiento en el que se esta situado, cambia
Debe por Haber o Haber por Debe.

Contabilizar efectos [ctrl+w]

Permite seleccionar las previsiones de Cobros/Pagos pendientes para su cancelacion.
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Cancelacion de efectos en riesgo [ctrl + q]

Permite la cancelacion de los efectos en riesgo.
Generar cartera [ctrl+e]

Permite generar efectos de previsién Cobros/Pagos.
Desglose analitico [ctri+y]

Visualiza los movimientos analiticos generados a partir del movimiento contable sobre
el que esté situado (en modo consultas/modificaciones), y permite generar los
movimientos analiticos (en modo altas).

Entrada de valores obligados

Muestra una pantalla con una serie de campos que son obligados cumplimentar en el
caso en que se trabaje con analitica.

Datos divisas [ctrl+i]

Abre una ventana con los campos que intervienen en la contabilizacién de asientos con
divisas.

Prorrata IVA desglose manual [mayulsc+f10]

Desglosa el I.V.A. en funciéon de las actividades de la empresa y el porcentaje de
prorrata asignado a cada una de ellas.

Prorrata IVA desglose automatico

Realiza el desglose descrito en la opcidén anterior, automaticamente al aceptar el
movimiento.

Desglose cuenta de gastos

Permite repartir el I.V.A no deducible en distintas cuentas de gastos.

Menu ver:

Acumulados. &

Si se selecciona esta opcidn, se abre una ventana con los importes acumulados del
Debe, Haber y Saldo por periodos y correspondiente al ejercicio y cuenta del apunte
seleccionado.

Fichas mayor B!

Si se selecciona esta opcidn se abre una ventana que corresponde a la ficha de mayor
del ejercicio y cuenta del apunte seleccionado.
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Datos factura =

Desde el apunte contable de la factura es posible acceder a la factura si ésta se generd
desde la gestion de compras o la gestion de ventas.

Informaciéon movimiento. [ctri+j] =

Informacién adicional del movimiento, como el usuario que entré el apunte, si este se
encuentra punteado en saldos vivos etc.

Documento asociado B

Permite asociar un documento a un movimiento o bien eliminar la asociacién de un
documento con el movimiento en el que se estd situado.

Informe del asiento. [ctrl + p] =

Permite listar el diario general sélo de los movimientos que se visualizan en pantalla en
ese momento.

Enviar a Excel

Envia los movimientos que se visualizan en pantalla a una hoja Excel.

1.2.- Modificacion de asientos

Una vez visto el apartado de entrada de asientos y algunos de los comandos que
podemos utilizar, veremos cémo se realizaria la modificacion de asientos.

Como hemos comentado al comienzo de esta leccidn, la aplicacion de Contabilidad
Sage Murano utiliza la misma pantalla tanto en el alta como en la modificacidon de
asientos de tal manera que el modo Maodificacidn, se activard cuando el cursor esté
situado encima de un movimiento ya entrado. Para modificar los datos del
movimiento, bastard con situarse encima del campo que se desee modificar, e
introducir los nuevos datos.
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Entrada de asientos [Adquisiciones Intracomunitarias] [Modificaciones]

[2 NN ]
Opciones Editar Entrada Predefinidos Ver
Y OB 8z iraands B8 aE K 4p R
Cabecera
Fecha Periodo  Canal  Deleg. Asiento
18-04-2011 Abril 7
Asientos.
Cta. Carge Cta. Abona C... Comentario Importe ER Se.  Fra/fRea. Fto. Previ... SuFra, N° Intra.
400005002 0 43.554,00 Recb... 4 Page 4 No
472000000 400005002 0 6.643,83 0
500000000 0 3%.910,17 0
*
B
Facturas [ES A10000016] [SUMINISTROS TAIW/AN S.L.]
F.Fact. Importe Fact.  Cli.fPro. Nembre Ab.  Tem. RetL.
18042011 | 43554,00] 400005002 =] 0 [
Iva
N lva Baselmponible %Iva Cuotalva TT. Ded Ex.
i 18 36.910,17 18,00 6.643,83 1 [
Saldos 0,00 T.Debe 43.554,00 Descuadre 0,00
400005002 SUMINISTROS TAIWAN S.L. 2011 -109.290, 16 T.Haber 43.554,00 Estade Movimiento Grabado
1.3.- Ejemplos: Facturas Intracomunitarias
. .z .
Generar el asiento a la recepcidn de la factura:
Cpciones Editar Eptrada Predefinidos Wer
o5 = = = o e R s [
Y OB X =R Exapadse EE EK4dpb P
Cabecera
Fecha Periodo  Canal Deleg Asiento
05-01- 205y | fii 3
Asientoznuy
Cta, Cargo Cta, Abono ... Comentario Importe E/R Se, Fra.fReq. Clave Op.  Intra. F.Vko, Previ,
400400000 o 1.000,00 Recib.,.. INTRA il Mo
472000000 400400000 1] 150,00 1] Mo
G00000000 o 1.000,00 a Mo
477000015 1] 180,00 Emitida INTRA 1P |N0

El importe informado debe corresponder a la Base Imponible de la factura del

proveedor.

Clave operacion informar "P" o "clave op. blanca".

NOTA. Se debe informar la clave operacién P o blanca tanto en emitida como en

recibida.
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Informar una serie distinta a las facturas nacionales, en el ejemplo se ha informado
"INTRA" (Adquisiciones Intracomunitarias).

Informar en el campo "Intra" el status de "no" o bien "realizado".

En el movimiento del asiento Repercutido (477) se ha de informar Emitida e indicar el
campo abono "Ab" como NO.

BLOQUE FACTURA (Factura Recibida/Emitida)

El Importe informado manualmente deberd ser el total factura (Base Imponible +

Cuota de IVA).

Daktos de Facturas

400400000

Client. /Prov. Sigla  Cif Mombre Importe Ab

118000 [

BLOQUE IVA( Fra. Recibida)

En "IVA", informar el tipo de IVA, y en el campo transaccion (*T.T.*) el valor 20, 21, 22
0 40, 42 (operaciones P. Vasco).

Iva
M Iva
1 18

Base Imponible % Iva  CuokaIva T.T. Ded.  Ex,

1000,00 18,00 150,00 20 [l

BLOQUE IVA (Fra. Emitida)

En "IVA", informar el tipo de IVA, y en el campo (*T.T.*) el valor 20, 21, 22 o 40, 42
(operaciones P. Vasco).

Iva
M Iva
1 18

Base Imponible % Iva  CuokaIva T.T. Ded.  Ex,

1000,00 18,00 150,00 20 £l
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NOTA. En los asientos no es obligatorio introducir el documento interno de factura
Emitida, aunque es necesario su registro si se tiene la contabilidad enlazada con otras
aplicaciones de Sage.

Los asientos automaticos que genera la aplicacion desde Gestidon o desde la entrada
rapida, se generan con el documento interno.

No se ha de realizar el proceso del asiento factura intracomunitaria.

1.4.- Ejemplos: Inversion del Sujeto Pasivo

A efectos del 1 de Enero de 2011. Publicado el Real Decreto 1789/2010, de 30 de
diciembre, por el que se modifica el Reglamento del Impuesto sobre el Valor Ahadido y
el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion, en relacién con el
cumplimiento de determinadas obligaciones formales.

Generar el asiento a la recepcion de la factura

Opriones Editar Entrada Predefinidos  Wer
o || o s = =@E < b [
v OE 8 = & ERhaeas B8 & 14 4P P
Cabecera
Fecha Petiodo  Canmal  Deleg. Asiento
05-01-20%% 3
Asientos
Cta, Cargo Cta, Abono C... Comentatio Imporke EiR Se. FraJRegq. ClaveOp. Intra.  F.vo. Previ,
400400000 o 1,000,00 Recib... INTRA 14T Mo
472000000 400400000 i 180,00 il Mo
G00000000 o 1.000,00 a Mo
477000015 1] 180,00 Emitida IMTRA 11 Mo

El importe informado debe corresponder a la Base Imponible de la factura del
proveedor.

En Clave operacion informar "I".

NOTA. Se debe informar la clave operacidn | tanto en la emitida como recibida.

Informar una serie distinta a las facturas nacionales, en el ejemplo se ha informado
"INTRA" (adquisiciones intracomunitarias).

Informar en el campo "Intra" el status de "no" o bien "realizado".

El movimiento del asiento Repercutido (477) se ha de informar Emitida en informar en
el campo "Ab" como NO.
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BLOQUE FACTURA (Factura Recibida / Emitida)

El importe informado manualmente deberd ser el total factura (Base Imponible +
Cuota de IVA).

Facturas [ES]
F.Fact. Importe Fact, Zli.JPro. Mombre ab, Terr. RetI..
05-01-2011 1.150,00 400400000 | o [

BLOQUE IVA (Fra. Recibida)

En "IVA", informar el tipo de IVA, y en el campo transaccion (*T.T.*) el valor 27 o 47
(operaciones del P. Vasco).

Iva
M Iva Base Imponible % Iva  CuotaIva T.T. Ded.  Ex,
1 15 1000,00 18,00 150,00 27 [l

BLOQUE IVA (Fra. Emitida)

En "IVA", informar el tipo de IVA, y en el campo transaccion (*T.T.*) el valor 27 o 47
(operaciones del P. Vasco).

Iva
Mo Iva Base Impaonible % Iva  Cuoka Iva T.T. Ded.  Ex.

1 18 1000,00 18,00 180,00 27 |

NOTA. En los asientos no es obligatorio introducir el documento interno de factura
Emitida, aunque es necesario su registro si se tiene la contabilidad enlazada con otras
aplicaciones de Sage.

Los asientos automaticos que genera la aplicaciéon desde Gestidon o desde la entrada
rapida, se generan con el documento interno.

No se ha de realizar el proceso del asiento factura intracomunitaria.
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1.5.- Ejemplos: Creacion / Cancelacion de vencimientos

Al introducir un movimiento que refleje un crédito efectuado por la empresa (por e;.
una factura emitida), o una deuda contraida por la empresa (por ej. una factura
recibida), el programa le permitird generar, partiendo de dicho movimiento, un/os
registro/s de cartera que recojan la previsidon del cobro correspondiente al crédito
efectuado por la empresa, o bien la prevision del pago de la deuda contraida por la
empresa.

Posteriormente, podra obtener un listado de los registros en cartera o bien
visualizarlos por pantalla para realizar la contabilizacién de los mismos.

Para generar efectos de cartera, se podran seguir dos procedimientos:

Si desea generar un Unico vencimiento, después de introducir los datos basicos del
movimiento contable, informar en el campo F.Vto. (Fecha vencimiento) la fecha de
vencimiento del efecto (fecha en la que se efectuard el cobro o pago).

En el campo Pr. (previsidn) informar el tipo de previsién (C = cobro; P = pago).
Al grabar el movimiento contable, se generara automaticamente un registro en la
cartera de efectos con el importe y la fecha de vencimiento indicado en dicho
movimiento.

Si desea generar mas de un vencimiento, después de introducir los datos basicos del
movimiento contable, deberd dejar en blanco el campo F. Vto. (Fecha vencimiento), y
en el campo Pr. (previsién) informar el tipo de prevision (C = cobro; P = pago). A
continuacion, seleccionando el comando Generar efectos (CTRL+E) del menu Entrada,
o bien grabando el movimiento (CTRL+A), se abrird una ventana para poder generar los
efectos.
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Generar efectos (%]
Procesos
YR LR =
Datos movimiento
Céodigo cuenta 400005002 SUMINISTROS TAIWAN 5.1, Cod.difpro 5002
Seriefactura 4 Canal Delegacidn Prevision  Pago
Comentario Tipo efecto 3 Letras
Fecha emisidn 18-04-2011 Cod. reten. 0 Base reten. 0,00  Tipo docum. Docum.
Importe factura 43,554,00 Divisa Imp.divisa 0,000  Imp.cambio 0,000000
Contrapartida / Banco remesa habitual 572000002 CAJA DE AHORROS DE SABADELL

Céalculo generacidn efectos

Mumero plazos & Dias primer plazo 30 Dias enire plazo 30 Dias fijos 0 i] 0 Diasretroceso g

Inicio no pago 0 Finno pago 0 Inicio no pago 2 0 Finno pago 2 1] Meses comerdiales Control festivos
Vencimiento Importe Comentario Impag. F.Impag. Imp.Pendiente Ejer. Serie Factura Mom.efecto  T.ef
18-05-2011 500,62 £l 500,62 2011 4 2357 32
17-06-2011 500,62 D 500,62 2011 4 2358 3 -
16-07-2011 500,62 D 500,62 2011 4 2359 3| o
16-08-2011 500,62 D 500,62 2011 4 2360 3|
15-08-2011 500,62 [ 500,62 2011 4 2361 3=
15-10-2011 500,62 ] 500,62 2011 4 2362 3 >
14-11-2011 500,62 D 500,62 2011 4 2363 32

Descuadres

Importe 0,00 Divisa 0,000 Base retenddn 0,00

En la ventana de generacion de efectos, se visualizaran en primer lugar los datos del
movimiento contable a partir de los cuales se generardn los efectos de cartera.
Antes de generar los efectos, se permitird modificar el campo Contrapartida, Fecha
Emision, Importe, Comentario y Tipo Efecto.

Si por ejemplo, se modifica el campo Fecha factura, las fechas de vencimiento de los
efectos se calcularan a partir de la nueva fecha introducida.

Si se modifica el campo Importe y el campo Comentario, los efectos se generardn a
partir del nuevo importe y con el nuevo comentario introducido.

Sin embargo, dichas modificaciones no afectaran al movimiento contable, ya que este
guedard grabado con los datos originales.

Los restantes campos que se visualizaran en la pantalla de generacion de efectos,
corresponden a las condiciones de Cobro/Pago informadas en la ficha del
Cliente/Proveedor. Si lo desea, podrd modificar dichas condiciones antes de generar
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los efectos de cartera, o bien informarlas si no estan introducidas en la ficha de Varios
en el Plan de cuentas.

NOTA. El campo Contrapartida, corresponde al campo Remesa de la ficha de Varios en
el Plan de cuentas.

Una vez generado el efecto o efectos correspondientes, el siguiente paso seria la
cancelacion de los mismos. Los asientos de contabilizacién de efectos, se pueden
definir como el complemento a los Asientos con generacién de efectos de cartera,
puesto que a través de ellos se cancelaran las previsiones de cobro/pago generadas
anteriormente.

Para ello lo primero que deberiamos hacer es informar en el primer movimiento del
asiento, la cuenta de tesoreria o de efectos comerciales a cobrar/pagar (en la columna
del Debe si es un cobro, o en la del Haber si es un pago) mediante la cual se vaya a
realizar el cobro o el pago correspondiente.

A continuacién, se informara el comentario del movimiento, y se seleccionara el
comando Contabilizar efectos (CTRL+W) del menu Entrada. El programa abrird una
ventana en la que se podran visualizar todos los efectos pendientes de cobro (si la
cuenta se informd en el Debe), o de pago (si la cuenta se informd en el Haber).
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Contabilizacion efectos x|
Efectos Configuracidn dif. cambio Retencidn
CaTERI
Tipo efecte Cobros Tipo doc. Doc., Asignar documento del efecto Incrementar documento
Cuenta 430001004 SUMINISTROS VALLES 5.L, Dejar en situaddn de riesgo
Contrapartida TR [T] Selecdonar contrapartida
Hasta vto. 31-12-2011 Cédigo divisa Cambio divisa 0,000000 Contrapartida informativa
Elim. Blog. Cuenta F.Vencm. F.Factura Ejer. Serie Factura Imp. Importe pendiente A contabilizar Canal
[] 430001004  30-06-2007 01-04-2007 2007 SERV 2l | 344,36 0,00 0
[ [] 430001004  30-06-2007 01-05-2007 2007 SERV 3 [ 844,87 0,00 0
[ [] 430001004  30-07-2007 01-05-2007 2007 SERV 3 O 344,86 0,00 0
[ [ 430001004 31-07-2007 01-06-2007 2007 SERV 4 O 344,87 0,00 0
[ [ 430001004 30-08-2007 01-06-2007 2007 SERV ¢ [ 844,86 0,00 0
[T [] 430001004  29-08-2009 30-07-2009 2009 4 [] 21,60 0,00 0
[ [] 430001004  23-09-2009 30-07-2009 2009 4 [ 21,60 0,00 0 =
z
[ [ 430001004 23-10-2009 30-07-2009 2009 4 O 21,60 0,00 0 .
[F1 [ 430001004  25-03-2010 23-02-2010 2010 A 3 [ 125,33 0,00 0 .
[[]  [] 430001004  24-04-2010 23-02-2010 2010 A 3 O 125,33 0,00 0
[ [ 430001004 24-05-2010 23-02-2010 2010 A 3 Fl 125,34 0,00 0

4 4 4

[

(T 1] []

430001004 SUMINISTROS VALLES 5.L.

Acumulado 0,00
572000001 BANCO SABADELL

Para efectuar la seleccion debemos entrar:
Una fecha de vencimiento para limitar el tope maximo de registros.
Opcionalmente, un cédigo de cuenta o prefijo.

Opcionalmente, una contrapartida que actuard como seleccidon si el selector de
contrapartida estd activado.

Opcionalmente, un cédigo de divisa.

Una vez entrados estos datos, se pulsa el botdén de refresco y aparecen los efectos que
cumplen las condiciones especificadas.

Para seleccionar los efectos a contabilizar, se pulsa en el borde izquierdo de la linea del
efecto o bien el botdn.

Los asientos generados por la contabilizacion pueden estar estructurados de tres
formas distintas:

Cuadre contrapartida. El asiento generado, queda cuadrado por la asignacién de la
suma de los importes de los movimientos generados a un movimiento de cuadre cuya
cuenta es la informada en el apartado de 'Contrapartida’.
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Contrapartida informativa. Se generan movimientos en los que su contrapartida
informativa es la informada en el apartado de 'Contrapartida'. El asiento se debe
cuadrar manualmente.

Movimientos dobles. Se generan movimientos en los que la contrapartida es la
entrada en el apartado de 'Contrapartida’.

Una vez seleccionados se acepta la seleccidén con el botén generando los movimientos
contables y preparando la pantalla para poder repetir el proceso con una nueva
seleccion.

1.6.- Prorratas de IVA

Las Prorratas son de aplicaciéon cuando los bienes y servicios adquiridos por el sujeto
pasivo que han originado cuotas soportadas deducibles, se utilizan para efectuar
operaciones que originan derecho a la deduccién y otras que no. El sujeto pasivo sélo
tiene derecho a deducir el importe total de las cuotas soportadas en la proporcién que
representa las operaciones con derecho a deducir respecto al conjunto de operaciones
realizadas.

La regla Prorrata serd aplicable respecto la totalidad de actividades empresariales. Si se
realizan actividades econdmicas en sectores distintos tendran que aplicar el régimen
de deduccion con independencia a cada uno de estos sectores.

Existen dos tipos de Prorratas:

1 - Prorrata General: Porcentaje global que se aplica al importe total de las cuotas
soportadas en todas las adquisiciones de los bienes y servicios sin excepcion. Por lo
tanto, se aplica a todas las facturas recibidas de todas las actividades de la empresa. Es
la que se aplica siempre por defecto.

2 - Prorrata Especial: Se aplica por opcién del sujeto Pasivo o por imposicion legal,
cuando de la aplicacion general resultan cuotas deducibles que excedan el 20%
respecto a la especial. Este tipo de prorrata se ajustara a las siguientes reglas:

Si la adquisicién de los bienes o servicios utilizados es destinada exclusivamente a la
realizacion de operaciones que originen derecho a la deducciéon (actividad ventas con
IVA), el importe total de la cuota soportada (facturas recibidas) podra deducirse
integramente.

Si la adquisicion de los bienes o servicios utilizados se destina tanto a la realizacién de
operaciones con derecho a la deduccién como a las que no lo tienen, se aplicaran las
reglas de la Prorrata General (férmula pdrrafo siguiente). El %prorrata, se informa por
actividad y puede ser distinto para cada una de ellas.

Calculo del % de Prorrata:
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El % de prorrata sea Especial o General, se calcula con la siguiente férmula:

Total de ventas con IVA
* 100

Total de ventas con IVA y sin IVA (Total Ventas)

El resultado de esta férmula siempre se redondeara a la unidad superior.

Por ejemplo: Tenemos un total de ventas (con y sin IVA) de: 90.152,00 Euros vy el total
de ventas con IVA asciende a 48.081,00 Euros. El cdlculo del %prorrata serd el
siguiente:

48.081,00 / 90.152,00 = 0,53 * 100 = 53’3 -> La prorrata que se aplicaria en este
supuesto seria del 54% ya que el resultado de la férmula siempre se redondea a la
unidad superior.

NOTA. El programa no calcula automaticamente el %prorrata, sera el usuario quien lo
calculard y posteriormente informard el % de prorrata en el “Mantenimiento de
Enumeracién de Actividades” (Menu Administrador Aplicacién / Configuracién
Empresas) para cada una de las actividades.

Para contabilizar un asiento con prorrata especial se deberd proceder de la siguiente
manera:

19 Indicar que la empresa trabajara con prorrata

Para ello accederemos al mantenimiento de la empresa y pincharemos en la pestana
de “Datos Impresos” y en la casilla de prorrata informaremos “Especial”

22 Dar de alta las actividades

Acceder a la opcion de menu Empresas y datos generales / Empresas / Actividades de
la empresa.

Debera informar dos actividades como minimo. En una de las actividades debera tener
informado en el campo "lva ded." "Si" y en el campo "Prorrata"” indicar el porcentaje
gue corresponda a esa actividad. En la otra actividad deberd informarse con "lva ded."
"No" y el porcentaje correspondiente a la segunda actividad (la suma de los
porcentajes debe sumar el 100%).
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Mantenimiento de actividades %]
Actividades Edicion Procesos

L8 YR d4dP Pl @k QFS @

Codigo actividad A Tipo epigrafe E - Empresarial

Codigo epigrafe  g42 Epigrafe Servicios finandieros y contables,
Clave actividad 1, Comerdios/Servicios Orden impresidn 0

Grupo CMAE Sufijo CMAE CMAE epigrafe

Alta TAE 01-01-2002° Baja IAE

IVA deducible Si Activ. principal  Sf

Cad. territorio 0 Territorio comin SubEpigrafe 0
Domicilio FIs [IFIS

RE Cataluria 21 E13
Baja actividad Mo Fecha baja actividad

Afios de la actividad B =

Arios de la actividad Edicion Procesos

DR D HIPM 40 T3

Afio %eProrrata  Sistema IVA Régimen estimaciones  Coef. gastos  Rég. pago fracdonado
2003 0,00 General Directa {normal) 0 Mo informado
2010 50,00 General Directa {normal) 0 Mo informado
E 60,00 General Directa (normal) 0 Mo informado e
-
-
-
¥
hd
*
=

22 Afadir los campos de prorrata
Acceder al menu Operativa contable / Asientos contables / Entrada de asientos.

Situado en la pantalla "Entrada Movimientos [Altas]" acceder a "Opciones" de la
barra de menus y seleccionar "Alta/Modificacion disefio entrada". Situado en la
pantalla "Disefo pantalla”, deberd afadir los campos "Cdédigo actividad" vy
"Prorrateo” en el Bloque de IVA. El campo "Cddigo actividad" deberd estar
posicionado entre el campo "IVA" y el campo "Base Imponible" para que el desglose
de las actividades se realice correctamente.
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32 Generar los movimientos con prorrata

Existen dos opciones para entrar los movimientos con prorrata: Desglose automatico y
Desglose manual.

- Desglose automatico:

Acceder a la opcién de la barra de menus "Entrada" y seleccionar la opcién "Prorrata
Iva. Apertura automatica". Seguir el procedimiento habitual para informar el apunte
contable, con la cuenta del Proveedor/Acreedor, y los datos necesarios para
cumplimentar el registro (comentario, importe factura, etc..), al informar que es una
factura Recibida automaticamente apareceran desglosadas las dos lineas de IVA de las
dos actividades, una como Deducible y otra como No deducible.

Datos de Facturas [ES A10010130] [Elena Diaz Gardia]

Client./Prov. Sigla  Cif Mombre Importe Ab C.R Base Retencidn  %%:Ret.  Retencion Ret.Inf., Terr. Ejer.Fac.
400005001 29.033,00 I:‘ a 0,00 0,00 0,00 I:‘ a 2.011
Datos de I.V.A
N Iva Pro. Act. %B.Co. Base Imponible % Iva Cuotalva % Rec. Cuota Recargo T.T Ded Ex
1 18 A 0,00 14.900,00 18,00 2.682,00 0,00 0,00 1 ]
2 13 B 0,00 9.704,24 18,00 1.746,76 0,00 0,00 i @8 | B
Saldos 0,00 T.Debe 29,033,00 Descuadre 0,00
400005001 Elena Diaz Garda 2011 -44,519,40 T.Haber 29.033,00 Estado  Alta Pendiente

Pulsar las teclas de funcién "<Crtl + A>" para grabar el asiento, y cerrarlo con la
cuenta/s de gastos que proceda.

- Desglose manual:

Proceder a entrar el asiento sin tener marcada la opcién de la barra de menus
"Entrada" "Prorrata Iva. Apertura automatica", al informar que la factura es Recibida
debera pulsar las teclas de funcion "<Shift + F10>" para que el desglose lo realice
automaticamente o acceder a la opcidn de la barra de menus "Entrada" "Prorrata lva.
Especial”, también puede situarse en el Bloque de Datos de I.V.A. e informar
manualmente el tipo de IVA y la actividad.

2. ENTRADA RAPIDA DE FACTURAS

La entrada rapida esta disponible en los médulos de Contabilidad y de Estimaciones
Sage Murano.

En la entrada rapida contable, el plan de cuentas es el mismo que el de Contabilidad.
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2.1.- Analitica

Se han anadido los campos analiticos: Canal, delegacién, departamento, seccién y
proyecto dentro de la Entrada répida.

Para poder trabajar con estos campos, la empresa debe tener configurada la analitica y
haber informado, dentro del Asistente de Configuracidon, que quiere gestionar los

campos analiticos.

Tipo doc. Doc. conta. Fecha oper.
08-07-2010
08-07-2010
08-07-2010
08-07-2010

F. expedicén Céd. retencion Ret. Inf. % Ret. Baser... Impor...od Canal Cod.Dept. Cod.Proyecto  Cod.Seccion  Cod.Deleg.

08-07-2010
03-07-2010
08-07-2010
08-07-2010

o [ 0,00

o [ 0,00

o [ 0,00

o @ 0,00
O

La analitica no se traspasa a tiempo real.

0,00 0
0,00 0,
0,00 0,
0,00 0

Si el cliente quiere traspasar los datos a la aplicaciéon de analitica, deberd hacer el
proceso de generar movimientos de contabilidad, marcando la opcién “Pendientes de

generar”.

Generacion de registros de analtica

Limites del proceso
Defina la seleccidn de datos a pocesar

Limites del

proceso

| Ejecucidn del
4 proceso

Origen de los datos

&) Movimientos de contabilidad
" Presupuestos de contabilidad

¢ Movimientos de analitica

{7 Presupuestos de analitica

Tipo de presupuesto 1
Limites de fechas

Fecha inferior 01-01-2011

Fecha superior 31-12-2011

Periodo inferior Apertura

Periodo superior Diciembre

Opciones

Pendientes de generar

[] Pendientes de generar diferido

[ Regenerar los traspasados
Pendientes de desglose v/o acumular

Regenerar desglose desde nivel entrada 0

Limites de cuentas
%

%

Inferior
Superior 277777777

< Afrds lﬂm Finalizar Cancelar

De esta forma, lo verd en la consulta de movimientos analiticos.
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Movimientos reales de analitica - Consulta

882608
Opciones Editar Ver
LER YRBE @@l H4pbk 2 5&
Fecha asiento  19-07-2011 Cuenta Reten.e ing.cta.soport.socd. transp.
N? asiento 21 Contrapartida
Movimientos de analitica
TP Fecha asiento Asiento Nivel D/H Cta. Analitica Contrapartida Importe asiento Comentario Serie Factura T.Doc. [
0 19-07-2011 21 0 Debe 631000000 1.746,76 Q
0 19-07-2011 20 0 Debe 600000000 24.604,24 o
0 21-06-2011 19 0 Haber 572000001 570000001 900,00 Traspaso fondos o
0 21-06-2011 18 0 Debe 570000001 572000001 900,00 Traspaso fondos o
0 21-06-2011 17 0 Haber 570000001 600000000 60,00 Paqgo taxi o
0 21-06-2011 16 0 Debe 600000000 570000001 60,00 Pago taxi a
0 20-08-2011 15 0 Haber 572000001 600000000 9,95 Pago mensajero o
0 20-06-2011 14 0 Debe 600000000 572000001 9,95 Pago mensajero o
0 10-05-2011 11 0 Haber 570000001 600000000 9,90 Pago mensajero 1]
0 10-05-2011 10 0 Debe 600000000 570000001 9,90 Pago mensajero 1]
0 10-05-2011 9 0 Haber 570000001 600000000 40,00 Pago cumpleafios Q
0 10-05-2011 8 0 Debe 600000000 570000001 40,00 Pago cumplearios o
0 13-04-2011 7 0 Debe 600000000 36.910,17 o
0 18-04-2011 B 0 Debe 600000000 3.841,53 o
0 13-04-2011 5 0 Haber 700000000 27.481,36 a =
0 14-04-2011 4 0 Debe 600000000 49.648,31 o a
0 14-04-2011 3 0 Haber 700000000 37.158,47 1] ~
0 14-04-2011 2 0 Debe 600000000 3.689,83 o -
0 14-04-2011 1 0 Haber 700000000 63.041,53 a ¥
0 06-07-2010 4 0 Debe 430000002 572000001 7.500,00 1] x
0 06-07-2010 3 0 Haber 572000001 430000002 7.500,00 o =

2.2.- Cartera de efectos

Desde la entrada rdpida de facturas, podemos entrar facturas que generen efectos
contables.

Para ello, accederemos al menu Entrada / Configuracion generacién efectos y le
indicaremos al programa cémo queremos gestionar la pantalla de generacién de
efectos.

Entrada de gastos - Disefio basico

Opciones Editar Erea Ver
Validar en tiempo real = =
LR < vt =0 B3 wa B WG
Ingresos Ctrl +1
Cabecera de gast @ _g
Gastos ol +G
Tipo entrada .
Manual Generar cartera efectos Ctrl +E -
Entrada de gasto:
Estado F I Entrada cobrosfpagos o Importe  Clave op.  Su fra. nim. Abono... Cta. Banco Fec. cobrofpag.  Prevision  Cdd. conce... Com
5 Info. adicional factura Alt +F
Pendiente 0 33,92 TA3HE0206764 = 572000001 19-07-2010 Pago 0 FRA
Pendents |5 validar movimientos pendientes Ctrl 4R 30 141,54 219 s} 10072010 Pago 0sinT
Pendiente validacidn masiva 1 98,75 99-05-0344 = 29-08-2010 Pago 05SnI
Pendients 551 Desglosar importes Cirl +K Ja 315,10 79131/F024 || 30-07-2010 Pago 0SinI
Pendiente . Desglosar arrendamientos Cirl +L Jo 228,45 20100226 [ 10-08-2010 Pago 0snI*
‘ Desglosar dientefproveedor  Cirl +O b

»

T3 Generar asientos periddicos
. Generar caja diaria

]

Ll

SAGE Soluciones de Gestion Empresarial

Documento propiedad de SAGE
Queda prohibida su utilizacién, divulgacién y/o copia, sin la correspondiente autorizacién



5@ Contabilidad Basica

Tenemos tres opciones:

Configuracion generacion efectos BB

Pantalla de generacidn de efectos

%) Generar sin abrir
"y Abrir automaticamente

" Fundonamiento estandar

B cancelar

Generar sin abrir: si tenemos informadas las condiciones de pago en la ficha de
nuestro cliente o proveedor, el programa nos generara los efectos de cobro o pago de
forma automatica. Si el cliente o proveedor en cuestién no tiene las condiciones de
cobro o pago informadas (o bien le falta algun dato), al grabar el movimiento el
programa nos abrird la pantalla de generacién de efectos.

Abrir automaticamente: se entra el apunte contable, y al hacer “Ctrl + A” se activa la
pantalla de generacidn de efectos, sin necesidad de informar el campo “Prevision”.

Funcionamiento estdndar: introducimos la factura y si queremos generar efectos,
informaremos el campo “Previsién” con “Cobro o pago”. Una vez introducido, con un
“Ctrl + A” o “Ctrl + E” se nos abre la pantalla de generacién de efectos.

NOTA. En cualquier momento podremos pulsar “Ctrl + E” para visualizar los efectos o
bien para crearlos (siempre que la cuenta de la factura sea de un cliente o proveedory
tenga importe).

Cualquier proceso que genere efectos, el programa informara de forma automatica el
campo de “Previsidn” con “cobro” o “pago”.

Si eliminamos el campo de “prevision” el programa nos dard el siguiente mensaje:
“Existen efectos procesados. No se permitira eliminar el valor de la prevision”.

Si queremos eliminar los efectos, el tratamiento serd el mismo que el de la entrada de
movimientos de contabilidad, eliminar los efectos dentro de la pantalla de generacidn
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de efectos (“Ctrl E”).

En este caso, tenemos configurada nuestra empresa para que genere efectos sin abrir
la pantalla del “Ctrl + E” (generar sin abrir), ya que todos nuestros clientes vy
proveedores tienen configuradas las condiciones de pago en su ficha o plan de
cuentas.

En este ejemplo, sélo serd necesario informar la cuenta del cliente o proveedor y el
importe.

Entrada de gastos
Estado Fecha * Cta. proveedor Desglose Cta. gasto Importe Clave op.  5u fra. nim. Abono... Cta. Banco Fec. cobrofpag.  Prevision  Céd. conce... Com
Pendiente 08-07-2010 400005001 D 628000000 33,82 TA3HE0206764 D 572000001 15-07-2010 Pago 0 FRA
Pendiente 08-07-2010 400008002 |:| 600000000 141,54 219 D 10-07-2010 Pago 0 SinI
Pendiente 08-07-2010 400008003 [l s23000000 98,75 99-05-0344 ] 29-08-2010 Pago 0 SinI
Pendiente 08-07-2010 400005004 D 624000000 315,10 79131/F024 D 30-07-2010 Pago 0 SinT
Pendiente  08-07-2010 400005005 []  &00000000 228,45 20100226 ] 10-08-2010  Pago 0snI =
Pendiente 19072010 400005002 [] 500000000 1.000,00 | [ 1T Hlrew =
0,00 0 -

De forma automatica, al validar el movimiento (o hacer “Ctrl + A”) el programa nos
informa la Prevision de Pago.

Entrada de gastos

Estado Fecha * Cta, proveedor Desglose Cta, gasto Importe Clave op.  5Sufra. nim. Abono... Cta. Banco Fec. cobrofpag.  Prevision  Céd. conce... Com
Pendiente 08-07-2010 400005001 []  &28000000 33,82 TA3HE0206764 L] 572000001 15-07-2010 Pago 0 FRA
Pendiente 08-07-2010 400008002 []  so0000000 141,54 219 [ 10-07-2010 Pago 0 SinI
Pendiente 08-07-2010 400008003 [l  s23000000 98,75 99-05-0344 ] 29-08-2010 Pago 0 SinI
Pendiente 08-07-2010 400005004 [l s24000000 315,10 79131F024 1 30-07-2010 Pago 0 SinI
Pendiente 08-07-2010 400008005 [l soooooooo 228,45 20100226 ] 10-08-2010 Pago 0sinI *®
[ 13072010 400005002 ] eoooooono 1.000,00 ] Pego =

Si queremos consultar los efectos que nos ha generado, podemos hacer un “Ctrl + E” y
visualizarlos.

Entrada de gastos - Disefio basico

Opciones Editar | Entrada | Ver
Validar en tiempo real = =
LR @ vl =0 SEERERZ B G
= p : @ Ingresos Cirl+1
abecera de gas
Gastos cul+6G
Tipo entrada N
Manual o - -
Configuracién generacion de efectos
Entrada de gasto:
Estado F . Entrads cobros/pagos 0 Imports Abono... Cta, Banco Fec, cobrofpag.  Previsién  Céd. conce... Com
Info. adidonal factura Alt +F
Pendiente hit] 33,92 = 572000001 19-07-2010 Pago 0 FRA
Pendiente @ Walidar movimientos pendientes Ctrl +R o 141,54 219 10-07-2010 Pago 0 Sinl
Pendiente Validacién masiva Jo 98,75 99-05-0344 | 29-08-2010 Pago 0 Sinl
Pendiente 5] Desglosar importes Ctrl +K Ja 315,10 79131/F024 || 30-07-2010 Pago 0 5inl
Pendiente . Desglosar arrendamientos Cirl +L hiy] 228,45 20100225 [} Pago 058nl®
Validado | ‘ Desglosar diente/proveedor  Ctrl +0 hiy] 1.000,00 [} Pago 1] =
-
& Generar asientos periddicos -
. Generar caja diaria L4
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Si fuera necesario, podemos modificar algun efecto, la fecha de vencimiento, importe,

etc. (el mismo tratamiento que podemos hacer desde contabilidad).
Generar efectos (%]
Procesos
YRB2ER=
Datos movimiento
Cédigo cuenta 400005002 SUMINISTRIOS TAIWAN S.L. Cod.difpro 5002
Seriefactura 23 Canal Delegacidn Prevision  Pago
Comentario Tipo efecto 3 Letras
Fecha emisidn 15-07-2010 Cod. reten. 0 Base reten. 0,00  Tipo docum. Docum.
Importe factura 1.000,00 Divisa Imp.divisa 0,000  Imp.cambio 0,000000
Contrapartida / Banco remesa habitual 572000002 CAJA DE AHORROS DE SABADELL

Céalculo generacion efectos

MNumero plazos 6 Diasprimer plazo 30 Dias entre plazo 30 Diasfijos 0 a 0 Diasretroceso | g

Inicio no pago 0 Finno pago 0 Inicio no pago 2 0 Finno pago 2 1] Meses comerdiales Control festivos
Vencimiento Importe Comentario Impag. F.Impag. Imp.Pendiente Ejer. Serie Factura Mom.efecto  T.ef
13-03-2010 166,67 [ 166,67 2010 23 2454 3=
17-05-2010 166,67 ] 166,67 2010 23 2455 3.
16-10-2010 166,67 ] 166,67 2010 23 2456 K
16-11-2010 166,67 ] 166,67 2010 23 2457 3~
16-12-2010 166,67 1 166,67 2010 23 2453 3 5
15-01-2011 166,65 1 166,65 2010 23 2459 3| =

|

I I []

Descuadres

NOTA. Si

Imparte 0,00 Divisa 0,000 Base retencidn 0,00

se informa el campo de previsién y la fecha de cobro o pago, generara

automaticamente un registro en la cartera de efectos.

Si se informa la fecha de cobro/pago y el Banco, se generara el asiento de cobro o
pago de forma automatica en la contabilidad.

La cancelacién de los efectos deberemos hacerla desde la aplicaciéon de Cartera de

efectos o
W”.

bien, desde la propia contabilidad, en la Entrada de asientos, con el “Ctrl +

2.3.- Contabilizacion masiva

Situados en la Entrada rapida de Estimaciones, marcaremos los movimientos (de
ingresos y gastos) y revalidaremos todos los movimientos seleccionados.
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Entrada de gastos - Disefio basico

Opciones Editar | Entrada | Ver
Validar en tiempo real = N
EF K% Bt =0 SHEEREZ B G
= 4 1 @ Ingresos Ctrl +1
abecera de gas
Gastos ol +G
Tipo entrada .
Manual Generar cartera efectos Ctrl +E -
Configuracién generacion de efectos
Entrada de gasto:
Estado F I Entrada cobrosfpagos o Importe  Clave op.  Su fra. nim. Abono... Cta. Banco Fec. cobrofpag.  Prevision  Cdd. conce... Com
Info. adidonal factura Alt +F
Pendients 33,92 TA3HE0206764 = 572000001 19-07-2010 Pago 0 FRA
Pendiente alidar movimientos pes 141,54 219 |:| 10-07-2010 Pago 0 SinI
Pendiente validacidn masiva 98,75 99-05-0344 = 29-08-2010 Pago 05SnI
Pendiente Desglosar importes Ctrl+K )0 315,10 79131/F024 | 30072010 Pago 0 SinI
Pendiente Desglosar arrendamientos Cirl +L Jo 228,45 20100225 [ 10-08-2010 Pago 0 SinI
Walidado | Desglosar diente/proveedor  Ctrl +O Ja 1.000,00 || Pago 0

Dentro

Generar asientos periddicos

B
$
=c]
B

4 4 » b M

Generar caja diaria

del menu Entrada, tenemos tres opciones de validacién (la validacion es

necesaria para traspasar la informacién a Contabilidad y posteriormente poder pedir
los modelos de impresos oficiales correspondientes):

Validar en tiempo real: nos hace la validacion de los movimientos al grabarlo,
de forma automatica.

Validar movimientos pendientes: cuando no tenemos marcada la primera
opcién, “Validar en tiempo real”, los movimientos quedan con la marca de
“Pendiente” para su futura validacidon. Para validar estos debemos marcar la
opcién “Validar movimientos pendientes”.

Validacion masiva: realiza la contabilizacion masiva de movimientos de
Ingresos y de Gastos de una o varias actividades, tanto si estan pendientes
como si ya estaban validados. Al marcar esta opcidn, aparece el siguiente
asistente:

Este asistente, nos permitird realizar la contabilizacion masiva de movimientos de
Ingresos y de Gastos de una o varias actividades, tanto si los movimientos estan
pendientes como si ya estaban validados.
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5@ Contabilidad Basica

Valdacion masiva de movimientos B8

Limites
Selecddn de movimientos

Limite fechas, Inferior = 01-01-2011 Superior | 31-12-2011

Ejecucidn del

{3 proceso

Tipo movimientos

(O Ingresos {7 Gastos @) Ambos

Estado movimientos

(" Pendientes ¢ Validados @) Ambos

< Atrds @ Finalizar Cancelar

NOTA. Sélo se permite la validacidn masiva de registros validados y pendientes si los
periodos correspondientes a los limites de fechas no estdn cerrados.

2.4.- Asiento adquisicion intracomunitaria

En la entrada rapida de facturas, nos situaremos en la "Entrada de gastos" desde el
menu Entrada/Gastos.

Le indicaremos como Tipo entrada - Adquisicion intracomunitaria de servicios.

El movimiento contable que informaremos, sera de la cuenta del proveedor a la cuenta
de gasto, por el importe de la Base Imponible. La aplicacién nos informard de forma

automatica la Calve Operacion - . Se le puede informar una Serie especifica para dicha
factura.

En el blogue de lva, informaremos el Tipo de Iva de las dos facturas de las que

tenemos que repercutir y soportar, la aplicacién ya le informard el Cédigo Transaccion
- 29.
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Entrada de gastos - Disefio basico

(7 H_N=N %]

Opciones Editar Entrada Ver

R @ KdPM &€ B EE0 00t B SEERw2 B W

Cabecera de gastos

ipo entrada Fecha entrada * "
Ad.intracom. bienes 08-07-2010 -

Entrada de gastos

Estado Fecha * Cta, proveedor Desglose Cta. gasto Importe Clave op. % Su fra. ndm., Abono... Cta. Banco Fec. cobrofpag.  Prevision  Céd. conce... Com
Pendiente  08-07-2010 400005011 [ eoooooo0o 1.000,004 1 |} Pago 0

F#% M 4 4 b M

VA
M. Tipo IVA * o, B. correc. Base imponible % IVA Cuota IVA % recargo Cuota recargo educ... Media... Ex. 347 —
=
1 18 0,00 1000,00 1800 180,00 0,00 0,00 ] ] A
-
-
Proveedor 400005011 / Ireland Custom, CIF/DNI IE - A1005509
Cta. compras 600000000 / Compras de mercaderias Razdn socal  [RELAND CUSTOM.

Al validar el movimiento desde el menu Entrada / Validar movimientos pendientes, nos
creard en la entrada normal de contabilidad, los 3 movimientos contables necesarios
para la acumulacién correcta de los modelos oficiales.

2.5.- Movimientos periédicos

Esta opcidn sirve para generar de forma automadtica movimientos repetitivos, a fin de
optimizar el tiempo de entrada de datos.

NOTA. Si queremos generar movimientos periddicos, hay que marcar el check de
“Obligatorio actividad” en el Asistente de Configuracion.

La opcidn se encuentra en el menu de Contabilidad y finanzas / Operativa contable /
Asientos contables / Configuracién movimientos periddicos:
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Contabilidad y finanzas
b Datos maestros
= (perativa contable
*  Asientos contables
ﬁa‘ Entrada de asientos
ﬁf" Entrada rapida facturas
[7] Consulta de asientos
E.__Z] Descuadres
G Asiento facturas intracom
% Disefio entrada de asientc
% Disefio asientos predefinic

=3} Configuracidn mov. perid

G Cierres y apertura

Esta opcién permite crear varios movimientos que se repiten todos los meses. No un
solo movimiento, sino un grupo de movimientos (tanto de ingresos o de gastos) que se
definen en la parte inferior de esta pantalla, en el apartado Ver movimientos.

Sélo es necesario informar de una descripcidn, la fecha de inicio de cuando queremos
empezar a generar estos movimientos (esta opcion es con cardcter retroactivo, si
hemos adquirido ahora el médulo y queremos generar movimientos de principio de
afio, la aplicacidn nos los creard). Una fecha de fin si queremos que pare de crear estos
asientos periédicos en un momento en concreto.

También podemos decirle cudndo queremos que nos cree dichos apuntes, el primer
dia habil del mes, el dia X de cada mes, el primer/segundo/tercer/ultimo
lunes/martes/viernes de cada mes, y en qué meses queremos que el programa nos
cree estos movimientos.
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Configuracion movimientos periddicos BEER

Peridgdicos  Edicidn
L D d4dPPl &@CPH T &

Empresa 9999-Empresa SAGE MURAMNO

Descripdén Prindpios de mes

Fec. inido 0i1-01-2011%  Fecha fin 31-12-2011

[] Primer dia habil

Dia 1
] primer Lunes

De los meses

[] Tedos

Ene Abr Jul Oct
Feb May [C] Aga Mo
Mar Jun Sep Dic

Cancelar

(Hemos desmarcado Agosto por tratarse del mes de vacaciones).

Al marcar la opcidon Ver movimientos entramos en una entrada de gastos (o ingresos)
para poder dar de alta los apuntes correspondientes a esos asientos periddicos que
gueremos crear.

El programa también permite generar movimientos de gastos o ingresos juntos, ya que
en un mismo mes podemos tener los gastos: de nédminas, luz, teléfono; y ademas, el
ingreso de un alquiler de un local que tengamos, por ejemplo.

También podemos crear varios movimientos para cada actividad, y todos ellos,
englobados en un Unico asiento periddico (que constara de varios movimientos).

Desde la Entrada rapida, en el menu Entrada tendremos que generar asientos
periddicos para la actividad correspondiente.
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Entrada de gastos - Disefio basico

268
Opciones Editar | Entrada | Ver
Validar en tiempo real = il
L8 & vl 50 SEEEBEL B W
b d 1 Ingresos Ctrl +1
abecera de gas
Gastos crl +6
Tipo entrada "
Manual (Generar cartera efectos Cirl +E -
Configuracién generacion de efectos
Entrada de gasto:
Estado F . Entrada cobros/pagos o Importe  Claveop.  5u fra. ndm. Abono... Cta, Banco Fec. cobrofpag.  Previsién  Cdd. conce... Com
5 Info. adidonal factura Alt +F
validado 0 33,92 TA3HSE0206764 = 572000001 19-07-2010 Pago 0 FRA
validada |& validar movimientos pendientes Ctrl +R 20 141,54 219 £l 10-07-2010  Pago 05Nt
validado Validacion masiva 0 98,75 99-05-0344 = 29-03-2010 Pago 0 Sin
validado 5| Desglosar importes Ctrl+K )0 315,10 79131/F024 1 30072010 Page 05N
validado B Desglosar arrendamientos ol +L bl 228,45 20100225 [ 10-08-2010  Pago 05SnL*
Validado ‘ 1 ‘ Desglosar dientefproveedor  Ctl +0 10 1.000,00 | Pago 0 =
a
. Generar caja diaria ¥

Si marcamos que queremos generar los asientos periddicos, aparecera la siguiente
pantalla:

Generacion de movimientos periddicos (%]
Codigo de actividad
Fecha tope 31-12-2011 Sdlo programaciones pendientes [

Visor de las programaciones

Procesado  Fecha proceso Descripcion programacion

S 03-01-2011  Principios de mes

S 07-02-2011 Principios de mes

S 07-03-2011 Principios de mes

S 04-04-2011  Principios de mes

S 02-05-2011 Principios de mes

S 06-06-2011  Principios de mes

Mo

Mo 05-09-2011 Principios de mes

Mo 03-10-2011  Principios de mes

Mo 07-11-2011  Prindipios de mes _

Mo 05-12-2011 Principios de mes :
"
-
¥
x
[

-.Ej Cancelar
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En esta pantalla podemos informar de otra fecha tope (por ejemplo, en caso de que no
gueramos generar los de este mes aun).

También podemos marcar sélo aquellos meses que nos interese, porque tengamos
programado el asiento de alquiler, pero se ha modificado el importe, con lo que sélo
nos interesaria hacer los movimientos periédicos hasta la fecha anterior a la
modificacion.

3. CONSULTA DE ASIENTOS

La consulta de asientos nos proporcionara una serie de herramientas que nos
permitiran gestionar, localizar y ampliar la informacion de los apuntes contables de las
distintas empresas y ejercicios.

Seleccion de Movimientos B8
Selecdon : seleccon Por Fecha Filas Afectadas |  Valor Defecto | Configurar. .. |

Fecha asiento 01-01-2011 31-12-9999

Mimero de asiento ] 999,399

Codigo cuenta
=
r
F
-
¥
x

[7] Guardar seleccidn Mimera de filas: 10,000 Aplicar sobre seleccion anterior

B Cancelar

Al entrar en la opcidn se realiza una peticion de limites, esta peticion puede ser
modificada, pulsando el botén 'Configurar’, por otra que se ajuste a las necesidades de
la consulta que se necesite realizar.
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Configurar Limites (2 x|
Campos Disponibles Campos Seledonados
echa st
=
Ejerdcio J MUmero de asiento
Contrapartida = Cadigo cuenta
Cargo/Abono "
Mimero periodo = -
Tipo documento - == =
Documento - A -
Comentario hd v h
Importe asiento M J h
o x -
Cad. canal
~ad  dizrin E: E:
Restablecer Elirninar Aceptar Cancelar

Seleccionando los campos por los que se desea filtrar y pasandolos a la columna de la
derecha podremos ir configurando nuestra pantalla de peticion de limites. Al pulsar
aceptar aparece una pantalla donde se solicita un nuevo nombre para la nueva
pantalla de limites.

Guardar como B 8

Defina un nombre para la nueva peticion de limites

= g VR e coion Por Fechas |

Predeterminado;

Oitir | Aceptar | Cancelar |

La consulta de asientos mostrara una relacion de todos los movimientos contables,
ordenados por:

Orden con Gestidn de Canales y Delegaciones:
Delegacién, Canal, Fecha del asiento, Periodo, Asiento

Orden sin Gestidon de Canales y Delegaciones:
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Fecha del asiento, Periodo, Asiento, Delegacion, Canal

La informacion relativa a los distintos movimientos contables que se visualice
mediante la consulta de asientos, dependerd del tipo de disefio de pantalla activo.
Utilice el comando Seleccién disefio (CTRL+L) del menu Opciones para elegir otro
disefio de pantalla, o bien el comando Alta/Modificacién disefio (CTRL+M) del mismo
menu, para modificar el disefio actual o crearse uno nuevo que se adapte a sus
necesidades.

Para desplazarse por los distintos movimientos seleccionados, podra utilizar la tecla
de Avance y Retroceso de pagina (avanza/retrocede una serie de movimientos a la
vez), cursor Arriba y Abajo (se situa el cursor en el movimiento siguiente/anterior), y
teclas de [Ctrl+Inicio] y [Ctrl+Fin] (situa el cursor en el primer/udltimo movimiento); o
bien utilizar los botones y/o comandos del menu Editar correspondientes.

3.1.- Cartera, saldos de cuentas

Para poder acceder a visualizar estas opciones dentro de la pantalla de consulta de
asientos lo haremos de la siguiente forma:

Para visualizar los datos relativos a la cartera relacionados con el apunte contable en el
que estemos situados en ese momento accederemos a la opcién de la barra de menu
“Ver” y tendremos 2 opciones:

Efectos del movimiento (ctrl. + E): Se visualizan los efectos que se generaron desde el
movimiento en el que esta situado.

Efectos por Serie / Factura: Se visualizan los efectos que tengan informados la misma
serie y numero de factura que el movimiento en el que esta situado.

Para poder visualizar los saldos de las cuentas lo podremos ver también a través de 2
opciones que se encuentran en la opcidn de la barra de menu “Ver”:

Saldo cuenta por canal: Se visualiza el saldo de las cuentas y el canal del movimiento
actual.

Saldo cuenta por delegacion: Se visualiza el saldo de las cuentas y la delegacion del
movimiento actual.

4. DESCUADRES

Desde esta opcidn se puede obtener una relacidn de los asientos descuadrados, y se
permite visualizarlos para poder modificarlos. El acceso a esta opcidn se realiza desde
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un asistente donde se piden una serie de limites para el proceso:

Descuadres B8

Limites de proceso
Defina la seleccdn de datos a procesar

—— Limites de
&= proceso Limites de fechas Limites de asientos
) Inferior Inferior
Filtro del = 01-01-2011 & = 1
proceso Superior | 31-12-2011 © Superior 999,993

Selecdionar por fecha de grabacion y usuario ...

[] Selecrionar registros introducidos por el usuario

[] Controlar fecha de grabacidn
Inferior 01-01-2011

Superior 31-12-2011

< Afras lﬂm Finalizar Cancelar

Informaremos el limite de fechas entre las cuales queremos buscar los posibles
asientos descuadrados y también podremos limitar por nimero de asiento.

En la parte inferior de la pantalla podremos indicar si la busqueda de asientos
descuadrados se ha de limitar Unicamente a los registros introducidos por el usuario
activo o bien si queremos buscar los asientos descuadrados en funcidn de su fecha de
grabacion.

Una vez informados los limites, en caso de que haya asientos descuadrados la
aplicacidon nos presentara una pantalla en la que podremos visualizar aquellos asientos
gue estén descuadrados.

Listado de asientos descuadrados B8
Procesos
2YVE =

Periodo Fecha * Asiento Debe Haber Descuadres Cdd. Delegacidn  Céd. Canal

01-01-2011 8 895.752,56 802.898,68 92.854,23
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Para modificar o corregir el asiento descuadrado bastara con posicionarse encima del
mismo y pulsar el icono de “modificar asiento” y la aplicacién nos mostrara dicho
asiento en pantalla para poder modificarlo. Una vez corregido el asiento si pinchamos
el icono de “Refrescar”, dicho apunte contable ya no deberia aparecer como asiento
descuadrado. En caso de que no existiera ningun asiento descuadrado entre los limites
informados, la aplicacién nos mostraria el mensaje "No existen descuadres entre los
limites indicados".

5. DISENO ENTRADA DE ASIENTOS

Esta herramienta nos va a permitir disefar una pantalla de entrada de asientos en Ila
cual podremos indicar qué bloques queremos utilizar y qué campos contables
queremos incluir en cada uno de los bloques.

El disefio de una pantalla de entrada de asientos puede hacerse a través de un
asistente que nos ird guiando o bien a través de un formato de disefio grafico de la
pantalla que nos permitiria ver la estructura de la pantalla.

Nosotros nos centraremos en ver el disefio de la pantalla a través del asistente.
Cuando entremos en la opcidn nos aparecera la siguiente pantalla:

Disefio entrada de asientos B8

é Qué desea hacer ?

¢ Qué desea

hacer ?

Datos

generales

} ) Modificar un disefio existente

7 Eliminar un disefio

Columnas en

cabecera

Columnas en Nuevo nombre
= bloque
;
central ——
Disefio grafico

Columnas en

factura

Mombre del disefioc  NUEVO

Columnas en

=B va

< Atrds @ Finalizar Cancelar

SAGE Soluciones de Gestion Empresarial

Documento propiedad de SAGE
Queda prohibida su utilizacién, divulgacién y/o copia, sin la correspondiente autorizacién



5@ Contabilidad Basica

En esta pantalla indicaremos realmente qué es lo que queremos hacer, pudiendo elegir
entre crear un disefio nuevo, modificar un disefio existente por si tuviéramos que
hacer algin cambio, copiar un disefo existente con otro nombre o bien eliminar un
disefio.

Si quisiéramos crear una pantalla nueva dejariamos marcada la opciéon que aparece
por defecto y pulsariamos “siguiente”:

Disefio entrada de asientos B8

ALTA : NUEVD

s £ Qué desea Checaa £l disefio debe induir un blogue de cabecera
hacer ? i
Con el titulo Cabecera
Movimientos
__ Datos El disefio debe induir un bloque central
l2=| generales c
m 9 Con el titulo Asientos
Factura -
__ Columnas en El disefio debe induir un blogue con facturas
cabecera Con el titulo Facturas
Columnas en VA =
. blogue El disefio debe induir un blogque con LV. A,
IJ central Con g titulo VA
se deben visualizar hasta 1 lineas de IVA
__ Columnas en
factura
__ Columnas en
VA

< Ards | guiente Finalizar Cancelar

En esta segunda pantalla del asistente deberemos indicar qué bloques nos interesara
visualizar en la pantalla (el bloque movimientos es obligatorio, razén por la cual no se
deja desmarcar) asi como el nombre que queremos para cada bloque.

En el bloque de IVA, aparte del nombre también nos dejara informar cuantas lineas de
IVA vamos a querer visualizar (por si tuviéramos que entrar facturas con mas de un
tipo de IVA).

Pulsaremos siguiente y pasaremos a la siguiente pantalla del asistente:
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Disefio entrada de asientos

ALTA : NUEVD

Columnas disponibles Columnas en pantalla Titulo Columna Ancho
M.Canal Fecha asiento Fecha 11
¢ Qué desea Delegacidn |Periodc Periodo 3
hacer ? Asiento
Contrapartida >
Datos Cédigo concepto
generales Comentario >>
Tipo documento
__ Columnas en M.Documento
cabecera N.Diario
Status impagado
Elulumnas en \siano <
= blogue . =
Céd.departamento =
central - P < .
Codigo proyecto =
Columnas en Céd.secdidn = -
factura Status condiliacién 2 -
Analitica “ h
Columnas en Contrapartida aut. e é
Lo = =
VA LibreN1 v
x
LibreN2 = Subir | T |

< Atrds |lﬂ"£EﬂE*i Finalizar Cancelar

En esta pantalla la aplicacién nos pedird que indiguemos cuales de los campos
disponibles queremos que aparezcan en el bloque cabecera (podremos modificar
tanto el nombre del campo como su anchura).

Pulsando “siguiente” apareceran pantallas similares a esta pero referidas a qué
campos queremos incluir en el bloque movimiento, en el bloque factura y en el bloque
IVA.

Al llegar al final, nos aparecera la ultima pantalla del asistente a modo de resumen:
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Disefio entrada de asientos B8

ALTA : NUEVD

Datos

generales
Ha finalizado el disefio de una pantalla de entrada de movimientos.
Columnas en
cabecera Pulsando el botdn de disefio de asientos predefinidos, podra aplicar valores automaticamente,
Columnas en
blogue Pulse Finalizar si sélo deseaba disefiar una pantalla.
central
Pulse este botdn para informar los valores autométicos
__ Columnas en
=] factura . P —
IJ Pulse este botdn para ver el disefio grafico Disefio grafico
Columnas en
VA
= ViSO

< Afras Siguiente > m Cancelar

Esta pantalla nos indicara que hemos finalizado el disefio de una pantalla, y tendremos
la posibilidad de crear un asiento predefinido (botén “diseifio asientos predefinidos)
para dicha pantalla o bien ver el disefio grafico de dicha pantalla (botén “disefio
grafico”).

Si solo deseamos crear la pantalla Unicamente, pulsaremos el botdn de “finalizar”.

6. DISENO DE ASIENTOS PREDEFINIDOS

Esta opcidn nos va a permitir definir o disefiar asientos predefinidos basados en alguna
de las pantallas que tenemos creadas, es decir, siempre que creemos un asiento
predefinido lo primero que nos va a pedir la aplicacion va a ser el nombre de la
pantalla a la cual va a quedar vinculado.

Para una misma pantalla se pueden crear tantos asientos predefinidos como
queramos.

La operativa de esta opcidn consiste en crear un asiento predefinido ayuddandonos de
un asistente.
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Cuando entremos en la opcidn nos aparecera la siguiente pantalla:

Disefio de asientos predefinidos B8

Asientos predefinidos

Disefio de entrada

Asientos Mombre 5

redefinidos
P Disefio de asientos predefinidos

Asientos Nuevo opiar odificar iminar
A 1t M C Modifi El
E predefinidos - R
Cabecera Ambito empresa  Todas las empresas
Asientos Empresa [i}
predefinidos - g —
o Ambito ejercido | A partir del 2011
Movimientos d partr del ejercico
Asientos Mombre disefio
predefinidos - Ambito empresa  Todas las empresas
Facturas
Mueva empresa 1]
Asientos R
! predefinidos - Ambito ejercido A partir del ejercicio 2011

Iva
Muevo nombre

< Atrds @ Finalizar Cancelar

En esta primera pantalla deberemos indicar en qué disefio de pantalla va estar basado
el asiento predefinido y qué es lo que queremos hacer;

Dar de alta un disefio de asiento nuevo, modificar uno existente, copiar uno existente
con otro nombre o bien eliminar un disefio existente, asi como establecer el ambito de
empresa a que afectara.

Vamos a suponer que quisiéramos dar de alta un disefio nuevo, informariamos el
nombre de la pantalla en la que estaria basado dicho asiento y pulsariamos
“siguiente”.
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Disefio de asientos predefinidos

Asientos predefinidos - Cabecera

Campo Tipo Entrada Férmula Valor
Mimera linea
Ty |Fed'13A54ento Automatico Mo
Asientos MNumeroPeriodo Automatico Mo
predefinidos ~ = CodigoCanal Automatico Mo
idDelegacion Automatico Mo VAL
Asientos Asiento Automético No
predefinidos - Repetitiva CodigoDiario Automatico Mo

Cabecera

o Generar formula
Asientos

E predefinidos - Insertar linea

Movimientos —
Eliminar linea

Asientos

= predefinidos -
Facturas

Asientos

= predefinidos -
-

<avds  [WEISIEN | Finalizar Cancelar

En esta primera pantalla del asistente aparecerdn los campos que hubiésemos incluido
en el bloque cabecera a la hora de crear la pantalla y deberemos indicar para cada uno
de los campos su forma de comportarse dentro del asiento predefinido a través del
apartado tipo de entrada o bien definiendo una féormula;

El apartado tipo de entrada permite escoger entre tres valores:
Tipo entrada: Posibilidades:
= Automatico. El cursor no se paray se rellena automaticamente.

= Manual Standard. El cursor se para y espera la introduccion de
datos.

= Manual cursor al final. El cursor se para y espera al final del valor
del campo.

En el apartado “valor” podremos informar el valor que queramos que aparezca en un
determinado campo a la hora de ejecutar el asiento predefinido.

Dicho valor puede ser el resultado de una féormula; para ello disponemos del botén
“generar formula” que nos permitird definir una féormula que quedara asociada al
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campo en cuestion. La pantalla de férmula es la siguiente:

Generar farmula B8

Campa: (Cargo Linea: 1

Ver. sintaxis

i

Aceptar

Cancelar

Campo Campo Campo
Datos %uBaseCorrectora Linea actual

Funciones %olva
Operadores %oR ecargoEquivalendia Linea: 2

%oRetendon
Abono
Abonolva
Asiento
Baselva

I M
I M
I M

BaseRetendon

»
»
»

Cargo
CifDni
CodigoCanal

4
4
4

Al
Al
Al

[
|
|

CodigoConcepto

Correccion que se aplica sobre la Base de IVA en Regimenes espacdiales como : Bienes usados, Cbjetos de arte, Antigliedades y Ob.

En esta pantalla disponemos de tres bloques relacionados entre ellos, de tal manera
gue podremos escoger qué tipos de campos o valores queremos visualizar para crear
la férmula pudiendo elegir entre “datos” (campos contables), “funciones” (de célculo o
de contabilidad) o bien “operadores” (numéricos o alfanuméricos).

El botdn de verificar sintaxis comprueba que lo introducido sea correcto.
Seleccionando el apartado de Datos se presenta en la columna central una relaciéon de
los campos que pueden utilizarse y en la columna de la izquierda las lineas disponibles.
También pueden utilizarse valores constantes.

La nomenclatura NombreCampo. NuimeroLinea indica que se asignara al campo actual
el valor del campo NombreCampo de la linea NiumeroLinea.

Seleccionando el apartado de Funciones se presenta una lista de todas las funciones
gue se pueden introducir en una férmula de calculo, divididas en dos grupos: Calculo y
Contabilidad.

Seleccionando el apartado de Operadores se presenta una lista que contiene todas las
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posibles operaciones que se pueden procesar, por ejemplo suma, resta, etc.

Ejemplo 1:

Asignar en el campo de comentario de la linea actual el siguiente comentario: Nuestra
factura serie x factura n.

En donde el nimero de la linea es 2, x es el contenido del campo de serie y n es el
contenido del campo de numero factura.

Calculo: "Nuestra factura serie " + <<Serie.2>>+" factura " + <<factura.2>>

Ejemplo 2:
Asignar en el campo de importe de la linea actual el 20% del importe de la linea uno.
Calculo: << ImporteAsiento.1 >> * 20 / 100

Una vez definido el comportamiento de cada uno de los campos de la primera pantalla
del asistente, es decir, del bloque cabecera, pulsariamos el botén “siguiente” y nos
apareceria otra pantalla para informar los valores y comportamientos que tienen que
asumir los campos que agregamos en su momento al bloque movimientos, al bloque
facturay al bloque IVA.

Una vez informados todos estos datos pulsariamos finalizar y ya tendriamos creado el
asiento predefinido.

Para ejecutar un asiento predefinido deberiamos ir a la pantalla de entrada de asientos
y una vez alli pinchariamos en la opcién de menu “opciones / seleccion asiento
predefinido” y escogeriamos el asiento predefinido que quisiéramos ejecutar, en ese
momento, la aplicacion nos mostraria la pantalla a la cual hubiéramos vinculado el
asiento predefinido y apareceria toda la estructura de dicho asiento y lo Unico que
deberiamos hacer es ir completando los valores del asiento.
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Entrada de asientos [_Facturas Prov.Suministros Taiw_08] [Modificaciones]

Opciones Editar Entrada Predefinidos Ver
C BB K = & EnaEads EE BE K9P P
Asientos generales con LV.A
Fecha Periodo Canal Deleg. Asiento Diario
19-07-2011  Julio VAL 40 0
Datos Asientos
Cta. Cargo  Cta. Abono  Céd.C  Comentario Importe E/RJI Se. Fra./Reg. SuFra.N® T.Doc. Docu. F.Vto, Pr. Im. Intra. Dpto. €
600000000 0 Compras 862,07 0 |
[ [ soon0s002 & SfFacturan. - 12 1.000,00 Recibida 12 12 [ Mo
472000000 400005002 0 SfFacturan, - 12 137,93 0 [ N =
&
Entrada Movimientos -
— -
-~
@ El asiento predefinido se ha ejecutado conectamente, ;. D'esea nimero de asiento nuewa 7 L4
L *
>
Lo N *
=
Datos de Facturas [ES A10000015] [SUMINISTROS TAIWAN 5.L.]
Client. /Prov. Sigla  Cif Nombre Importe Ab CR Base Retencién %Ret. Retencion Ret.Inf. Terr. Ejer.Fac.
400005002 1.000,00 [7] o 0,00 0,00 0,00 1 o 2011

Datos de L.V.A

N Iva %0B.Co. Base Imponible %Iva CuotalIva % Rec. CuotaRecargo TT Ded Ex
1 16 0,00 862,07 15,00 137,93 0,00 0,00 1 =]
Saldos 862,07 T.Debe 1.000,00 Descuadre 0,00
400005002 SUMINISTROS TAIWAM 5.L. 2011 -110.290, 16 T.Haber 1.000,00 Estado  Alta Pendiente

En la pantalla anterior vemos un ejemplo de ejecucion de un asiento predefinido; en
este caso se trata de un asiento de facturas al contado, es decir, un asiento predefinido
gue nos permita contabilizar las facturas de clientes y el cobro de las mismas en un
solo asiento.

Como vemos, aparece toda la estructura del asiento en pantalla a pesar de que el
cursor lo tenemos en el primer campo del bloque cabecera (Fecha asiento), a partir de
aqui la operativa seria ir dando “Intro” de tal manera que el cursor se iria parando en
aquellos campos en los que debamos informar algun tipo de dato como seria por
ejemplo en el campo “Cuenta de cargo” en el cual aparece el prefijo de las cuentas de
clientes (430) y que deberiamos completar, etc.

7. CONFIGURACION MOV. PERIODICOS

Esta opcién permite crear varios movimientos que se repiten todos los meses. No un
solo movimiento, sino un grupo de movimientos (tanto de ingresos o de gastos) que se
definen en la parte inferior de esta pantalla, en el apartado Ver movimientos.

Sélo es necesario informar de una descripcion, la fecha de inicio de cuando queremos
empezar a generar estos movimientos (esta opcidon es con cardcter retroactivo, si
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hemos adquirido ahora el mdédulo y queremos generar movimientos de principio de
afio, la aplicacion nos los creard). Una fecha de fin si queremos que pare de crear estos
asientos periddicos en un momento en concreto.

También podemos decirle cudndo queremos que nos cree dichos apuntes, el primer
dia habil del mes, el dia X de cada mes, el primer/segundo/tercer/ultimo
lunes/martes/viernes de cada mes, y en qué meses queremos que el programa nos
cree estos movimientos.

Configuracion movimientos periddicos BEEA8
Periddicos  Edicidn
L D d4dPbl @®PHE TV &

Empresa 9999-Empresa SAGE MURAMO

Descripdén Prindpios de mes
Fec. inidio 01-01-2011%  Fecha fin 31-12-2011

[] Primer dia habil

Dia 1
] primer Lunes

De los meses

[] Tedos

Ene Abr Jul Oct
Feb May [C] Aga Mo
Mar Jun Sep Dic

Cancelar

(Hemos desmarcado Agosto por tratarse del mes de vacaciones).

Al marcar la opcidon Ver movimientos entramos en una entrada de gastos (o ingresos)
para poder dar de alta los apuntes correspondientes a esos asientos periddicos que
gueremos crear.

El programa también permite generar movimientos de gastos o ingresos juntos, ya que
en un mismo mes podemos tener los gastos: de ndminas, luz, teléfono; y ademas, el
ingreso de un alquiler de un local que tengamos, por ejemplo.
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También podemos crear varios movimientos para cada actividad, y todos ellos,
englobados en un Unico asiento periddico (que constara de varios movimientos).

Desde la Entrada rapida, en el menu Entrada tendremos que generar asientos
periddicos para la actividad correspondiente.

Entrada de gastos - Disefio basico

Opcones Editar Ver
WValidar en tiempo real = = EN =]
EF % ruBt =B SEEBEL B @
Ca 4 1 @ Ingresos Cirl +1
abecera de gas
Gastos ol +G
Tipo entrada .
Manual Generar cartera efectos Ctrl +E -
Configuracién generacién de efectos
Entrada de gasto:
Estado  |r [} Entrada cobros/pagos o Importe  Claveop.  5u fra. nim. Mboro... Cta. Banco  Fec. cobrojpag.  Previsién  Cod. conce... Com
2 Info. adicional factura Alt +F
Validado 0 33,92 TA3HS0205764 ] 572000001 19-07-2010 Pago 0 FRA
Validado @ Validar movimientos pendientes Ctrl + R 10 141,54 219 (=} 10-07-2010 Pago 0 Sinl
Validado Validacidn masiva 0 98,75 99-05-0344 ] 29-03-2010 Pago 0 Sinl
Validado 54 Desglosar importes Ctrl +K 10 315,10 79131/F024 [ 30-07-2010  Pago 0 Sinl
Validado . Desglosar arrendamientos cirl +L 0 228,45 20100226 [} 10-08-2010  Pago 08nl ®
validado ‘ 1 ‘ Desglosar diente/proveedor  Ctrl +0 0 1.000,00 [} Pago 0 =
-
5 Generar asientos periddicos -
k4

. Generar caja diaria

Si marcamos que queremos generar los asientos periddicos, aparecera la siguiente
pantalla:
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Generacion de movimientos periddicos (%]
Cadiga de actividad
Fecha tope 31-12-2011 Sdlo programaciones pendientes [

Visor de las programaciones

Procesado  Fecha proceso Descripcion programacion

S 03-01-2011 Principios de mes

S 07-02-2011 Principios de mes

S 07-03-2011 Principios de mes

) 04-04-2011  Principios de mes

S 02-05-2011 Principios de mes

S 06-06-2011 Principios de mes

Mo

Mo 05-09-2011 Principios de mes

Mo 03-10-2011 Principios de mes

Mo 07-11-2011  Prindipios de mes _

Mo 05-12-2011 Principios de mes :
-
-
¥
x
=

-;'—'r..‘ﬂ Cancelar

En esta pantalla podemos informar de otra fecha tope (por ejemplo, en caso de que no
gueramos generar los de este mes aun).

También podemos marcar sélo aquellos meses que nos interese, porque tengamos
programado el asiento de alquiler, pero se ha modificado el importe, con lo que sélo
nos interesaria hacer los movimientos periédicos hasta la fecha anterior a la
modificacion.

Para que el botdn Aceptar aparezca activo, tendremos que seleccionar los registros
que queremos generar.
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8. CIERRES Y APERTURA

A través de la opcidon de cierres y aperturas podremos confeccionar de manera
automatica los asientos de cierre de ejercicio, cierre de contabilidad y apertura del
ejercicio siguiente.

Las operaciones de cierre de ejercicio persiguen el cierre de las cuentas de gastos e
ingresos de la empresa (grupos 6y 7).

Las operaciones de cierre de contabilidad realizan el cierre de las distintas cuentas que
integran el libro Mayor (grupos 1 al 5), consiguiendo de esta forma que la suma de
cargos y abonos de cada una de ellas coincida.

Una vez cerrada la contabilidad y el ejercicio contable, si, como es normal, la empresa
continua con el desarrollo de su actividad, serd preciso iniciar un nuevo ejercicio que
comenzara con la apertura de la contabilidad mediante el correspondiente asiento,
repitiéndose asi el ciclo contable. El asiento de apertura utiliza las mismas cuentas que
el cierre de la contabilidad (grupos 1 al 5) pero genera el asiento totalmente a la
inversa que el del cierre de la contabilidad.

Los pasos a seguir para poder efectuar estos procesos son los siguientes:

Cuando accedamos a la opcion de cierres y aperturas nos aparecera la siguiente
pantalla:

Tanto el cierre como la apertura de ejercicio se realizan de manera automatica y tantas
veces como se necesite. Para ello, antes de repetir el proceso, se debera abrir el
periodo correspondiente a la apertura, cierre ejercicio y/o cierre contabilidad
mediante el botdn Periodos.
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Procesos de cierres y apertura B8

Opciones del proceso
Defina las opcones que se aplicaran a los datos del proceso

Cierres y Apertura

Opciones del .
= Cierre Contabilidad 2011 rtura Ejerdido 2012
proceso L} ] ] Ape d
Listado Borrador Listado Borrador Listado Borrador
I'E Filtro del Parémetros Parémetros Pardmetros
= proceso
Selecciones y limites
Filtro del [] Seleccidn por Canales [] seleccién por Delegaciones
[E=] proceso [ Seleccionar Empresas
m P [] Procesar por codigo de divisa || Eliminar antes de procesar
Configuracidn Canales y Delegaciones destino
|—% de salida Mantener Canal origen Mantener Delegadidn origen

Ejecucicn del
Li‘; proceso Utilizacién de los pardmetros de contabilizacidn

. . Periodos
Igual para todas las empresas Segun configuracidn de cada empresa

< Atras Siguiente > -.'m Cancelar

En esta pantalla indicaremos cuales de los 3 procesos queremos realizar (podemos
marcar los tres a la vez), si nos interesa que la aplicacién nos imprima un borrador con
el asiento que va a generar marcaremos la opcidn de “Listado Borrador” de la opcién u
opciones que nos interese. Mediante los botones de “Pardmetros” podremos visualizar
los parametros que tomara la aplicacién para realizar cada uno de los procesos.

En el apartado de “Selecciones y limites” podremos indicar si deseamos poder
seleccionar los canales y delegaciones a las cuales les queremos realizar el proceso de
cierre y apertura, si queremos hacerlo para mas de una empresa a la vez y si queremos
que la aplicacién elimine los asientos de cierre y apertura existentes (esto es util
cuando estamos repitiendo el proceso ya que de esta manera evitamos el tener los
asientos duplicados)

En el tercer apartado “canales y delegaciones destino” de la apertura, podremos
indicar si queremos que el programa mantenga el canal y delegacién de origen al
realizar la apertura o si por el contrario queremos que dicha apertura se impute a un
solo canal o delegacidn.

Por ultimo, el apartado de “Utilizacion de los parametros de configuraciéon”
Unicamente estard activo si hemos marcado la opcién de “Seleccionar empresas”.
Dicha opcidn nos permitirad indicar si queremos que a la hora de realizar los cierres y
aperturas de las empresas seleccionadas, queremos que asuma por defecto los datos
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que hay informados dentro de los botones de “pardmetros” o si por el contrario
gueremos que el cierre y apertura de cada una de las empresas se realice en funcién
de los parametros que le informamos en el asistente de configuracion.

Una vez informados los datos que nos interesan, pulsariamos el botén “Finalizar” y el
programa realizaria los procesos informados.

8.1.- Entrada y eliminacion manual de asientos de apertura y cierre

La opcidn de entrar manualmente el asiento de apertura se suele utilizar en el caso de
gue la empresa sea nueva, el ejercicio anterior no exista o bien no tenga datos
entrados.

Para ello accederemos a la opcién de entrada de asientos y después de informar la
fecha del asiento, deberd abrir el desplegable y seleccionar "Apertura".

Ya podra empezar a introducir las cuentas con sus importes.

En cuanto a la eliminacién manual de asientos de apertura y cierre existe una forma de
hacerlo desde la pantalla de consulta de asientos.

Para ello, una vez dentro de la pantalla de consulta de asientos, iremos a la opcién de
la barra de menu “Opciones / Borrar asiento” y alli nos apareceran las opciones de
“borrar asiento de apertura”, “borrar asiento de cierre de ejercicio” y “borrar asiento
de cierre de contabilidad”.

Escogeremos la opcién que nos interese y la aplicacion borrard dicho asiento
independientemente de en cual nos encontremos situados.
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CUENTAS DE MAYOR

1. FICHAS DE MAYOR POR PANTALLA

Permite consultar los extractos contables de las cuentas de mayor que incluyen
practicamente todas las posibilidades de consulta y enlace con otras opciones
relacionadas con la subcuenta que se estd tratando. La pantalla consta de los
siguientes apartados:

Fichas Mayor Pantalla (Plan cuentas NPGC)

Opdones Cuentas Registros Puntear Ver
2RETVHAPPIaE MEEER=®
430001001 SUMINISTROS TAIWAN S.L. Debe Haber Saldo
ESA10000016 SUMINISTROS TAIWAN 5.L. Sumas Anteriores 0,00 0,00 0,00
Emp Fecha Asiento Punteol Asiento Contrapartida Comentario Debe Haber Saldo Metdlico TDoc Doc Diario Canal Deleg Dpto Proy Sec
9.999 01012011 [] ] Apertura 17.007,32 17.007,32  [] 0
9.999 14042011 [O] 1 74.389,00 91.3%,32 [] 0
9999 18-042011  [O] 5 32.428,00 123.824,32 [0} 0
9.999 10052011 [] 11 Cobro Efecto Fra. 3 508,69  123.317,63 0
9.999 10052011 [] 12 Cobro Efecto Fra, 1 300,00 123.017,63 0
9.999 10052011 [] 18 Cobro Efecto Fra. 1 629,85  122.387,77 0
9.993 20062011 [] 23 Cobro Efecto Fra. 1 929,85  121.457,91 0
9.999 21082011  [C] 29 Cobro Efecto Fra. 3 508,69  120.951,22 0
9.999 21062011  [] 30 Cobro Efecto Fra. 1 250,00 120.701,22 0
=
EY
N
-
¥
x
=
Nombre Punteo Punteo _ Debe Haber Saldo
=
[7] . Total Movimientos 123.824,32 3.123,10 120,701,22
PUNTEO2
B = Total Acumulados 123.824,32 3.123,10 120.701,22
PUNTEO3 =

En la cabecera de la pantalla aparecera la cuenta actual aunque podriamos seleccionar
otra cuenta, asi como las sumas anteriores en las que podremos ver el debe, el habery
el saldo de la cuenta actual desde el inicio del periodo de la fecha inferior hasta la
fecha superior.

A continuacién, apareceran todos y cada uno de los apuntes contables en los que ha
intervenido la cuenta seleccionada en cuestion.
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1.1.- Punteo de movimientos

La opcidn de punteo de movimientos se utiliza para marcar registros dentro de la ficha
de mayor de una determinada cuenta en funcidn del estado en que se encuentran los
registros.

Por ejemplo, si estuviéramos situados en la ficha de mayor de un cliente podriamos
utilizar un punteo para marcar aquellas facturas que ya estan cobradas y otro punteo
diferente para marcar aquellas facturas que estan pendientes de cobrar.

La aplicacion dispone de nueve tipos de punteo diferentes a los cuales les podemos
dar el nombre que queramos, ordenarlos a nuestro gusto e incluso indicar con cudles
de esos nueve punteos vamos a trabajar y anular el resto que no nos hagan falta.

Configuracién de punteos 88

Seleccion Nombre Punteos

= Seleccidn
Nombre

Titulo Largo Titulo Corto
= Punteos Punteo 1: Cobrado Cob
oo Seleccidn Punteo 2: Pendiente de Cobro Pend
E==28 punteos
activos Punteo 3: | Punt3
Punteo 4 Punteo4 Punt4
Punteo 5: Punteo5 Punts
Punteo 6: Punteot Punts
Punteo 7: Punteo? Punt?
Punteo 8: Punteod Punts
Punteo 9: Punteod Punt9

< Atrds Siguiente = Finalizar Cancelar
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Configuracién de punteos B8

Seleccion punteos activos

Campos disponibles: Campos seleccionados:
PUNTEO3 PUNTEC1
= Seleccidn PUNTEQ4 PUNTEQ2
) Nombre PUNTEOS
Funteos
PUNTEOS
Seleccidn FUNTEQT
E==mn
punteas PUNTEOS
activos =
PUNTECS 4
>
Subir
Bajar
]
= << =
- -
" a
- -
¥ -
- x
= =

< Afras Siguiente > -.'m Cancelar

La forma de marcar un registro con un determinado tipo de punteo seria la siguiente:

En la parte inferior de la pantalla de Fichas de Mayor aparecera un recuadro con los
tipos de punteo que hemos dejado activos los cuales tendran el nombre que le
hayamos asignado, deberemos marcar aquel que nos interese utilizar (en ese
momento el valor de la columna “punteo” cambiard a “si”) y ya podremos marcar
directamente los apuntes que nos interese.

2. ACUMULADOS POR PANTALLA

Desde esta pantalla se pueden visualizar los saldos de las cuentas desglosadas por
periodos, permite visualizar y entrar los presupuestos y ademas permite ver la
comparativa entre el real y el presupuestado.
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Acumulados por pantala 88
Canal/Delegacion | Delegacién;"Canall Opciones Wer Presupuestos
=5 Todos B2 d4bPbl oE =z =8 HE
E-E Sin Informar
i Sin Informar Nivel cuentas |Detalle | Ejerdice 2011

Cuenta 430001001 SUMINISTROS TAIWAN 5.L.
Acumulados | Presupuestos | Comparativa
Periodos Debe Haber Saldo Acumulados
Apertura 17.007,32 0,00 17.007,32 17.007,32
Enero 0,00 0,00 0,00 17.007,32
Febrero 0,00 0,00 0,00 17.007,32
Marzo 0,00 0,00 0,00 17.007,32
Abril 106,817,00 0,00 106.817,00 123.824,32
Mayo 0,00 1.436,55 -1.436,55 122.387,77
Junio 0,00 1.686,55 -1.686,55 120.701,22
Julio 0,00 0,00 0,00 120.701,22
Agosto 0,00 0,00 0,00 120.701,22
Septiembre 0,00 0,00 0,00 120.701,22
Octubre 0,00 0,00 0,00 120.701,22
MNaoviembre 0,00 0,00 0,00 170.701,22
Diciembre 0,00 0,00 0,00 170.701,22
Cierre Ejer. 0,00 0,00 0,00 170.701,22
Cierre Conta 0,00 0,00 0,00 120.701,22
Totales 123.824,32 3.123,10 120,701,22 120.701,22

Si la empresa estd configurada de forma que trabaja con canales y/o delegaciones se
pueden visualizar los acumulados de las cuentas por canales y dentro de canales sus
delegaciones o viceversa, seleccionando la carpeta con la pestafia de canal/delegacion
o la de delegacion/canal. Si la empresa trabaja con canales o delegaciones sdlo
aparecerd una sola carpeta. Si no trabaja ni con canales ni con delegaciones no
presentara ninguna carpeta ni registros a seleccionar.

Si se selecciona la carpeta de canal/delegacidn y nos situamos con el cursor sobre un
canal nos visualizara el consolidado del canal seleccionado y todas las delegaciones del
registro seleccionado. Si se sitla el cursor sobre una delegacién visualizard los datos de
la delegacién seleccionada del canal al que pertenece. Si se sitda el cursor en Todos se
presentara el consolidado de todos los canales y delegaciones.

Si se selecciona la carpeta de delegacidn/canal y nos situamos con el cursor sobre una
delegacién nos visualizard el consolidado de la delegacidn seleccionada y todos los
canales del registro seleccionado. Si se sitUa el cursor sobre un canal visualizard los
datos del canal seleccionado de la delegacidn a la que pertenece. Si se situa el cursor
en Todos se presentara el consolidado de todas las delegaciones y canales.
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LIBROS Y DIARIOS

1. DIARIO GENERAL

A través de esta opcion podremos editar el diario general de asientos, incluyendo
todos los apuntes introducidos en el periodo seleccionado. En este diario se incluyen,
si asi se desea, los asientos de apertura, regularizacion y cierre de la Contabilidad.

Diario general B8

Limites de proceso
Defina la seleccidn de datos a procesar

Limites de Limites de fechas Limites de Asientos
T proceso F.Inferior [ 01-01-2011 [ Inferior 0
F.Superior | 31-12-2011 ° Superior | 9,999,939
Filtro del Opciones de Listado N
proceso [] Selecrién de divisas [ Enviar a Excel

[] Totalizar por asiento

[F] Totalizar por dia [] Sumas anteriores [] Enviar a Excel formato libros

Configuracidn .
g Totalizar por mes
=B de salida 0

Movimientos no acumulados

[] Lim. de asiento depende de fecha
Ejecucidn del

Lﬁ [z Datos Listado

Fecha listado | 13-07-2011 ° Pagina inicial 1
Texto listado

< Atrds Siguiente = Finalizar | Cancelar |

Al entrar en la opcién nos aparecera la primera pantalla del asistente en la cual
informaremos el limite de fechas o bien del nimero de asientos de los cuales
gueremos listar el diario.

A continuacién dentro del apartado de “opciones de listado” podremos indicar si
gueremos totalizar el diario por nimero de asiento, por dia o por mes, si queremos
gue aquellos movimientos que no estén acumulados aparezcan en el libro diario o no,
si queremos que en la
cabecera del libro diario aparezcan las sumas anteriores del ultimo libro diario que
hayamos impreso, etc.

Una vez informados los limites que nos interesan ya podriamos obtener el listado del
libro diario:
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Emgrezz:  Empresa SAGE MURANO
[Asiens [Dizo | Documens [ Comenznio [ Descripcién [ Cuena [ Debe [ Haber [ Sene  [Facwra | Vencmeno | Dow. | Seccén | Proyec |
Fecha:  01-01-2011
[ ] Aperra Capitl onfinario 100000000 230000
(] Aperra Péridas y ganancias 125000000 108634 81
(] Aperra Acresdores amend frandem UF 170700000 406952
(] Aperra Bastos inv.y des proyec o temin. 200000000 350000
(] Aperra Terrenos y bienes nsturales 210000000 35425
(] Aperra Gastos brmafzacién de deudas 270000000 25051
(] Aperra Bastos por inereses Gieridos 272000000 11574
(] Aperra Derschos s/bienes reg amend fnan. 275000000 408512
& 0 Aperura Amorizacion acumwulada del mmovili 281000000 330044
& 0 Apsrura Amon. acum.der, s/bisn reg.ane §. 283000000 101338
& 0 Aperura Mercaderias A 300000000 30.000,00
& 0 Aperura Mercaderias B 301000000 125.00000
B0 Aperura SUMINISTROS TAIWAN S.L 400005002 230000
B0 Aperura DISPROVASA 400005005 13000
& 0 Aperura Ireland Cusiom, 400005011 139650
B0 Aperura Piassicadora del NORTE 400009002 0.00000
(] Aperura CLIENTES VARIOS 430000000 100,00
(] Aperra SUMINISTROS TAIWAN S.L 430001001 700732
(] Aperra TRANSFORMACIONES ESPECIAL 430001003 320000
(] Aperra SUMINISTROS VALLES S L 430001004 337948
(] Aperra ILUMINACION NATURAL, SA. 430001008 12851
(] Aperra FERRETERIAS ASOCIADAS DEL 430001010 405601
(] Aperra COLEGIO MAYOR INTERNACIONA43000108 300000
(] Aperra Cyprius Co 430009002 250.000,00
(3] Aperura SUMINISTROS TAIWAN S.L. Impag 431501001 230000
& 0 Aperura Aliz automésica 465000000000 536503
& 0 Aperura Aliz automésica 471000000000 76,59
& 0 Aperura IVA soporiado A72000000 1042462
B0 Aperura Ca. Puen IVA InveComunizaric 472090000 W76
& 0 Aperura Hac. Publica,acresdor retenc. prac. 475100000 891090

En los listados del programa se ha incluido una nueva opcién para Enviar a Excel en
formato libros.

Diario general B8

Limites de proceso
Defina la seleccidn de datos a procesar

Limites de Limites de fechas Limites de Asientos
T proceso F.Inferior | 01-01-2011 % Inferior 0
F.Superior | 31-12-2011 ° Superior | 9,999,939
Filtro del Opciones de Listado .
proceso [] Selecridn de divisas Enviar a Excel

otalizar por asien
Totali iento
otalizar por dia
Totali di
otalizar por mes
Totali

[] Sumas anteriores

Configuracién

de salida
Movimientos no acumulados

[] Lim. de asiento depende de fecha
| Ejecucidn del
Lﬁ [z Datos Listado

Fecha listado | 13-07-2011 ° Pagina inicial 1
Texto listado

< Atrds Siguiente = Finalizar Cancelar
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De esta forma, cuando realicemos los libros en soporte magnético los listados en Excel
gue nos mostrard el programa seran los siguientes:

A | B I c Lo ] E F G H | Y
1 DIARIO GENERAL
2
3 Nif: A10000008 Ejercicio: 2011
4 Empresa: Empresa SAGE MURANO
3
6 Asiento Ce i ipcio Cuenta Debe Haber
7 Fecha: 01/01/2011
8 8 Apertura Capital ordinario "100000000 2.300,00
9 8 Apertura Pérdidas y ganancias "129000000 108.634,81
10 8 Apertura Acreedores arrend. financiero L/P "170700000 4.069,92
11 8 Apertura Gastos inv.y des.proyec.no termin. "200000000 3.500,00
12 8 Apertura Terrenos y bienes naturales "210000000 3.542,56
13 8 Apertura Gastos formalizacion de deudas "270000000 252,51
14 8 Apertura Gastos por intereses diferidos "272000000 115,74
15 8 Apertura Derechos s/bienes reg.arrend.finan. "379000000 4.085,12.
16 8 Apertura Amortizacién acumulada del inmovilizado material 281000000 3.309,44
17 8 Apertura Amort.acum.der. s/bien.reg.arre.fi. "289000000 1.013,39
18 8 Apertura Mercaderias A "300000000 30.000,00
19 8 Apertura Mercaderias B "301000000 125.000,00
20 8 Apertura SUMINISTROS TAIWAN S.L. "a00005002 2.300,00
21 8 Apertura D.L.5.P.R.O.V.AS.A. "400005005 1.800,00
22 8 Apertura Ireland Custom. "a00005011 1.398,50
23 8 Apertura Plastificadora del NORTE "300009002 60.000,00
24 8 Apertura CLIENTES VARIOS "430000000 100,00
25 8 Apertura SUMINISTROS TAIWAN S.L. "a30001001 17.007,32
26 8 Apertura TRANSFORMACIONES ESPECIALES, S.A. '430001003 3.200,00

R &ng SUMINISTROS\VALLES S | "aan0n10na 3379 48
W 4 » M| Hojal ~%J T I [1]

Los informes que permiten el formato libro en Excel, son los siguientes:

Balances

Pérdidas y Ganancias

Estado de cambios patrimonio neto (A)

Sumas y Saldos con roturas por periodo, trimestre o anual.
Diarios

Fichas de mayor

Libros facturas emitidas

Libros facturas recibidas

Estado de cambios patrimonio neto (B)

Estado de flujos de efectivo

0O O O O o0 0O O O o O

2. DIARIOS AUXILIARES

A través de esta opcién podremos listar los llamados diarios auxiliares. La principal
diferencia entre estos y el diario general explicado en el punto anterior es que los
diarios auxiliares son configurables en cuanto al tema de mostrar los datos totalizados,
ordenados y agrupados por distintos criterios mientras que el diario general no se
puede configurar ya que es estandar.
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Cuando accedemos a la opcidn de diarios auxiliares la aplicacion nos mostrard la
primera pantalla de limites:

Diarios auxiiares B8

Opciones de proceso
Defina las opcones que se aplicardn a los datos del proceso

Ordenacidn Selecciones
Opciones de {7 Fecha-asiento [] Presentar saldo [] Consolidar empresas
proceso ) Cuenta-fecha
(&) Fecha-cuenta [ Seleccionar punteos [ Seleccidn campos analiticos
= — Limites de
“E=T proceso
Agrupacion Ordenadion y totalizacidn
F= Filtro del '
=| proceso @ Mo resumido [] Totalizar [] Resumido
) Ejerdicio
» &) Periodo Ordenacién Ordenacidn
Seleccion de .
empresas O Dia Canales = Fecha-Cuenta -
Delegaciones - 2 " Subir
Filtro del Nivel _ Diarios - : -
proceso h J T
¥ ¥ Bajar
b4 x
Filtro del
proceso
< Atrds guiente Finalizar Cancelar

En esta pantalla podremos indicar con qué criterio queremos que aparezcan
ordenados los registros, si queremos hacer algun tipo de agrupacién, es decir, si
gueremos que la aplicacidon haga algun tipo de rotura en los registros bien sea por
ejercicio, periodo o dia, a qué nivel queremos visualizar las cuentas (nivel de detalle,
nivel 1, 2, 3, etc).

En el apartado de “selecciones” informaremos si queremos ver el saldo de cada una de
las cuentas, si queremos tener la posibilidad de seleccionar los registros en funcién del
punteo con que fueron marcados en la ficha de mayor respectiva, si queremos listar el
diario auxiliar de varias empresas a la vez y si queremos tener la posibilidad de filtrar
los movimientos teniendo en cuentas los campos analiticos con los que trabajamos.

Por ultimo podremos indicar los criterios de ordenacidn y totalizacion que queremos
aplicar a los registros seleccionados.
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DIARIO AUXILIAR [Emmee (207 ]
[Moneda: | Ewo
Emprezz: 9999 Empresa SAGE MURANO
[Peroda [ Descrncin [Canal [ Delegacién [ Dizrio | Dow. [Seccin  [Proyeso | Dete | Fiaber | |

570 Capa, euros 203%.55 23342
600 Compras de mercaderias pivil
70 Venizz de mercaderizz 0847

[TomAL 57597 | 5T |
Junio
40 Frovesdores R 788,00
130 Cheries 101000 25142
4 Hacienda Pibica, [VA soporta 10869
47 Hacienda Pibica, [VA reperout 154,06
570 Caa, euros 258655 101482
512 Bancos ¢ insituciones de orédit g7 AW
600 Compras de mercaderias 74826
700 Venizs de mercaderizs 855,94

[ToTAL 524,19 | 625,19 |
Julio
400 Provesdores 30.033,00
472 Hacienda Pibics, [VA saporz 28199
600 Compras de mercaderizs 25466, 31
31 Ovos tnbuios 1.746.78

[ToTAL | 2B 0030

TOTAL GENERAL: 1.200.275,12 110742084

3. LIBROS REGISTROS DE IVA

A través de esta opcién podremos listar los libros de Registros de I.V.A,, en el se
reflejan los importes correspondientes al I.V.A. repercutido (aquel que nosotros hemos
cobrado a nuestros clientes a través de nuestras facturas) y el I.V.A. soportado (aquel
gue nos han cobrado nuestros proveedores a través de sus facturas). Este libro tiene
caracter oficial y por tanto es uno de los que hay que presentar en el Registro
Mercantil correspondiente.

Al entrar en la opcidn nos aparecera una primera pantalla de limites:
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Libro de registro de VA 88

Orden del proceso
Defina el orden en gue se mostraran los datos en el informe

Campos disponibles: Campos seleccionados:
Canal Serie
Orden del Delegacion Factura
g. proceso Cuenta
NIF
__ Opciones de Fecha
proceso
= Limites del . Subir
proceso

Bajar

memmm Seleccion de

i

empresas
Filtro del = == =
- a a
proceso = =
a -
- -
=——= Limites del < <
proceso - .
= =
< Atrds guiente Finalizar Cancelar

En esta primera pantalla deberemos escoger aquellos campos por los cuales nos
interese establecer roturas o saltos de pagina (es obligatorio seleccionar al menos un
campo).

A continuacidn aparecera la segunda pantalla del asistente:
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Libro de registro de VA 88

Opciones de proceso
Defina las opcones para procesar el informe

- Orden del
= proceso
Limite de fecha por ... Limites de fecha
__ Opciones de
proceso ) Fecha factura F.Inferior

{7 Fecha liquidadién
() Fecha expedicién

F.Superior | 31-12-2011°%
== Limites del
“E=T proceso
Limites de cuenta Limites de MIF
memmm Seleccion de
[i==s:| eMpresas Inferior NIF inferior

Superior 777777777 NIF superior zZ ZZZZZZITZ

Filtro del

proceso

=——= Limites del
== proceso

< Ards | guiente Finalizar Cancelar

Los distintos apartados que aparecen en esta pantalla estaran activos o no en funcién
de los campos de rotura que hayamos seleccionado en la primera pantalla del

asistente.

Aqui podremos limitar por limites de fecha, cuenta o NIF. A continuacién pulsaremos
“siguiente” y accederemos a la siguiente pantalla del asistente.
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Libro de registro de IVA B8
Limites del proceso
Defina los limites del proceso
-~ Orden del
g- proceso
Facturas Totalizar Territorio
Opciones de Por trimestre ) VA
E=] proceso ) .
b ) Sélo con retendidn Por mes (O 1GIC
" Exduir con retencidn Por dia
=— = Limites del
“E=T proceso Opdiones Salto pagina por ...
Emitidas [] Sumas anteriores Cuenta Trimestre
m===n Seleccion de Recibidas Paa. Tnicial il MIF Mes
empresas
[] Enviar & Excel 7] Enviar a Excel formato libros Canal [] Serie
I Filtro del [] Deseripcién de cuenta contable Delegacién
proceso
=——= Limites del
== proceso
< Atrds |lﬂ"£EﬂE*i Finalizar Cancelar

Aqui podremos indicar qué tipo de factura queremos que aparezcan en el libro, si
queremos totalizar los registros por trimestre, mes o dia, asi como indicar por qué
campo queremos establecer un posible salto de pdgina (cuenta, Nif, canal, etc).

| LIBRO REGISTRO DE FACTURAS EXPEDIDAS | m-m
fcwra
Empress 0000 Empresa SAGE MURANO
Epercico | Senz

[ Fecra[F. Ogeracién |- [ Nim. Facora [ DNICIF Eurnpeo [ Clene [ imoore Facura | Base Imoonible [ %lVA]  Cuma IVA. [%R.Eo] CucmR.Eav. | Origndl |Onigina [ Facura Ongina
1404011 14042011 1 ESAIDINIE  SUMINISTROSTAIWANS. 7438900 BMLE 180 134747
11 14082011 ? ESAIO0NN%  MAPLACASA. LU0 FA%4 180 6568853
18042011 18042011 3 ESAIONIN0IE  SUMINISTROSTAIWANS. 3242800 743H 1800 434564

[Toal Sere [ 15065400 | 1276813
10452011 10052011 ECTAPOS | ESAIO0NN02A  MAPLACASA 100,00 w18 1526
10452011 10052011 ECTAPOS 2 ESAIONNN2%  MAPLACASA 500,00 73 1800 7627
0062011 20062011 ECTAPOS 3 ESAIO00I07  FERRETERIAS ASGCIAD 10,00 848 1800 152
062011 2106-201 ECTAPOS4 ESAIO00I0T  FERRETERIAS ASGCIAD 100000 T8 1800 15254

[Toal Sere ECTAPOS I 161000 135441 455

[TOTAL FACTURAS EXPEDIDAS [ R T R

Libros registros de factura Emitidas / Recibidas

En las facturas recibidas se ha incorporado el campo de fecha expedicién, en los dos
listados en formato horizontal (en el vertical no hay espacio disponible).

Se ha afiadido la fecha expedicidn antes del nUmero de factura o nimero de registro.
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Cuando el registro que se ha imprimir es del tipo clave operaciéon “A” o “B”, en lugar de
imprimir el campo de serie y factura se imprimen los campos serie agrupacion,
numero inicial y nimero final.

Se han incorporado en la aplicacién las claves de operacién optativas para los libros de
facturas emitidas y recibidas, asi como la posibilidad de informar Tiquets (claves B y J)
en facturas recibidas.

NOTA: En el caso de auto facturas emitidas intracomunitarias, en la entrada manual se
permite utilizar la clave “P” para poder generar la auto factura recibida con esta clave.
En los procesos de contabilizaciéon de entrada rdpida, en el caso de contabilizar la
factura recibida con clave “P”, la auto factura emitida, también se generard con esa
clave.

En el asistente en los Limites de fecha se incluye el indicador de Fecha expedicién.
Al finalizar el asistente se guardan los valores modificados, para que al volver a entrar

en el asistente mantenga los campos de ordenacion del proceso, por cada usuario y
serd el mismo criterio para todas las empresas.

4. RESUMEN DE IVA

El resumen de L.V.A. nos muestra la misma informacidn que el libro registro de IVA
pero de forma resumida. Podremos visualizar la suma de los importes de las facturas
sujetas a I.V.A. seglin se marque en la casilla orden.

Al entrar en la opcidn nos aparecera la primera pantalla del asistente:
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Resumen de IVA B8
Limites del proceso
Defina la seleccidn de datos a procesar
__ Limites del
BIOESS Limite de fecha por ... Limites de fecha Territorio
g — ® va
- @) Fecha factura Fecha inferior | 01-01-2011 [
__ Limites del ) 16IC
proceso 4 Fecha liquidacidn Fecha superior | 31-12-2011 % ) Ambos
_ Seleccidn de Opdones
empresas Tipo de facturas  Emitidas - Recibidas Detalle Detallado
Periodicdad Total Tipo VA Orden VA + Transaccisn
Limites del
proceso || Enviar a Excel
R Datos informe
__ Limites del
proceso Fecha | 19-07-20117 Texto
Configuracidn
de salida
< Atrds guiente Finalizar Cancelar

En esta pantalla indicaremos el limite de fechas, qué tipo de facturas queremos incluir
en el resumen (Emitidas-Recibidas, sélo las Emitidas o bien sélo las Recibidas), la
periodicidad, es decir, si queremos una rotura mensual, trimestral o anual, si
queremos ver los registros de forma detallada o resumida y por ultimo el orden en que
gueremos ver los registros pudiendo elegir entre IVA + Transaccion (Primero se hace
una rotura por IVA y dentro de esta rotura se desglosan todas las transacciones) o bien
Transaccion + IVA (Primero se hace una rotura por Transaccién y dentro de esta rotura

se desglosan todos los IVAs).

SAGE Soluciones de Gestion Empresarial

Documento propiedad de SAGE

Queda prohibida su utilizacién, divulgacién y/o copia, sin la correspondiente autorizacién



Contabilidad Basica

Resumen de IVA B8

Limites del proceso
Defina la seleccidn de datos a procesar

DE] Canales Empresas e
DE] Delegaciones Empresas
DE] FacturasEmitidas
__ Limites del (1= FacturasRecibidas
proceso &[] Tipo Transacciones
-] 1 - Rég.general /Oper.interiores bienes y serv.corrien, =
Limites del -] 2 - Régimen espedial de bienes usados
proceso -] 3 - Régimen espedal de obj. de arte y antigiiedades
-] 4 - Régmen espedial agendas de viaje
Seleccién de -] 5 - Régimen espedal determinacion proporconal
empresas -] & - Oper.en rég,simplificado art. 37, 1. 2% Rgto.IVA B
-] 7 - Oper.en rég.simplificado art. 37. 1. 1° Rgto.IVA
| Limites del -] & - Oper.en r%g.de agTiclL!b.lra, gana:en'a y. DEISEE.
proceso -] 9 - Oper.en rég.espedal de recargo de equivalenda
] 10 - Entregas intracomunitarias
- ] 11 - Entregas intermediarias intracomunitarias
Limites del .
roceso -] 12 - Operadones sujetas con derecho a devoluddn
P -] 13 - Operadones no sujetas con derecho a devoludidn
-] 14 - Exportaciones definitivas
= Conflg.uracmn ] 15 - Envios definitivos a Canarias, Ceuta y Melila
| de salida -] 16 - Devoluciones en régimen de viajeros
-] 17 - Operadones con &reas exentas
-] 18 - Operaciones exentas con derecho a deducddn x
Finalizar Cancelar
Monexda:
Fecha Inicial
mprezz.  Empresa SAGE MURANO factura Fina

[ IvA REPERCUTIDO | 6lvA [96RE. |  Base Imponble | Cuoi devengada

LV.A. 18,00%
Rég.general/ Opsr infenares bisnes y ssrv comen. 1800 129045 77 pARL L]
[ Totzl Repercusido: [ [E | R

[1vA sOPORTADD | %6lvA [9%RE. |  Bacelmponble | Cuota deduchle No deducible

1V.A. 16,00%

Rég.general/ Oper inienores bienes y serv.comen. 16,00 2.900,00 464 00
LA 18,00%
Rég.generel/ Opsr inisnores bisnes y serv.comen. 1800 118.6%4 08 19.618 16 1.746.76
[ Total Soporiado: | 1215006 | 008216 | 178,76 |
[ Derencia: [ 745169 | 31807 |
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5. RELACION ASIENTOS / FACTURAS / IVA

Permite obtener una relacion de asientos con facturas y lineas de IVA.

Seleccion de limites de informes B8

Limites del proceso
Defina la seleccidn de datos a procesar

Selecdisn @ Cadigo de cuenta Filas Afectadas | m Configurar...

. Cédigo cuenta 777777777
w——m Limites del -
=T proceso Fecha asiento 01-01-2011 31-12-9999
Mimero de asiento i) 999,999
m===s Limites del
proceso
Configuracién
de salida
=
-
-
-
¥
b4
[] Guardar seleccidn Aplicar sobre seleccidn anterior
< Atrds Siguiente = Finalizar Cancelar

El informe nos presenta datos del bloque cabecera / movimientos / facturas e IVA
dentro de los limites indicados.
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RELACION ASIENTOS-FACTURAS-IVA

Emgrezz: 9999 Empresa SAGE MURANO Ejerocio: 2011

Abril

[Asiento |  Céd Cuenin | Fechahsienio | ImporeAsienio | Serie | Facwra | IwporeFactrs | BaseRet  |%Ret | CuceRet [Rinfint[ab. [T ]

7 200005004 4 Boe 2011 788,00 ) 788,00 0,00 000 000 No Mo No O
[ W [ mesews | %iwa | Cuomiva | %Rec | CuctsRec. | T.T | De | Ex | Me |
1 5793 1500 10859 000 00 1 S MNe Mo

Asiento Cod Cuenis | Fechahsien | ImporeAsieno | Seie | Facrs | ImporeFacura | BassRet | %Ret | CuosRet [Ronfit[a0 [T ]

1 430001001 14 Abr 2011 74.359,00 1 74.359,00 0,00 000 000 Ne No No O
[n ] Basshva | %va |  Cucisve | %Rec |  CuotRec. | T.T | De | Ex | M |
1 83.041,53 15,00 1HT4T 00 000 1 S Ne Mo
Asiento Céd. Cuenia | FechaAsiento o | Serie | Facura Factra | BaseRet | %iet | cuctsRe [Rundme]an [T
2 AD000S0OT 14 Abr 2011 4.354.00 1 1435400 0,00 000 000 Ne No No O
[ n ] Basshva | %iva | Cuoisva | %Rec | CuoaRec. | T.T | De | Ex | M |
1 365983 15,00 85417 0,00 000 1 S5 Ne No
Asientp Céd. Cuenia | Fechahsiento enio | Serie | Facwra Fecra | BaseRel | %Ret | cuowRer |Runiim|an. [T.
3 430001002 14 Abr 2011 43.847,00 2 43.847,00 0,00 000 000 No No No 0
[ N [ Besews | wwa | cCuomva | %Rec | cusmRec. | T.T | D2 | Ex | Me |
1 TASBAT 18,00 588853 0,00 000 1 S Ne No

Asiento Céd. Cusniz | Fechahsiento | ImporeAsienio | Gene | Facurs | ImporsFachra | BaseRet | %Ret | CuoRet |Runfint[an.[T.]

4 200005002 14 Abe 2011 53.535,00 2 53.535,00 0,00 000 000 No Mo No O
[ W [ mssews | %iwa | Cuomva | %Rec | CuctRec. | T.T | De | Ex | Me |
1 195433 18,00 893669 0,00 000 1 S MNo Mo

6. LIBROS EN SOPORTE MAGNETICO

El proceso de generacidn de libros en soporte magnético consiste en generar los libros
gue debemos legalizar en el Registro Mercantil correspondiente, en un archivo de
Excel, para posteriormente poder ser validados a través de la aplicacién la cual nos
generara las firmas digitales de cada uno de los libros a partir del fichero de Excel
correspondiente.

Los pasos a seguir para poder generar los libros en soporte magnético serian los
siguientes:

1. El primer paso seria enviar a Excel aquellos libros que pretendamos legalizar (Diario,
Balances, Libro Registro de I.V.A., etc.) y guardarlo con un nombre que nosotros
elijamos.

2. Una vez exportados a Excel los libros, accederiamos a la opcién de Operativa
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Contable / Libros y Diarios / Libros en soporte magnético.

Presentacion de lbros en soporte magnético BE8
Procesos
= B e (2] @®
Guardar en... Solicitud
Carpeta destino C:\LOGICERP\Libros Buscar Fecha | 20-07-2011 °

Informes Anuales

Nombre del libro a legalizar MNombre del fichera Nim. Ant.  Nam. Libros ~ Mam. Act. Ok
Registro de acciones nominativas ACCIOMES o 4] a
Balances de comprobacion (sumas y saldos) BAL_SUMS 0 0 a
Balances BALANCES 10 1 11
Detalle del Diario DET_DIA u] i] a
Diario DIARIO 10 0 0
Facturas emitidas FAC_EMIT 0 0 0
Facturas redbidas FAC_RECI 0 0 i}
Inventario y cuentas anuales INV_CUEM [u] 0 i}
Inventario TMVENTAR, 0 0 0

VA VA 0 0 0 =
Mayar MAYOR 0 0 0 -
Memoria MEMORIA 0 0 ] o
Otros OTROS_X 0 0 0 -
Libro de pérdidas v ganandias PER_GAN 0 0 1] -
Registro de socios SOCIOS [¥] 4] a x

|

En esa pantalla la aplicacidn nos pedira que indiguemos en qué carpeta queremos que
nos deje guardados los libros en Excel una vez que la aplicacidn los haya validado y les
haya asignado las firmas digitales correspondientes asi como que indiquemos cual es el
libro (de la lista que nos muestra) que queremos legalizar.

Una vez informados estos datos pinchariamos en el icono de “Entrada Libros”

3. La aplicacidn abrira la pantalla de “Entrada Libros” e informaremos lo siguiente:
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Desglose de Libros BB

Procesos

LY ROD

Cabecera del Libra

Mumeracidn de los libros pertenedentes a:  BALANCES MOm. Libro anterior: 10

Datos del Libro

Mimero libro 11 Fecha apertura = 01-01-2011 °  Fechaderre | 31-12-2011 °  Fecha derre del libro anterior | 31-12-2010

Firma digital  2HVX 1XXU3224EF Ta44FKASS M7

Formato Hoja de calculo 2| Carpeta origen fichero C:\LOGICERP\Libros soporte magnetico. xlsx
MGm, Libra F. Apertura  F.Cierre F. Cierre A... Path Origen F.Fichero  Tamafio Firma digita

11 01-01-2011 31-12-2011 31-12-2010 C:\OGICERPlibros soporte magnetico.xsx  14-04-2011 10,574 ZHVX1XUZ

Pk H

H 4 4

|

Pincharemos en el icono de agregar para indicarle cudl es el libro que queremos
legalizar, iremos al botén buscar y le indicaremos dénde se encuentra guardado el
libro en Excel que pretendemos legalizar.

Una vez localizado el libro, pulsaremos el icono de aceptar y dicho libro aparecera
relacionado en la parte inferior de esta pantalla.

4. A continuacién cerraremos esta pantalla y volveremos a estar en la pantalla inicial
del punto2.

5. Pulsaremos el icono de “Generar” para generar las firmas digitales. En este proceso
se copian los libros seleccionados desde Entrada Libros al Directorio Destino después
de generar las firmas digitales y asignandoles el nombre de fichero segin B.O.E. Al
ejecutar dicho proceso se pedira confirmacién al usuario sobre la ejecucion del mismo.

6. Iremos al icono “Certificaciones” lo cual nos permitird imprimir en papel las
certificaciones de las firmas digitales (esta hoja se debe imprimir y adjuntarla junto con
el CD que contendra los libros a legalizar).

7. El Ultimo paso seria acudir al directorio donde la aplicacidén nos ha dejado guardados
los libros a legalizar debidamente revisados y certificados y copiar todo el contenido de
dicho directorio en un soporte magnético para su posterior presentacion en el Registro
Mercantil correspondiente.
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NOTA. En la seleccién de ficheros, para incluirlos en la generacién de los libros en

soporte magnético, se ha incorporado la posibilidad de seleccionar ficheros en formato
Excel, PDF y Word.

Desglose de Libros

88
Procesos
B ROD

Cabecera del Libro

Mumeracidn de los libros pertenedentes a:  BALANCES MOm. Libro anterior: 10

Datos del Libra

Mumero libro 11 Fecha apertura | 01-01-2011 © Fechaderre  31-12-2011 °  Fecha derre del libro anterior |~ 31-12-2010
Firma digital ~ 2HVX 1XXU3224EF 7644FKASS M7

Formato Hoja de caloulo 2| Carpeta origen fichero C:\LOGICERPLibros soporte magnetico. xlsx
Hoja de céloulo
Mum., Libro W‘.” mra

ierre F. Cierre A... Path Origen

F. Fichero Tamario Firma digita
11 01-01-2011  31-12-2011  31-12-2010 C:\LOGICERPLibros soporte magnetico.xlsx

14-04-2011  10.574 2HVX1NNLZ

NOTA. Se ha adaptado la generacién del soporte digital para la presentacién web
segun la especificacion actual.

7. LISTADO DE RETENCIONES

Relacion de facturas a las que se le ha aplicado retenciones de IRPF de distinta
naturaleza (empleados por cuenta ajena, profesionales, arrendamientos...).
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Listado de retenciones 88

Limites y opcicones del listado

Limites y
= opciones del Limites
listado
Limites y Fecha inferior 01-01-2011 [ Tipo retenciones Acreedoras
= = opciones de )
- Fecha superior | 31-12-2011
= Jistado P
Seleccidn Opdones
Canales /
Delegaciones Ordenadidn  ClienteProveedor / Clave IRPF
k= Limites del Listado [7] Totalizar por Cli. / Pro.
=i proceso @) Detallado 7] Totalizar por RPF
{7y Resumido [] Totalizar por mes
Configuracién
de salida
| Ejecucicn del
{3} proceso
< Atras Siguiente > Finalizar Cancelar

Grupo Opciones
Ordenacion: Ordenacion del informe:
e Cliente proveedor / Clave IRPF*. Ordenacién por el CIF/DNI y por la clave de
retencion.
e Clave IRPF* / Cliente proveedor. Ordenacion por la clave de retencién y por el

CIF/DNI del cliente o proveedor.

Listado: Indica si obtener el informe detallado o resumido (se eliminan las lineas de
detalle).

8. BORRADOR OPERACIONES CON TERCEROS

La opcidn del Borrador del 347 permite la posibilidad de re-calcular los valores o listar
directamente.

Se ha actualizado la opcién del Borrador para adecuarla al nuevo céalculo del modelo
347.
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También se han modificado los informes “Todos los importes” y “Sélo declarados” con
el nuevo campo de la declaracion “Importes en metalico.

Este importe se acumula a partir de los movimientos marcados como metdlico en los
asientos contables y que tengan una factura asociada de los tipos “Emitida”, “Ventas
operaciones esp. 347" o “Informativa”.

En el caso de que el registro tenga la marca de Declarado y el importe metalico supere
los 6.000€, en el informe junto al importe en metdlico, se presenta un rétulo “D” para
indicar que se deben incluir en la declaracién junto al declarado de operaciones.

En la presentacién del 347 correspondiente al ejercicio 2010, sera necesario identificar
los cobros en efectivo correspondientes a facturas de otros afos. Para ello se han
realizado los siguientes ajustes en la aplicacién:

~ N

- En la entrada de asientos se ha habilitado el nuevo campo “Afio
se puede indicar el afio de la factura que se esta cobrando.

en el que

- Si el cobro se genera asociado a un efecto, el campo se rellena
automaticamente con el afio de la fecha de expedicidn.

- En la pantalla de cobros de la entrada rapida, se ha habilitado el nuevo
campo.

- En la opcidén de Revision de Importes Metalico, se ha habilitado el nuevo
campo.

9. OP. INTRACOMUNITARIAS
Mantenimiento de determinadas operaciones intracomunitarias.

Se incluye el mantenimiento de determinadas operaciones intracomunitarias, para
realizar el listado o bien incluirlo en el modelo 340.

Es obligatorio tener como minimo una actividad dada de alta.

Se incorporan nuevos campos en dicho mantenimiento, necesarios para poder generar
el modelo 340, para las empresas que solicitan devolucidon del IVA.
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A continuacién se detallan los campos afadidos:
e Tipo de operacién Intracomunitarias con los valores:

A- Envio o recepcion de bienes para la realizacion de informes
periciales o trabajos mencionados en el art. 70. Uno 7 LIVA.

B- Transferencias de bienes y adquisiciones intracomunitarias de
bienes mencionados en art. 9.3y 16.2 LIVA.

e Clave Declarado con los valores de
o Destinatario
o Remitente

e (Coddigo estado miembro

e Base imponible

e (Cddigo IVA
e %IVA
e Cuota IVA

e Importe Total

e Plazo en dias (por defecto diferencia positiva entre plazo realizacién y fecha
operacion)

e Domicilio del remitente y/o destinatario

10. BIENES DE INVERSION

El libro de bienes de inversidn, que deben presentarlo Unicamente las empresas
sujetas a prorrata, recoge junto a la informacion del bien, las regularizaciones
derivadas de la aplicacidn de la prorrata a la cuota de IVA de la adquisicién. En
funcién del bien durante 5 0 10 afios.

El plazo de presentacidn es el solicitado para el resto de libros contables.

Aguellas empresas que deban presentar el modelo 340, deberan incluir en este
modelo el libro de Bienes de Inversidn en el ultimo periodo de declaracién.
Normalmente el ultimo periodo del afio, salvo cierre de la empresa, que lo
presentaran con el ultimo 340 que presenten.
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Para la introduccidn de la informacién necesaria que se incluira en el modelo, se ha
creado un nuevo mantenimiento de Bienes de Inversidn, situado en Contabilidad /
Operativa Contable / Libros y Diarios / Bienes de Inversidn:

Desde el mantenimiento se pueden realizar dos procesos:

e Traspaso desde Activos Fijos: Para las instalaciones con la aplicacion de
Activos Fijos, el alta de los bienes serd automatica a partir de la informacion

de Activos Fijos.

e Regularizacién de Ejercicio: Proceso que realiza la regularizacion anual. Este
proceso debe desde el ejercicio de adquisicion.
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BALANCES

1. SUMAS Y SALDOS

Es la representacion resumida y agrupada de las cuentas que posee una empresa
mostrando la suma de importes del debe, del haber y por diferencia, el saldo que
posee cada una en la fecha de formulacion del mismo.

El Plan General de Contabilidad establece que se formulard al menos trimestralmente,
aunque no es una de las cuentas anuales obligatorias. La razén de la emisidon de este
balance se debe a la necesidad de detectar posibles errores de descuadre en las
operaciones contables.

Dentro de la aplicacién de Contabilidad Sage Murano, la opcidn de Balance de Sumas y
Saldos produce una edicidén por subcuentas y por grupos de cuentas, contando desde
el inicio del ejercicio hasta el mes que se desee para la consulta (columnas de importes
de acumulados) y al mismo tiempo informacién correspondiente al periodo o mes que
se desee para la consulta (columnas de importes del periodo).

El Balance de sumas y saldos puede editarse de forma detallada por subcuentas v,
opcionalmente, con totales por grupos o de forma reducida solamente los totales por
grupos de cuentas.

Si la codificacidon contable adoptada por el usuario no se ajusta a lo previsto por el Plan
Contable espaiiol, los valores calculados por el programa pueden ser inexactos. En este
caso se puede definir en las Guias de Balance la adaptacién necesaria segun las
peculiaridades de su codificacién.

Cuando accedemos a la opcidn de visualizar dicho Balance nos aparecera la siguiente
pantalla:
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Balance sumas y saldos

Parametros y limites del calculo

Selecddn del origen de los datos, limites aplicables y parémetros opdonales para el calculo del balance de comprobacidn

=— = Balance de

comprobacion

F= seleccidn de
= empresas

Actividades

Filtro del

proceso

me==m S.eleccion
niveles

Seleccién de

Campos

Datos Balance

Tipe  Debe/Haber/Salde
Ejercido 2011

Fichero  Acumulados

De Apertura

Del 01-04-2011
Datos listado

Fecha  20-07-2011°

Texto

a

al

Diciembre

14-04-2011

Pagina

Limites cuentas

Inferior

L 1

Superior  ZZZZZZZZZ

Opdiones
Comparativo Periodo/Acumulado
[] Sélo cuentas con saldo
Selecdonar empresas
Enviar a Excel (formato Libros)
[ Hoja adicional Canales Delegadones

< Atrds guiente Finalizar Cancelar

Aqui deberemos indicar en qué tipo de guia va a estar basado el Balance de Sumas y
Saldos, de qué ejercicio y fichero se han de extraer los datos. También nos pedird que
informemos el limite de cuentas que queremos incluir en el Balance.

Por ultimo informaremos si queremos obtener el Balance de forma comparativa
(“Comparativo periodo / Acumulado”), si queremos que Unicamente aparezcan en el
Balance aquellas cuentas que tengan saldo (“Solo cuentas con Saldo”) y también si
gueremos obtener el Balance de Sumas y Saldos de varias empresas a la vez

(“Seleccionar empresas”)

Pulsaremos el botén “siguiente” y nos aparecera la siguiente pantalla del asistente en
la cual podremos seleccionar los canales y delegaciones que queremos incluir en el
Balance (en el caso de que la empresa trabaje con estos campos).

Volvemos a pulsar el botdn “siguiente” y nos aparecera la ventana de configuracién de

desglose de cuentas:
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Balance sumas y saldos B8

Configuracion del desglose por cuentas
Miveles - Todas las cuentas desglosadas al nivelfes selecdonadofs
Limites - Nivel/es de desalose distintos en fundén de las cuentas

=— = Balance de
“E=T comprobacion F

Niveles Limites

<Mueva>

F= seleccidn de
= empresas

Mivel Totalizar Mivel  Cuenta inferior Cuenta superior

1 xtttttttt
= Actividades T
3

. 4 KRRy
__ Filtro del —

proceso 5 X000
6 XXHO0===
T 0000000=
8 00000000

M 4 4 » I+ M

me==m S.eleccinn
niveles

M4 4 I M
[+

Guardar como

]

Seleccién de Eliminar Guardar

Campos

< Atrds |lﬂ"£EﬂE*i Finalizar Cancelar

Existen dos formas de configurar este desglose:

A. Niveles. Se pueden seleccionar en la parte izquierda de esta pantalla los niveles de
desglose (digitos de agrupacion de las cuentas que intervienen en el balance). Por
ejemplo en la pantalla se observa que hay dos niveles marcados:

Nivel 0. Cero digitos de agrupacion. Al no tener agrupacién el nivel cero son las
cuentas detalladas.

Nivel 3. Tres digitos de agrupacién. Todas las cuentas se agrupardn por los tres
primeros digitos. Por ejemplo todos los clientes de esta empresa se agruparian en '430'

B. Niveles por limites de cuentas. Al marcar esta opcion se activa el apartado de
Limites para configurar los niveles manualmente. Estos limites se pueden guardar para
ser utilizados tantas veces como sea necesario.

Pulsamos siguiente y accederemos a la pantalla de configuracion de la presentacion de
resultados:
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Balance sumas y saldos B8

Disefio de la presentacion del calculo
[Rotura] - Definen los saltos de pagina. [Detalle] - Definen el desglose de la filas. [Encolumnar] - Define las columnas con los datos del caloulo.

Campos disponibles Tipo campo

Canal @ Nointerviene {7y Roturas (7 Detalle 7 Encolumnar

Delegacion Confi i disefio del o
onfiguracién disefio del informe
= Balance de. ) Perioda =
[E=]" comprobacidn Roturas Detalle Encolumnar
. Consolidado Columna
F= seleccidn de
Empresa
=| empresas
=
= Actividades S
-
-
_ Filtro del L
proceso -
=

K I SN ] C . (1]
Asistente Subir Subir
g::’]:coign de Vista previa Bajar Bajar

I3 | 7 I L] L]

m===n S.eleccinn
niveles

< Afras Siguiente > -.'m Cancelar

A través de esta pantalla podremos indicar de entre los campos disponibles que
tenemos, cuales queremos utilizar como campos de rotura, campos de detalle
(desglose de lineas) y campo de encolumnado.

Por ultimo, si pulsamos el botdn “finalizar” obtendremos el Balance de Sumas y Saldos.
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Balance de comprobacién a
- Consolidado Procesos Opciones Ver
-~ Empresa:09397
Em;esa:ﬂgggg YeEB

Cuenta Descripadn Debe (P) Haber (P) Salde (P) Debe (A) Haber (A) Saldo (4)
400005011 Ireland Custom 1.338,50 -1.398,50 1.398,50 -1.398,50
400009002 Plastficadora del NORTE 60.000,00 ~60.000,00 60.000,00 ~60.000,00
E aaaad ed 3.237,34 835.679,62 -833.442,28 3.237,34 836.679,62 833.442,28
430000000 CLIENTES VARIOS 100,00 100,00 100,00 100,00
430001001 CONSTRUCCIONES LOPEZ 5.A 128.178,32 3.123,10 125.055,22 128.178,32 3.123,10 125.055,22
430001002 MAPLACASA 44,570,48 600,00 43.970,% 44,570,498 600,00 43.970,48
430001003 COMERCIAL ELECTRGNICA, S.L. 46.462,29 46.962,29 46.962,29 46.462,29
430001004 SUMINISTROS VALLES S.L. 8.917,5 8.917,5 8.917,5 -8.917,5
430001005 BEGORA IGLESIAS MENDOZA 1.778,59 1.773,59 1.773,59 1.778,58
430001006 MANUFACTURAS PLASTICAS, 5.A. 282,42 282,42 282,492 282,42
430001007 HOTEL SAN PEDRO 2.096,61 2.095,61 2.096,61 2.096,61
430001008 COLEGIO MAYOR INTERNACIONAL 20253 202,53 202,53 202,53
430001009 ILUMINACION NATURAL, 5.A. 589,17 129,51 459,66 589,17 129,51 45,56
430001010 FERRETERIAS ASOCIADAS DEL MEDITERRANEO 3.659,10 804,48 -4.387,38 3.659,10 8.045,48 -4.387,38
43000108 COLEGIO MAYOR INTERNACIONAL 3.000,00 3.000,00 3.000,00 3.000,00
430009002 Cyprius Co. 250.000,00 250.000,00 250.000,00 250.000,00
430401130 OLI EXTREME COMPANY 1.695,57 1,695,57 1,695,57 1.695,57
q3p=se=e= Clientes 482.616,08 20.816,65 461.799,43 462.616,08 20.816,65 461.799,43
431201007 Alta automatica 3,75 3,76 37 5,76
431201010 Alta automatica 225,36 -225,36 225,36 225,36
431501001 SUMINISTROS TAIWAN 5.L. Impagados 2.300,00 2.300,00 2.300,00 2.300,00
431501007 Alta automatica 187 -1,87 1,87 -1,87 —
a3pEee Clientes, efectos comerciales a cobrar 2.300,00 230,99 2.069,01 2.300,00 230,99 2.069,01 =
465000000000  Alta automética 10.253,30 -10.253,30 10.253,30 -10.253,30 R
apgeeesee Remuneradones pendientes de pago 10.253,30 -10.253,30 10.253,30 -10.253,30 .
471000000000 Alta automética 776,59 776,69 776,69 776,59 -
a7ymee Crganismos de la Sequridad Sodial, deudores 776,69 776,69 776,69 776,69 =
472000000 VA soportado 117.979,38 117.979,38 117.979,38 117.973,38 =
Cuenta Descripadn Debe (P) Haber (P) saldo (P) Debe (A) Haber (A) Saldo (A)
o Total Balance 1.336.663,12 1.243.508,84 92.854,28 1.336.663,12 1.243.808,84 92.854,28 =
= Resultados 92.854,28 -92.854,28 92.854,28 92.854,28 ~
* Total Empresa 1.336.663,12 1.336.663,12 1.336.663,12 1.336.663,12 =

2. SITUACION

El Balance de Situacién es la sintesis de las cuentas patrimoniales de la empresa,
reflejando la posicidn estatica de un patrimonio en su componente tanto activo como
pasivo, y todo ello referido a la fecha de cierre del ejercicio.

Al entrar en esta opcidn nos aparecera la primera pantalla del asistente:
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Balance situacidn B8

Parametros y limites del calculo
Selecddn del origen de los datos, limites aplicables y parémetros opdonales para el calculo del balance de situadidn

=—— Balance de Pardmetros
E=T situacidn Guia  (08) Balance Situacién Abreviado [] Desglose por cuentas
[] Seleccionar empresas [] Porcentual % sobre el total
S;l::zisdansde Enviar & Excel (formato libros) Lineas sin importes
Definicidn columnas [F] Comparativo
L Actividades Ejercido 2011 Ejercicio 2011
Fichero  Acumulades Fichero  Acumulados
Filtro del De Apertura a De Apertura a lulio
proceso Del 01-01-2011 | & | 20072011  Del 01012011 | &l | 20-07-2011
Selaccisn Convertir a Euros Convertir a Euros
niveles Listado
Fecha 20-07-2011 Pagina T

Configuracidn
- Texto
informes

< Afras lﬂm Finalizar Cancelar

NOTA. Se han creado las guias para Fundaciones en los Balances de Situacién y la
Cuenta de Pérdidas y Ganancias en formato Normal de presentacién.

Lo primero que deberemos informar es en qué guia estard basado el Balance de
Situacién, a continuacién marcaremos la opcidn de “seleccionar empresas” si
queremos obtener el Balance de Situacion de varias empresas a la vez.

Indicaremos si queremos visualizar las distintas cuentas que configuran las partidas del
Balance (“Desglose por cuentas”), si queremos que la aplicacion nos muestre el
porcentaje de cada masa patrimonial en relacidon con el total Activo o del Pasivo o
sobre cada grupo del Balance (“Porcentual”) y si queremos que nos imprima las lineas
sin importes.

A continuacién en el apartado de “Definicidn de columnas” indicaremos de qué afiio,
fichero e intervalo de fechas queremos extraer la informacion y si queremos sacar el
Balance de forma comparativa.

El resto de pantallas del asistente son exactamente las mismas que hemos comentado
en el punto anterior para el Balance de Sumas y Saldos, es decir, la pantalla para poder
seleccionar los canales y delegaciones a incluir en el Balance, la pantalla de
configuracion del desglose de cuentas y por ultimo la pantalla de configuracion de la
presentacion de resultados.
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Llegados a la ultima pantalla del asistente pulsariamos el botén “Finalizar” vy

obtendriamos el Balance de Situacion:

Balance de situacion

Consolidado

Procesos QOpdones Ver
VeEIEE N %=

Pagina : 1) ACTIVO
Descripcion
A) ACTIVO MO CORRIEMTE
1. Inmovilizado Intangible
11, Inmovilizado Material
II1. Inversiones Inmobiliarias
IV, Invers, empresas grupo ¥ asocadas a LjP
V. Inversiones finanderas a L/P
VI. Activos por impuesto diferido
VII. Deudores comerdales no corrientes
B) ACTIVO CORRIEMNTE
1. Activos no corrientes mantenidos para via
II. Existencias
II1. Deudores dales y otras ctas.cobrar
1. Clientes ventas y Prestaciones Servicios
a) Clientes vtas vy prest. serv., a L/P
b) Clientes vtas v prest. serv. a CjP
2. Acdonistas (socios) por desembolsos exig,
3. Otroz deudores
IV. Invers. empresas grupo y asodadas a C /P
W, Inversiones financieras a C/P
V1. Perindificaciones a C/P
VIL. Efectivo v otros activos liquidos equiv,
TOTAL ACTIVO (A +E)

3. PERDIDAS Y GANANCIAS

La cuenta de Pérdidas y Ganancias es el estado contable que cuantifica la renta de la

empresa y describe su formacién.

Los pasos a seguir para poder obtener dicho balance son los mismos que para obtener

el Balance de Situacién ya que ambos utilizan el mismo asistente.

Acumulados 2011

3.471,12
3.500,00
-28,88

670.227,89
155.000,00
528.917,89
424,780,44

424,730,44

104.137,45

-13.690,00
673.699,01
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NOTA. Se han creado las guias para Fundaciones en los Balances de Situacion vy la
Cuenta de Pérdidas y Ganancias en formato Normal de presentacién.

La representacion de la Cuenta de Pérdidas y Ganancias seria la siguiente:

Cuenta de explotacion

- Consolidado Procesos Opdones Ver
- Canal: = =i
- Delegacion: VeEEE I %E
Empresa: 0999
i Empresa: 0999

Pagina : 1) PERDIDAS Y GANANCIAS

Descripddn Acumulados 2011
1. Importe neto dfra de negocios 160,870,40
Periodo: 0004 Abril 160.870,40

2. Variadon exist. prod. term. y en curso
3. Trab.realizados por la emp. para su activo
4, Aprovisionamientos -177.226,77
Periodo: 0004 Abril -177.226,77
5. Ofros ingresos de explotacion
6, Gastos de personal
7. Otros gastos de explotacion
8. Amortizacidn del inmovilizado
2, Imputacion subvendones inmovil.no financ.
10, Excesos de provisiones
11, Deteriora vy Rtdo, enajenaciones inmovil,
12, Diferenda negativa combinaciones negodo
13 Otros resultados
A) Resultado explotadan (del 1al 13) 16,
Periodo: 0004 Abril -1
14, Ingresos financieros

[a ]
L
(9]
& &
(8}
]

fal]
(5]
n
(o]

a) Imp. subvenciones, donanc. v legados
b) Otros ingresos financieros
15, Gastos finanderos
16, Variadon valor razonable instrum. finan.
17, Diferendas de cambio
15, Deterioro vy Rtdo. enajenacones instr. fin.
19.0tros ingresos y gastos caracter financ.,
a) Incorporacian al active de gastos financ,
b} Ing. fin. Derivados convenios acreedores
c) Resto de ingresos v gastos
B) Resultado finandero (14+15+16+17+13+19)
C) Resultado antes de impuestos (A+8) -16.358,37
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4. PATRIMONIO NETO

Este balance permite conocer los importes del Patrimonio Neto de la empresa.
Unicamente aquellas empresas que trabajen con los grupos de cuenta 8 y 9 podran ver

informacion detallada en este balance.

Patrimonio neto B8
Parametros y limites del calculo
Selecddn del origen de los datos, limites aplicables y pardmetros opdonales para el cdlculo del patrimonio neto
=—— Balance de Pardmetros
= situacién Guia (08) A-Estado Cambio P.N. Abreviac [ | Desalose por cuentas
[] Seleccionar empresas Porcentual % sobre el total
Seleccidn de ) . | c .
empresas Enviar a Excel (formato libros) Lineas sin importes
Definicidn columnas [F] Comparativo
L Actividades Ejercido 2011 Ejercicio 2011
!
Fichero  Acumulades Fichero  Acumulados
Filtro del De Apertura a De Apertura a o
proceso odl 01012011 | a | 20072011 | Del 01-012011 | a | 20072011
oo Convertir a Euros Convertir a Euros
__ Seleccién
niveles Listado
Fecha 20-07-2011 Pégina T
Configuracidn
- Texto
informes
< Atrds Siguiente > Finalizar Cancelar

5. GUIAS DE BALANCES

Esta opcidn nos va a permitir confeccionar nuevas guias con la finalidad de que el
usuario pueda crearse libremente documentos e informes partiendo de la informacion
del fichero de acumulados, del fichero de presupuestos o bien del fichero de

movimientos.

El proceso de creacién de guias lo veremos en dos partes; una primera parte en la que
explicaremos los pasos a seguir para dar de alta una guia e ir afadiendo las distintas
lineas que la compondrdn, y una segunda parte en la que veremos las distintas
opciones de consulta y gestidon que nos ofrece esta opcidn de la aplicacion.
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5.1.- Entrada de lineas de guias

Para acceder al mantenimiento de guias de balance lo hariamos desde la opcién de
operativa contable / balances / guias de balance / mantenimiento.

Al acceder a la opcién lo primero que nos aparecerd serd una pantalla en la que
podremos escoger una de las guias ya creadas por si queremos modificarla o bien dar
de alta una nueva guia.

Mantenimiento de guias B8

Tipo Guia

Codigo Descripcian Tipo Flan cuentas

PAADE (0&) A-Estado Cambio P.MN. Abreviado Patrimonio MPGC

PAMDE (0&) A-Estado Cambio P.M. Mormal Patrimonio MPGC

APROE (08) Aplicacion de resultados Aplicacidn resultados MPGC

APPOZ (08) Aplicacion resultados pymes Aplicacian resultados MPGC =
BSADS (08) Balance Situacidn Abreviado Balance MPGC ~
BSMNOS (08) Balance Situacidn Mormal Balance MPGC -
BSPO3 (08) Balance Situacidn Pymes Balance MPGC -
PBADS (08) B-Estado Cambio P.N. Abreviado ECPN -E MPGC ]
PEMNOS (08) B-Estado Cambio P.N. Normal ECPN -B MPGC .4
PEPO3 (08) B-Estado Cambio P.N. Pymes ECPN -B MPGC =

Mueva Guia | Borrar Guia | Guardar coma. .. | Convertir a NPGC Aceptar | Cancelar |

NOTA. Se Incluyen las guias de Balance de Situacién y Pérdidas y Ganancias para
Fundaciones.

En esta pantalla aparecen todas y cada una de las guias que tenemos creadas, si nos
interesa ver solo un tipo de guias en concreto (ej. Balances, ratios, explotacidn, etc.) lo
indicaremos en la casilla de “Tipo guia”

Aparte de dar de alta una guia o modificar una existente, también podremos eliminar
una guia o bien copiar una guia con otro nombre.

Si optamos por dar de alta una nueva guia pulsariamos el botdn de “nueva guia” y nos
apareceria la siguiente pantalla:
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Nueva guia 88

Cadigo [] Preimpreso

[[] Guia de sociedades

Tipo Balance Mor. fAbr./fPyme  Abreviado
Flan cuentas PGC
Mombre 3
Aceptar | Cancelar |

Aqui nos pedird que le informemos el cédigo y el nombre de la guia asi como que le
indiquemos de qué tipo es (Balance, explotacidn, etc.)

En la opcién Plan Cuentas le indicaremos a qué plan pertenece. Por ejemplo, si es una
guia que queremos visualizar en 2008 en una empresa ya convertida, deberemos
escoger NPGC.

NOTA. Si queremos ver ésta guia en la aplicacién de Depdsito de cuentas, para realizar
las cuentas anuales de la empresa, marcaremos el check de Preimpreso.

A continuacién aceptariamos y entrariamos a definir la guia que acabamos de dar de
alta:

La pantalla de mantenimiento de guia de balances se divide en dos partes; una primera
parte en la cual daremos de alta cada una de las lineas que compondran la guia y en la
cual informaremos datos tales como el fichero de donde se han de recoger los datos,
ejercicio, tipo de linea etc. Y una segunda parte en la cual para cada una de las lineas
gue vamos dando de alta le indicamos de qué prefijos, cuentas, valores, etc. esta
compuesta.

Empezaremos por la primera parte, cuando entremos por primera vez a una guia que
acabamos de dar de alta nos aparecerad la siguiente pantalla:
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Guia: Guia 88
Guias Edicidn Procesos Ir

LR SO dAPrr #H ¥ = F= e JRORON

Guia

Datos linea

Caodigo Orden Tipo  Calculo (Siempre) Mivel Primer Nivel Cédigo %

Descripcidn Tipo letra Megrita fuente normal Ocultar desglose Mo

Codigo preimpreso Casilla 1.5, Motas

Fichero Ejercicio Limite periodos

Tipo  Acumulados Ti N

po Variable c
T Periodo inferior  Periodo Inferior Desglose periodos Mo

Codigo preimpreso balance Ejercicio fijo a

Ejercido variable  Actual Periodo superior Perioda Superior Arrastrar importes Mo

Mantenimiento de guias

Este mantenimiento estd dividido en una cabecera con multiples lineas.
A continuacion se explicaran los campos que hay en la pantalla de cabecera:

Datos guia:
Guia: Muestra el nombre de la guia con su cédigo y el tipo de guia que es.
Datos linea:

Cdodigo: Muestra el cddigo de la linea actual. Este valor es Unico y se trata de un campo
alfanumérico de 8 posiciones.

Orden: Muestra en qué posicidon dentro de la guia esta situada la linea actual. Es un
valor unico. Es un campo alfanumérico de 5 posiciones.

Tipo Calculo:

A través de esta opcidn le decimos a la aplicacién cémo se ha de comportar la linea
gue estamos creando dentro del conjunto de la guia, pudiendo elegir entre las
siguientes opciones:

Célculo (Siempre): La linea realizard un cdlculo en funcidn de los cédigos informados en
el apartado de desglose de lineas que veremos mas adelante. El calculo resultante se

visualizara siempre.

Célculo (Si es positivo): La linea realizard un célculo en funcion de los cddigos
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informados en el apartado de desglose de lineas. El calculo resultante sélo se
visualizara si el resultado de la linea es positivo, de lo contrario la aplicacién no nos
mostrara dicha linea.

Calculo (No imprimible): La linea realizard un calculo en funcidon de los cédigos
informados en el apartado de desglose de lineas. El calculo resultante podra intervenir
en otros calculos, pero no se visualizara nunca. (Esta opcion es util cuando queremos
hacer calculos intermedios entre lineas y solo nos interesa visualizar la linea final que
contiene el resultado pero no las operaciones que he hecho para alcanzar dicho
resultado).

Rétulo: La linea serd un literal que identificard un grupo o partida dentro de un
documento. (Sirve para poner etiquetas dentro de la guia).

Dato Pantalla: Al calcular la guia, se solicitard un importe por pantalla que quedard
relacionado con la linea.

Texto Pagina: La linea serad un literal que se imprimird en la cabecera de la pdgina.
Antes de imprimirse el literal, se producira un salto de pagina.

Nivel: Afecta a la impresion de las distintas lineas de la guia. En funcidn del Nivel (de 1
al 5), inserta un determinado nimero de espacios en blanco delante del texto de la
linea que se estd imprimiendo, con lo cual se puede aplicar una sangria (por la
izquierda) a cada linea de la guia.

Codigo %: Nos indica qué porcentaje de la linea estd contenido en el cédigo que se
informe.

Descripcion: Literal que se visualizara al calcular o imprimir la linea.

Tipo Letra: Tipo de letra que se utilizara para imprimir la descripciéon de la linea.
Negrita fuente grande.

Negrita fuente normal.

Cursiva.

Normal.

Ocultar desglose: Permite deshabilitar para esta linea la opcién de desglose de cuentas
de las opciones de balance de situacion y balance de pérdidas y ganancias

SAGE Soluciones de Gestion Empresarial

Documento propiedad de SAGE
Queda prohibida su utilizacién, divulgacién y/o copia, sin la correspondiente autorizacién



5@ Contabilidad Basica

Fichero:

Tipo: Tipo de fichero en el que se recoge la informacion:

Acumulados: La informacion se recoge de los acumulados.

Presupuestos: La informacidn se recoge de los presupuestos.

Movimientos: La informacidn se recoge de los movimientos.

Ejercicio:

Tipos de ejercicio: variable o fijo (se definen a continuacién)

Variable: El ejercicio se define en las opciones de balance de situacidon y balance de
pérdidas y ganancias

Fijo: El ejercicio es fijo.

Ejercicio fijo: En el caso en que en el tipo se haya informado la opcidn fijo, aqui se
informa el ejercicio en el que se quiere que esta linea recoja los datos.

Ejercicio variable: En el caso en que en el tipo se haya informado la opcidn variable,
aqui se informa una de las opciones:

Actual: La informacidn se recoge del ejercicio actual.

Actual - 1: La informacidn se recoge del ejercicio anterior al actual.

Actual + 1: La informacion se recoge del ejercicio posterior al actual.

Actual -2... Actual -5: La informacidn se recoge de los ejercicios anteriores al actual -1.
Limite Periodos:

Periodo inferior: Se informa en el periodo menor en que la linea recoge la informacién.

Periodo inferior: El periodo es el informado en la opcidn de limite inferior en la opcion
de balance de situacion o balance de pérdidas y ganancias.

Apertura... Cierre Contable: El periodo es el que corresponde a lo que se ha marcado.

Periodo superior: El periodo es el informado en la opcién de limite superior en la
opcidn de balance de situacion o balance de pérdidas y ganancias.

Periodo superior: Se informa en el periodo mayor en que la linea recoge la
informacién.
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Periodo inferior: El periodo es el informado en la opcién de limite inferior en la opcidn
de balance de situacidn o balance de pérdidas y ganancias.

Apertura.... Cierre Contable: El periodo es el que corresponde a lo que se ha marcado.
Desglose periodos: Permite obtener un importe para cada uno de los periodos que se
calculen, o bien un Unico importe que refleje la acumulacién de los valores de todos los
periodos que se calculen.

Si se marca la casilla de verificacion, al calcular la guia, se creara automaticamente una
linea para cada periodo (en funcién de los limites informados), con sus valores
correspondientes.

Si no se marca la casilla de verificacidn, solo se obtendra una linea con el importe
acumulado de todos los periodos.

Arrastrar importes: Permite recoger un valor acumulado o un valor de periodo. Al
marcar la casilla de verificacidn, los valores correspondientes a cada periodo seran el
importe del periodo mds los importes de los periodos inferiores. Si no se marca la
casilla de verificacién, los valores correspondientes a cada periodo seran los propios de
dichos periodos.

A continuacion se explicaran los campos que hay en la pantalla de lineas:

En este apartado serd donde informemos de qué estd compuesta cada una de las
lineas que hemos definido en la cabecera de la guia, es decir, hasta ahora lo que
habriamos informado en la cabecera de cada una de las lineas es el cddigo, orden,
fichero del que ha de recoger los datos, ejercicio, periodo inferior-superior, etc. Pero
todavia no le hemos dicho en ningun sitio qué cuentas o prefijos de cuentas o valores
numeéricos son los que tiene que tomar en consideracion la aplicacion para calcular
realmente la linea que habriamos definido en la cabecera.

Pues bien, esa informacién se la damos en este apartado de la guia:

SAGE Soluciones de Gestion Empresarial

Documento propiedad de SAGE
Queda prohibida su utilizacién, divulgacién y/o copia, sin la correspondiente autorizacién



5@ Contabilidad Basica

Mantenimiento de guias

Guias Edicdn Ver Ir

LR O 4P #E F¥FE e

Orden Linea 0 Tipo Importe Debe-Haber
Cuenta o Cadigo Indicadaor Cuentas
Signo + (Suma) Descripcidn Grupo

Condicién Siempre

Datos de lineas:

Cuenta o cddigo: Cddigo contable, grupo o cddigo de linea, es decir, aqui habria que
informar el nimero de cuenta, prefijo etc. que queramos que actle. Podemos crear
indefinidas lineas en este apartado que légicamente quedarian asociadas a la linea que
tengamos en ese momento activa en la cabecera de la guia.

Operacién:

+ (Suma): sumar prefijos, cuentas, constantes o grupos.

- (Resta): restar prefijos, cuentas, constantes o grupos.

* (Multiplicacion): multiplicar cuentas, constantes o grupos.

/ (Divisién): dividir cuentas, constantes o grupos.

% (Porcentaje): calcular porcentajes entre cuentas, constantes o grupos.

Condicion:

Siempre: El valor de la cuenta, prefijo o cddigo de grupo se tendra siempre en cuenta
para el cdlculo de la linea.

Sélo si es positivo (Grupo): El valor de la cuenta, prefijo o cédigo de grupo sélo se
tendra en cuenta para el cdlculo de la linea si es positivo.

Sélo si es positivo (Cuenta): El valor del prefijo sélo estard compuesto por la suma de
los valores positivos de las cuentas coincidentes con dicho prefijo.

Tipo Importe:

Debe - Haber: El valor de la cuenta o prefijo serd el valor de su Debe menos el valor de
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su Haber.

Haber - Debe: El valor de la cuenta o prefijo serd el valor de su Haber menos el valor de
su Debe.

Debe: El valor de la cuenta o prefijo sera el valor de su Debe.

Haber: El valor de la cuenta o prefijo sera el valor de su Haber.

- Debe: El valor de la cuenta o prefijo sera el valor de su Debe multiplicado por -1.

- Haber: El valor de la cuenta o prefijo sera el valor de su Haber multiplicado por -1.
Indicador:

Cuentas: Nos indica que lo que hay informado en el campo "cuenta o cddigo"
corresponde a una cuenta.

Cdodigos: Nos indica que lo que hay informado en el campo "cuenta o cédigo"
corresponde a un cédigo de linea.

Constantes: Nos indica que lo que hay informado en el campo "cuenta o cédigo"
corresponde a una constante fija.

Orden:

Indica en qué situacién estan las lineas.

Descripcion

Cdédigo grupo: Indica la descripcidon del cédigo que se haya informado en el campo
"cuenta o codigo". Sélo sirve para cédigos de linea.

5.2.- Opciones de consulta y gestion de las guias

Una vez visto las 2 partes del mantenimiento de las guias de balance, es decir, la
cabecera de las lineas y el desglose de lineas, vamos a ver las distintas opciones de
consulta y gestién que tenemos dentro del mantenimiento de guias de balance:

El menu de la cabecera del mantenimiento de guias consta de las siguientes opciones:
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Menu Procesos:

Parametros guia [CTRL + G]: Muestra una pantalla que muestra el cddigo de guia, su
tipo, su nombre y la opcidn de si es preimpreso o no, se permite modificar todo menos
el codigo de guia.

Seleccionar guia [CTRL + Q]: Muestra la pantalla de limites.

Calcular [CTRL + R]: Calcula la guia en cuestidn.

Verificar guia [CTRL + U]: Comprueba que la sintaxis de la guia sea la correcta.

Renumerar orden de linea: Si se confirma el proceso, pone los érdenes de linea de
diez en diez.

Cambiar cddigo de linea [CTRL + O]: Cambia el cédigo de linea a otro nombre, las
lineas que tienen el cédigo antiguo de linea se cambian por el nuevo.

Mantener datos linea [CTRL + M]: Si esta marcada la opcién, cuando se da de alta,
mantiene los valores de la linea actual.

Cuentas fuera de guia. [CTRL + H]: Muestra una pantalla que te permite introducir la
cuenta inferior, la superior y el nivel de cuentas que se quiere mostrar. El botén de
imprimir te imprime toda la lista de cuentas que no estan en la guia. El botén de
refrescar permite actualizar la informacién que se ha introducido en los apartados
superiores.

Buscar cddigo cuenta [CTRL + W]: Permite una busqueda de un cédigo o una cuenta
por todas las lineas de una guia. Se debe informar lo que se tiene que buscar; la
direccion de busqueda (adelante o atrds); si hay que buscarlo en cualquier parte del
campo, en el comienzo del campo o en todo el campo y si se tiene que buscar como
cddigo, como cuenta o como cualquier tipo.

Buscar siguiente codigo/cuenta: Si se ha definido una busqueda, busca la siguiente.
Menu Ir:

Atras [Mayusculas + F10]: Va a la linea anterior que se ha marcado.

Adelante [Mayusculas + F11]: Va a la linea siguiente que se ha marcado.
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Ir a... [Mayusculas + F12]: Muestra una pantalla con las 10 ultimas lineas que se han
recorrido y permite escoger una linea a retroceder o avanzar.
El menu de las lineas del mantenimiento de guias consta de las siguientes opciones:

Menu Ver:

Seleccionar cuenta [CTRL + K]: Muestra una pantalla que muestra todas las cuentas
definidas en esa empresa.

Seleccionar cédigo grupo [CTRL + G]: Muestra una pantalla que muestra todos los
cddigos de linea que hay en esta guia.

Informacion codigo grupo [CTRL + M]: Muestra toda la informacion del cédigo de linea
gue estd actualmente.
Menu Ir:

Atras [Mayusculas + F10]: Va a la linea anterior que se ha marcado.
Adelante [Mayusculas + F11]: Va a la linea siguiente que se ha marcado.

Ir a... [Mayusculas + F12]: Muestra una pantalla con las 10 ultimas lineas que se han
recorrido y permite escoger una linea a retroceder o avanzar.

5.3.- Ratios

5.3.1.- Ratios financieros

Los Ratios Financieros, son coeficientes o razones que proporcionan unidades
contables y financieras de medida y comparacién, a través de las cuales, la relacién
(por divisién) entre si de dos datos financieros directos, permiten analizar el estado
actual o pasado de una organizacién, en funciéon a niveles 6ptimos definidos para ella.

En relacién a la comparacion de los datos, ésta debe cumplir ciertas condiciones:

- Los datos financieros que se relacionan, deben corresponder a un mismo
momento o periodo en el tiempo.

- Debe existir relacién econdmica, financiera y administrativa entre las

cantidades a comparar.

- Las unidades de medida en las cuales estdn expresadas las cantidades de
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ambos datos a relacionar, deben ser consistentes una con otra.

5.3.2.- Coeficiente de solvencia, liquidez y tesoreria

Definicion:

Finalidad:

Formula:

Coeficiente liquidez

inmediata

Definicion:

Finalidad:

Formula:

Calidad de la deuda

Coeficiente de solvencia

Unidad de Medida:

Unidad de Medida:

®

Activo Circulante dividido entre pasivo circulante.

Grado de Liquidez para hacer frente a los pagos a corto plazo. Valor
optimo entre 1 y 2. Si es inferior a 1 indica inestabilidad Financiera.

Si es muy elevado puede influir en los resultados.
Veces.

Activo:D Activo Circulante

Pasivo:E Acreedores a corto Plazo

Activo circulante de mayor liquidez (IFT y tesoreria) dividido entre pasivo

circulante.

Mide el grado de liquidez inmediata. Valor 6ptimo entre 0,1 y 0,3. Por
encima de 0,3 se puede producir un exceso de liquidez de la empresa,

que afecta a su rentabilidad.
Veces.

Activo: DIV Inversiones financieras temporales + DVI Tesoreria

Pasivo: E Acreedores a corto plazo

@
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Definicion:

Finalidad:

Unidad de Medida:

Formula:

Acreedores a largo plazo dividido entre la suma de acreedores a largo y a

corto plazo, en porcentaje.
Mide el peso de los acreedores a largo plazo en el total de acreedores.
%

Pasivo: D Acreedores a largo plazo * 100

Pasivo: E Acreedores a corto plazo + D Acreedores a largo plazo

5.3.3.- Como calcular ratios

Para calcular ratios en la aplicacidn, debemos entrar dentro de Operativa contable /
Balances / Guias de balances / Mantenimiento.

Deberemos escoger un tipo de guia que tenga el nombre de Ratios y que sea del PGC
90 (también podemos hacer una copia de los ratios del PGC 90 al NPGC para verlo en el

ejercicio 2008 y posteriores).

Mantenimiento de guias B8

Tipo Guia  Todas

Codigo Descripcian Tipo Flan cuentas

Ratid Liquidez Ratios PGC 20

Ratd RATIOS Ratios PGC 20

Rati2 Rentabilidad Econdmica Ratios PGC 30

Ratil Rentabilidad Finandera Ratios GC 30 =
Rat3 Rentabilidad Ventas Ratios PGC 20 ~
Rati4 Rotacién Activo Ratios PGC 20 ~
Rats Rotaddn Active Circulante Ratios PGC 50 -
Ratid Solvenda Téonica Ratios PGC 50 ¥
Rat? Solvenda Total Ratios PGC 20 x
Ratg Tesoreria Ratios PGC 20 =

Mueva Guia | Borrar Guia | Guardar como... | Convertir a NPGC | Aceptar | Cancelar |

Marcando una de las guias de Ratios del PGC 90, tenemos el botdn “Convertir a NPGC”
y desde la pantalla, informaremos un cédigo nuevo, el nombre de la guia, etc.

Una vez creada la guia al NPGC, accederemos dentro de ella y dentro del menu
Procesos / Calcular, el programa nos permitira calcular el ratio que hayamos
seleccionado.
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Parametros quia Ctl +G
Seleccionar Guia Cirl +Q
Calcular Cirl +R
Verificar guia Ctrl +U

Renumerar orden de linea.

Cambiar cadigo linea Ctrl+0
Mantener datos linea Ctrl +M
Cuentas fuera de guia Ctrl +H
Q Buscar codigo/cuenta Ctrl +W

Buscar siguiente codigofouenta Cirl +Y

@ Informe guia actual Cirl +P

Es importante informar correctamente que el tipo de guia es Ratios para verla en la
siguiente pantalla y poderlo calcular.

Una vez Finalizado, el programa nos mostrara el informe, visualizando el ratio ya
calculado.
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PROCESOS AUXILIARES

1. RECODIFICADOR CODIGOS DE CUENTAS

Esta opcién permite modificar la cuenta origen por la cuenta destino, siempre que
cumpla con los limites de fechas y los filtros seleccionados.

La opcion de recodificador de cuentas, se encuentra en Contabilidad y Finanzas /
Operativa contable / Procesos auxiliares.

Contabilidad a

‘ontabilidad y finanzas -

b Datos maestros
# Operativa contable

b Asientos contables

b Cuentas de mayor

b Libros y diarios

b Balances

= Procesos auxiliares
bl R =codificador codigos cuen

E—l Recodificar cuentas =
@ Ver historico recodificac

b Conversion de cuentas
G Acumulador y desacumulad
G Acumulados a cero v actual
G Renumerador de asientos
G Renumerador de facturas
G Eliminar maovimientos
G Recdlculo de periodos
G Regularizacion de divisas
G Traspaso IRPF a Momina
@ Revisidn importes en metali
G Cambio de cadigos de IVA

|| Tutorial

La operativa es la siguiente:
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Recodificador de cddigos de cuentas B8

Limites de proceso
Defina la seleccidn de datos a procesar

F= Limites de
| Proceso Sdlo se modifican los movimientos contables, cartera de efectos, saldos vivos, movimientos de
analitica, imientos periddicos, imientos de estimaciones y movimientos de cobros y
. pagos, en ningdn caso convertird las cuentas contables que se encuentren en documentos de
b Filtro del gestion (pedidos, albaranes, facturas, etc.). Mo se recodificaran los presupuestos contables ni
proceso se despuntean los registros de fichas de mayor ya punteados en procesos previos.

. . Cambiar una cuenta
Ejecucidn del

4 proceso Origen 430000000 CLIENTES VARIOS
Destino 430001001 SUMINISTROS TATWAN 5.1
Limites de fechas
Inferior 01-01-2011 ° Superior 31-12-2011 °

< Afras lﬂm Finalizar Cancelar

Se informa la cuenta origen (donde estdn los datos), y la cuenta destino (la cuenta
donde queremos traspasar los asientos contables).

NOTA. Es importante haber creado previamente la cuenta destino antes de realizar el
proceso.

Seleccionaremos los limites de fechas y los limites de diarios y/o canales,
delegaciones, secciones, proyectos y departamentos (si la empresa usa estos campos).

El proceso no despuntea las fichas de mayor, si no que recodifica la cuenta y ademas,
traspasa el mismo punteo que tenia la cuenta origen.
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Recodificador de cddigos de cuentas B8

Filtro del proceso
Defina el filtro que se aplicara a los datos del proceso

D@ Diarios
D@ Canales
D@ Delegaciones
l-EI Limites de D@ Departamentos
= proceso 1[5 Secciones
D@ Proyectos
Filtro del
proceso

Ejecucidn del
1 proceso

< Ards | guiente Finalizar | Cancelar |

NOTA: para la aplicacion de Estimaciones, el canal hace referencia a la actividad.
La opcidn de recodificar cuentas es un proceso irreversible.

La opcion convierte de una cuenta origen a cuenta destino, los datos de Movimientos
contables, Saldos Vivos, Cartera efectos y analitica, seglin limites de fechas vy filtro de
campos analiticos. Si el movimiento estd punteado en saldos vivos se despuntea y
cambia la cuenta. Si la factura es de gestién se salta la integridad y modifica la cuenta
del movimiento contable. En analitica modifica la cuenta contable de movimientos de
analitica pero no la cuenta de analitica. En la cartera de efectos la cuenta de Bancos
remesa de la tabla de Cartera efectos e Histdrico se convierten sélo si el registro no
esta remesado.

No tiene en cuenta la seguridad por tablas ni la seguridad reducida, es decir, si un
usuario no tiene acceso a algunos canales, delegaciones, etc., pero si tiene permiso

para ejecutar la opcion, el proceso recodifica todos los registros.

No se permiten recodificaciones entre los limites de fechas si el periodo esta cerrado.
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2. CONVERSION DE CUENTAS

Permite gestionar (dar de alta, eliminar, consultar y/o modificar) la informacion del
plan de conversion a través de guias de conversion.

Es decir, nos permite crear otra empresa con la recodificacion que hayamos indicado
en este proceso.

NOTAS:

e Se guardan por cada empresa y puede definir tantas como sea necesario.
e Las conversiones permiten adaptar el plan contable a una codificacién distinta
segln las necesidades.

2.1.- Mantenimiento de guias

En primer lugar debemos dar de alta la guia:

Conversidn de cuentas BEBEE8

Conversion de cuentas Edicion Procesos

LR v ddpPbl @k QFY &l 2

Descripcian Guia
1

Definician del plan de conversion

Cta. Origen Esquema Descrip., Cta.
13* 29* Subvenciones, donadones y ajustes
14+ 25% Provisiones

Cuenta origen: Cédigo de cuenta a convertir.
Caracter comodin que podemos usar:

e ?. Llaposicidn se sustituye segun el origen de los datos.
e * Desde esa posicion hasta el final, se sustituye segun el origen de los datos.

Esquema: Formato de la conversidn. Podrd desarrollar el esquema de conversion,
[ 1
pulsando el botdn 3
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Conversién de cuentas (7 WO ]

Conversidn de cuentas Edicidn Procesos

e LD APl @l QF S Ew (2

Descripcian Guia
1

Definicion del plan de conversion

Cta. Origen Esquema Descrip. Cta.
13* 24% : Subvenciones, donaciones y ajustes
14 25% Provisiones
Pruebas de conversiones de cuentas B B8
Codigo de Cuenta (C) Codigo de Canal (K) Codigo de Delegacién (D)
1 2| 3] %) =)&) 78| 2 1| 2| 3| 4| 5| & 12| 3| 4| 2| &
alblc|d| el £]lalhlii|k|l |m|nld [|a|b|c|d|e|f|alr|i|ill £la|b|c|d]e|]a|h]i]|i]|*
Alfanumérico Alfanumérico Alfanumérico
Resultados Farmula Farmula

24= Probar Farmula

Incidendas

| Aceplis i Cancelar |

Aspectos a tener en cuenta para formar el esquema:

e La cuenta puede formarse por numeros (0... 9) o letras en mayusculas (A... Z).

e El cddigo de la cuenta puede tener hasta 15 digitos (a cada uno le corresponde
una letra). Se asignan las letras (en minusculas) por orden alfabético: al primer
digito (empezando por la izquierda) le corresponde a la a, al segundo a la b, al
tercero a la c... hasta la i.

e Podrd usar caracteres comodin:

o ?.Lla posicidn se sustituye segun el origen de los datos.
o *. Desde esa posicidon y hasta el final se sustituye la posicién segun el
origen de los datos.

e Podrd usar el canal para formar el cédigo de cuenta destino. Se usan los
corchetes[].

e Podrd usar la delegacion para formar el cédigo de cuenta destino. Se usan las
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llaves { }.
Ejemplos:
e abc{abc}[abc]. Los 3 primeros digitos corresponderian a las 3 primeras

posiciones de la cuenta, los 3 siguientes a las 3 primeras posiciones de la
delegacidn, y los 3 ultimos a las 3 primeras posiciones del canal.

Codigo cuenta Codigo canal Codlg?, Resultado esguema
delegacion
abcdefg
hoi 2bed 2 bed e | anclabcyanc)
4 300007 EX¥TER
B 5
, , = ' '430BAREXT'
b —= 430 [abc] —= EXT {abc} —-= BAR
o ghiabcdef (ejemplo de permutacion).
Codigo cuenta Codigo canal Codlgp? Resultado esguema
delegacion
abcocdetfg
h 1 abcocd
4300007 | & abcde hiabcdef
6 5 EYTER | DARNA g
‘Fes430000°
ghiabcdef -
=T65430000°

e Abcdef???. El primer digito de la cuenta es un valor fijo (la letra A al estar en
mayusculas se considera una constante que no se debe sustituir) y al final los 3
ultimos son caracteres comodines.

Codigo cuenta Codigo canal Codigo delegacion |  Resultado esquema
abcdefgh
1
abcocde abcocde
23000078 FYTER | BARNA Abcdef???
Abcdef??? --= A30000765
A30000765°

Se visualiza (en Resultados formula) cémo quedaria la cuenta. Debajo de cada digito
aparece una letra que indica el origen de la composicién: C (CUENTA), D (DELEGACION)
y K (CANAL).
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2.2.- Proceso de conversion

Una vez hecha la guia, sélo nos falta procesar la conversion.

Proceso de conversién de cuentas B8

Opciones del proceso
Defina las opdones que se aplicaran a los datos del proceso

Guias Disponibles Borrar Ficheros
. 1 &) Mo Borrar
P el Cta. Origen Esquema
proceso 'g * () Borrar
13= 24* )
— = Procesar Ficheros
__ Seleccidn de
empresas - Plan de Cuentas
- Grupos
Filtro del -
- | Clientes
proceso o
= Acumulados (real y presupuesto)
Ejecucién del = ;

{3 proceso

B

< Atrds @ Finalizar Cancelar

En esta pantalla indicaremos qué ficheros queremos procesar: Plan de cuentas,
Grupos, Clientes, Acumulados (reales y presupuestos) y/o Movimientos.

En la siguiente pantalla, indicamos a qué empresa queremos convertir las cuentas
indicadas en el anterior proceso.
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Proceso de conversién de cuentas B8

Seleccion de empresas
Selecdone las empresas a procesar

Seleccione la empresa destine de los datos

Codige  Mombre Empresa Inicio NPGC
__ Opciones del 09991 *INDUSTRIAS LOPEZ, 5.A. 2.008
proceso 09924 CONTEN, S.A. 2.008
09995 *“CONSTRUCCIONES LOPEZ, 5.A. 2.008
__ Seleccidn de 09996
empresas AUTOMOVILES SANJUAN, 5.L. 2,008
09998 Despacho Demostracidn Profesional Class, 5.A. 2,008
Filtro del
proceso

| Ejecucidn del
4 proceso

M oA 4 Ik M

]

< Afras Siguiente = Finalizar Cancelar

3. ACUMULADOR / DESACUMULADOR DE ASIENTOS

Este proceso se utiliza para acumular o desacumular movimientos contables. Los
limites de fechas pueden estar entre varios ejercicios.

Si entre los limites de fechas seleccionadas, hay algun periodo cerrado, no se ejecuta el
proceso.

Si esta marcada la opcién Acumular, el proceso acumula todos los movimientos
comprendidos entre los limites informados que estén sin acumular.

Si estd marcada la opcién Desacumular, el proceso desacumula todos los movimientos
comprendidos entre los limites informados que estén acumulados.
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Acumulacidn y desacumulacidn B8

Limites de proceso
Defina la seleccidn de datos a procesar

F= Limites de
= proceso
Limite de fechas Limite de asientos
_ Filtro del Inferior 01-01-2011 [ Inferior 1
proceso )
Superior 31-12-2011 Superior 292,299
Ejecucidn del
™ proceso Limite de cuentas Acumular\Desacumular
Inferior & Acumuiar

{7 Desacumular
Superior 2272777777

< Atrds Siguiente > Finalizar Cancelar

4. RENUMERADOR DE ASIENTOS

La opcién de renumerador de asientos permite renumerar asientos de la empresa y
ejercicio activo.
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Renumerador de asientos B8

Opciones y limites del proceso
Defina las opcones y limites gue se aplicaradn a los datos del proceso

Opciones y
limites del Limites
proceso
[] Renumerar todo el ejercido 2011 Calculo automatico asiento nueve
Filtro del L = ) L
= Fecha inicial 01-01-2011 tul Asiento inicial 0
proceso - &) Apertura :
Fecha final 31-12-2011 Asiento nueve 1
Ejecucidn del Numeradién
Ll proceso
[] Renumerar por cuadre Actualizar contadores

[ Mumeracién por canal

[] Mumeracidn por delegacidn

< Afras lﬂm Finalizar Cancelar

Las opciones que presenta esta pantalla son las siguientes:

Renumerar todo el ejercicio: Si marca esta opcién se renumeran todos los asientos del
ejercicio activo. Si estda marcada la opcion de Numeracion por canal y/o delegacion, el
proceso recalculard el n? de asiento para todos y cada uno de los canales y/o
delegaciones

Cdlculo automatico asiento nuevo: Calcula o no automaticamente la numeracién del
primer asiento nuevo que corresponda. Si no marca la opcién, podra entrar la
numeracion del primer asiento nuevo directamente.

Fecha inicial: Fecha inicial a partir de la que se renumerard
Fecha final: Siempre es la fecha final del ejercicio
Asiento inicial: Asiento inicial a partir del cual se renumerard

Asiento nuevo: Numero de asiento nuevo que sustituird al n2 del primer asiento que se
renumere.

Renumerar por cuadre: Si marca esta opcién se renumerard, dentro del mismo asiento
y periodo, por cuadre de movimientos

Numeracidn por canal: Si estd marcada la opcidn, permitird entrar el cddigo de canal
de los asientos que desea que se renumeren

Cédigo canal: Cédigo de canal a renumerar
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Numeracidn por delegacién: Si estd marcada la opcion, permitira entrar el cédigo de
delegacion de los asientos que desea que se renumeren.

Cédigo delegacién: Cddigo delegacion a renumerar.

Actualizar contadores: Si esta marcada la opcidn, al finalizar el proceso, actualizara los
contadores de asientos.

Antes de continuar con el proceso, el programa le presentard un mensaje parecido a
este:

Renumeracion de Asientos B8

Ca—

Proceso a ejecutar

~ 4

Dezde
Fecha Inicial = 01/01 /2017 [ Apertura |
Hazta final de gjercicio

Agiento Inicial =0
Aziento Muevo = [Butomatico]

Actualizard contadores

-.Em Cancelar

Esta pantalla le informard de los limites y opciones que ha elegido para la
renumeracion.

Si entre la fecha inicial y final del proceso, hay algin periodo cerrado, aparecera el
siguiente mensaje:

Renumeracion de Asientos

=

El periodo 0 esta cenado.
_— i Desea continuar con la renumeracion de azientoz Y

- No
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5. RENUMERADOR DE FACTURAS

La opcidon de renumeracion de facturas funciona de manera muy similar a la de
renumeracion de asientos.

Renumerador de facturas B8

Opciones y limites del proceso
Defina las opciones y limites que se aplicardn a los datos del proceso

Opciones y
Iimites del

proceso Opdones

X Contadores
E:_lg;:oeg:l Tipo de facturas Opciones contador © Contador dnico
&) Emitidas @ Contador por ejercido

Limites del ) Recibidas Contador por series ) Contador por afio natural

proceso

. . Datos iniciales de facturas emitidas
| Ejecucidn del
|=f proceso

Fecha inidal 20-07-2011 7 Serie/fact. inidal 0
Fecha final 31-12-2011 Serie/fact. nueva 1

< Afras m Finalizar Cancelar

Actualizar contadores: Al finalizar el proceso, actualizard los contadores de facturas
emitidas o recibidas

Contador por series: El contador de facturas serd individual por cada serie. Activara el
campo serie de la opcidén Datos iniciales de facturas Emitidas / Recibidas

Facturas emitidas: La renumeracion se hara de las facturas emitidas
Facturas recibidas: La renumeracion se hara de las facturas recibidas

Contador Unico, por ejercicio o por afio natural: Indicador del tipo de ejercicio contable
con el que trabaja la empresa.

Fecha inicial: Fecha inicial a partir de la que se renumeraran las facturas
Fecha final: Es un campo fijo, si:
e Contador Unico. Fecha final = 31/12/20XX

e Contador por ejercicio. Fecha final = Ultimo dia del ejercicio
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e Contador por afio natural. Fecha final = Ultimo dia del afio
Serie/fact. Inicial: Serie y factura inicial

Serie/fact. Nueva: Serie y factura nueva, sustituira a la primera factura que encuentre a
partir de la inicial

Si la empresa activa tiene configurado el médulo de gestidon, no se permite renumerar
facturas de clientes.

Si cambia la configuracion original de contadores, antes de iniciar el proceso,
aparecera un mensaje preguntando si quiere hacer permanentes estos cambios.

Si pulsa el botédn CANCELAR, no continta con el proceso de renumeracion.

6. ELIMINAR MOVIMIENTOS

Este proceso permite eliminar movimientos contables. Informaremos los limites de
cuentas, fechas o nimeros de asiento que queremos eliminar y la aplicacion antes de
ejecutar el proceso, presentard una pantalla informandole de los datos que se van a
borrar:

Eliminacién de movimientos B8

Limites de proceso
Defina la selecddn de datos a procesar

= Limites de
&= proceso
Limite de cuentas
Filtro del
proceso Inferior [ [ Superior zzzzzzzzz
. » Limite de fechas Limite de asientos
| Ejecucidn del
{3 proceso Inferior 01-01-2011 7 Inferior 0
Superior 31-12-2011 % Superior 999.999

Opdiones del proceso

[] Eliminar registros importaciones en formato mdb

< Atrds guiente Finalizar Cancelar
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7. RECALCULO DE PERIODOS

Permite recalcular el periodo de cada movimiento contable.

Recélculo de periodos B8

Limites de proceso
Defina la selecddn de datos a procesar

== Limites de
=T proceso

Limite de cuentas
Filtro del
proceso Inferior [ [3| Superior 7zZ7zzziz
. Limite de fechas Limite de asientos
| Ejecucicn del

{3 proceso Inferior 01-01-2011°7 Inferior 0

Superior 31-12-2011° Superior 999,999
< Afrds Siguiente > Finalizar Cancelar

NOTA. No se ejecutard el proceso, si entre los limites seleccionados hay algin periodo
cerrado.

8. REGULARIZACION DE DIVISAS

Permite regularizar saldos y efectos de cartera con importe en divisas.

NOTA. Se actualizan los saldos y efectos de cartera al valor del cambio actual de la
divisa. Para los saldos, se genera un apunte contable con las diferencias de cambio
(positivas o negativas). En los efectos de cartera, se modifican automaticamente los
efectos existentes, actualizando el importe de la moneda base y el importe del
cambio.
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Regularizacién de divisas B8

Opciones del proceso
Defina las opcones que se aplicaran a los datos del proceso

Limite de cuentas Orden de los movimientos
. Inferior Ordenacidn  Asiento nuevo al cambiar
=— = Opciones del
=T proceso Superior 772777777 Cuenta
Canal
Limite de fechas . @ Subir
iltro del ) o Delegacidn
I Filtro de Inferior 01-01-2011 Baj
jar
proceso
Superior 31-12-20117
Ejecucidn del Selecdion de divisas
ELI proceso Cddigo divisa A Factor cambio 0,000000
Fecha de proceso | 31-12-20117 [7] Actualizar cambio Cambio nuevo 0,000000
Opdiones del proceso Totalizar por ...

Cuenta diferencias cambio positivas 768100000
@) total dnico

Cuenta diferencias cambio negativas 668100000 ) facturas

Comentario  Regularizacidn de divisas

< Afras lﬂm Finalizar Cancelar

Limite de cuentas / fechas: limite inferior y superior de cuenta y fecha.

Ordenacion: Campo por el que ordenar. Podremos adelantar un registro el elemento
seleccionado (pulsando el botén SUBIR) o atrasarlo (pulsando el botén BAJAR).

Asiento nuevo al cambiar: Si responde afirmativamente, cuando cambie lo informado
en el campo Ordenacion, se genera un nuevo asiento. En otro caso, no genera asiento
nuevo.

Cdédigo divisa: cédigo de la divisa a regularizar.
Fecha de proceso: fecha en la que generar el asiento.

Actualizar cambio: Si activa la casilla de verificacion, el campo informado en Cambio
nuevo se actualiza en la divisa informada.

Factor cambio: factor de cambio de la divisa informada.
Cambio nuevo: cambio de la divisa informada en el dia de la fecha de proceso.

Cuenta diferencias cambio positiva / negativa: cuenta a las que se hard el asiento, si la
diferencia de cambio es positiva o negativa.

Comentario: comentario del asiento que genera la regularizacion.
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9. TRASPASO IRPF A NOMINA

Permite traspasar retenciones informadas en facturas contabilizadas en
Contabilidad hacia Némina (para confeccionar los modelos 190 o 180 de IRPF).

Requisitos para realizar la acumulacién:

Que exista el fichero TrasIRPF.mdb. La primera vez que accede a la opcion, la
aplicacion busca la base de datos en el directorio \PathDatosActivos\Entorno\
de 16 bits (donde estd instalada Némina). Si no la encuentra, la busca en el
directorio \PathDatosActivos\Entorno\ de 32 bits (donde estd instalada
Contabilidad). Una vez encontrado el fichero, se informa automaticamente su
ubicacion en el campo Carpeta destino.
NOTA. No podra finalizar el asistente, sin informar la ubicacidon real de la base
de datos TrasIRPF.mdb.

Tener informadas las claves de IRPF. Los tipos de retencion usados para generar
las facturas deben tener informadas las claves de IRPF correspondiente. No se
traspasaran las facturas en las que el tipo de retencién usado no tenga
asignada la clave de IRPF. Si la aplicacion muestra el mensaje “No existen
movimientos con retenciones entre los limites seleccionados” vy existen
facturas con retencion, es posible que no exista ningun tipo de retencién con la
clave de IRPF informada.

Haber dado de alta el cddigo de cliente/proveedor. Para realizar la
acumulacioén, el codigo de cliente/proveedor informado en la factura debe
darse de alta previamente desde el mantenimiento del Plan de Cuentas,
informando su correspondiente CIF/DNI.
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Traspaso de retenciones a Némina B8

Limites del proceso
Defina la seleccidn de datos a procesar

F= Limites del
= proceso
Ejercicio a acumular
Filtro del ®F ) Ejercicio anterior
proceso
Destino
) Nomina Importar directamente
7 Nomina Win

TrasIRPF.mdb

Carpeta destino  \\SBDSMKTECASANOV\Sage Muranonomina \IRPF

< Atrds guiente Finalizar Cancelar

Ejercicio actual / anterior: ejercicio a traspasar.

Destino: retenciones de Win o Class. Con la posibilidad de Importar directamente a la
aplicacion de Nédmina Class después del proceso.

Carpeta destino: Indica donde esta la base de datos (TrasIRPF.mdb) que recogera la
aplicacion de Némina Win. (Sélo se activa la carpeta destino si hemos marcado la
opcioén de destino Nomina Win.

10. REVISION IMPORTES EN METALICO

Visor actualizacion cobros en efectivo para el modelo 347

Dentro de la opcion Operativa contable/ Procesos auxiliares / se ha incorporado un
visor para actualizar los cobros en metalico realizados durante el ejercicio 2008.
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Revisién de importes en metdlico 88
Opciones Procesos
— B m = [ =
V9o @e® muled 2%
ARPOES®
Metdlico Fechaas.  Asiento  Cuenta Sigla NIF Contrapartida Comentario Debe Haber Fecha fact. ER Serie  Factwra  Affofact. Retenddn  Tiporemesa Remesado  Tald
| B |oro12011 8 430001004 ES  A10000040 Apertura 0,00 3.37,48
[ 0012011 8 430001004 ES AI0000040 Apertura 0,00 469321
[ 01012011 8 430001009 ES A10000099 Apertura 0,00 129,51
[ 01012011 8 430001010 ES  A10000107 Apertura 0,00 4.058,01
[ owo1-2011 8 430001010 ES  AI0D00107 Apertura 0,00 3.988,47

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

o oooo
oo eoo

ooooO

En el visor se presentan los siguientes campos:

Metalico 347, Fecha asiento, Asiento, Cddigo Cuenta, Contrapartida, Comentario,
Importe Debe, Importe Haber, Fecha Factura, Tipo Factura, Serie, Factura,
Importe Retencion, Tipo Remesa, Remesado, Talén, Tipo Efecto, Clase Efecto.

Se visualizardn soélo los movimientos de cuentas de clientes, definidas en la
configuracion de la empresa.

Los campos de fecha, asiento, cddigo cuenta, contrapartida, comentario, e importe
Debe / Haber salen de los asientos contables.

Los campos Fecha factura, Tipo Factura, Serie, Factura/registro, Importe Retencion,
salen de los datos factura de los asientos contables.

Los campos de Tipo remesa, remesado, talén, tipo efecto y clase del efecto, se
presentan de la cartera de efectos. En una empresa que no tenga asociada la cartera
de efectos no se presentaran dichos campos en el visor.

Se dispone de unas opciones para marcar y desmarcar el campo Metdlico 347, de los
registros visualizados en el visor.

Se permitird aplicar filtros estandar y filtros predefinidos por la aplicacidn.

Al finalizar se solicitara la actualizacion de los movimientos contables marcados como
Metalico 347.

11. CAMBIO DE CODIGOS DE IVA

Se han afiadido los cédigos de IVA necesarios para la aplicaciéon del cambio impositivo
que sera efectivo a partir del 01/07/2010.

Se ha creado una nueva opcidn (Situada en procesos auxiliares de la operativa
contable) que permite actualizar el cédigo de IVA asociado a las cuentas contables y
movimientos periddicos.

Esta opcién presenta al usuario una pantalla solicitando la siguiente informacion:
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Cambio de Cédigos de IVA

Parametros del proceso
Espedifique si el cambio afecta a dientes y/o proveedores, las empresas afectadas y el cambio de cddigo de Iva a realizar

Parametros
del proceso

Actualizacién Empresas
m===s Seleccicn de () Todas las empresas
i — Proveedores (& Empresa actual
Mavimientos periddicos @ Selecddn de empresas

Cédigos de IVA

Territorio  Comdn Cadigo inicial 0

Cddigo final i]

< Afras Siguiente > -.'m Cancelar

Al aceptar se modificardn las cuentas contables sustituyendo el cédigo de IVA
inicial con el final.

También se ha afiadido a la aplicacién la nueva opcién de “Actualizar cuotas” que
permite actualizar el porcentaje de IVA de las cuotas pendientes de los Leasings.
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SALDOS VIVOS

1. MANTENIMIENTO CARTERA DE SALDOS

Entendemos por Saldos Vivos aquellos saldos deudores y acreedores que todavia estan
pendientes de cuadrar o saldar por parte de la empresa, es decir, serian aquellos
registros o facturas tanto de clientes como de proveedores de las cuales todavia no
hemos efectuado el cobro o el pago de las mismas. En el momento en que yo
contabilice el cobro o el pago correspondiente a una determinada factura, ya podré
cuadrar, saldar o casar la factura con su correspondiente cobro o pago. Mientras no lo
haga, dichos registros tendran la consideracion de Saldo Vivo.

Asi pues la cartera de saldos vivos nos permitird controlar los saldos deudores vy
acreedores de la empresa, es decir, nos dird qué nos deben a nosotros como empresa
nuestros clientes y qué debemos nosotros a nuestros proveedores.

Los saldos vivos se generan automaticamente a partir de los movimientos contables
generados siempre y cuando hayamos definido los prefijos correspondientes en el
apartado de “prefijos de cuentas” dentro del asistente de configuraciéon de
Contabilidad Class.

Asistente de configuracidn de la empresa

Ira... Procesos
.4 Tamafio de campos 4 Plan de cuentas
W Captura de mensaje: CPGCS0 @ FEEC
w Contenidos legales
- Erlace SPA Frefijos de cuentas con I.V.A, repercutide Frefijos o cuentas de saldos vivos
[—]C&j Contabilidad 1 Fm 4 Incluir prefijosfcuentas  Exdluir prefijosfcuentas
- Controles de asiento| ’ ' 1 a3
... Definicién de cuenta| ~ :
2 5 2 4
.. w0 Cierre de ejerddo
w0 Cierre contable 3. 6. 34
... Apertura contable &
=" JPrefijos de cuentas 5
P 6.
- Periodos contables Prefijos de cuentas con 1.V.A. soportado
. Entrada répida 7.
@ IR 140 4. &
E-ES Analitica 9,
i Configuracdn 2 410 5. 0.
.. Periodos analitica
38 6. Fecha inical de traspase | 01-01-1900 "

E2-E5 Activos fijos

L. Configuracén
E|L»_‘_E) Compras y Ventas
W General

L@ stocks

L.w Almacenes

- Colores y tallas

- Mumeros de serie

- Facturacén
.. eFacturas -

a I v

Cancelar

Guardar
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En el apartado de “cuentas o prefijos saldos vivos” deberemos informar aquellas
cuentas o prefijos de cuentas que deben generar registros dentro del mantenimiento
de la cartera de saldos vivos; normalmente informaremos los prefijos
correspondientes a clientes (430) y proveedores (400).

A partir de ese momento, cada vez que entremos un asiento contable utilizando una
cuenta de cliente o de proveedor se generara el correspondiente registro dentro del
mantenimiento de la cartera de saldos vivos:

Mantenimiento de cartera saldos vivos (maovimiento con asiento contable asociado)

(2NN ]

Saldos vivos Edicidn Procesos Punteo Ver

LR LD IIPPl &l OFS YEERESEiaasE =

Cuenta 400000000 Provesdor Pendiente de contabilizar 0,00
Debe contable 0,00 Haber contable 4.533,00 Saldo contable -4.533,00

Ejercicio 2011 Riesgo méximo 0,00 Efectos en descuento 0,00

Saldo total -4.533,00

Fecha asientd Codigo cuenta ™ Serie Factura  Ejer.fact Puntzade  Us. punteo Agrup.punteo  Tipo punteo Fechapunteo D/H  Importe asiento  Tipo doc. Documento Asiento  Canal

18-04-2011 | 400000000 3 2.011 D o o 18-07-2011 Haber 4.533,00 6

20-06-2011 400005001 1 2.011 O a a 18-07-2011 Debe 43,98 24

14-04-2011 400005001 1 2.011 ] 1] 1] 13-07-2011 Haber 4.354,00 2

30-03-2008 400005001 1 2.008 il o o 14-04-2011 Haber 1.565,50 20
15-07-2011 400005001 5 2.011 il o o 19-07-2011 Haber 29.033,00 36

30-06-2007 400005001 13 2.007 il o o 03-12-2007 Haber 3.205,36 686 0
22-01-2009 400005001 3 2,009 O "] Q 28-12-2010 Haber 55,12 40
15-01-2010 400005001 3 2.010 O o o 17-01-2011 Haber 5,51 L

16-09-2010 400005001 18 2.010 D o o 17-01-2011 Haber 3.221,87 570
25-02-2010 400005001 7 2.010 D o o 17-01-2011 Haber 19,85 1|0
03-12-2007 400005001 13 2.007 ] a a 03-12-2007 Debe 1.068,45 688 0
03-12-2007 400005002 8 2.007 O o o 03-12-2007 Debe 18.117,16 688 1 =
01-01-2007 400005002 2 2.007 il 1] 1] 03-12-2007 Debe 20.589,11 6710 -
01-03-2007 400005002 3 2.007 il o o 03-12-2007 Debe 20.589,11 672 0 -
01-05-2007 400005002 4 2.007 (il "] Q 03-12-2007 Debe 20.589,11 673 0 ~
01-07-2007 400005002 5 2.007 O 1] 1] 03-12-2007 Debe 20.589,11 674 0 52
01-09-2007 400005002 B 2.007 O o o 03-12-2007 Debe 20.589,11 675 0 =
01-11-2007 400005002 7 2.007 D o o 03-12-2007 Debe 20.589,11 676 0 *
16-08-2010 400005002 16 2.01n L] 1] n 17-01-2011  Haher 27567 551 |I| &
Debe 0,00 Haber 4.533,00 Saldo -4,533,00 Diferendia conta. 0,00

En esta pantalla podremos ver todos y cada uno de los registros traspasados a la
cartera de saldos.

Cualquier manipulacién que se pueda hacer en esta cartera no altera los resultados de
la Contabilidad general, aunque si que incidird en la manipulacién de los datos
contables (no se podran modificar ni eliminar movimientos contables que tengan un
registro en Cartera Saldos Vivos que esté punteado) y en los resultados de los listados
asociados a dicha cartera.

En esta pantalla podremos ver la fecha del asiento correspondiente a cada uno de los
registros, cédigo de cuenta, nimero de factura y fecha de la misma.

Aparte tenemos una serie de campos propios de los saldos vivos como son:

Punteado: Nos indicara si el registro en cuestién estd punteado o no, es decir, si esta
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cuadrado o todavia estd pendiente de cuadrar.
Usuario punteo: Nos indicara el usuario que punted el registro.

Agrupacion punteo: Es un contador interno del programa que nos asignara un
determinado numero y lo que identifica son los registros que se puntearon en un
mismo proceso o a la vez, es decir, si entramos y vemos 4 registros que tienen el
mismo numero como agrupacion de punteo significa que esos 4 registros se puntearon
o se cuadraron a la vez.

Por ultimo en la barra de herramientas dispondremos de una serie de iconos que nos
permitiran acceder a diversas opciones algunas de las cuales ya hemos comentado en
capitulos anteriores, tales como ficha de mayor, de acumulados, informacién
movimiento, documento asociado, etc.

2. ELIMINACION DE CARTERA

Esta opcion permite la eliminacién de registros de la Cartera de Saldos Vivos
dependiendo de limites de cuentas y de fechas ( en caso de eliminar registros de
importacion en formato mdb) o bien de prefijos de cuentas ( en caso de eliminar segln
prefijos de cuentas ).

Eliminacién de cartera saldos vivos B8

Limites del proceso
Defina la seleccidn de datos a procesar

F= Limites del
== proceso
Opciones
) Filtra
_ Filtro del
proceso @ &) Eliminar seglin prefijos de cuentas
{7 Eliminar registros de importaddn en formato mdb
| Ejecucidn del
E‘-z proceso
Fecha apunte Limites de cuentas
Desde  01-01-2011 Inferior
Hasta  20-07-2011 Superior | ZZZZZIZITIIIIIT

< Atrds guiente Finalizar Cancelar
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Esta opcidn permite eliminar registros de la cartera de Saldos vivos de 2 maneras
diferentes;

La primera opcidén para eliminar registros de la cartera de saldos vivos es la de eliminar
segun prefijos de cuentas; si marcamos esta opcidn, se nos activara el botén “prefijos”
y ahi visualizaremos los prefijos que nosotros tenemos informados en ese momento y
gue por tanto son los que deben generar registros dentro de la cartera de saldos vivos.

Esta opcidn lo que va a hacer es eliminar fisicamente de la cartera de saldos vivos
todos aquellos registros cuyo numero de cuenta no coincidan con los prefijos que
tenemos en ese momento informados.

Esta opcidn no pide limites y borra los registros tanto si estan punteados como si no lo
estan.

Si escogemos la opcién de eliminar los registros de importacion en formato mdb, la
aplicacion nos dejara indicar hasta qué fecha queremos eliminar y nos pedira el limite
de cuentas, de tal manera que borrard fisicamente todos aquellos registros que
provengan de una importacién de datos en formato .mdb y que se encuentren dentro
de los limites indicados.

3. PUNTEO MANUAL Y AUTOMATICO DE SALDOS

La cartera de saldos vivos contempla unos apuntes que provienen de los movimientos
contables de unos grupos o familias de subcuentas para tratarlos de forma especial.

Para cada una de las subcuentas que se controlan bajo la cartera de saldos vivos, se
reflejan los movimientos contables que producen el saldo de la subcuenta,
arrastrandose sus apuntes vivos o no saldados de un ejercicio a otro.

Las opciones de punteo tanto automatico como manual de saldos sirven para cuadrar
o saldar los registros que tenemos dentro del mantenimiento de la cartera de saldos.

El proceso consistira en cuadrar las facturas con sus correspondientes cobros o pagos
segun se trate de facturas de clientes o proveedores.

Para realizar dicho proceso de punteo o cuadre disponemos de dos opciones que
pasaremos a detallar a continuacién:

PUNTEO MANUAL DE SALDOS:

Esta opcidn es utilizada para el cuadre y punteo manual de referencias de la cartera de
saldos vivos.
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En este caso el proceso consiste en que una vez que tenemos los registros de la
cuenta/s que nos interesa en pantalla, iremos marcando de forma manual aquellos
registros que queramos puntear teniendo presente que el saldo de los registros que
seleccionemos ha de ser cero, es decir, no podré puntear dos registros que entre si
tengan diferente importe (por ejemplo, si intentdramos cuadrar una factura de cliente
de 1.000 € con un cobro por valor de 1.500 €, la aplicacidon nos mostraria un mensaje
indicdndonos que no puede cuadrar dichos registros ya que el saldo entre ellos es
distinto de cero).

Cuando entramos en la opcidn nos aparecera en primer lugar la pantalla para elegir de
qué cuenta queremos visualizar los registros.

Punteo manual de saldos B8

Limites del proceso
Defina la seleccdn de datos a procesar

Limites del

proceso
Limite de cuentas Limite de fechas
Filtro del )
L Inferior -
proceso Cuenta 430001001 d 01-01-2011
Superior 31-12-2011
Opdones de listado Opciones de ordenacdidn
@) Cugnta {7 Agrupadién punteo

¢ Cuenta - canal ) Serie - factura
) Cuenta - delegacidn {7 Documento condliacidn

& Tipo - documento

< Afras lﬂm Finalizar Cancelar

En esta pantalla indicaremos la cuenta que queremos visualizar, el limite de fechas, el
criterio por el cual queremos ver ordenados los registros que nos presente y también
tendremos la posibilidad de indicar si sélo queremos ver los registros no punteados, es
decir, los que estan pendientes de cuadrar, o si por el contrario queremos visualizar
tanto los registros cuadrados como los que no.

A continuacién aparecerian en pantalla los registros que cumplan las condiciones
establecidas y a partir de ahi ya podriamos puntearlos:
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Punteo manual de saldos vivos (%]

Opciones Registros Fiftrar

K4dppbl HHEN 228 #EEREE 2a8paETE Va4 &

Cuents 430001001 SUMINISTROS TAIWAN §.L Pendiente contabilizar 11.038,52

Saldos de Punteo Debe conta. 124.124,32 Haber conta. 3.123,10 Saldo contabiidad 121.001,22

Descuadre real 0,00 Eercide 2011 Riesgo maximo 30.000,00 Efectos en descuento 0,00

Descuadre prov. 0,00/ |~ Agrupaddn Saldo total 132.039,74

Saldo provisional 104.623,76 | Céd. Cuenta 430001001 Descripcién [SUMINISTROS TATWAN 5.1

Punteado  Agrupacién TPunteo F.Punteo  Fecha Asiento Serie Factra T.Documento Doc. Conta Debe Haber U.Punteo Serie Original Fact.Original  Ejer.Fact.Original Céd. Delega. Céd. Canal Imp. Doc

B 0 18072011 14-04-2011 1 74.389,00 0,00 0 0 0 &}
0 0 18072011 18-04-2011 3 32.428,00 0,00 0 0 0 ma
[} 0 18-07-2011  10-05-2011 1 0,00 0,00 0 0 0 [}
(&) 0 18-07-2011  10-05-2011 1 0,00 300,00 0 0 0 (=}
] 0 18072011 10-05-2011 3 0,00 506,69 0 0 0 ]
[} 0 18-07-2011  20-05-2011 1 0,00 929,86 0 0 0 [}
B 0 18072011 21-06-2011 1 0,00 250,00 0 0 0 &}
B 0 18072011 21062011 3 0,00 506,69 0 0 0 ]
] 0 20072011 20-07-2011 4 300,00 0,00 0 0 0 ]

Hd 4 ¥

2]

(1 b

Debe 107.117,00 Haber 2.493,24 Salda 104.623,76  Diferendas conta 16.377,46

Una vez que accedemos a esta pantalla, marcariamos aquellos registros que nos

interese puntear y pulsariamos el icono de puntear L= o bien irfamos a la opcién de la
barra de menu “opciones / puntear registro”.

Punteo manual de saldos vivos /, [x]
Opdiones Registros Fitrar
d4ppbl HHEE 038 REEL i L0lxETE YA &

Cuenta 430001001 SUMINISTROS TAIWAN S.L. Pendiente contabilizar 11.038,52

Saldos de Punteo Bunitear;=gsiig] 124,124,32 Haber conta, 3.123,10)  Seldo contabiidad 121.001,22
Descuadre real 0,00 | Ejerddo 2011 Riesgo méximo 30.000,00  Efectos en descuento 0,00
Descuadre prov. 0,00] |~ Agrupaddn Saldo total 132.039,74
Saldo provisional 104.623,76 || Céd. Cuenta 430001001 Descripcién | SUMINISTROS TAIWAN S.1
Punteado  Agrupacion T.Punteo F.Punteo  Fecha Asiento Serie Factra T.Documento Doc. Conta Debe Haber U.Punteo Serie Original Fact.Criginal  Ejer.Fact.Original Cod. Delega. Cad. Canal Imp.  Doc
[} 0 18072011 14042011 1 74.383,00 0,00 0 0 0 [}
[} 0 18072011 18-04-2011 3 32.428,00 0,00 0 0 0 &}
] 0 18072011 10-05-2011 1 0,00 0,00 0 0 0 ]
O O
=} 0 18-07-2011  10-05-2011 3 0,00 506,69 0 0 0 (=}
] 0 18-07-2011  20-06-2011 1 0,00 929,86 0 1} 0 (=}
[} 0 18072011 21-06-2011 1 0,00 250,00 0 0 0 [}
B 0 18072011 21062011 3 0,00 506,69 0 0 0 [
O O

En ese momento los registros que hubiéramos punteado desaparecerian de la pantalla
dejando Unicamente a la vista aquellos registros que todavia estuvieran pendientes de
cuadrar.

Si quisiéramos ver los registros que acabamos de puntear simplemente pinchariamos
en la opcién de menu “filtrar” y quitariamos la marca a la opcién de “ver solo
pendientes de puntear”.
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Punteo manual de saldos vives a8

Opciones Registros Fiftrar

K4dppbl HHENE 228 2EES

ig 2apeEYE Ya &

Cuents 430001001 SUMINISTROS TAIWAN §.L Pendiente contabilizar 11.038,52

Saldos de Punteo Debe conta. 124.124,32 Haber conta. 3.123,10 Saldo contabiidad 121.001,22

Descuadre real 0,00 Eercide 2011 Riesgo maximo 30.000,00 Efectos en descuento 0,00

Descuadre prov. 0,00 ~Agrupadén Saldo total 132.039,74

Saldo provisional 104.623,76 | Céd. Cuenta 430001001 Descripdén  SUMINISTROS TAIWAN 5.1

Punteado  Agrupacidn T.Punteo F.Purteo  Fecha Asiento Serie Factra T.Documento Doc, Conta Debe Haber U.Punteo Serie Original Fact.Original  Ejer.Fact.Original C6d. Delega. Céd. Canal Imp. Doc

] 0 18072011 14-04-2011 1 74.389,00 0,00 0 0 0 0
] 0 18072011 18-04-2011 3 32.428,00 0,00 0 0 0 o
= 0 18-07-2011  10-05-2011 1 0,00 0,00 0 0 0 E
103 CM 20072011 10-05-2011 1 0,00 300,00 1 0 0 [}
] 0 18072011 10052011 3 0,00 506,69 0 0 0 ]
[} 0 18-07-2011  20-05-2011 1 0,00 929,86 0 0 0 [}
B 0 18072011 21-06-2011 1 0,00 250,00 0 0 0 [}
] 0 18072011 21062011 3 0,00 506,69 0 0 0 a
103 CM 20072011 20-07-2011 4 300,00 0,00 1 0 0 [}

Como vemos en la imagen, aparecen los 2 registros que habiamos seleccionado en azul
anteriormente, con el status de que ya estan punteados (punteado = si), aparece la
agrupacion de punteo que nos ha asignado el programa asi como el tipo de punteo
que hemos utilizado en estos dos registros (en nuestro ejemplo aparece “CM” que
significa punteo manual, es decir, nos estd indicando que esos dos registros han sido
cuadrados o punteados de forma manual).

PUNTEO AUTOMATICO DE SALDOS:

Esta opcion se utiliza para el punteo y actualizacion automatica de las referencias
saldadas o subcuentas saldadas.

El proceso consiste en que nosotros Unicamente indicaremos el criterio que queremos
que siga la aplicacion para realizar el cuadre de los saldos y el programa se encargara
de revisar y cuadrar los registros que cumplan las condiciones especificadas. Los
criterios que podemos escoger son los que aparecen en la pantalla siguiente:
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Punteo automatico de saldos B8

Opciones del proceso
Defina las opcones que se aplicaran a los datos del proceso

Opciones del

proceso Seleccién de punteo
F= Limites del
= proceso
@Euenta i) Importe
_ Filtro del {7 Cuenta y Canal () Tipo y Documento
proceso

{71 Cuenta y Delegadidn ¢ Documento Condliadidn

{7 Serie - Factura ) Abonos
| Ejecucidn del
Ll proceso

< Afras lﬂm Finalizar | Cancelar |

Cuenta: El punteo se efectla para todos los apuntes en cartera correspondientes a las
cuentas o subcuentas cuyo saldo contable consolidado de todos los registros sea igual
a cero.

Cuenta - Canal: El punteo se efectla para todos los apuntes en cartera
correspondientes a las cuentas o subcuentas cuyo saldo contable consolidado de los
canales seleccionados sea igual a cero.

Cuenta - Delegacion: El punteo se efectla para todos los apuntes en cartera
correspondientes a las cuentas o subcuentas cuyo saldo contable consolidado de las
delegaciones seleccionadas sea igual a cero.

Serie - Factura: El punteo se efectla para todos los apuntes en cartera
correspondientes a las facturas de cada cuenta o subcuenta cuyo saldo (el de la
factura) consolidado de los canales y/o delegaciones seleccionados sea igual a cero.

Importe: Se agrupardn por cuenta - importe. Este punteo se realiza por cada 2
registros, es decir, se comprueba la existencia de un importe igual al registro a puntear
pero en signo contrario. En caso de haber mas de un registro con el mismo importe, el
orden de busqueda sera: DEBE - DEBE, DEBE -HABER, HABER -HABER.

Tipo y Documento: El punteo se efectla para todos los apuntes en cartera
correspondientes a las facturas de cada cuenta o subcuenta cuyo saldo (por tipo
documento - documento) consolidado de los canales y/o delegaciones seleccionados
sea igual a cero.
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Documento Conciliacion: Se agruparan los saldos de la cuenta contable por cuenta -
documento conciliacién. El documento conciliacién es un identificador de una
agrupacion de diferentes facturas. Dicha agrupacidon se podrd realizar tanto en la
opcién de Punteo Manual de Saldos como en la opcién de Agrupacidon de Cartera
Efectos del médulo de Cartera Efectos.

Abonos: A diferencia del punteo por serie - factura, esta opcidn puntea los registros
gue tienen informados los campos de Ejercicio Factura Original, Serie Factura Original y
Numero Factura Original con los registros que tienen informados los campos Ejercicio
Factura, Serie y Factura en los datos de factura en la entrada de asientos.

Una vez escogido criterio de cuadre que mas nos interese, la aplicaciéon nos mostrara la
siguiente pantalla del asistente en la cual podremos establecer los limites que nos
interesen:

Punteo automdtico de saldos 88

Limites del proceso
Defina la seleccién de datos a procesar

__ Opciones del Limite de cuentas Limites de fechas
proceso )
i —
[] Entre fechas
- Superior  ZZZZZ7IIZ
F= Limites del
Inferior 01-01-2011
= proceso ac o en
P Limite de doc. condliacidn
Superior 20-07-2011
Inferior
Filtro del -
proceso Superior ZZITTITIIT
X - Limites de tipos y documentos Limites de serie y factura
Ejecucicn del
Lﬁ proceso Inferior Inferior 1
Superior 777777 77777777 Superior 2777777777 999999999
< Atras | guiente Finalizar Cancelar

4. TRASPASO A CARTERA DE SALDOS VIVOS

Hemos comentado en el punto anterior que los registros de la cartera de saldos vivos
se generan automaticamente siempre y cuando tengamos los prefijos o cuentas
correspondientes informados en el asistente de configuracidn de Contabilidad Class.
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Puede darse el caso de que tengamos registros entrados en la pantalla de entrada de
asientos que no se hayan traspasado a la cartera de saldos vivos, por ejemplo por no
tener los prefijos informados, en estos casos podremos traspasar dichos apuntes en
diferido a través de la opcion de traspaso a cartera de saldos.

Al ejecutar esta opcidn el programa explora el fichero de movimientos contables,
todos los apuntes que sus subcuentas correspondan a la familia o prefijos de Cuentas
qgue previamente se han definido en la opcidn “Definicion prefijos de cuentas” incluida
en el Asistente de configuracién generan un apunte a la cartera para el control de
saldos vivos. Los movimientos contables que han generado un apunte a la cartera de
saldos vivos quedan marcados, por lo que en proximos procesos de traspaso de
movimientos a cartera de saldos vivos, éstos serdn ignorados a menos que se le
indique lo contrario en las opciones del traspaso.

Para tener la cartera de saldos vivos actualizada, es recomendable que este proceso de
traspaso se ejecute peridédicamente, ya que pueden haberse introducido nuevos
prefijos o subcuentas que no estén recogidos en dicha cartera.

Traspaso de Saldos Vivos B8
Limites del proceso
Defina la seleccidn de datos a procesar
Limites de traspaso Prefijos cuentas saldos vivos
Limites del Limite de fechas Incluir prefijos o cuentas Excluir prefijos o cuentas
proceso 1 a3
Inferior  01-01-2008%
. 2. 40
= F'rlgrcoesdsl Superior | 31-12-2011%
= 3 a1
| Ejecucidn del 4
{3 proceso 5

Opdiones de traspaso 5.

< Afrds lﬂm Finalizar Cancelar
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5. INFORMES

5.1.- Cartera de saldos

Opcidon que nos permitird editar un informe a través del cual podremos comprobar los
datos incluidos en la Cartera de Saldos Vivos. Es decir podremos visualizar la misma
informacién que si entraramos en el mantenimiento de la cartera de saldos, pero a
través de un informe.

Al entrar en dicha opcién nos aparecera la siguiente pantalla:

Informe de la cartera de saldos vivos B8

Opciones del proceso
Defina las opdones que se aplicaran a los datos del proceso

b Opciones del Seleccidn informe Salto pagina por ...
proceso
{7 Cuentas con saldo @) Ninguno
—— Limites del Seleccién de informe cartera de saldos ) Canal
_— Delegacidn
[=[ proceso {7 Completo ®) Pendientes de Puntear o g

) Canal / Delegacidn
Opdiones de informe o
Limites del {7 Delegacidn / Canal

[7] salto de pagina por cuenta / NIF

l==] proceso . Resumido por ...
[] Selecddn de empresas

Seleccién de [] Consolidacién por NIF Cuenta

empresas [] Ordenads por documento condliacién Cuenta / Canal
Cuenta / Delegadién

Filtro del Diferencias . . Margen Cuenta / Canal f Delegadién
proceso Cuentas con diferendas 0,00 Cuenta / Delegacién / Canal

Configuracidn
|=5 de salida

<pwss  |WEENSIEM | Fnalzar | cancelar |

En esta primera pantalla del asistente indicaremos si queremos listar los datos de Ila
cartera de saldos o bien si queremos listar las cuentas con saldo que lo que haria seria
sacar un listado en el que nos compararia el saldo contable de la cuenta con el saldo
gue tiene en saldos vivos para ver si hay diferencias.

A continuacién indicariamos, en el caso de pedir la cartera de saldos, si queremos el
listado completo o si solo queremos que aparezcan aquellos registros que estdn
pendientes de puntear.

Podremos informar también algunas de las opciones del informe como son las de saldo
de pagina por cuenta, agrupar empresas, etc.
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Por ultimo en la parte derecha tendremos la posibilidad de indicar si queremos un
salto de pdgina o bien el informe de forma resumida por alguno de los campos que
aparecen en dicha pantalla.

Si pulsamos “siguiente”, aparecerd la pantalla de limites del proceso, para poder
indicar qué registros me interesa visualizar.

Al final, pulsariamos “finalizar” y obtendriamos el informe.

Fecha Pagina
CARTERA SALDOS VIVOS | pég
20-07-2011 | 1
Periodo
|Impag.| Fecha | Asiento| Docum. | Comentario | Debe | Haber Saldo
400000000 Proveedor
Factura: 3
Mo 180411 6 4.533,00 -4.533,00
Total Factura: 3 4.533,00 -4.533,00
Total Cuenta | 400000000 4.533,00 —4.533,00

400005001 Elena Diaz Garcia

Factura: 1

Ho 140411 2 435400 -4.354,00
No 20008/11 24 Pago Efecto 4358 -4.310,02
Total Factura: 1 43,98 4.354,00 -4.310,02

Factura: 6 TTTTTmTTmmmmmmmmmmmTeeees
Ho 1907141 35 25.033,00 -33.343,02
Total Factura: 5 29.033,00 -29.033,00
Total Cuenta | 400005001 43,93 33.387,00 -33.343,02

400005002 SUMINISTROS TAIWAN S.L.

Factura: 2
No 140411 4 58.585,00 -58.585,00
Ho 1060511 19 Pago Efecto 760,84 -57.624,16
Mo 100811 22 Fago Efecto 760,84 -57.063,32
No 10/05/11 2 Fago Efecto 750,24 -55.302,48
Me  zuoEint 3 Pago Efecto 760,84 -55.541,64
Total Factura: 2 3.043,36 53.585,00 -55.541,64
Factura: 4 ~TTTrTTTToTmmmmmmmmommoTTeee
Ho 180411 T 43.554.00 -99.095,64
Total Factura: 4 43.554,00 -43.554,00
Factura: 17 ~TTTTTTTTTTTmTmmmmommmTTeTe
No 20406411 28 Fago Efecto Facturs compra serisinum.: / 57,78 -99.163,42

5.2.- Antigliedad de saldos e impagados

A través de esta opcidn se obtiene un resumen de la cartera de saldos vivos en el que a
nivel de subcuenta, delegacion y/o canal se referencian los saldos de cada factura
encasillados en diferentes columnas segln los dias de permanencia en la cartera, estos
dias son calculados de acuerdo con la fecha del apunte contable y la fecha del proceso
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que se informa en esta misma pantalla. Los intervalos de dias en cartera son agrupados
en columnas del listado en hasta 30 dias, hasta 60 dias, hasta 90 dias, hasta 120 dias y
mas de 120 dias, o bien de hasta 30 dias, hasta 60 dias, hasta 90 dias, hasta 120 dias,
hasta 180 dias, hasta 360 dias y hasta mas de 360 dias.

El listado de antigliedad de impagados nos diria el tiempo de permanencia que llevan
dentro de la cartera de saldos vivos aquellos registros que tienen la marca de
impagados. Los parametros que utiliza esta opcion son los mismos que los descritos
anteriormente para el resumen de antigiiedad de saldos.

Para ello desde la pantalla de didlogo se tienen que relacionar las opciones y completar
los campos que a continuacién se explican:

Informe de antigiiedad de saldos B8

Opciones del proceso
Defina las opcones que se aplicardn a los datos del proceso

Opcdiones del
proceso Opciones de informe Salto pagina por ...
®) Ningung
g===a Limites del O © Canal
[===] proceso ) Delegacién
N " Canal / Delegacidn
- Limites del [] Consolidacién por N.LE. © Delegacién / Canal
=] proceso Resumido par ...
Seleccién de Salto de pagina por cuenta [ M.LF. ®) Cuenta
=] empresas ) Cuenta / Canal
(" Cuenta / Delegadidn
Filtro del Control fecha hasta Mss de 120 das & Cugnta / Canal / Delegadidn
proceso ) Cuenta / Delegacién / Canal

Configuracidn

|2 de salida

< Atrds guiente Finalizar Cancelar

En esta pantalla deberemos informar si queremos seleccionar varias empresas a la vez,
si queremos que la aplicacién nos muestre los registros agrupados por NIF o bien si
queremos un salto de pagina en el listado por cada cuenta/NIF. También tendremos la
posibilidad de indicar si queremos que nos muestre los registros hasta mas de 120 dias
de permanencia o bien hasta mas de 360 dias de permanencia.

Por ultimo podremos indicar si queremos que haga un salto de pagina o bien que
resuma por un determinado campo.

Una vez escogidas las opciones podriamos visualizar el listado:
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— . Ejercicio Fecha Pagina
Antigliedad de Saldos (Resumido) 011 I 07507 I .
Desde
20-07-2011

Cuenta Hasta 30 dias Hasta 60 dias Hasta 30 dias Hasta 120 dias | Mas de 120 dias
400000000 Proveedor -4.533,00
400005001 Elena Diaz Garcia -28.989,02 -4.354,00 -7.004,76
400005002 SUMINISTROS TAMAN S.L. 693,06 2.282,52 -102.139,00 -189.676,19
400005003 DULSPLASA -15.174,74
400005004 INDUSTRIAS QUIMICAS BCN, S.A. -788,00 -788,00 -788,00 -5.971,08
400005005 DISPROVASA -18.124,52
400005006 GOMA, S.A. (CONTRAPARTIDA AUTOMATI -24.008,22
400005007 DERMNADOS DE LA RESINA, 5.4, -27.738,69
400005008 S.UKMITES.A -34.883,57
400005009 HIERROS v ACEROS, 5.4, -95.6565,00
400005010 DERMNADOS DEL CAUCHO, 5.A. -35.588,68
400005011 Ireland Custom. -1.398,50
400008001 TELEFONICA DE ESPARA -33,92
400005002 SANIA GL -141,54
400005003 ENIEDICIONES -88,75
400006004 VIAJES IBERIA -315,10
400008005 IDENTIC -228,45
401005001 Proveedores efectos comerciales 5001 -1.068,45
401005002 Proveedores efectos comerciales 5002 -18117,16
401005003 Alta automatica -1.268,80
401005006 Alta automética
430000001 Cuenta inexistente 5.456,19
430000002 alta automatica 7.500,00
430001001 SUMINISTROS TAMAN S.L. -1.686 55 -506,69 106.817,00 2.000,00
430001002 MAPLACASA 43.847,00 5.379,25
430001003 TRANSFORMACIONES ESPECIALES, S.A. 53.604,35
430001004 SUMINISTROS VALLES S.L. -B44.87 213051
430001005 BEGOfIA IGLESIAS MENDOZA 3.682,33
430001006 MANUFACTURAS PLASTICAS, S.A. 222385
430001007 HOTEL SAN PEDRO 211350
430001008 COLEGIO MAYOR INTERNACIONAL 202,53
430001009 ILUMINACION NATURAL, S.A. 315527
430001010 FERRETERIAS ASOCIADAS DEL MEDITER 1.010,00 27.036,93

5.3.- Impagados

El control de impagados se efectia desde la misma cartera de movimientos con saldos
vivos, estos apuntes han sido generados desde la entrada de asientos contables y
traspasados a cartera de saldos vivos o bien en aquellos apuntes entrados
directamente en el mantenimiento de cartera de saldos vivos. En la entrada de los
movimientos contables y en el mantenimiento de cartera de saldos vivos existe un
campo en el que se pregunta si el apunte corresponde a un impagado. En caso
afirmativo este indicativo provoca que todos los apuntes no punteados y con la marca
de impagado se puedan listar desde esta opcidn.

El control de impagados sdlo se efectla de los apuntes de saldos vivos no punteados, o
sea de los impagados pendientes de liquidar.
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Para ello, desde el asistente del informe se pueden seleccionar las opciones que nos
interesen.

Informe de impagados de la cartera de saldos B8

Opciones del proceso
Defina las opcones que se aplicardn a los datos del proceso

__ Opdiones del Opdiones de informe Salto pagina por ...
proceso
&) Minguno
F= Limites del Wk © Canal ;
=| proceso - {7 Delegaciin
{7 Canal / Delegacién
w—— Limites del () Delegacidn / Canal
-— [] Consolidacién por NIF Resumido por
proceso
& Cuenta
= seleccidn de ) Cuenta / Canal
= empresas [] Salto de pagina por Cuenta / CIF-DNI ) Cuenta / Delegacion
{7y Cuenta / Canal / Delegacidn
b Filtro del ) Cuenta /Delegacién / Canal
proceso

Configuracidn
de salida

< Atrds guiente Finalizar Cancelar

5.4.- Dotacion de insolvencia

Esta opcion nos permite obtener un informe sobre los registros de saldos vivos que
estdn aun sin puntear con una fecha de antigliedad superior a la especificada en el
asistente.

Por defecto la fecha de antigliedad sugerida en el asistente es de un afio atras sobre la
fecha de sistema, por lo que se listarian todas las agrupaciones (documento de
conciliacion o serie factura) que tengan algun registro con antigliedad superior a un
afno.

El formato del informe es en realidad la forma de agrupar la informacién, actualmente
hay dos posibilidades:

Documento de conciliacién. La agrupacion se realiza por el campo documento de
conciliacion, este campo lo debe informar el usuario en todos los registros.

Serie factura. La agrupacidn se realiza por los campos serie y factura informados en los
movimientos contables, por lo que en este caso el usuario no interviene en la
agrupacion de registros.
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Dotacién de insolvencia

Opciones de proceso

Defina las opcones que se aplicaran a los datos del proceso
=—— Opciones de
“E=T proceso

Filtro del Dotacion de Insolvendia para saldos con antigiiedad superior a : 31-12-2011
proceso

Configuracidn A Formato del informe
I—% de salida & informe por Doc, Condiiacion |

Cuenta superior  ZZZFZZZZT ) Informe por Ser. Factura
< Atras guiente Finalizar Cancelar

Una vez escogidas las opciones podriamos visualizar el listado.
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GRAFICOS

A través de este apartado podremos visualizar graficos relativos a valores acumulados
de los cédigos de cuentas de contabilidad; los distintos tipos de graficos que podemos
obtener son los siguientes:

1. SALDO CUENTAS DETALLADO

Esta opcidn nos permitird obtener un grafico con los saldos de las cuentas de forma
detallada:
Al entrar en la opcion nos aparecera la pantalla de peticion de limites:

Saldo cuentas por ejercicio 7 >
Selecddn : PK_AcumuladosConta Filas Afectadas | Valor Defecto | Configurar. .. |
Ejercicio 0 0
Codigo cuenta
Cad. canal

Cod. delegacion

Ik M

3

4

LI |

[] Guardar selecddn Mumero de filas: 500 Aplicar sobre seleccién anterior

Aceptar Cancelar

Una vez informados los limites que nos interesen obtendriamos el grafico:
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Graficos finanzas B8
Grafico
LUhExs 23

codigocuenta [«Todos> ~ |

Saldo cuentas por ejercicio

u-- Y

Ejercicios
W 2008 0

2009 0
W 2010 O
W 2011 0

Saldos Contables

1 T
2008 2009 2010 2011
Ejercicios

2. PUNTO DE EQUILIBRIO REAL

El grafico de punto de equilibrio nos indicara el momento en que empezamos a ganar
dinero, este grafico se basa en los movimientos reales:
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Graficos finanzas B8
Grafico
CRrEas @3B
ejerdidio [«Todos> ‘I? [ | i |

Punto de equilibrio (Real)
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3. PUNTO DE EQUILIBRIO PRESUPUESTO

Es el mismo tipo de grafico que el anterior, pero en este caso basado en los datos de
los presupuestos:
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Graficos finanzas B8
Grafico
ChExs @38
ejerdidio [«Todos> "7 [ | i |

Punto de equilibrio (Presupuesto)
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O Gastos fljos mas variables
H Wentas
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Enzro-
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M ayo -
Junio-
Jullio—
Agosto-
Septiembre -
Orctubre
Maviembre -
Driciembre

4. GASTOS E INGRESOS

A través de esta opcion podremos obtener un grafico comparativo de los gastos e
ingresos que hemos obtenido tanto a nivel real como a nivel de presupuesto:
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Graficos finanzas B8

Grafico

OR s @28

Ejercicio [«Todos> ~ T |

Ingresos - Gastos

Gastos e ingresos
Real I [ Gastos 356.053,28

Presupuesto [ ingrezos  357.409,16)

5. PRESUPUESTOS

Permite obtener un grafico en el que podremos observar una comparativa entre lo real
(saldo contable) y lo presupuestado asi como la desviacidon entre ambos apartados:
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Graficos finanzas B8
Grafico
Ok ES 23
DescripdonGrupo |<Todos> v i |

Comparativa Real,Presupuesto,desviacion
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